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1.1. LUHENDID

AA — auditeeriv asutus. ESK korral on AA programmi auditeerimisiiksuseks.
Abifond — Euroopa abifond enim puudust kannatavate isikute jaoks

AFCOS - Anti-Fraud Co-ordinating Service

AK- asutusesiseseks kasutamiseks

Arendustsiikkel — kokkulepitud ajaperiood, mille jooksul realiseeritakse kokkulepitud arendused
AVTS- Avaliku teabe seadus

Confluence — dokumentide t66tlemise keskkond

DHO - Riigi Tugiteenuste Keskuse dokumendihaldus- ja arhiiviteenuse osakond
DHS — dokumendihaldusstisteem

DNSH- Ei kahjusta oluliselt p6him&te

Doonorid — Island, Liechtenstein ja Norra

e-toetus — struktuuritoetuse registri toetuse saaja poolne keskkond

ECA — Euroopa Kontrollikoda

EGF — Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fond

EIF — Euroopa Investeerimisfond

EIS- Ettevdtluse ja Innovatsiooni Sihtasutus

EK — Euroopa Komisjon

EL- Euroopa Liit

EMT — ettemakse taotlus

ERF — Euroopa Regionaalarengu Fond

ESF — Euroopa Sotsiaalfond

ESF+ - Euroopa Sotsiaalfond+

ESK — Eesti-Sveitsi koostédprogramm

ESK raamkokkulepe — Eesti Vabariigi Valitsuse ja Sveitsi Liidundukogu vahelise EL-s majanduslike ja sotsiaalsete erinevuste vahendamiseks EL valitud
likmesriikidele mdeldud Sveitsi teise toetuse rakendamise raamkokkulepe

ESK regulatsioon — EL-s majanduslike ja sotsiaalerinevuste vahendamiseks EL valitud likmesriikidele mdeldud Sveitsi teise toetuse rakendamise
regulatsioon

FKO - finantskorrektsiooni otsus
FMC — EMP mehhanismi juhtkomitee, mis on méaratud doonorriikide Standing Commitee poolt (Financial Mechanism Committee)

FMO — Norra/EMP finantsmehhanismide kantselei, kes vastutab doonorite nimel finantsmehhanismide jooksva rakendamise eest (Financial Mechanism
Office). Kui Gigusaktist tuleneb kohustus esitada dokumendid NMFA-le vdi FMC-le, siis esitatakse tehniliselt materjalid FMO-le

GRACE - FMO infosusteem

HL- hankeleping

IMS — Irregularity Management System

IA — Norra/EMP rikkumiste asutus (Irregularities Authority)

IKT- Info-ja kommunikatsioonitehnoloogia

Infospetsialist- Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste rakendamise osakonna infospetsialist

ISO - Riigi Tugiteenuste Keskuse infosiisteemide arendamise osakond

JIRA — projektihalduse keskkond, kus toimub Riigi Tugiteenuste Keskuse osakondade to6llesannete téitmise haldamine

JKS — juhtimis- ja kontrollisisteem



JCBF — Kahepoolsete suhete juhtkomisjon (Joint Commitee for Bilateral Funds)

KA — struktuurivahendite korraldusasutus

KAMIN - korraldusasutuse miinimumnduded taotluste menetlemise, toetuse véaljamaksmise ja elluviimise kontrollimisele

Kaudne abisaaja - ettevétja, kes saab projekti raames mitterahalises vormis riigiabi voi véahese tahtsusega abi

KD - kuludokumendid

KL - kontroll-leht

Kliima meetmed - RTK poolt rakendatavad meetmed kohaliku omavalitsuse hoonete energiatdhusaks muutmiseks, KOV haridushoonete energiatShusaks
muutmiseks, KOV-i hoolekandeasutuste hoonetes energiatGhususe ja taastuvenergia kasutuse edendamiseks ja keskvalitsuse hoonete energiatdhususe
parandamiseks ja RTK poolt rakendatavad Moderniseerimisfondi TAT-d

KO — Riigi Tugiteenuste Keskuse kommunikatsiooniosakond

MARO — Maakondlik arendusorganisatsioon

MATA meetmed- Maakondade arengustrateegiate elluviimise toetusmeetmed (RE.2.1.5 ja RE.3.1.3)MKM — Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium

MoF - Moderniseerimisfond

MoU — Norra finantsmehhanismi vastastikuse mdistmise memorandum ja EMP finantsmehhanismi vastastikuse m&istmise memorandum (Memorandum of
Understanding)

MT — maksetaotlus

NMFA — Norra valisministeerium (Norwegian Ministry of Foreign Affairs)

Norra/EMP — Norra ja Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismid

Norra/EMP SA - Norra/EMP toetuste sertifitseerimisasutus

0OJ — osakonnajuhataja

OLAF — Euroopa Liidu Pettustevastane Amet (European Anti-Fraud Office)

OP — Uhtekuuluvuspoliitika rakenduskava vdi abifondi rakenduskava

Perioodi 2021-2027 rahastamisvahendid - Valitsuse 15. detsembri 2022 Uhtekuuluvuspoliitika fondide 2021-2027 meetmete nimekirjas (kinnitatud VV
15.12.2022 istungi protokollilise otsusega) ette nahtud poliitikaeesmargi ,Nutikam Eesti“ prioriteetse suuna 3 ,VKE-de kestliku majanduskasvu ja
konkurentsivGime t6hustamine ning VKE-des té6kohtade loomine, muu hulgas tootlike investeeringute kaudu“ meede 21.1.3.4 ,Rahastamisvahendite
pakkumine ettevdtetele (laenud, garantiid, omakapitali investeeringud)"

PL — Partnerluslepe

PO — Norra/EMP programmioperaator/ESK programmioperaator

PDA — peadirektori asetéitja

PO- personali-ja haldusosakond

Projektihaldustarkvara — tarkvara, milles hallatakse téoilesandeid

RA — rakendusasutus

RAR - riigiabi ja vahese téhtsusega abi register

RHAD - Riigihanke alusdokumendid

RE- riigieelarvelised

RHS —riigihangete seadus

RKA - riiklik kontaktasutus Norra/EMP programmides

RKU- Eesti- Sveitsi koostédprogrammi riiklik koordineerimisiiksus

RM — Rahandusministeerium

RM RKO — Rahandusministeeriumi riigikassa osakond

RM RO - Rahandusministeeriumi riigieelarve osakond

RM RRO - Rahandusministeeriumi riigihangete ja riigiabi osakond

RMIT — Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskus



RTK — Riigi Tugiteenuste Keskus

RU — rakendusiiksus sh Norra/EMP elluviija

SA — struktuurivahendite sertifitseerimisasutus, mis on osa KA-st

SAP — raamatupidamisprogramm

SFCS - struktuuritoetuse registri analliisi ja aruandlussusteem ehk kesksusteem
SFC2014/ SFC2021 — Euroopa Komisjoni struktuurivahendite dokumendihaldussusteem
SFOS - struktuuritoetuse register

Sharepoint - dokumentide sailitamiseks kasutatav kataloog RM vérgukettal

SIS- SFOS andmekorje moodul, kus korjatakse andmeid flusiliste ja juriidiliste isikute kohta ning muid andmeid (registri maaruse jérgi sindmuste
infosuisteem).

SIS koordineerija — SFOS andmekorje koordinaator, kes saab t6édelda siindmuses osaleja andmeid
STS — perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus

SV — struktuurivahendid

TA - Tehniline abi

Tarkvara versioon — Koosneb tihe v8i mitme arendustsikli tdédest, mis jduab kasutajateni

TAO — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste arenduse osakond

TAT — toetuse andmise tingimused, sh. maarused ja kaskkirjad.

Teostaja - struktuuritoetuse registrit arendav ettevéte

Teostaja projektijuht — isik, kes juhib vélise arenduspartneri poolt projekti

TJ — talituse juhataja

TMM_2014 - VV 21.08.2014 maéruse nr 133 ,Perioodi 2014—-2020 struktuuritoetuse taotlemise ja taotluste menetlemise nduded ja tingimused toetuse
andmise tingimuste maaruse kehtestamiseks"

TMO - Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste maksete osakond

TPK — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste valdkonna tékord programmperioodiks 2014-2020/2021-2027, mis sisaldab KA/RKA ja RTK RU
tooprotseduuride kirjeldusi

TRO - Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste rakendamise osakond

TS — toetuse saaja

Tookord — RA/RU todprotseduuride kirjeldus

VTA - véhese tahtsusega abi

VV — Vabariigi Valitsus

VAM- Vélisministeerium

UF — Uhtekuuluvusfond

UGEM- Euroopa Komisjoni grupierandi maérus (EL) nr 651/2014, mida on muudetud 10.07.2017 mé&&rusega (EL) 2017/1084
UKP - iihtekuuluvuspoliitika

UM_2014 - Perioodi 2014—-2020 struktuuritoetusest hilvitatavate kulude abik6lblikuks lugemise, toetuse véljamaksmise ning finantskorrektsioonide
tegemise tingimused ja kord

UM_2022- Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu iihtekuuluvuspoliitika ja siseturvalisuspoliitika fondide rakenduskavade vahendite andmise ja kasutamise
Uldised tingimused

USM_2013 - Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL) nr 1303/2013, 17. detsember 2013 (tdiendatud Komisjoni delegeeritud maarusega (EL) nr 480
/2014, 3.3.2014), millega kehtestatakse Uihissatted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi, Euroopa Maaelu Arengu
Euroopa P6llumajandusfondi ning Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta, nédhakse ette uldsétted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa
Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta ning tunnistatakse kehtetuks ndukogu maarus (EU) nr 1083/2006

USM_2021- Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL) 2021/1060, 24. juuni 2021, millega kehtestatakse uhissatted Euroopa Regionaalarengu Fondi,
Euroopa Sotsiaalfond+, Uhtekuuluvusfondi, Oiglase Ulemineku Fondi ja Euroopa Merendus-, Kalandus- ja Vesivilielusfondi kohta ning nende ja Varjupaiga-
, Rande- ja Integratsioonifondi, Sisejulgeolekufondi ning piirihalduse ja viisapoliitika rahastu suhtes kohaldatavad finantsreeglid



USS- Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu tihtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide rakendamise seadus



1.2. ULDPOHIMOTTED
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1.2.1. Eesmark

Kéesoleva tookorra eesmargiks on reguleerida ja tagada Riigi Tugiteenuste Keskuse (RTK) kui struktuurivahendite (SV) korraldusasutuse (KA) ning Norra
ja Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismide (Norra/EMP) riikliku kontaktasutuse (RKA) ja sertifitseerimisasutuse (SA) iilesannete, Eesti- Sveitsi
Koostddprogrammi (ESK) riikliku koordineerimisiiksuse (RKU) ja makseasutuse illesannete, riigieelarveliste (RE)/ Kliima meetmete rakendamise
Ulesannete korrektne ja kvaliteetne taitmine. To6korras sisalduvates protsessides on kirjeldatud ka koostd6 teiste osapooltega.
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1.2.2. Kasutusulatus

Tookord kohaldub Uhtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskavale 2014-2020 ning enim puudust kannatavate inimeste abifondi rakenduskavale 2014-2020
ning Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondile ning USM_2021 artikli 21 tahenduses tihtekuuluvuspoliitika fondide majanduskasvu ja té6hdive
investeeringute eesmérgi rakenduskavale ,Uhtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskava 2021-2027". Tédkord kohaldub ka RTK poolt rakendatavatele RE
ja klima meetmetele. Samuti kohaldub t66kord Norra/EMP toetuste ja Eesti-Sveitsi koostédprogrammi (ESK) rakendamisele, kui vastava protsessi
sissejuhatavas osas ei ole deldud teisiti. T66kord kohaldub perioodi 2021-2027 rahastamisvahenditele, mille rakendamisel RTK on RU (ilesannetes.
Protsessid, mille pealkirjas on vélja toodud tksnes RE, SV, rahastamisvahendid vdi Norra/EMP voi ESK, kehtivad vastavalt tiksnes nimetatud osapoolele.

Abifondi rakenduskavale 2014-2020 ning Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondile (EGF) ei kohaldu t6okorra jargmised peatikid:

® 3.1 Finantsaruande koostamise protsess, sest selle aruande esitamine ei ole abifondi méarusega ndutud. Finantsaruande koostamise protsess ei
kohaldu EGF-le, sest selle aruande esitamine ei ole EGF korraldusega néutud.[]

® 3.14 Kommunikatsioonistrateegia koostamise protsess, sest abifondi ja Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi raames seda ei tehta.[@
® 3.17 Infoslisteemide arenduse protsess, sest abifondi ning Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi raames eraldi arendusi ei tehta ning
kasutatakse registris olemasolevaid vdimalusi.

Tookord laieneb KA/RKA ja Norra/EMP SA ning ESK RKU koosseisu kuuluvale RTK toetuste arendamise osakonnale (edaspidi TAO) ja toetuste maksete
osakonnale (edaspidi TMO), toetuste rakendamise osakonnale (edaspidi TRO) ning kommunikatsiooniosakonnale (edaspidi KO). Samuti juhinduvad
tookorrast RTK infoslisteemide arendamise osakonna (edaspidi ISO) struktuurivahendite arendusega tegelevad eksperdid ning peadirektori asetaitja.

TAO-s kohaldub t66kord toetuste korraldamise talitusele, teenuste disaini talitusele ning riskijuhtimise ja jarelevalve talitusele ning piirililese koost6o
programmide korraldamise talitusele. TRO-s kohaldub té6kord elu- ja ettevdtluskeskkonna talituse, avaliku taristu talituse, hariduse- ja teaduse talituse,
elukestva dppe ja IT arenduse talituse ning tddelu ja hoolekande talituse struktuurivahenditest rahastatavate nii perioodi 2007-20138! kui ka perioodi 2014-
2020, perioodi 2021-2027 meetmete rakendamisele ning Interreg kontrolli ja regionaalarengu talituse ja TRO elu- ja ettevétluskeskkonna talituse RE
meetmete rakendamisele, avaliku taristu talituse ning hariduse- ja teaduse talituse klima meetmete rakendamisele ning té6elu ja hoolekande talituse ESK
meetmete rakendamisele. TMO-s ja KO-s kohaldub té6kord kogu osakonnale.

Vastavalt Vabariigi Valitsuse korraldusele nr 449 (vastu vBetud 23.12.2021) “Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse meetmete nimekirjale” tdidab TRO
perioodil 2014-2020 RU iilesandeid prioriteetses suunas nr 1 ,Uhiskonna vajadustele vastav haridus ja hea ettevalmistus osalemaks tééturul®, nr 2
LSotsiaalse kaasatuse suurendamine®, nr 3 ,Té6turule juurdepaasu parandamine ja tooturult valjalangemise ennetamine®, nr 4 ,Kasvuv8imeline ettevotlus
ja seda toetav teadus- ja arendustegevus®, nr 5 ,Véaikese ja keskmise suurusega ettevitete arendamine ja piirkondade konkurentsivGime tugevdamine®, nr
9 ,Jatkusuutlik linnapiirkondade areng®, nr 10 ,, Jatkusuutlik transport”, nr 11 IKT teenuste taristu, nr 12 ,Haldusvdimekus* ja nr 13 ,Tehniline abi* ning
perioodil 2007-2013 Vabariigi Valitsuse 19.04.2007 maéruse nr 111 kohaselt elukeskkonna arendamise rakenduskava prioriteetses suunas nr 4
JPiirkondade terviklik ja tasakaalustatud areng” ja nr 6 , Tervishoiu ja hoolekande infrastruktuuri arendamine”. Samuti tdidab TRO Abifondi ja Abifondi
tehnilise abi RU iilesandeid ning EGF rakendusiiksuse iilesandeid. TMO taidab EGF sertifitseerimisasutuse lilesandeid.

TRO taidab perioodil 2021-2027 RU Ulesandeid VV poolt kehtestatud meetmete nimekirja alusel. Sealjuures taidab TRO perioodi 2021-2027
rahastamisvahendite RU Ulesandeid vastavalt USS2021_2027 §-s 4 I6ikele 2.

Perioodil 2014-2020 USM_2013 artikli 125 (KA tlesanded) 18ike 2 punktides a ja b, artikli 56 Idikes 3 ning abifondi maaruse artikli 32 (KA ilesanded) 16ike
2 punktides a ja b toodud llesandeid taidab Rahandusministeeriumi riigieelarve osakond (edaspidi RM RO) ning need on reguleeritud tédkorras
,Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna t66protseduurid struktuurivahendite ja Norra/EMP-ga seotud Ulesannete taitmisel perioodiks 2014-2020
/2021

Perioodil 2021-2027 USS § 6 Idike 1 alusel Rahandusministeerium taidab USM_2021-s sétestatud likmesriigi tilesandeid, vélja arvatud USS § 6 I6ikes 4 ja
USS § 8 Igike 2 p. 5 nimetatud ilesandeid, ning USM_2021 artiklites 42, 44 ja 75 nimetatud tlesandeid.

Vastavalt USS § 6 I6ikele 2 KA USM_2021 artikli 71 16ike 1 tahenduses on RTK, kes tdidab samas mé&&ruses nimetatud KA tlesandeid (kui Ulesande
taitmine ei ole USS § 7 v&i 8 alusel volitatud teisele asutusele voi isikule), USM_2021 artiklis 76 nimetatud raamatupidamise tilesandeid ning USS-s ja
selle alusel antud digusaktides nimetatud tlesandeid. Vastavalt USS § 6 I6ikele 4 RTK KA-na tdidab ka USM_2021 artiklites 46, 48, 69, 91, 98 ja 106 ning
artikli 107 Idikes 2 nimetatud liikkmesriigi Glesandeid.

USS § 6 Ioike 3 alusel KA juht vastutab EK ees USM_2021 artikli 71 I6ikes 3 nimetatud vahendusasutuse lilesannete taitmise eest.

ESK rakendamise raamkokkuleppe jargi RTK toetuste arendamise osakond tegutseb E“éK riikliku koordineerimisiiksusena (RKU). Toetuste arendamise
osakond allub vahetult RTK peadirektori asetditjale, kes tegutseb ESK RKU juhina. RKU ulesanded ja kohustused on séatestatud ESK regulatsioonis.
Lisaks téidap RKU makseasutuse iilesandeid, seejuures taidab ESK makseasutuse iilesandeid RTK-s TMO. RTK TRO taidab ESK RU ulesandeid, kui nii
néeb ette ESK TAT v&i méni muu digusakt. RKU juhina on RTK peadirektori asetaitja aruandekohustuslik rahandusministri ees.

Mitmete protsesside puhul on kirjeldusse kaasatud Rahandusministeeriumi erinevad osakonnad (tegevuse eest vastutajad on néidatud
protsessikirjelduses) — lisaks RM RO-le finantskontrolli osakond ning riigihangete ja riigiabi osakond (edaspidi RM RRO). Samuti on kaasatud

Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskuse infostisteemide hoolduse osakonna siisteemide hoolduse talitus, infostisteemide teenuste osakonna
rakenduste toe talitus ning infostisteemide arendusosakonna projektijuhtimise ja analtiusi talitus.

[1] 2.3.1 Finantsaruande koostamise protsess ei kohaldu ka RTK poolt rakendatavatele RE-le, klima meetmetele, ESK meetmetele sest selle aruande
esitamine ei ole vastavate meetmete maarustega ndutud.

[2] 2.3.14 Kommunikatsioonistrateegia koostamise protsess ei kohaldu ka RTK poolt rakendatavatele RE-le meetmetele ja klima meetmetele.

[3] Perioodi 2007-2013 projektid on [dppenud, mistdttu peamiselt lahtutakse projekti tegevuste jarelkontrolli protsessist.
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1.2.3. Vastutajad

KA/RKA protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab KA/RKA juht oma volituste piires, sh nende KA Ulesannete taitmise eest, mida fuusiliselt
téidetakse RM-is. RE meetmete/Kliima meetmete protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab RTK peadirektori asetéitja oma volituste piires. Norra

/EMP SA protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab Norra/EMP SA juht oma volituste piires. ESK RKU protsesside jargimise ja rakendamise eest
vastutab RKU juht oma volituste piires.

13
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Euroopa Parlamendi ja néukogu maarus (EL) nr }303/2013, 17. detsember 2013, millega kehtestatakse tihisséatted Euroopa X X
Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi, Euroopa Maaelu Arengu Euroopa Pdllumajandusfondi ning Euroopa

Merendus- ja Kalandusfondi kohta, nahakse ette tilds&tted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi

ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta ning tunnistatakse kehtetuks ndukogu méaérus (EU) nr 1083/2006 (edaspidi USM_2013)

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL) nr 1304/2013, 17. detsember 2013, mis kasitleb Euroopa Sotsiaalfondi ja millega X X
tunnistatakse kehtetuks ndukogu méaéarus (EU) nr 1081/2006 (edaspidi ESF méaarus)

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL) nr 1301/2013, 17. detsember 2013, mis kasitleb Euroopa Regionaalarengu Fondi ja X X
majanduskasvu ja td6hdivesse investeerimise eesmérgiga seonduvaid erisatteid ning millega tunnistatakse kehtetuks maarus (EU) nr
1080/2006 2006 (edaspidi ERF maarus)

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méaarus (EL) nr 1300/2013, 17. detsember 2013, mis kasitleb Uhtekuuluvusfondi ja millega tunnistatakse X X
kehtetuks ndukogu méaarus (EU) nr 1084/2006 (edaspidi UF m&éarus)

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL) nr 223/2014, mis kéasitleb Euroopa abifondi enim puudustkannatavate isikute jaoks X
(edaspidi abifondi maarus)

Komisjoni delegeeritud maarus (EL) nr 1255/2014, 17. juuli 2014, millega taiendatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarust (EL) nr X
223/2014, mis késitleb Euroopa abifondi enim puudust kannatavate isikute jaoks, maarates kindlaks rakenduskava elluviimise aasta- ja
I6pparuannete sisu, sealhulgas thiste naitajate loetelu (edaspidi abifondi delegeeritud mééarus)

Komisjoni delegeeritud maarus (EL) nr 480/2014, 3.3.2014, millega taiendatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu méaéarust (EL) nr 1303 X
/2013 (USM_2013), millega kehtestatakse Uhissétted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi,

Euroopa Maaelu Arengu Pdllumajandusfondi ning Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta, néhakse ette tldsétted Euroopa
Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta.

Komisjoni rakendusmaéaérus (EL) nr 821/2014, 28. juuli 2014, millega kehtestatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu maaruse (EL) nr X
1303/2013 rakenduseeskirjad seoses programmist tehtavate maksete tlekandmise ja haldamise ning rahastamisvahendite aruandluse

tiksikasjaliku korraga, toiminguga seotud teabe- ja teavitamismeetmete tehniliste omadustega ning andmete kirjendamise ja
salvestamise siisteemiga (edaspidi perioodi 2014-2020 rakendusmaarus).

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarusega (EL) nr 1309/2013, mis kasitleb Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi (2014— X
2020) ja millega tunnistatakse kehtetuks maéarus (EU) nr 1927/2006 (ELT)

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL, Euratom) nr 966/2012, mis késitleb Euroopa Liidu tldeelarve suhtes kohaldatavaid X
finantseeskirju ning millega muudetakse néukogu maéarust (EU, Euratom) nr 1605/2002

Komisjoni maarus (EL) nr 651/2014, 17. juuni 2014, ELi aluslepingu artiklite 107 ja 108 kohaldamise kohta, millega teatavat liiki abi
tunnistatakse siseturuga kokkusobivaks (edaspidi UGEM)

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maarus (EL) 2021/1060, 24. juuni 2021, millega kehtestatakse tihissatted Euroopa Regionaalarengu

Fondi, Euroopa Sotsiaalfond+, Uhtekuuluvusfondi, Oiglase Ulemineku Fondi ja Euroopa Merendus-, Kalandus- ja Vesiviljelusfondi kohta

ning nende ja Varjupaiga-, Rande- ja Integratsioonifondi, Sisejulgeolekufondi ning piirihalduse ja viisapoliitika rahastu suhtes

kohaldatavad finantsreeglid (edaspidi USM_2021)

Euroopa Komisjoni rakendusmadrus (EL) 2020/1001, millega kehtestatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2003/87/EU X
tiksikasjalikud rakenduseeskirjad seoses moderniseerimisfondi tegevusega, millega toetatakse investeeringuid teatavate likmesriikide

energiasuisteemide moderniseerimiseks ja energiatdhususe suurendamiseks (ELT L 221, 10.07.2020, |k 107-121)

Komisjoni méaarus (EL) nr 1407/2013, 18. detsember 2013, milles kéasitletakse EL toimimise lepingu artiklite 107 ja 108 kohaldamist XX X X x| x| x| x
véhese téhtsusega abi suhtes

Komisjoni otsus, 20. detsember 2011, EL toimimise lepingu artikli 106 I6ike 2 kohaldamise kohta uldist majandushuvi pakkuvaid X X X X X X X X
teenuseid osutavatele ettevotjatele avalike teenuste eest makstava hilvitisena antava riigiabi suhtes

Komisjoni maarus (EL) nr 360/2012, 25. aprill 2012, EL toimimise lepingu artiklite 107 ja 108 kohaldamise kohta uldist majandushuvi X X X X X X X X
pakkuvaid teenuseid osutavatele ettevotjatele antava véhese tahtsusega abi suhtes

Norra finantsmehhanismi vastastikuse mdistmise memorandum (edaspidi MoU) X

EMP finantsmehhanismi vastastikuse mdistmise memorandum (edaspidi MoU) X

Norra finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusmaarus X

EMP finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusmaérus X
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EL-s majanduslike ja sotsiaalerinevuste véhendamiseks EL valitud likmesriikidele m&eldud Sveitsi teise toetuse rakendamise
regulatsioon (edaspidi ESK regulatsioon)

Vastastikuse mdistmise memorangum majanduslike ja sotsiaalsete erinevuste vahendamiseks ja randealaseks koostdoks Euroopa
Liidus, s6lmitud Euroopa Liidu ja Sveitsi vahel 30.06.2022

Eesti Vabariigi Valitsuse ja Sveitsi Liidundukogu vahelise Euroopa Liidus majanduslike ja sotsiaalsete erinevuste vahendamiseks
Euroopa Liidu valitud likmesriikidele mdeldud Sveitsi teise toetuse rakendamise raamkokkulepe (VV poolt vastu voetud 21.11.2022)
(edaspidi ESK raamkokkulepe)

RTK ja Sveitsi Arengu- ja Koostédameti vahel sélmitud Tehnilise abi leping, allkirjastatud 22.02.2023

Vélissuhtlemisseadus X | X
Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuste seadus (edaspidi STS) X X
Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu tihtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide rakendamise seadus (edaspidi USS) X
Haldusmenetluse seadus (edaspidi HMS) XX X X x

Hasartmangumaksu seadus

Riigieelarve seadus

Riigihangete seadus (edaspidi RHS) X X X X X

Vabariigi Valitsuse seadus (edaspidi VV seadus)

Véladigusseadus

Atmosfaariéhu kaitse seadus

VV 21.08.2014 maaruse nr 133 ,Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse taotlemise ja taotluste menetlemise nduded ja tingimused toetuse = X
andmise tingimuste méaarusekehtestamiseks* (edaspidi TMM_2014)

Perioodi 2014-2020 struktuuritoetusest hivitatavate kulude abikdlblikuks lugemise, toetuse valjamaksmise ning finantskorrektsioonide X X X X
tegemise tingimused ja kord (edaspidi UM_2014)

Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse andmise ja kasutamise auditeerimine (edaspidi auditi maéarus) X X
Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse andmisest avalikkuse teavitamise, toetusest rahastatud objektide tahistamise ning EL osalusele X X
viitamise nduded ja kord (edaspidi teavitamismaarus)

Struktuuritoetuse registri pidamise pdhimaarus (edaspidi registri maarus) X X X X X
Vabariigi Valitsuse reservist vahendite eraldamise ja eraldatud vahendite kasutamise kord (edaspidi VV reservi maarus) X X X X X
VV korraldus nr 449 “Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse meetmete nimekirja” kinnitamine (edaspidi SV meetmete nimekiri), vastu X X
voetud 23.12.2021

Aastatel 2014-2021 Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismist ja Norra finantsmehhanismist vahendite taotlemise ja kasutamise X X
tingimused ja kord (edaspidi VV NO/EMP méarus)

Vabariigi Valitsuse 12.05.2022 maérus nr. 55 Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu thtekuuluvuspoliitika ja siseturvalisuspoliitika fondide X
rakenduskavade vahendite andmise ja kasutamise (ldised tingimused (UM_2022)

VV 12.05.2022 maérus nr 54 ,Perioodi 2021-2027 uhtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide vahendite andmisest avalikkuse X

teavitamine*”

VV 12.05.2022 méaarus nr 53 ,Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu Ghtekuuluvuspoliitika fondide vahendite kasutamise auditeerimine* X

VV 10.03.2022 méaarus nr 25 "Moderniseerimisfondi raha kasutamise ja aruandluse tldtingimused"

VV 10.05.2007 méaarus nr 140 ,Euroopa Liidu toetuse ja vélisabi taotlemise ning kasutamise tingimused ja kord”

VV 22.12.2006 maarus nr 278 ,Toetuse tagasindudmise ja tagasimaksmise ning toetuse andmisel ja kasutamisel toimunud rikkumisest
teabe edastamise tingimused ja kord”
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Muud Rahandusministri 16.08.2018 kaskkiri nr 1.1-4/146 ,2007-2013 ja 2014-2020 perioodi struktuuritoetuse korraldusasutuse ja sertifitseerimis | X
digusakt = (makse)asutuse llesannete taitja méaramine”

id ja

dokume

ndid

©

Muud Riigi Tugiteenuste Keskuse pohiméarus X X X X X X X X
digusakt

id ja

dokume

ndid

o

5  Muud RTK kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumentide ohje kord X X X X X X X x
1.  Gigusakt

id ja

dokume

ndid

5  Muud RTK peadirektori asetéitja kaskkiri ,Toetuse andjate ja kontrollijate maaramine“ (edaspidi RTK lesannete kaskkiri)
2.  Oigusakt

id ja

dokume

ndid

Muud RTK teabehalduse kord
digusakt

id ja

dokume

ndid

w o

5  Muud Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna tééprotseduurid struktuurivahendite ja Norra/EMP-ga ning ESK-ga seotud iilesannete X X X X X
4. digusakt | taitmisel

id ja

dokume

ndid

Muud RTK personalivaldkonna tdékorrad ja juhendid
Oigusakt

id ja

dokume

ndid

[N

Muud VV 24.03.2016 korraldus nr 108 ,Volituste andmine Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi vahendite taotlemiseks ja X
digusakt = haldamiseks"

id ja

dokume

ndid

o v

Samuti lahtutakse kdikidest asjassepuutuvatest EK ning KA, RKA, SA ning Norra/EMP finantsmehhanismide kantselei (edaspidi FMO) véljatdotatud
juhendmaterjalidest, mis on kattesaadavad veebilehe www.rtk.ee ekstranetis.

Eesti 6igusaktid on kattesaadavad lingil https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/euroopa-liidu-valisvahendid/oigusaktid. EL digusaktid, EK
delegeeritud ja rakendusaktid on kattesaadavad lingil: Cohesion Policy legislation 2021-2027 - Regional Policy - European Commission (europa.eu).

Pdhimdte on see, et www.rtk.ee veebis on kattesaadavad need juhendmaterjalid, mis a) on EK maaruste jargi kohustuslikud avalikustada; b) mis on otse

taotlejale ja toetuse saajale vajalikud. Muud KA véljatdotatud juhendmaterjalid on kattesaadavad Ekstranetist: SF EKSTRANET - RTK SF ekstranet -
Confluence (rmit.ee).
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http://www.rtk.ee
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/euroopa-liidu-valisvahendid/oigusaktid
https://ec.europa.eu/regional_policy/en/information/legislation/regulations/
http://www.rtk.ee
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?spaceKey=RTK0031&title=SF+EKSTRANET
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?spaceKey=RTK0031&title=SF+EKSTRANET

1.2.5. Korrale lisanduvad dokumendid

Tookorrale lisanduvaid dokumente (vormid, metoodika, sh nende muudatused) ei kinnitata kdesoleva korra kaskkirjaga. Lisade loomise, muutmise ja
tépsustamise Gigus on vastavalt oma vastutusvaldkonnale TAO v6i TRO juhatajal[1]. Muudatused valmistab ette TAO &arianalliitik vi vastavalt oma
vastusvaldkonnale TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ja/vGi jarelevalve riskiekspert. Lisade ettevalmistaja tagab, et dokumentide kehtivad
versioonid oleks kattesaadavad ja avaldatud siseveebis ning muutustest on vormide ja metoodika kasutajaid teavitatud.

Lisa 1 — Hangete ekspertiisi kitsama fookusega Il tasandi kontroll-leht

Lisa 2 — Riigieelarveliste ja klima meetmete maksetaotluste ja riigieelarveliste meetmete ettemaksetaotluste kontroll-leht
Lisa 3 - Tagastuse kontroll-leht

Lisa 4 — Maksetaotluste valimipdhine kuludokumentide ja lepingute taitmise kontrollimetoodika
Lisa 5 — Kohapealse kontrolli akt taotluse menetlemise raames

Lisa 6- Kohapealse kontrolli valimi moodustamise metoodika

Lisa 7 — Projekti tegevuste kontrolli akt

Lisa 8 — Aruande kontroll-leht

Lisa 9 — Meetmep®hise riskihindamise metoodika

Lisa 10 — Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-leht

Lisa 11 — Hangete Il tasandi kontrolli valimi moodustamise metoodika

Lisa 12 — Maksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontroll-lehed

Lisa 13 — Kohapealne projekti tegevuste jarelkontrolli akt

Lisa 14 — Koordinaatori kontroll-leht "IKT teenuste taristu" prioriteedi meetme tegevuse nr. 2014-2020.11.2.1 ning ,Haldusv8imekuse* prioriteedi meetme
tegevuse nr. 2014-2020.12.3.1 hankedokumentide kooskolastamiseks

[1] Alates 01.04.2020 kehtivad dokumendid v8i varasemalt kehtestatud dokumentide muudatused kinnitavad TAO v6i TRO juhataja. Varasemalt tdokorra
lisana kinnitatud, kui alates 01.04.2020 muutmata kujul kasutatavaid dokumente korduvalt ei kinnitata.
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Tookorra lisad
Tookorra lisad ja tdiendavad juhendid/juhised

File

Modified *

Microsoft Word Document Lisa 4_v7__valimimetoodika.docx

Microsoft Excel Spreadsheet Lisa 12_v3_MT_kontroll-leht.xlsx

Microsoft Word Document Lisa 9_v2_Meetmepdhise riskihindamise metoodika.docx

Microsoft Excel Spreadsheet Lisa 8_v3_aruande KL.xIsx

Microsoft Word Document Lisa_6_v2_Kohapealse kontrolli valimi moodustamise metoodika.docx
Microsoft Excel Spreadsheet Lisa 3_v1_Tagastuse kontroll-leht.xIsx

Microsoft Excel Spreadsheet Lisa_2_v2_MT_EMT_kontroll- leht.xIsx

PNG File Lepingute taitmise kontrolli MT KL4vooskeem.png

Microsoft Excel Spreadsheet TPK protsesside tabel TPK 11.xIsx

Microsoft Word Document Toimingust_teavitamise_kiri.docx

Microsoft Word Document Juhend rakendusdokumentide kinnitamiseks JIRAs 21.04.2023.docx
Microsoft Excel Spreadsheet Lisa 1_v1_Hangete ekspertiisi kitsama fookusega Il tasandi KL.xIsx
Microsoft Word Document Lisa 5_v1_Kohapealse kontrolli akt taotluse menetlemise raames.docx
Microsoft Word Document Lisa 7 projekti tegevuste kontrolli akt.docx

Microsoft Excel Spreadsheet Lisa 10_v1_Rahastamisvahendite KD kontroll-lehed.xIsx

Microsoft Word Document Lisa 11_v1_Hangete Il tasandi kontrolli valimi moodustamise metoodika (4).docx
Microsoft Word Document Lisa 13_v1_ Kohapealne tegevuste jarelkontrolli akt.docx

Microsoft Excel Spreadsheet Lisa 14_v1_Koordinaatori HL KL (1).xIsx

Microsoft Word Document Hankeeksperdi KAMINa RH kontroll-leht 25.05.2022.docx

Microsoft Word 97 Document 28.09.2020VTA juhend.doc

PDF File Juhis toetuse saajale RHS § 3 nbuete jargimiseks_2020 (1).pdf

Microsoft Word Document Nextcloud RTK sisene.docx

Microsoft Powerpoint 97 Slideshow Excelis juhuvalimi vétmine.ppt

Microsoft Word Document Kiri TSle hankelepingu muudatustest (2).docx

File 1-2_0060_Toetuse_andjate_ja_kontrollijate_maé&ramine (1).asice

browse for files

¥ Download All
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https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%204_v7__valimimetoodika.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%2012_v3_MT_kontroll-leht.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%209_v2_Meetmep%C3%B5hise%20riskihindamise%20metoodika.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%208_v3_aruande%20KL.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa_6_v2_Kohapealse%20kontrolli%20valimi%20moodustamise%20metoodika.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%203_v1_Tagastuse%20kontroll-leht.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa_2_v2_MT_EMT_kontroll-%20leht.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lepingute%20t%C3%A4itmise%20kontrolli%20MT%20KL4vooskeem.png?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/TPK%20protsesside%20tabel%20TPK%2011.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Toimingust_teavitamise_kiri.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Juhend%20rakendusdokumentide%20kinnitamiseks%20JIRAs%2021.04.2023.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%201_v1_Hangete%20ekspertiisi%20kitsama%20fookusega%20II%20tasandi%20KL.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%205_v1_Kohapealse%20kontrolli%20akt%20taotluse%20menetlemise%20raames.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%207%20projekti%20tegevuste%20kontrolli%20akt.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%2010_v1_Rahastamisvahendite%20KD%20kontroll-lehed.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%2011_v1_Hangete%20II%20tasandi%20kontrolli%20valimi%20moodustamise%20metoodika%20%284%29.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%2013_v1_%20Kohapealne%20tegevuste%20j%C3%A4relkontrolli%20akt.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Lisa%2014_v1_Koordinaatori%20HL%20KL%20%281%29.xlsx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Hankeeksperdi%20KAMINa%20RH%20kontroll-leht%2025.05.2022.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/28.09.2020VTA%20juhend.doc?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Juhis%20toetuse%20saajale%20RHS%20%C2%A7%203%20n%C3%B5uete%20j%C3%A4rgimiseks_2020%20%281%29.pdf?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Nextcloud%20RTK%20sisene.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Excelis%20juhuvalimi%20v%C3%B5tmine.ppt?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/Kiri%20TSle%20hankelepingu%20muudatustest%20%282%29.docx?api=v2
https://confluence.rmit.ee/download/attachments/306067000/1-2_0060_Toetuse_andjate_ja_kontrollijate_m%C3%A4%C3%A4ramine%20%281%29.asice?api=v2
https://confluence.rmit.ee/pages/downloadallattachments.action?pageId=306067000
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1.3. ASUTUSE STRUKTUUR

Vastavalt STS-ile vastutab RTK perioodil 2014-2020 struktuurivahendite rakendamisel KA ja SA ilesannete, aga ka RU (ilesannete téitmise eest. KA
lilesanded struktuurivahendite rakendamisel on satestatud USM_2013 artiklis 125 (KA lllesanded), v.a art 125Ig 2 p ajab, art 56 Ig 3, art 114 Ig 2 ning
abifondi maaruse artiklis 32 (KA Ulesanded), v.a art 32 Ig 2 p a ja b. Nimetatud artiklites toodud Ulesannetest taidab KA tldjuhul vaid neid, mis ei ole edasi
delegeeritud RA-dele vdi RU-dele v6i mis ei ole seotud seiret ja hindamist puudutavate tegevustega. RTK-siseselt ei ole KA RU-le edasi delegeerinud
USM_2013 artiklis 125 toodud tlesandeid. Meetmed, mille osas KA taidab ise RU tlesandeid, on toodud vélja tékorra peatiikis 1.2.2 ning nende
rakendamine on kirjeldatud téokorra 3. osas ,Toetuste rakendamise osa“.

Vastavalt USM_2013 artikli 123 I6ikes 3 ja abifondi maaruse artikli 31 16ikes 3 lubatule, taidab KA lisaks samade méaéruste artiklites 126 ja 33 toodud SA
Ulesandeid.

Perioodil 2021-2027 vastavalt USS § 6 I8ikele 2 KA USM_2021 artikli 71 Idike 1 tahenduses on RTK, kes taidab samas maaruses nimetatud KA
lesandeid (kui tlesande taitmine ei ole USS § 7 v&i 8 alusel volitatud teisele asutusele vdi isikule). RTK tiidab ka USM_2021 artiklis 76 nimetatud
raamatupidamise tlesandeid ning USS-s ja selle alusel antud digusaktides nimetatud tilesandeid. Vastavalt USS § 6 I8ikele 4 RTK KA-na taidab ka
USM_2021 artiklites 46, 48, 69, 91, 98 ja 106 ning artikli 107 I5ikes 2 nimetatud likmesriigi tilesandeid.

USS § 6 I6ike 3 alusel KA juht vastutab EK ees USM_2021 artikli 71 I6ikes 3 nimetatud vahendusasutuse ilesannete taitmise eest.

Norra/EMP toetuste kontekstis tdidab RTK vastavalt MoU-le RKA ning SA tlesandeid. RKA ilesanded Norra/EMP finantsmehhanismide rakendamisel on
toodud Norra/EMP rakendusméaaruse artiklis 5.3 ning neid tédidab TAO. Norra/EMP SA (lesanded on toodud rakendusmaaruse artiklis 5.4 ning neid taidab
TMO. Rikkumiste raporteerimise kohustus doonoritele I1A-na on Norra/EMP raames AFCOS-el.

ESK toetuste kontekstis RKU vastutab toetusmeetmete kindlaksmaaramise, kavandamise ja heakskiitmise eest ning toetusmeetmete seire,
finantsjuhtimise, kontrolli, hindamise, nahtavuse, aruandluse ja elluviimise jargse seire eest ESK regulatsiooni artikkel 3.3 16ike 3 alusel. RKU hindab ESK
kaigus tekkivaid riske ja rakendab kdiki vajalikke meetmeid riskide maandamiseks ESK regulatsiooni artikkel 3.3 I6ike 6 alusel. ESK makseasutuse
tilesanded on toodud ESK regulatsiooni artiklis 3.5. Rikkumiste raporteerimise kohustus Sveitsi toetuste biiroole on ESK raames RKU-I. RKU siseselt
vastutab Sveitsi toetuste biiroole raporteerimise eest TAO.

AA ilesandeid téaidab RM finantskontrolli osakond, mis on oma Ulesannete taitmisel taielikult séltumatu KA/RKA-st ja Norra/EMP SA-st ning on taiesti
sBltumatu nii RKU-st kui ka selle makseasutusest.

RTK siseselt on erinevate KA/RKA, Norra/EMP SA, RKU (ilesannete ja RE meetmete Ulesannete taitmise aluseks RTK pdhimé&arus. Vastavalt RTK

pShimaaruse § 20! punkti 1 alapunktile 2 on KA/RKA juhiks RTK peadirektori asetaitia. RTK peadirektori asetaitja on RKU juht vastavalt ESK
raamkokkuleppe artiklile 2.1. RKU juht on vahetult aruandekohustuslik riigihalduse ministri ees ESK raamkokkuleppe artikli 2.1 jargi.

KA/RKA ja RKU tilesandeid taidavad neli RTK peadirektori asetaitja alluvuses olevat osakonda — TAO, TMO, TRO ja KO. Vastavalt RTK pshimaaruse § 17¢
I6ikele 2 on Norra/EMP SA juhiks RTK peadirektor.

KA/RKA ja Norra/EMP SA ning RKU iilesannete taitmine RTK-s on korraldatud alljargnevalt:

TAO peamiseks vastutusvaldkonnaks KA/RKA rolli ning RTK RE/Kliima meetmete rakendajarolli titmisel on rakendamise koordineerimine, mh
struktuuritoetuse seaduse ja selle horisontaalsete digusaktide valjatdétamiseks ja muutmiseks sisendi andmine RM-ile, administratsiooni ndustamine
nende rakendamisel, TAT digusaktide kooskdlastamine, KA ning RE/Kliima meetmete protseduuride véljatdétamine ja rakendussiisteemi arendus, RA-de
ja RU-de vastavushindamise labiviimine, AA poolt labi viidud auditite jareltegevuste jalgimine, KA jarelevalve teostamine RA-de ja RU-de tegevuse lile, KA
kontrollide 1&abiviimine, EK-le ja NMFA/FMC/FMO-le kulude sertifitseerimiseks vajaliku info edastamine TMO-le, vajadusel TS-tele tehtavate maksete
peatamine, rikkumiste, pettuse kahtluste ja tagastuste jooksev jalgimine ja aruandluse koostamine. TAO allub vahetult RTK peadirektori asetaitjale.

TAO ilesandeks on ka struktuurivahendite ja Norra/EMP administratsiooni riskide hindamise eestvedamine ning sisendi andmine RM-ile seire
teostamiseks partnerlusleppe, SV rakenduskava ja abifondi rakenduskava elluviimise Ule, samuti hindamiste labiviimisel osalemine. TAO on peamiseks
kontaktiks EKle erinevates rakendamist puudutavates kiisimustes ning EK ja Euroopa Kontrollikoja auditimissioonide ajal. TAO &rianalliitikud teostavad
struktuurivahendite infostisteemi funktsionaalsuse arendamiseks ja tddprotseduuride optimeerimiseks arianalliise.

TAO ilesandeks RKU-na on padeva asutusena kanda uldvastutust ESK eesmérkide saavutamise eest ja anda Sveitsile aru kooskélas raamkokkuleppega,
seejuures on TAO RKU-na programmiga seotud kiisimustes Sveitsi jaoks kontaktpunkt.

TMO vastutab USM_2013 artiklis 126 ja abifondi maaruse artiklis 33 ning perioodi 2014-2020 rakendusmaaruse artiklis 5.4 toodud SA funktsioonide
taitmise eest ning TMO vastutab perioodil 2021-2027 USM_2021 artiklis 76 toodud raamatupidamisiilesannete eest, sh. USM_2021 artikli 76 I8ikes 1
margitud maksetaotluse koostamise ja esitamise eest EK-le kooskélas USM_2021 artiklitega 91 ja 92. TMO koostab raamatupldamlse aastaaruande EK-
le vastavalt USM_2021 artiklile 98. ESK regulatsiooni artikli 3.5 jargi TMO ESK makseasutusena teeb ESK programmi iile asjakohast finantskontrolli,
kohaldades partnerriigi standardeid ja menetlust, mis kéasitlevad avalikke vahendeid. TMO ESK makseasutusena vastutab selle eest, et RKU,
vahendusasutused ja elluviivad asutused kohaldavad partnerriigi standardeid ja menetlust, mis kéasitlevad avalikke vahendeid ning vastutab
maksetehingute tegemise eest partnerriigi nimel.

TRO vastutab RTK toetusmeetmete rakendamise eest, menetleb taotlusi, teostab TAT-de ja rahastamisvahendi rakendamise lepingu elluviimist, viib labi
kontrollitoiminguid TS poolt esitatud maksetaotlustes, teostab eesmarkide ja tulemuste saavutamise ning projekti tegevuste kontrolle. TRO kaasab
kontrollitoimingute labiviimiseks TAO hankeeksperte riigihangete kontrollis, jarelevalve eksperte maksetaotluste, tegevuste kohapealsete kontrollide ja
nduetele mittevastavuse menetluses ja juriste.

KO vastutab teavitus- ja avalikustamistegevuste ning struktuurivahendite alase teadlikkuse tostmise tegevuste eest.

Lisaks nimetatud osakondadele pakuvad KA-le/RKA-le/RKU-le IT tugiteenuseid Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskus (edaspidi RMIT) ja ISO.
RMIT korraldab arenduskeskkondade ja andmebaasi haldust, andmete varundamist. ISO tagab KA poolt tellitavate arenduste ja aruannete loomise ja
kattesaadavaks tegemise ja kasutajatuge ning kasutajate koolitust. Saadud ja valjamakstud struktuuritoetuse ule arvestuse pidamist teeb RTK
finantsarvestuse osakond. Riigihangete ja riigiabi kiisimustes konsulteerib KA/RKA-d/RKU-d RM RRO.

Seire ja hindamisega seotud tlesandeid tdidab RM RO.
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KA/RKA, Norra/EMP SA, RKU ning RE/Kliima meetmete rakendamise eest vastutavate toétajate valikul ja arendamisel lahtutakse dokumentidest ,RTK
personali varbamise ja valiku, tddsuhete vormistamise ning t66lt vabastamise kord“ ning ,Riigi Tugiteenuste Keskuse arendamise ja koolitustel osalemise
kord“. Uus to6taja suunatakse kesksele uue tédtaja koolitusele ja lisaks pakutakse toetuste valdkonnaspetsiifilisi koolitusi. Samuti kohalduvad uuele
tootajale todllesannete taitmisel tdiendavad juhised, selgitused ja tutvustatud tooprotsessid.

Joonis 1. Riigi Tugiteenuste Keskuse struktuur alates 18.07.2023.a (kliki, et teha vajadusel suuremaks)

Peadirektor

Peadirektori
asetditja

Toetuste
rakendamise

Toetuste
arendamise
osakond

Toetuste
maksete
osakond

Kommu- i
nikatsiooni o i e Rigihanesta
Saatond osakond il osakond osak

Personali-
ja haldus-
osakond

Arendus-
osakond

osakond

E Latofreg! Toetuste Kesk-Laznemere Majandus- ja Justits- Keskkonnas- Ipersonali-ja i personali-ja
ettevotlus: kontrollija ol i
keskkonna regionaalarengu xfllamiy progammi i i
talitus. infopunkt b talitus talitus
talitus. talitus, valitsemisala talitus taltus
talitus
Elukestva oppe ja Tobturu ja Teenuse Sotsiaal- Kultuuri- Maaelu- 111 personali- ja 1V personali- ja
IT-arenduse hoolekande disaini :
talitus. talitus talitus
Lo & Gt talitus talitus talitus &
Avaliku Hariduse ja Riskijuhtimise. e  Valis- Sl V personali- ja Rilgi keskne.
taristu teaduse Jajarelevalve d g rale
talitus talitus altus
Bl G talitus talitus talitus
Piridlese Haridus-
- Sise-
koostd S5 jateadus-
5 ministeeriumi
o i e
talitus. talls talitus
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Andmed RTK toetuste valdkonna todkorra (TPK) muutmise

kohta

Staatus
(algne
/taiendatud)

Versioon 9

Versioon 10

Kinnitamise
kuupaev

17.10.2022

27.12.2022

Muudatuse kirjeldus

1. lihendite osa on téiendatud

2. seoses peatse SIS kasutuselevGtuga on taiendatud protsessipunkte 3.1.1 ,Toetusskeemi ettevalmistamine"”
ning 3.2.5 ,Andmekorje protsess".

3. taiendatud on oluliselt protsessipunkti 2.1.8. “RA-de ja RU-de té6kordade ja Norra_ EMP PO-de JKS kirjelduste
muudatuste vastavus KA_RKA kehtestatud minimaalsetele nduetele” (sh on lisatud alapunkt 2 “RTK toetuste
valdkonna to6kordade loomise ja muutmise protsess”).

4. tapsustatud on protsessipunkti 3.2.1.2 ettemakse taotluse menetlemise protsessi tegevuste tahtaegu.

5. koostdds Rahandusministeeriumiga on kaasajastatud protsessipunkti 2.3.3. "VV poolt kinnitatud meetmete
nimekirja muutmise protsess"”, protsessipunkti 2.3.4. "Rakenduskava seire andmete koondamise protsess" ning
protsessipunkti 2.3.5. "Rakenduskava seire komisjonil osalemise protsess."

1. lthendite osa on téiendatud

2. RTK TPK 1-3. osas on ESK raamkokkuleppe ja ESK regulatsiooni alusel labivalt taiendatud koiki
protsessipunkte, mis kohalduvad ESK-le.

3. RTK TPK lisade nimekirjast on kustutatud TPK lisa 3 kontroll-leht seoses riigiabi/VTA anallilisi protsessi
muutmisega TAO digusiiksuses.

4. TAO juristid teevad vajaduse korral riigiabi/VTA analliisi ja koostavad vastava memo.

5. Véttes arvesse Riigiabi ja vahese téhtsusega abi registri (RAR) liidese arendusprojekti, on tdiendatud RTK TPK
1-3. osas protsesse, mis on seotud riigiabi/VTA andmete sisestamisega RARI.

6. Muudatused TPKs on margitud sinise tekstina.

7. Alates 01.01.2023. a luuakse RTK struktuuri uus osakond DHO, viited taiendatud uue osakonna llesannetele.
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Versioon 11

Kinnitamine
kaskkirja
alusel.

RTK TPK hakkab kohalduma Kliima (sh. Moderniseerimisfondi) meetmetele, perioodi 2021-2027
rahastamisvahenditele ning Eesti- Sveitsi Koostédprogrammile (edaspidi ESK). Sellest tulenevalt on muudetud
nende meetmete rakendamisega seotud TPK 2. ja 3. osa protsesse. Uue perioodi 2021-2027 rahastamisvahendite
rakendamisel RTK on RU (ilesannetes meetme 21.1.3.4 sekkumises "Rahastamisvahendite pakkumine ettevatetele
(laenud, garantiid, omakapitali investeeringud)" ning toetuse saajaks on EttevStluse ja Innovatsiooni SA (edaspidi
EIS). Perioodil 2021-2027 tuleb maksete tegemisel lahtuda USM_2021 artiklist 92 ning rahastamisvahendi
rahastamislepingus séatestatust. Rahastamisvahendi rakendaja esitab RU-le MT-d ja parast viimast MT-t
kuluaruande ning maksetaotluseid menetleb RTK vastavalt TPK 3. osa alapeatiki 3.2 alamprotsessile 3.2.1.4.
Rahastamisvahendite ettemaksetaotluste ja maksetaotluste menetlemise protsess. 3. osa alapeattikis 3.1 on
taiendatud protsessi "3.1.6. Rahastamisvahendist pakutavate toodete tapsustavate tingimuste menetlemine"”, et
kirjeldada tootetingimuste véljatddtamise protsessi.

TPK 2. osa alapeatiikis 2.1 on lihtsustatud protsessi "2.1.2. Minimaalsetele nduetele vastavuse kontrollimine RA, RU
ja PO tooprotseduurides ning RA ja RU vdi PO (ilesannete taitmiseks loa andmise protsess" ja protsessi "2.1.9.
Projektide dokumentide séilitamine". Samas alapeatikis on taiendatud protsessi "2.1.3. Toetuse andmise tingimuste
(TAT) ja lepingu vdi selle muutmise eelndu ettevalmistamise ja kooskdlastamise protsess", kuhu on lisatud punkt 2
"KA teavitamine ELi toimimise lepingu artikli 258 kohase komisjoni pdhjendatud arvamusest rikkumise kohta".

Alapeatiikki 2.1 on lisatud uued protsessid: sh. "2.1.10 Eesti-Sveitsi Koostédprogrammi toetusmeetme juhtkomitee
ja taotluste hindamise komitee asutamine” ESK RKU poolt ja "2.1.11 ESK programmi toetusmeetme taotluse ja ESK
toetusmeetme lepingu/toetusmeetme rakendamise lepingu ettevalmistamine”. Alapeatikis 2.2 on tépsustatud
protsessi "2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess delegeeritud tlesannete Ule ja Norra_EMP riikliku
kontaktasutuse ning ESK RKU jarelevalve protsess ning koolitustegevus”, seejuures on lisatud selgitus, et SFOS-i
tagastuste kontrolliks kasutatakse TPK lisa 3 "Tagastuse kontroll-lehte". Alapeatiikki 2.2 on lisatud uus protsess 2.2.1
2 ESK programmi toetusmeetme lepingu ja toetusmeetme rakendamise lepingu muutmise protsess ning alapeatiikis
2.2. on TMO tapsustanud protsessi "2.2.6. Rahavoogude planeerimise, toetuse andjatele kulude esitamise ja
sertifitseerimise, toetuse andjale toetuse tagasimaksmise ning valjavotete vordlemise ja SFOS-i andmete kontrolli
protsess." TPK 2. osa alapeatiikki 2.3 on lisatud uus protsess "2.3.20 Aruandlus (sh TA aruandlus) Eesti-Sveitsi
Koostddprogrammi tasandil." TPK 3. osa alapeatiiki 3.1. protsessi "3.1.1. Toetusskeemi ettevalmistamine" on
lisatud juhis, et juhul, kui taotlusvorm/aruandevorm on seotud TAT madrustega, kus puutumus soolise vordoiguslikku
se, vOrdsete vBimaluste vai ligipaasetavuse edendamisse on tuvastatud, siis vajadusel tuleb saata see vorm
kommenteerimiseks UKP fondide vorddiguslikkuse kompetentsikeskusele. TPK 3. osa alapeatiikis 3.2 on
protsessipunkti 3.2.1 pealkirjaks méargitud 3.2.1. Maksete protsess ning sinna on lisatud uus alamprotsess "3.2.1.5.
Makse RTK algatusel”, mis kohaldub RE meetmetele, kus TAT jargi RTK algatab makse naiteks taotluse
rahuldamise otsuse alusel. RTK kontrollib tegevuste elluviimist parast makse teostamist aruande alusel ning kasutab
TPK lisa 8 aruande kontroll-lehte aruande kontrollimiseks. Taiendatud on protsessi "3.2.1.3. Maksetaotluse
menetlemise protsess (v.a rahastamisvahendite MTd)", kuhu on lisatud nduded ostu-ja hankelepingute taitmise
kontrolliks.

Seoses ESK regulatsiooni muudatusega on samas alapeatukis 3.2 kaasajastatud 3.2.2. Riigihangete kontrolli
protsess", kus on tapsustatud, kuidas ESK programmi raames saadab RKU Sveitsi toetuste biiroole
kooskdlastamiseks RHAD vastavalt punktis 1 "Riigihanke eelndustamine” toodud korrale.

TPK 3. osa alapeatiikki 3.3. JARELEVALVETOIMINGUD on lisatud ESK programmi ja kliima meetmete ning
perioodi 2021-2027 rahastamisvahendite jareltoimingud.

Seoses RTK p8himé&aruse muudatusega on TPK-s muutunud RTK majandustarkvara osakonna (MTO) nimi
infoststeemide arendamise osakonnaks (ISO-ks).
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https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.1.4.+Rahastamisvahendite+ettemaksetaotluste+ja+maksetaotluste+menetlemise+protsess
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.1.4.+Rahastamisvahendite+ettemaksetaotluste+ja+maksetaotluste+menetlemise+protsess
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151124
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151076
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151076
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151077
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https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=279377492
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=279377492
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151090
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151090
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151090
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=273343418
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=273343418
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151129
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151129

2. TOETUSTE KORRALDAMISE OSA

® 2.1. SUSTEEMI ETTEVALMISTAMISEGA SEOTUD PROTSESSID

2.1.1. KA_RKA_RKU vastavusauditi ja juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditeerimise protsess ja EK_NMFA_FMC teavitamine siisteemi
valmisolekust

2.1.2. Minimaalsetele nduetele vastavuse kontrollimine RA, RU ja PO téoprotseduurides ning RA ja RU v&i PO ilesannete taitmiseks loa
andmise protsess

2.1.3. Toetuse andmise tingimuste (TAT) ja lepingu vdi selle muutmise eelndu ettevalmistamise ja kooskdlastamise protsess

2.1.4. Norra/EMP programmide toetuse andmise tingimuste kirjelduse kooskdlastamise protsess

2.1.5. Norra_EMP finantsmehhanismi PO-de programmide Uldiste kirjelduste (concept note) kooskdlastamise protsess

2.1.6. Norra_EMP programmilepingute (programme agreement) séimimise protsess

2.1.7. Kahepoolsete suhete fondi lepingu ja tehnilise abi lepingu kinnitamise, sealhulgas tihiskomitee (Joint Committee) asutamise ja
rakendamise protsess

2.1.8. RA-de ja RU-de tookordade ja PO JKK-de kirjelduste muudatuste vastavus kehtestatud minimaalsetele nduetele

2.1.9. Projektide dokumentide séailitamine

2.1.10 Eesti-Sveitsi Koostddprogrammi toetusmeetme juhtkomitee ja taotluste hindamise komitee asutamine

2.1.11 ESK programmi toetusmeetme taotluse ja ESK toetusmeetme lepingu/toetusmeetme rakendamise lepingu ettevalmistamine

® 2.2. TOETUSTE ELLUVIIMISE KORRALDAMISEGA SEOTUD PROTSESSID

2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess delegeeritud iilesannete iile ja Norra_EMP riikliku kontaktasutuse ning ESK RKU
jarelevalve protsess ning koolitustegevus

2.2.2. Norra_EMP TA ja kahepoolsete suhete fondi koordineerimise ja maksete teostamise protsess ning ESK TA meetme MT menetlus
ja finantsaruandlus

2.2.3. Juhtkonna kinnituse ja kontrollide aastaaruande koostamise ja esitamise protsess

2.2.4. Juhtimis- ja kontrollisisteemide auditite ning projektiauditite aruannete koostamises osalemise ning jareltegevuste teostamise
tagamise ja kontrollimise protsess

2.2.5. Juhtimis- ja kontrollisisteemide oluliste puuduste likvideerimise tegevuskavade ning administratsiooni vigadest ja erimeelsustega
téhelepanekutest tulenevate finantskorrektsioonide menetlemise protsess

2.2.6. Rahavoogude planeerimise, toetuse andjatele kulude esitamise ja sertifitseerimise, toetuse andjale toetuse tagasimaksmise ning
véljavotete vordlemise ja SFOS-i andmete kontrolli protsess

2.2.7. Oigusaktide ja juhendmaterjalide koostamise ja uuendamise ning tdlgendamise protsess

2.2.8. Norra_EMP MoU muutmise protsess

2.2.9. Norra_EMP programmilepingute muutmise protsess

2.2.10. Norra_EMP programmide eeldefineeritud projektide positiivse vastavushindamise teavitamise protsess

2.2.11. Norra_EMP programmide valikukomisjonides (Selection Committee) osalemise protsess

2.2.12 ESK programmi toetusmeetme lepingu ja toetusmeetme rakendamise lepingu muutmise protsess

® 2.3 PLANEERIMISE, SEIRE, HINDAMISEGA JA HORISONTAALSETE TEGEVUSTEGA SEOTUD PROTSESSID

2.3.1. EK-le finantsaruande ja véljamaksete prognoosi koostamise protsess

2.3.2. Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsess

2.3.3. Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud EL struktuurivahendite ja Abifondi OP meetmete nimekirja muutmise protsess
2.3.4. Rakenduskava seire andmete koondamise protsess

2.3.5. Rakenduskava seirekomisjonil osalemise protsess

2.3.6. Liikmesriigi ja Euroopa Komisjoni vahelise aastakoosoleku protsess ning alates 2021+ iga-aastane tulemuslikkuse hindamine
2.3.7. EL struktuurivahendite ja ESK hindamiste protsess

2.3.8. EL struktuurivahendite hindamiste tulemuste kokkuvétliku aruande koostamise protsess 2014-2020

2.3.9. Norra_EMP programmide seirearuannete (Annual programme report) koostamise protsess

2.3.10. Norra_EMP strateegilise aruande koostamise ja doonoritele esitamise protsess

2.3.11. Norra_EMP aastakoosoleku ja Eesti-Sveitsi koostddprogrammi aastakoosoleku korraldamise protsess

2.3.12. Norra_EMP koostd6 komisjonides (Co-operation Committee) osalemise protsess

2.3.13. JKS ja meetmep0histe riskide hindamise, juhtimise ja maandustegevuste seire protsess

2.3.14. Kommunikatsioonistrateegia koostamise ja uuendamise protsess

2.3.15. Vaiete menetlemise protsess

2.3.16. SFOS kasutajakontode, kasutajate palvete halduse, SFOS kasutajatoe poolt registri andmete sisestamise ja parandamise ning
andmekvaliteedi kontrolli protsess

2.3.17. Infostisteemide arenduse protsess

2.3.18. Euroopa Komisjoni elektroonilise infovahetussiisteemide SFC2014_SFC2021 haldamise protsess

2.3.19. Elektroonilise infovahetussiisteemi GRACE haldamise protsess

2.3.20 Aruandlus (sh TA aruandlus) Eesti-Sveitsi Koostédprogrammi tasandil
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2.1.

SUSTEEMI ETTEVALMISTAMISEGA SEOTUD

PROTSESSID

2.1.1. KA_RKA RKU vastavusauditi ja juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditeerimise protsess ja EK_NMFA_FMC teavitamine siisteemi
valmisolekust

2.1.2. Minimaalsetele nduetele vastavuse kontrollimine RA, RU ja PO téoprotseduurides ning RA ja RU v&i PO (ilesannete tditmiseks loa andmise
protsess

2.1.3. Toetuse andmise tingimuste (TAT) ja lepingu voi selle muutmise eelndu ettevalmistamise ja kooskdlastamise protsess

2.1.4. Norra/EMP programmide toetuse andmise tingimuste kirjelduse kooskdlastamise protsess

2.1.5. Norra_EMP finantsmehhanismi PO-de programmide Uldiste kirjelduste (concept note) kooskdlastamise protsess

2.1.6. Norra_EMP programmilepingute (programme agreement) sélmimise protsess

2.1.7. Kahepoolsete suhete fondi lepingu ja tehnilise abi lepingu kinnitamise, sealhulgas tihiskomitee (Joint Committee) asutamise ja
rakendamise protsess

2.1.8. RA-de ja RU-de téokordade ja PO JKK-de kirjelduste muudatuste vastavus kehtestatud minimaalsetele nduetele

2.1.9. Projektide dokumentide sailitamine

2.1.10 Eesti-Sveitsi Koostddprogrammi toetusmeetme juhtkomitee ja taotluste hindamise komitee asutamine

2.1.11 ESK programmi toetusmeetme taotluse ja ESK toetusmeetme lepingu/toetusmeetme rakendamise lepingu ettevalmistamine
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2.1.1. KA_RKA_RKU vastavusauditi ja juhtimis- ja
kontrollisiisteemide auditeerimise protsess ja
EK_NMFA_ FMC teavitamine sisteemi valmisolekust

Protsess kirjeldab KA/RKA/RKU ja Norra/EMP SA tegevusi rakendusperioodi alguses labiviidava KA/RKA/RKU ja Norra/EMP SA juhtimis- ja
kontrollislisteemi vastavusauditi ning rakendusperioodi jooksul labiviidavate KA/RKA/RKU ja Norra/EMP SA juhtimis- ja kontrollislisteemide auditite
labiviimise raames.

Perioodil 2014-2020 KA mé&aramist ja vastavushindamist kasitlevad SV ja abifondi kontekstis USM_2013 artiklid 123 ja 124 ning abifondi maaruse artiklid
31 ja 35. Norra/EMP SA mééaramist ja vastavushindamist késitlevad Norra ja EMP rakendusmaaruse artiklid 1.5, 2.5, 5.1, 5.2 ja 5.4.

Perioodil 2021-2027 KA peab tagama USM_2021 artiklites 7275 kehtestatud llesannete ja tookohustustega seotud JKS nduetekohase toimimise.
Protsessipunkt 2.1.1. ei kohaldu KA-le perioodil 2021-2027, sest KA vastavusauditi pole vaja teha vastavalt USS 89 IGikele 3.

Norra/EMP kontekstis kasitlevad RKA méaramist Norra ja EMP rakendusmaéruste artiklid 1.5 paragrahv 1 p d, 2.5 ja 5.2. Norra/EMP puhul tuleb l&htuvalt
rakendusmaaruse artiklist 5.7 lisada likmesriigi juhtimis- ja kontrollististeemi kirjeldusele AA hinnang siisteemi nduetele vastavuse kohta.

ESK kontekstis kasitleb RKU tilesandeid ESK regulatsiooni artikkel 3.3 ning ESK juhtimis- ja kontrollisiisteemide audit viiakse labi kooskdlas riiklike
susteemiauditi nBuetega, mida tavaliselt kohaldatakse EL vdi EMP/Norra toetuste puhul. ESK ja makseasutuse JKSe auditeeritakse vahemalt tiks kord
vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 9.1.

Antud protsessipunkt ei kohaldu RE meetmetele/Kliima meetmetele.

Nr | Vastutaja Tegevus Tahtaeg | Kontrolljalg

1. KA/RKA/RKU vastavusauditi algatamine

1.1 TAO teenuse arendamise ekspert Koostab KA/RKA/RKU vastavusauditi algatuskirja esitamiseks AAle ning edastab selle koos KA 10 Algatuskiri AA-le DHS-s
(edaspidi protseduuride koordinaator) toéprotseduuride kirjelduse voi RKA JKKga/RKU JKKga DHS-i kaudu kooskdlastamiseks TAO juhatajale. | toopaeva
ITAO teenuse arendamise ekspert, kes (edaspidi
vastutab Norra/EMP valdkonna tp)

eest (edaspidi Norra/EMP
koordinaator)/ESK programmi ekspert

1.2 TAO juhataja Koosk®élastab algatuskirja ning edastab selle KA/RKA/RKU juhile DHS-i kaudu allkirjastamiseks. 2tp Kooskdlastatud
algatuskiri AA-le DHS-s
1.3 KA juht/RKA juht/RKU juht Allkirjastab ja edastab DHS-i kaudu KA/RKA vastavusauditi algatuskirja ning KA todprotseduuride 2tp Allkirjastatud algatuskiri
kirjeldused v&i RKA JKK/RKU JKK AA-le (teadmiseks TMO juhatajale). AA-le DHS-s
1.4 Norra/EMP koordinaator/ Salvestab RKA/RKU vastavusauditi algatuskirja Sharepointi. 2tp Algatuskiri Sharepointis

ESK programmi ekspert

2. KA vastavusauditi vdi KA/RKA/RKU ja Norra/EMP SA JKS auditi labiviimine ja jareltegevuste teostamine

2.1 AA Viib l&bi vastavusauditi, JKS-ide auditi voi jarelauditi. Esitab auditi aruande projekti e-kirja teel KA/RKA Vastavalt = E-kiri auditi aruande
/RKU-le kommenteerimiseks. jooksvale ' projektiga DHSs
vajadusele
2.2 TAO juhataja Maarab auditi kontaktisiku ja teavitab teda auditi aruande projektist. 2tp E-kiri
2.3 Protseduuride koordinaator/KA Koordineerib auditi aruande projektile seisukohtade andmist kaasates TAO, TMO ja vajadusel RM RO-d AAga Seisukohad auditi
eksperdid/ Norra/EMP koordinaator/ vastavalt AA-ga kokku lepitud tahtajale. Vajadusel kiisib tédpsustusi AA-It. kokkulepit = aruande projektile
ESK programmi ekspert v6i ménu muu ud lisatud Sharepointi
maaratud kontaktisik tahtaeg
2.4 TAO juhataja Kooskolastab KA/RKA/RKU seisukohtadega auditi aruande projekti. 3tp E-kiri kooskdlastatud
auditi aruande
projektiga
2.5 Protseduuride koordinaator/KA Edastab AA-le e-kirja teel KA/RKA/RKU kommentaaridega auditi aruande projekti vastavalt AA-ga kokku AAga E-kiri kommenteeritud
eksperdid/ Norra/EMP koordinaator/ lepitud téhtajale. kokkulepit = auditi aruande
ESK programmi ekspert ud projektiga
tahtaeg
2.6 AA Esitab allkirjastatud auditi I5pparuande KA/RKA/RKU-le ning sisestab I8pparuandes toodud Osapoolt | E-kiri auditi
jareltegevused SFOS JKS auditite moodulisse. e vahel |I6pparuandega;
kokkulepit ' kanded SFOS-s
ud
tahtaeg
2.7 TAO juhataja Maarab tahelepaneku jareltegevuste elluviijad, kaasates vajadusel RM RO-d ja TMO juhataja. 5tp Auditi jareltegevuste
elluviijad maaratud
2.8 Protseduuride koordinaator/ KA Koordineerib auditi Idpparuandes toodud jareltegevuste téhtaegset elluviimist kaasates asjakohaseid Osapoolt | E-kirjad; kanded SFOS-
eksperdid/ Norra/EMP koordinaator/ TAO, TMO ja RM RO-d ja tagab jareltegevuste info kandmise SFOS-i JKS auditi moodulisse. Vajadusel e vahel 5
ESK programmi ekspert v6i ménu muu  kiisib tdpsustusi AA-It. kokkulepit
méaératud kontaktisik ud
tahtaeg
2.9 TMO finantsekspert Juhul kui audit viiakse labi vaid SA v6i Norra/EMP SA funktsioonide taitmisele, annab auditi aruande Osapoolt | Auditi aruande
projektile seisukohad kooskdlastades need eelnevalt TMO juhatajaga. e vahel projektile seisukohad
kokkulepit | esitatud; kanded SFOS-
Tagab auditi Idpparuandes toodud jéreltegevuste tahtaegse elluviimise ning seotud info kandmise SFOS-i | ud S
JKS auditi moodulisse. Vajadusel kiisib tapsustusi AA-It. tahtaeg

26



Annab SFOS JKS mooduli vahendusel kinnituse jéreltegevuste piisavusele. Juhul kui AA ei hinda
jareltegevusi piisavaks, alustatakse uuesti jareltegevuste elluviimisest.

3. KA vastavaks tunnistamine struktuurivahendite rakendamiseks

3.1 TAO jurist

3.2 Protseduuride koordinaator

3.3 KA juht

3.4 AA

3.5 Protseduuride koordinaator

3.6/ KA juht

3.7 Protseduuride koordinaator

Kui AA on vastavusauditi, vajadusel selle jarelauditi jareltegevuste piisavusele oma kinnituse andnud,
valmistab VV istungiks ette KA vastavaks tunnistamise korralduse materjalid ning esitab need ametlikuks
kooskdlastamiseks asjakohastele RA-dele ja Riigikantseleile. Salvestab materjalid Sharepointi.

Koostab parast VV poolset KA vastavaks tunnistamist ametliku kirja KA vastavaks tunnistamisest EK-le
esitamiseks.

Allkirjastab EK-le edastatava kirja.

Edastab EK vastava noude esitamisel EK-le (koopia KA juht, TMO juhataja) KA vastavusauditi
I6pparuande ning arvamuse KA vastavuse kohta USM_2013 artiklis 124 ja abifondi maéaruse artiklis 35
satestatud nduetele, EK ndudmisel ka tédprotseduuride kirjeldused.

Teavitab EK-d juhul kui perioodil 2014-2020 JKS auditi tulemusena tuvastatakse, et KA ei vasta
USM_2013 artiklis 124 ja abifondi maaruse artiklis 35 satestatud nduetele voi kui perioodil 2021-2027 JKS
auditi tulemusel tuvastatakse, et KA ei taga USM_2021 artiklites 72—75 kehtestatud tilesannete ja
tookohustustega seotud JKS nduetekohast toimimist

Kui EK esitab vastavusauditi kohta kirjalikult markusi kahe kuu jooksul alates dokumentide
kattesaamisest, koordineerib koordinaator vastuskirja koostamist EK mérkustega arvestamise voi
pdhjendatud mittearvestamise kohta kaasates asjakohaseid ametnikke (nt TMO, RM RO jne). Lisab
vastuskirja DHS-i, lisades kooskdlastusringi TAO juhataja.

Allkirjastab vastuskirja ning edastab EK-le.

Edastab kirja DHS-i kaudu TMO juhatajale teadmiseks. Salvestab materjalid Sharepointi.

4. EK teavitamine muudatustest struktuurivahendite rakendussiisteemis

4.1 Protseduuride koordinaator

Parast muudatuste toimumist rakendusstisteemis uuendab andmeid infostisteemis SFC2014/SFC2021.

Osapoolt
e vahel
kokkulepit

ud

tahtaeg

Osapoolt
e vahel
kokkulepit

ud

tahtaeg

5tp

2tp

Osapoolt
e poolt
kokkulepit

ud

tahtajal

15tp

3tp

2tp

10tp

Kanded SFOS-s

VV KA vastavaks
tunnistamise
korralduse materjalid
Sharepointis

Kirja eelndu KA
vastavaks
tunnistamisest EK-le
esitamiseks

Allkirjastatud kiri KA
vastavaks
tunnistamisest EK-le
DHS-s

KA vastavusauditi
|I8pparuanne EK-le
esitatud

EK kiri; KA vastuskirja
eelndu DHS-s

Allkirjastatud vastuskiri
EK-le DHS-s

Allkirjastatud vastuskiri
EK-le DHS-s edastatud
teadmiseks TMO-le

Muudatuste kanded
infostisteemis
SFC2014/ SFC2021

5. Norra/EMP JKK FMO-le esitamine kinnitamiseks hiljemalt 6 kuu jooksul alates viimasest MoU allkirjastamisest ja ESK JKK Sveitsi toetuste biiroole esitamine

5.1 Norra/EMP koordinaator/ ESK
programmi ekspert

5.2 DHO dokumendihalduse spetsialist

5.3 RKA juht/RKU juht

5.4 Norra/EMP koordinaator/ ESK
programmi ekspert

Kui AA on vastavusauditi, vajadusel selle jarelauditi jareltegevuste piisavusele oma kinnituse andnud,
valmistab ette ametliku kirja RKA vastavaks tunnistamisest FMO-le esitamiseks/ kirja RKU vastavaks
tunnistamisest Sveitsi toetuste biroole. Kirjale lisatakse AA arvamus JKK nduetele vastavuse kohta.

Loob DHS té6voo kirja TAO juhatajale kooskélastamiseks ja RKA juhile/RKU juhile kinnitamiseks ning
teadmiseks TMO juhatajale.

Allkirjastab kirja DHS-is.

Salvestab kéik asjakohased Norra/EMP JKK /ESK materjalid Sharepointi vastavasse kausta.
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10tp

2tp

3tp

2tp

Kirja eelndu FMO-le
DHS-s/ Kirja eelndu
Sveitsi toetuste
buroole DHS-s

Kiri DHS-s

Allkirjastatud kiri FMO-
le DHS-s/ allkirjastatud
kiri Sveitsi toetuste
biiroole DHS-s

Norra/EMP JKK /ESK
JKK kiri koos JKK
materjalidega Sharepoi
nti vastavas kaustas



2.1.2. Minimaalsetele nduetele vastavuse kontrollimine RA,
RU ja PO t66protseduurides ning RA ja RU vdi PO
ulesannete taitmiseks loa andmise protsess

Protsess kirjeldab KA/RKA tegevusi, mida tehakse seoses RA ja RU té6protseduuride ja Norra/EMP PO JKS-de KA juhendites seatud minimaalsetele
nduetele vastavuse hindamiseks ning Ulesannete taitmiseks loa andmiseks.

Vastavalt USM_2013 artikli 123 Iikele 6 ja abifondi ma&ruse artikli 31 I6ikele 6 vaib likmesriik delegeerida osa KA (ilesandeid RU-dele/RA-dele, kuid
vastavalt USM_2013 artiklile 122 Ig 1 peab KA tagama, et JKS on vastavuses USM_2013 artiklites 72, 73 ja 74 ning abifondi m&é&ruse artiklis 30 tooduga.

Vastavalt USS § 6 I6ikele 2 KA USM_2021 artikli 71 18ike 1 tahenduses on RTK, kes peab tagama samas maéruses artiklites 72-75 kehtestatud
Ulesannete ja tddkohustustega seotud JKS nduetekohase toimimise (kui Glesande taitmine ei ole USS § 7 v6i 8 alusel volitatud teisele asutusele voi
isikule) ning USS-s ja selle alusel antud Gigusaktides nimetatud tilesandeid.

Vastavalt STS § 10 Idikele 2 ja vastavalt USS § 9 Idikele 2 teostab KA vastavushindamise. Vastavalt STS § 10 I6ikele 2 toimub KA k&skkirja alusel RA ja
RU mé&aramine. USS § 9 I6ike 2 alusel KA annab hinnangu TPK vastavuse kohta.

Norra/EMP finantsmehhanismi rakendusmaaruste artiklist 5.3 tuleneb RKA-le (ldine vastutus Norra/EMP rakendussiisteemi toimimise eest ning seetottu
kooskélastatakse Norra/EMP PO-de juhtimis- ja kontrollisiisteemid RKA poolt. Juhul kui PO on oma teatud iilesanded delegeerinud RU-le, siis
kooskdlastab RKA vastavad RU to6protseduurid. Kuna Norra/EMP toetuste raames ei ole doonorite poolt eraldi detailseid tingimusi vastavuskontrolli jaoks
seatud, siis lahtub RKA Norra/EMP PO-de JKK-sid hinnates SV KA juhenditest.

Vastavushindamise labiviimiseks on KA vélja tdétanud ja kehtestanud kolm erinevat juhendmaterjali ,Korraldusasutuse miinimumnduded taotluste
menetlemise, toetuse valjamaksmise ja elluviimise kontrollimisele®; ,Miinimumnduded rakendusuksusele ja —asutusele todprotseduuride kirjelduse
koostamiseks* ning ,Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollisisteemide ning projektiauditite jareltegevuste menetlemiseks", millele tuginedes on kdik RA-d ja
RU-d oma té6protseduurid valja téétanud. Vastavushindamise kaigus kontrollib KA/RKA RA-de, RU-de protseduure ja PO-de JKK-sid jargmistes
aspektides (Norra/EMP puhul vaib PO JKK-s olla pdhjendatud SF minimaalsetest nduetest leebem lahendus, nt viidatud RU protseduuridele, kus
asjakohane):

ldine struktuur ja td6jaotus asutuses;

taotluste menetlemine;

vahese tahtsusega abi ja riigiabi andmise kontrollimine;
maksetaotluste kontroll;

riigihangete kontroll;

kohapealne tegevuste kontroll;

rahastamisvahendi rakendaja tegevuste kontroll;

projekti eesmérkide ja tulemuste saavutamise kontroll;
tuvastatud nduetele mittevastavuste ja pettuse kahtlusega juhtumite menetlemine ja nendest teavitamine;
finantskorrektsiooni otsuse tegemine;

SFOS-i andmekvaliteedi kontroll, kontode loomine ja haldus;
vaidemenetlus;

auditi jareltoimingute tegevused,;

Norra/EMP puhul lisaks aruannete koostamine ja esitamine.

Vastavushindamise labiviimisel kontrollitakse TPK-d KA juhendites toodud nduete alusel.

ESK raames vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 3.2 (kui raamkokkuleppe lisas 1 ei ole kokku lepitud teisiti), m&&rab Eesti koostédprogrammiga seotud
kohustused ja iilesanded jargmistele riiklikele tiksustele: RKU, makseasutus ja AA. ESK AA-na tegutseb EV Rahandusministeeriumi finantskontrolli
osakond ESK raamkokkuleppe artikli 2.3 alusel. ESK raames AA vastutab auditistrateegia koostamise ja auditite tegemise eest, et kontrollida
koostédprogrammi juhtimis- ja kontrollisiisteemi tulemuslikku toimimist, samuti toetusmeetmete auditite eest vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 3.6.

Antud protsessipunkt ei kohaldu RE meetmetele/Kliima meetmetele.

Nr ' Vastutaja Tegevus Tahtaeg Kontrolljalg
1. Struktuurivahendite rakendamise RA-de ja RU-de JKS-de vastavushindamise ja iilesannete taitmiseks loa andmise protsess

1.1 TAO teenuse Informeerib RA/RU-sid juhendmaterjalidest, mille j&rgi tuleb protseduurid koostada. Saadab uuele RA-le/RU-le 5tp Juhendmaterjalid edastatud
arendamise ekspert vastavushindamise raames enesekontrolli kontroll-lehe, kus on vélja toodud KA kehtestatud minimaalsed nduded
(edaspidi tookordade = protsesside koostamiseks.
koordinaator)

1.2 RA VoI RU (edaspidi | Asutus, kes soovib saada RA-ks v6i RU-ks, koostab KA kdiki juhendmaterjale arvesse vttes oma protseduurid ja | Vastavalt RA/RU protseduurid KA-le
vastavushindamise esitab need KA vastavushindamiseks e-kirja teel. Uus RA/RU esitab tdidetud vastavushindamise kontroll-lehe. vajadusele edastatud; taidetud KL
taotleja)

1.3 TAO teenuse Laeb (iles Sharepointi RA/RU vastavushindamise dokumendid ja loob JIRA taski TAO valdkonna ekspertidele 5tp KA hinnang edastatud RA-le
arendamise ekspert | /juristile ja RM RO-le dokumentide kommenteerimiseks (teadmiseks TAO talituse juhatajatele). /RU-le; KL

1.4 TAO valdkonna Kommenteerivad dokumente JIRA-s/Sharepointis. 10tp Kommentaarid Sharepointis
eksperdid/TAO jurist/ 1JIRA-s
RM RO
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1.

o

1.6
1.7

1.8

1

©

TAO teenuse
arendamise ekspert

TAO jurist/TAO OJ
KA juht

TAO teenuse
arendamise ekspert

TAO teenuse
arendamise ekspert

Puuduste korral saadab e-kirja vastavushindamise taotlejale, tuues valja, milline osa protseduuridest vajab
korrigeerimist, andes tahtaja uuendatud protseduuride hindamiseks esitamiseks. Puuduste korral protsess jatkub
vastavalt punkti 1 alapunktile 1.2.

a) Perioodil 2014-2020 valmistab ette RA/RU vastavushindamise késkkirja DHS-s ning loob DHS-s téévoo
dokumentide kooskdlastamiseks ja kinnitamiseks. Kooskdlastajad: TAO jurist, TAO OJ. Allkirjastaja: KA juht.

b) Perioodil 2021-2027 koostab vastuskirja DHS-s ja lisab lisad (KL; tddkord) DHS-i ning loob DHS-s t66voo
dokumentide kooskdlastamiseks ja kinnitamiseks. Kooskélastajad: TAO jurist, TAO juhataja. Allkirjastaja: KA juht.

Kooskdlastab dokumendid DHS-s.

a) Perioodil 2014-2020 allkirjastab DHS-is RA v6i RU positiivse vastavushindamise labimise késkkirja;

b) Perioodil 2021-2027 allkirjastab DHS-is RA v6i RU positiivse vastavushindamise labimise I8pphinnangu
vastuskirja.

Salvestab Sharepointi DHS-s allkirjastatud dokumendid vastavasse kataloogi.

RU/RA to6korra tédversioonid, KA tagasiside, kooskdlastatud tookorra ning vastavushindamise kontroll-lehe ning
kinnitatud tookorra salvestab Sharepointi vastavasse kataloogi.

Kannab info perioodil 2014-2020 tegutsemisloa saanud asutuse kohta infostisteemi SFC2014.

2. Norra/EMP vahendite ning Eesti-Sveitsi koostééprogrammi PO-de juhtimis- ja kontrollisiisteemide vastavushindamise protsess

2.1

2.

N

2.3

2.4

2.

o

2.

o

2.

]

2.8

Norra/EMP
koordinaator/

ESK programmi
ekspert

PO v6i RU (edaspidi

vastavushindamise
taotleja)

Norra/EMP
koordinaator/

ESK programmi
ekspert

RKA ja Norra-EMP
SA/RKU eksperdid/
Muud kaasatud
osapooled

Norra/EMP
koordinaator/

ESK programmi

ekspert/ *Téokordade

koordinaator

*Juhul, kui tookorra
muudatus sisaldab
erinevate fondide
muudatusi.

Norra/EMP
koordinaator/

ESK programmi

ekspert/ *Tookordade

koordinaator

*Juhul, kui téokorra
muudatus sisaldab
erinevate fondide
muudatusi.

Norra/EMP
koordinaator/

ESK programmi
ekspert/

Tookordade
koordinaator)*

*Juhul, kui tookorra
muudatus sisaldab
erinevate fondide
muudatusi.

Norra/EMP
koordinaator

Informeerib PO-sid nduetest ja/voi juhendmaterjalidest, mille jargi tuleb protseduurid koostada.

Asutus, kes soovib saada PO-ks vGi RU-ks, koostab RKA/RKU kdiki ndudeid/juhendmaterjale arvesse vottes oma
PO JKK/ RU tookorra ja esitab need RKA Norra/EMP koordinaatorile/ RKU ESK programmi eksperdile

vastavushindamiseks.
Kui RU téokord sisaldab mitme erineva fondi muudatusi, siis RU saadab tédkorra TAO teenuse arendamise
eksperdile (edaspidi tookordade koordinaator) ja koopia teadmiseks Norra/EMP koordinaatorile/ ESK programmi

eksperdile.

Koordineerib PO JKK/ RU todkorra vastavushindamise ldbiviimist. Loob vastava JIRA taski ja kaasab
vajalikud RKA ja Norra-EMP SA/ ESK RKU eksperdid ja muud vajalikud osapooled.

Kommenteerivad PO JKK-d/ RU téokorda.

Veendub, kas JKK/tdokord vastab RKA/RKU kehtestatud nduetele, kaasates vajadusel TAO valdkonna eksperte
ljuristi/talituse juhatajat.

Kui JKK/tookord vajab korrigeerimist, saadab puuduste kdrvaldamiseks ja/vdi tdiendamiseks selle
vastavushindamise taotlejale e-kirja koos tahtajaga uuendatud JKK/t6okorra esitamiseks. Seejarel kontrollib
uuesti korrigeeritud JKK/t66korda.

Informeerib e-kirjaga vastavushindamise taotlejat RKA/RKU Idpphinnangust ning palub e-kirjaga esitada RKA-le
/RKU-le kinnitatud versiooni asutuse téékorrast vai JKK-st.

Edastab PO JKK ja RU téokorra AA-le vastavusauditi l&biviimiseks.

Salvestab PO JKK ja PO/RU téékorra tédversioonid vai kinnitatud versioonid, RKA/RKU tagasiside,
kooskadlastatud JKK/tédkorra ning kontroll-lehe Sharepointi.

ESK korral menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.11.

Valmistab kolme kuu jooksul arvates PO JKK RKA-le kooskdlastamisele saabumisest ette kirja FMO-le (vastavalt
rakendusmaaruse artikli 5.7 punktile 2) teavitamaks, et PO JKK vastab nduetele. Teavituskirjale tuleb lisada AA
arvamus (the report and the opinion vastavalt rakendusmaaruse artikli 5.7 punktile 3) PO JKK nduetele vastavuse
kohta.
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5tp

3tp

1tp

5tp

5tp

Vastavalt
vajadusele

10tp

10tp

5tp

3tp

3 kuud

Dokumendid DHS-s

RA/RU vastavus-hindamise
labimise 16pphinnang (kéaskk
iri/vastuskiri) DHS-s allkirjast
atud

Tookorra dokumendid/
Sharepointis

Kanded infoststeemis
SFC2014

E-kiri PO-dele

E-kiri

Sharepointis

JIRA task

Kommentaarid JIRA taski
juures ja Sharepointis

E-kiri

Sharepointis

E-kiri

Sharepointis

JKK/ téokord Sharepointis

E-kiri FMO-le

Sharepointis



2.

©

Norra/EMP
koordinaator

Norra/EMP
koordinaator

ESK programmi
ekspert

FMO ndudmisel (vastavalt rakendusméaaruse artikli 5.7 punktile 4) esitab FMO-le lisaks AA arvamusele ka inglise
keelse PO JKK. FMO-| on &igus esitada PO JKK-le kommentaare kuni kahe kuu jooksul dokumentide
kéattesaamisest.

Kui FMO-I on téiendavaid kisimusi seoses PO JKK-ga, korraldab neile vastamise.

Teavitab Sveitsi toetuste biirood, et PO JKK vastab RKU nduetele. Sveitsi toetuste biroo ndudmisel esitab lisaks
AA arvamusele PO JKK osas ka inglise keelse PO JKK. Kui Sveitsi toetuste biirool on taiendavaid kiisimusi
seoses PO JKK-ga, korraldab neile vastamise.
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2.1.3. Toetuse andmise tingimuste (TAT) ja lepingu vOi selle
muutmise eelndu ettevalmistamise ja kooskdlastamise
protsess

Protsessi punkti 1 "Meetmete TAT eelndude ettevalmistamise ja muutmise protsess" eesmérgiks on hinnata ettevalmistamiseks ja kooskdlastamiseks
esitatud SV TAT eelndu kokkusobivust rakenduskavaga, USM_2013-ga ja USM_2021-ga, komisjoni méé&rustega ja asjakohase fondi maarusega, STS
/USS-ga, meetmete nimekirjaga, UM_2014-ga ja UM_2022-ga, taotluste menetlemise maarusega ja muude asjakohaste Gigusaktidega ning
proportsionaalsuse pShimdtetega.

Protsessi punkti 1 eesmérgiks on ka hinnata ettevalmistamiseks ja kooskdlastamiseks esitatud riigieelarvelise toetuse TAT eelndu ja ESK TAT eelndude
kokkusobivust asjakohaste Gigusaktidega ning proportsionaalsuse pdhimdtetega.

Samuti on koostatud TAT méaaruse ja kaskkirja ja seletuskirja ndidis koos TAT juhendiga, mida samuti tuleb nende koostamisel arvesse vétta.
Kooskdlastamisel tuvastatakse eelndu eelnimetatud Sigusaktidele ja juhendile vastavus. Kui kooskdlastaja téheldab ebakdla, siis koostab selle kohta
maérkuse. Juhul kui kooskdlastajal tekib mérkus teise eksperdi, arianaluitiku, talituse juhi v6i RM RO vastutusalas olevale punktile, siis antakse sellest
vastutajale teada. TPK-st juhindutakse TAT eelndu ettevalmistamisel ja nii ametlikul kui ka mitteametlikul kooskélastamisel.

Kooskdlastajate vastutusalad jagunevad jargnevalt:

TAO jurist annab hinnangu SV TAT eelnéu vastavusele digusaktidele: EL UKP regulatsioonid, STS/USS ja selle alusel antud VV méaéarused, vajadusel
muud asjakohased digusaktid (va see osa, millele annavad hinnangu teised TAO valdkonna eksperdid v6i RM RO) ning toetuse andmise rakendatavusele
ja menetluslikele kiisimustele, sh eelndus séatestatu selgus, terviklikkus ja labipaistvus ning piisavus tegevuste elluviimiseks.

RE/Kliima meetmete ja ESK TAT eelndude korral TAO jurist annab hinnangu eelndu vastavusele digusaktidele: toetuse andmise rakendatavusele ja
menetluslikele kiisimustele, sh eelndus satestatu selgus, terviklikkus ja l&bipaistvus ning piisavus tegevuste elluviimiseks.

TAO valdkonna eksperdid annavad hinnangu eelndus kirjeldatud tingimustele vastavalt vastutusvaldkonnale: kulude abikéIblikkusele ja lihtsustatud
kuluhtivitamisviiside korrektsele rakendamisele, sh kaudsete kulude, kindlasummaliste maksete ja thikuhinna analiiusile ning rakendamise metoodika
arusaadavusele ja sobivusele; toetuse taotlemise nduete diguspéarasusele; toetuse maksetingimuste digusparasusele; rakendamise alustele ja
pShimdtetele ning nende kooskdlale programmdokumendiga; perioodi 2021-2027 rahastamisvahendi rahastamislepingu puhul annab hinnangu
valikuprotsessi korrektsusele, investeerimisstrateegia selgusele ja piisavusele rakendamiseks ning muude rahastamislepingu tingimuste, sh toetuse
andjale ja rakendajale satestatud diguste ja kohustuste sobivusele ja piisavusele USM_2021 alusel; hangete l&biviimiseks seatud nduetele; riskijuhtimise
labiviimiseks seatud ndutele; riigiabi ja vahese tahtsusega abi andmiseks seatud nduetele ja DNSH ehk "ei-kahjusta oluliselt" pdhimdtte nduetele ja
taristuinvesteeringute kliimakindluse tagamisele.

TRO talituse juhataja vdi tema méaratud isik osaleb RTK-s rakendatavate meetmete toetuste andmise tingimuste eelndu ettevalmistamises. TAT
koordinaator koordineerib RTK-s TAT eelndu kommenteerimist, kaasates TRO-st seotud isikud. TAO teenuse disaini talituse arianaltititik hindab TAT
kirjelduse asjakohasust, terviklikkust ja rakendatavust infostisteemis ning teeb vajadusel ettepanekuid TAT kirjelduste, sh nduete Uihtlustamisel.

ESK programmi raames saadab PO RKU-le kooskdlastamiseks TAT-d, sh. ka eeldefineeritud projektide késkkirjade eelndud, vastavalt antud protsessi
punktile 1.

Antud protsessi punkt 2 reguleerib KA teavitamist ELi toimimise lepingu artikli 258 kohase komisjoni pdhjendatud arvamusest rikkumise kohta ning
kohaldub ainult EL struktuurivahendite toetusskeemidele perioodil 2021-2027 EL maaruse 2021/1060 jargi. EL toimise leping Artikkel 258 satestab, et kui
EK on arvamusel, et likmesriik ei ole taitnud aluslepingutest tulenevat kohustust, esitab ta selle kohta oma pdhjendatud arvamuse, olles andnud riigile
vBimaluse esitada oma seisukoht. Kui riik ei jargi esitatud arvamust komisjoni seatud tahtaja jooksul, vdib komisjon anda asja EL Kohtusse.

Nr | Vastutaja Tegevus Tahta @ Kontrolljéalg
eg

1. Meetmete TAT eelndude ettevalmistamise ja muutmise protsess

1.1 DHO dokumendihalduse Registreerib TAT-i DHS-s ja suunab edasi té6tlesandena TAT koordinaatorile. 1tp TAT DHS-s
spetsialist jooksul
1.2 Teenuse disaini talituse Loob JIRA-s TAT eelndu ettevalmistamise tédilesande Gldjuhul TAO valdkonna ekspertidele ning TRO kontaktisikule 1 tp Tooulesanne ja
teenuse arendamise ekspert/ juhul, kui RTK on TAT alusel meetme RU. jooksul ' dokumendid JIRA-s
arianaluutik (edaspidi TAT
koordinaator) ESK TAT korral kaasab ESK programmi eksperdi.
1.3 TAO valdkonna eksperdid/ Kommenteerivad TAT-i JIRA-s. Kokku = Kommentaarid JIRA-s
lepitud
TRO kontaktisik/ ESK tahtaj
programmi ekspert aks
1.4 TAT koordinaator Koondab kommentaarid TAT-i kohta. Koostab ja saadab vastuse TAT koostajale ning vajadusel teadmiseks TRO Maistli = E-kiri voi ametlik kiri JIRA-
talituse juhatajale. ESK TAT vastused saadab teadmiseks ka ESK programmi eksperdile. Sulgeb té6ilesande ku aja ' s;
JIRA-s. jooksul

Ametlik kiri DHS-s

1.5 KO kommunikatsioonispetsialist = Paneb TAT-i tles RTK kodulehele. Kokku = TAT RTK kodulehel
lepitud
tahtaj
aks

2. KA teavitamine ELi toimimise lepingu artikli 258 kohase komisjoni p&hjendatud arvamusest rikkumise kohta

(Kohaldub 2021/1060 EL méaaruse jargi EL struktuurivahenditele perioodil 2021-2027)
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2.

[N

Valisministeeriumi juriidiline
osakond

2.

N

TAT koordinaator

2.3 KA ekspert (toetuse andmise ja
rakendussiisteemide ekspert)/
KA jurist

2.4 TAT koordinaator

25 RA
2.

o

TAT koordinaator

2.7 KA ekspert (toetuse andmise ja
rakendussiisteemide ekspert)

Saadab teavituse RTK aadressile: toetused@rtk.ee ELi toimimise lepingu artikli 258 kohase EK p&hjendatud
arvamuse rikkumise kohta.

Tutvub rikkumise teavitusega, teeb JIRA rikkumisest teavitamise taski ja edastab rikkumise teavituse seisukoha
votmiseks KA eksperdile ja KA juristile.

Tutvub rikkumise teavitusega ja lisab oma kommentaarid JIRA rikkumisest teavitamisest taski juurde. Vajadusel
konsulteerib teiste KA ekspertidega.

Koostab rikkumise teavituse kokkuvdtte ja edastab RA-le seisukoha vBtmiseks, kas antud kaasus mojutab
toetusmeetmete ettevalmistamist ja voi rakendamist.

Vétab seisukoha rikkumise teavituse osas ja teavitab KA-d.

Tutvub RA seisukohaga, salvestab JIRA rikkumisest teavitamise taski juurde RA vastuse ja teavitab KA eksperti
(toetuse andmise ja rakendussiisteemide ekspert)/KA juristi RA seisukohast sama JIRA taski kaudu.

a) Juhul, kui rikkumine ei mdjuta toetuskeemide ettevalmistamist/rakendamist, siis 16petab JIRA-s rikkumisest
teavitamise taski;

b) Juhul, kui rikkumine méjutab toetuskeemide ettevalmistamist/rakendamist, siis korraldab RA seisukoha
registreerimise DHS-s ja teavitab RM RO-d aadressil: ro.sf@fin.ee. Salvestab e-kirja RM-le JIRA taski
juurde. Teavitab rikkumisest KA eksperti (toetuse andmise ja rakendussisteemide eksperti) .

Tutvub RA seisukohaga, vajadusel konsulteerib KA juristiga ning lisab tdiendavad kommentaarid. Teavitab TAO

juhatajat. Menetlus jatkub TPK protsessi 2.2.4. "Juhtimis- ja kontrollisuisteemide auditite ning projektiauditite
aruannete koostamises osalemise ning jareltegevuste teostamise tagamise ja kontrollimise protsess" jargi.
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2.1.4. Norra/EMP programmide toetuse andmise tingimuste
kirjelduse kooskdlastamise protsess

Vastavalt rakendusmadruse artiklile 7.3.4 tagab RKA, et toetuse andmise tingimuste kirjeldused (calls for proposals) vastavad digusraamistikule (sh
rakendusmaaruse artiklis 7.3.2 toodud miinimum nduetele).

Vastavalt rakendusmaaruse artiklile 7.3.5 tuleb FMO-d teavitada taotlusvoorude avamisest hiljemalt 2 nadalat enne nende avamist. RKA korraldab
mitteametliku kommenteerimise maistliku aja jooksul enne rakendusmaaruse artiklis 7.3.5 toodud tahtaega.

Nr Vastutaja @ Tegevus Téhtaeg Kontrolljalg
1. PO Koostab toetuse andmise tingimuste kirjeldused (taotlusvooru tekstid) jm sellega seonduvad Vastavalt TAT-d koostatud Sharepoint
dokumendid vastavalt KA/RKA juhenditele ja FMO poolt edastatud kontroll-lehele ning edastab e- vajadusele vastavas kaustas ja Jiras

kirja teel esmased versioonid RKA-le ja FMO-le kommenteerimiseks.

2. Norra Vaatab ule taotlusvooru teksti jm sellega seonduvad dokumendid. Vajadusel kaasab TAO valdkonna | Mdistliku aja Taotlusvooru tekst jm seotud
IEMP eksperte. Edastab e-kirjaga RKA kommentaarid PO-le. jooksul lisad Sharepoint vastavas
koordinaat kaustas ja Jiras
or/ FMO

3. PO Edastab e-kirja teel parandatud/tédiendatud dokumendid. Maistliku aja PO e-kiri Sharepointis

jooksul

4. | Norra Vaatab taiendatud dokumendid ule ja kui kdik vastab ndutule, kinnitab e-kirjaga PO-le dokumentide Mdistliku aja E-kiri PO-le Sharepoint
IEMP vastavust. jooksul vastavas kaustas ja Jiras
koordinaat
or/ FMO

5. PO Edastab 16plikud dokumendid e-kirjaga RKA-le. Mdistliku aja PO e-kiri Sharepoint

jooksul vastavas kaustas ja Jiras

6. Norra RKA edastab e-kirjaga I16plikud dokumendid koos taotlusvooru avamise infoga vastavalt Hiljemalt 2 E-kiri FMO-le Sharepoint
[EMP rakendusmaaruse artiklile 7.3.5 FMO-le. nadalat enne vastavas kaustas ja Jiras
koordinaat taotlusvooru
or avamist

7. PO Jatkab taotlusvooru avamisega, kui FMO-| ei ole 2 nadala jooksul peale teavitust (rakendusmaaruse 2 nadalat peale = Taotlusvoor avatud,;

artikkel 7.3.5) kommentaare. FMO teavitamist = taotlusvooru tekstid
Sharepoint vastavas kaustas
ja Jiras
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2.1.5. Norra_EMP finantsmehhanismi PO-de programmide
uldiste kirjelduste (concept note) kooskdlastamise protsess

Protsess kirjeldab RKA tegevusi Norra/EMP programmide Uldiste kirjelduste (concept note) kooskdlastamisel ja FMO-le edastamisel lahtuvalt
rakendusmaaruste artiklist 6.2.

Nr ' Vast
utaja

1. PO

2. Norra
IEMP
koord
inaat
or

4. Norra
[EMP
koord
inaat
or

5.  Norra
/EMP
koord
inaat
or

6. TAO
juhat
aja

7. RKA
juht

8. Norra
IEMP
koord
inaat
or

9. FMO

1 Norra

0. | [IEMP
koord
inaat
or

Norra
IEMP
koord
inaat
or

PR

Norra
/IEMP
koord
inaat
or

N =

Tegevus

Esitab programmi kohta uldise kirjelduse (Concept note) kavandi RKA-le kooskdlastamiseks.

Korraldab RKA poolt programmi uldise kirjelduse kavandi kommenteerimise kooskdlastades kavandi asjakohaste osapooltega

(sh RM). Tagastab vajadusel PO-le taienduste tegemiseks vdi selgituste andmiseks. Taienduste esitamiseks antakse téhtaeg
arvestades rakendusmaaruse artiklis 6.2 seatud téhtaega.

Esitab RKA-le selgitused ja parandatud programmi uldise kirjelduse.

Korraldab RKA poolt programmi uldise kirjelduse kavandi kooskdlastuse asjakohaste osapooltega (sh RM).

Valmistab ette ametliku kirja PO edastatud programmi Uldise kirjelduse FMO-le esitamiseks.

Kooskdlastab kirja DHS-is ning edastab RKA juhile allkirjastamiseks.

Allkirjastab kirja DHS-is ning edastab FMO-le.

Salvestab kdik asjakohased materjalid Sharepointi vastavasse fondi kausta.

Hindab programmi Gldist kirjeldust ning edastab oma kommentaarid vdi otsuse programmi Uldise kirjelduse vastu v&tmisest
keeldumise kohta RKA-le.

Edastab FMO-It saadud otsuse ja kommentaarid vastavale PO-le kes peab tehtud kommentaarid edasises programmi
ettevalmistamise protsessis arvesse votma. Juhul kui FMO keeldus programmi uldist kirjeldust vastu votmast, voib PO kahe
kuu jooksul edastada parandatud ja tédiendatud programmi uldise kirjelduse uuesti labi RKA FMO-le edastada. Sellisel juhul
protseduur jatkub punkti 2 kohaselt.

Alternatiivselt on RKA-le rakendusméaruse artikli 6.2 paragrahvis 5 lubatud FMO keeldumise otsuse kattesaamisest arvates
kahe kuu jooksul otsustada Norra/EMP vahendite kasutamine muuks otstarbeks. Juhul kui FMO on esitanud PO programmi
uldise kirjelduse suhtes keelduva otsuse korraldab vajadusel RKA seiskoha votmise, kas on vajalik alternatiivi kasutamine.
Kaasab seisukoha kujundamisse TAO juristi.

Kui RKA seisukoht on, et tuleb rakendada rakendusmaaruse artikli 6.2 paragrahvis 5 nimetatud alternatiivi, siis koordineerib
vastavate tegevuste elluviimist.
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2tp
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2 kuud
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Kontroll-
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Sharepointi
s ja X kettal

e-kiri
Sharepointi
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e-kiri
Sharepointi
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e-kiri
Sharepointi
s ja X kettal

Ametlik kiri
DHS-is,
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s ja X kettal

Ametlik Kiri
DHS-is,

Sharepointi
s ja X kettal

Ametlik kiri
DHS-is,

Sharepointi
s ja X kettal

Materjalid
Sharepointis

Ametlik Kiri
vai e-kiri

Sharepointi
s ning X
kettal

e-kiri

Sharepointi
s ja X kettal

e-kiri
Sharepointi
s ja X kettal

e-kiri
Sharepointi
s ja X kettal



2.1.6. Norra_EMP programmilepingute (programme
agreement) s0lmimise protsess

Antud protsessipunkt kirjeldab RKA tegevusi rakendusmaéruse artikli 6.3 kohase programmilepingu vastavuse kontrolli tegemisel ja kinnitamiseks
esitamisel. Programmileping peab vastama programmi uldisele kirjeldusele ning FMO kommentaaridele, kui need esitati programmi uldise kirjelduse
kooskdlastamisel ning lisaks FMO taiendavalt esitatud néuetele. FMO ja kasusaaja riik vormistavad I8plikult programmilepingu mitte hiljem kui 6 kuud
peale programmi Uldise kirjelduse esitamist.

Nr | Vastut

aja

Tegevus

Norra_EMP programmilepingute (programme agreement) s8lmimise protsess RKA ja FMO vahel

1.

FMO

Norra
/IEMP
koordin
aator

Norra
/IEMP
koordin
aator

FMO

Norra
IEMP
koordin
aator

RKA
juht

Norra
IEMP
koordin
aator

Peale programmi uldise kirjelduse kinnitamist edastab programmilepingu esialgse versiooni RKA-le.

Edastab programmilepingu esialgse versiooni vastavale PO-le, TMO-le ning teistele asjakohastele osapooltele
kommentaaride esitamiseks. Seab vastamiseks téhtaja.

Juhul kui peale kommentaaride edastamist jadvad ules endiselt kiisimused, korraldab asjakohaste asutuste vahel
vajadusel kohtumise, et probleemid lahendada. Korraldab kooskdlastatud kommentaaridest FMO-le ametliku
vastuse kas programmilepingu sdnastuse kinnitamiseks voi paranduseks ja edastab need e-kirja teel.

Kui RKA ja FMO on programmilepingu sdnastuse osas kokku leppinud korraldab FMO lepingu ettevalmistamise

paberkandjal ja lepingu allkirjastamise osapoolte vahel.

Korraldab programmilepingu allkirjastamise.

Allkirjastab programmilepingu paberkandjal.

Edastab uhe lepingu allkirjastatud eksemplari FMO-le ja koopia vastavale PO-le.
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Téhtaeg

Vastavalt
rakendus-
maaruse
artiklile 6.3

Vastavalt
rakendus-
maaruse
artiklile 6.3

Vastavalt
rakendusma
aruse
artiklile 6.3

Vastavalt
rakendusma
aruse
artiklile 6.3

3tp

1tp

3tp

Kontroll-

jalg

e-kiri Sharepointis
ja X kettal

e-kiri Sharepointis
ja X kettal

e-kiri Sharepointis
ja X kettal

Originaalleping
paberkandjal, DHS-
s, Sharepointis ja X
kettal

Originaalleping
paberkandjal, DHS-
s, Sharepointis ja X
kettal

Originaalleping
paberkandjal, DHS-
s, Sharepointis ja X
kettal

Originaalleping
paberkandjal, DHS-
s, Sharepointis ja X
kettal



2.1.7. Kahepoolsete suhete fondi lepingu ja tehnilise abi

lepingu kinnitamise, sealhulgas thiskomitee (Joint
Committee) asutamise ja rakendamise protsess

Protsess kirjeldab:

* Norra/EMP rakendusmaaruste peatikis 8.11 satestatud kohustuse taitmist. RKA koordineerib tehnilise abi kasutamist (artikkel 8.11 punkt 6).
Tehnilise abi fondi kasutamise kohta sdlmitakse leping (artikkel 8.11 punkt 5).
* Norra/EMP rakendusmaaruste peatikis 4 RKA-le satestatud kohustuse taitmist:

1) kahepoolsete suhete fondi juhtimiseks Gihiskomitee loomise ja kinnitamise protseduuri ning

2) kahepoolsete suhete fondi rakendamise Uldist protsessi.

RKA vastutab nii Norra kui EMP kahepoolsete suhete fondi Ghiskomitee loomise eest. Sama ihiskomitee juhib nii Norra kui EMP kahepoolsete suhete

fondi.

Kahepoolsete suhete fondi thiskomitee tlesanded on jargmised:

1) jalgida Uldist fondide edenemist kahepoolsete suhete tugevdamise eesmargi suunas ning vélja valida/tuvastada kahepoolsete suhete tihiskomitee
todplaanis kokkulepitud valdkondlikud ja programmide Ulesed algatused/projektid (initiatives);

2) kinnitada kahepoolsete suhete fondi Uhiskomitee tddplaan;

3) eraldada fondi vahendeid kahepoolsete suhete programmilistele tegevustele kui nii on kokkulepitud tédplaanis.

K&ik Norra/EMP ja kahepoolsete suhete fondi materjalid (sh protokollid) on inglise keelsed.

Nr Vastutaja

Tegevus

1. Kahepoolsete suhete fondi Ghiskomitee asutamine ja fondi lepingu kinnitamine. Tehnilise abi lepingu kinnitamine.

1.1 FMO

1.2 Norra/EMP
koordinaator

1.3 Norra/EMP
koordinaator

1.4 Norra/EMP
koordinaator

1.5 FMO

Edastab Norra/EMP kahepoolsete suhete fondi lepingu (the Bilateral Fund Agreement)/tehnilise abi lepingu (Tech
nical Assistance Agreement) esialgse versiooni RKA-le.

Korraldab kahepoolsete suhete fondi lepingu lisa ettevalmistamise. Lepingu lisas fikseeritakse ihiskomitee
koosseis, roll ja funktsioonid. Lisa ettevalmistamisel teeb vajadusel koostédd TAO ja teiste vastavate ametnikega.

Edastab kahepoolsete suhete fondi lepingu /tehnilise abi lepingu esialgse versiooni TMO-le ning teistele
asjakohastele osapooltele kooskdlastamiseks. Seab vastamiseks tahtaja.

Juhul kui lepingu eelndud ei kooskdlastata ja jaavad lles seda takistavad kiisimused, korraldab asjakohaste
asutuste vahel vajadusel kohtumise, et probleemid lahendada. Korraldab kooskélastatud kommentaaridest FMO-
le ametliku vastuse kas programmilepingu sdnastuse kinnitamiseks vdi paranduseks ja edastab need e-kirja teel.

Kui RKA ja FMO on kahepoolsete suhete fondi lepingu /tehnilise abi lepingu sénastuse osas kokku leppinud
korraldab FMO lepingu ettevalmistamise paberkandjal ja lepingu allkirjastamise osapoolte vahel.
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1.6 Norra/EMP
koordinaator

1.7 RKA juht

1.8 Norra/EMP
koordinaator

Korraldab kahepoolsete suhete fondi lepingu /tehnilise abi lepingu allkirjastamise.

Allkirjastab kahepoolsete suhete fondi lepingu /tehnilise abi lepingu paberkandijal.

Edastab uhe lepingu allkirjastatud eksemplari FMO-le.

2. Kahepoolsete suhete fondi Ghiskomitee kohtumine.

Uhiskomitee saab kokku vahemalt korra aastas enne aastakoosolekut. Uhiskomitee kohtumine v&ib toimuda ka kirjalikult.

2.1 Norra/EMP
koordinaator

2.2 Norra/EMP
koordinaator

2.3 NorraJEMP
koordinaator

2.4 RKA juht

2.5 Kahepoolsete
suhete fondi
Ghiskomitee
likmed

2.6 Norra/EMP
koordinaator

2.7 Norra/EMP
koordinaator

2.8 Norra/EMP
koordinaator

2.9 Norra/EMP
koordinaator

Noustab kahepoolsete suhete fondist toetuse taotlejaid projektitaotluse esitamisel. Palub potentsiaalsetel toetuse

saajatel esitada projektitaotlus RKA etteantud vormil vahemalt 2 nadalat enne kahepoolsete suhete fondi
Ghiskomitee koosolekut RKA-le.

Reeglina hinnatakse projekte ihiskomitee koosolekul. Vajadusel korraldab projektitaotluse kinnitamise
koosolekuvéliselt.

Edastab kahepoolsete suhete thiskomitee liikmetele kutse osaleda ihiskomitee koosolekul koos esialgse
péevakava ettepanekuga ja muude vajalike dokumentidega (t66plaan, projekti ettepanekud). Vajadusel
korrigeerib osalejate tagasisidest lahtuvalt paevakava.

Planeerib ning korraldab kohtumise.

Juhib kahepoolsete suhete fondi Gihiskomitee kohtumist.
Kui paevakavas on projekti ettepanekud kahepoolsete suhete fondi kasutamise osas, siis otsustatakse vastavalt

tooplaanis ettenahtud pdhimdtetele projektide rahastamine, mitterahastamine vai projekti ettepaneku muutmise
vajadus.

Korraldab Gihiskomitee protokolli koostamise ning edastab osalejatele kommenteerimiseks.

Peale protokolli kooskdlastamist osalejatega edastab I16pliku kinnitatud protokolli k3igile Ghiskomitee likmetele
teadmiseks.

Juhul kui paevakavas olid ka projekti ettepanekud, siis nende rahastamine v6i mitterahastamine saab kinnitatud
koosoleku I6pliku kinnitatud protokolliga. Kui projekti ettepanekut on vaja muuta v6i taiendada, jatkub
kooskdlastamise protsess kirjalikult.

Juhul kui Norra/EMP aastakoosolekul tehakse kahepoolsete suhete tooplaani (the Work Plan) kommentaare,
edastab kommentaarid kahepoolsete suhete thiskomitee liikmetele teadmiseks votmiseks.

Kui projekti ettepanekut on vajalik muuta voi tdiendada, suhtleb projekti ettepaneku esitajaga ja koordineerib
Uhiskomitee liikmete vahelist suhtlust.

Peale projekti ettepaneku kinnitamist/ mittekinnitamist teavitab sellest projekti ettepaneku esitajat.
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2.1.8. RA-de ja RU-de to6kordade ja PO JKK-de kirjelduste
muudatuste vastavus kehtestatud minimaalsetele nGuetele

@ Originaalpealkiri

2.1.8. Struktuurivahendite RA-de ja RU-de todprotseduuride kirjelduste ja Norra_ EMP PO-de juhtimis- ja kontrollisiisteemide kirjelduste
muudatuste KA_RKA kehtestatud minimaalsetele nduetele ja juhenditele vastavuse kontrollimise protsess ning RE-te meetme

Protsessipunkti punkt 1 kirjeldab KA/RKA tegevusi RA ja RU té6protseduuride kirjeldustes ning Norra/EMP PO-de JKK-des ning ESK RKU tegevusi ESK
PO-de JKK-des ja RU tookorras tehtud muudatuste info kogumiseks ning kontrollimiseks. Protsessipunkti punkt 2 kirjeldab RTK toetuste valdkonna
téokordade (sh. nende lisade) loomist ja muutmist.

RKA vastutab rakendusmaaruste artiklist 5.3 lahtuvalt Norra/EMP finantsmehhanismi korrektse ja asjakohase toimimise eest ning peab veenduma, et
programme rakendatakse vastavuses Norra/EMP rakendusmaaruse artiklis 1.3 ja muudes regulatsioonides (lepingud, kokkulepped, Norra/EMP juhendid)
tooduga. Seetbttu kooskdlastab RKA PO juhtimis- ja kontrollisiisteemide kirjeldused. Kui PO on oma teatud tilesanded delegeerinud RU-le, siis
kooskdlastab RKA vastavad RU tooprotseduurid. Kuna Norra/EMP finantsmehhanismi osas ei ole eraldi detailseid tingimusi vastavuskontrolli jaoks seatud,
siis lahtub RKA Norra/EMP PO-de JKK-sid hinnates SV KA juhenditest.

ESK RKU tagab rahaliste vahendite t8husa ja korrektse kasutamise ning kehtivate digusaktide, eelkdige riigiabi eeskirjade jargimise vastavalt ESK
regulatsiooni artiklile 3.3.

Nr ' Vastutaja Tegevus Téhtaeg Kontrolljalg

1. RU téoékorra/PO JKK muutmise kooskdlastamine KA/RKA/RKU-ga

1.1 RA/RU/PO RU té6korra/PO JKK muudatused (va tehnilised muudatused) tuleb alati saata enne kinnitamist Vastavalt vajadusele  E-kiri
kooskdlastusele KA-le/RKA-le/RKU-le. RE/Kliima meetmete protseduuride muudatused tuleb saata enne
kinnitamist kooskélastusele TAOle.

RA téokorra muutmisel tuleb muudatused saata enne kinnitamist kooskdlastamiseks KA-le iiksnes nende
tookorra protsesside muutmisel, kus RA téidab STS §-s 8 IGikes 2/USS §-s 8 Idikes 2 toodud RU funktsioone
(nt finantskorrektsioonide tegemine) ja kui tegemist on rahastamisvahendi RA-ga.

Saadab ndutud RU téékorra vdi PO JKK muudatused KA/RKA/RTK/RKU TAO kontaktisikule (TAO teenuse
arendamise eksperdile struktuurivahendite ja RE/Kliima meetmete puhul ning Norra/EMP koordinaatorile Norra
JEMP puhul ja RKU programmi eksperdile ESK puhul) enne tokorra vai PO JKK kinnitamist e-kirja teel:

1)  Ulevaatliku selgituse (e-kirjas v6i memona), kus on kirjeldatud, mida muudetakse ja mis pdhjustel;

2)  tookorra voi JKK versiooni, kus on selgelt vélja toodud muudatused (kasutades MS Word funktsiooni , Tra
ck Changes* v8i muud muudatuste eristamise viisi).

1.2 TAO teenuse arendamise | Laeb kooskdlastamiseks esitatud materjalid Sharepointi vastava asutuse kataloogi v6i JIRA-sse ja edastab 2tp Materjalid
ekspert (edaspidi tookorda | lingi viitega materjalidele TAO valdkonna eksperdile/juristile/talituse juhatajale, andmekorje/seire teemal RM Sharepointis/ lingid
de koordinaator)/ Norra RO ndunikule kontrollimiseks ja hinnangu andmiseks ja TMO-le méaarates uhtlasi tahtaja kommentaaride viitega
/EMP koordinaator/ ESK esitamiseks. materjalidele; JIRA
programmi ekspert task

1.3 TAO valdkonna ekspert Kontrollib esitatud materjale tuginedes KA/RKA/RKU poolt kehtestatud juhenditele ja annab oma 8tp E-kiri ja
ljurist/riskijuhtimise ja vastutusvaldkonnas hinnangu, kas RU tookord véi PO JKK vastab KA/RKA/RKU kehtestatud minimaalsetele kommentaarid
jarelevalve talituse juhataja = nduetele. RE/Kliima meetmete korral kontrollib, kas tdokord vastab vastava meetmete méaarustele. Annab Sharepointis
/RM RO ndunik vastava tagasiside tédkordade koordinaatorile/ Norra/EMP koordinaatorile/ ESK programmi eksperdile.

1.4 Tookordade koordinaator/ | Kui RU té6korras véi PO JKK-s ei ole mdnda nduet piisavalt arvestatud véi ei ole vdimalik RU téékorrale voi 10 tp E-kiri
Norra/EMP koordinaator PO JKK-le kirjelduse jargi hinnangut anda, saadab RA/RU/PO-le e-kirja, tuues vélja, mis vajab korrigeerimist
/ESK programmi ekspert ning palub saata uuendatud to6korra v6i PO JKK. Juhul kui tagasiside ei ole véimalik 10 té6péeva jooksul

anda (ennekdike suuremahuliste muudatuste korral), teavitab RA/RU/PO kontaktisikut orienteeruvast
tagasiside andmise ajast.

1.5 Tookordade koordinaator/ = Uuendatud RU té6korra véi PO JKK saamisel kontrollib KA/RKA/RKU/RTK téhelepanekutega arvestamist ise 10 tp JIRA task; E-kiri
Norra/EMP koordinaator voi edastab uuendatud tédkorra véi PO JKK TAO valdkonna eksperdile/juristile/talituse juhatajale/RM RO
JESK programmi ekspert ndunikule kontrollimiseks ja hinnangu andmiseks.

Kokkuleppel vib RA/RU/PO suhelda TAO valdkonna eksperdi/juristi/talituse juhatajaga/RM RO ndunikuga.
Sellisel juhul informeerib valdkonna eest vastutav ekspert/jurist/talituse juhataja/RM RO ndunik tdokordade
koordinaatorit/Norra/EMP koordinaatorit/ESK programmi eksperti kommentaaridele vastamise seisust ning
annab teada sellest, kui RA/RU/PO on tehtud kommentaarid arvesse vétnud. ESK korral menetlus jatkub
vastavalt punkti 1 alapunktile 1.7.

Kui esitatud tookord vastab kehtestatud KA/RTK minimaalsetele ndutele, saadab tdtkordade koordinaator e-
kirjaga KA/RTK kooskélastuse (cc TAO juhataja) ning palub esitada KA-le/RTK-le kinnitatud uuendatud
tooprotseduuride kirjeldused.

1.6 Norra/EMP koordinaator Kui tegemist ei ole PO JKK oluliste muudatustega ja kui esitatud PO JKK vastab RKA kehtestatud AA-le hinnangu E-kiri

minimaalsetele nduetele, saadab e-kirjaga RKA kooskdlastuse (cc TAO juhataja ja RKA juht) ning palub andmiseks vaja
esitada RKA-le kinnitatud uuendatud t6dprotseduuride kirjeldused/PO JKK. Saadab AA-le JKK muudatuse minev aeg
teavituse.

Kui tegemist on PO JKK oluliste muudatustega, edastab eelnevalt RKA ja TMO-ga kooskdlastatud PO JKK AA-
le hinnangu andmiseks/ kooskdlastamiseks. Peale AA-It hinnangu saamist/ kooskdlastust teavitab olulisest
muudatusest ka FMO-d.

Kui AA-l on taiendavaid kommentaare/ kiisimusi, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktilel.4.

38



1.7

1.8

ESK programmi ekspert

Tookordade koordinaator/
Norra/EMP koordinaator/
ESK programmi ekspert

Kui tegemist ei ole PO JKK oluliste muudatustega ja kui esitatud PO JKK vastab RKU kehtestatud
minimaalsetele nduetele, saadab e-kirjaga RKU kooskélastuse (cc TAO juhataja ja RKU juht) ning palub
esitada RKU-le kinnitatud uuendatud to6protseduuride kirjeldused/PO JKK. Saadab AA-le JKK muudatuse
teavituse.

Kui tegemist on PO JKK oluliste muudatustega, edastab eelnevalt RKU ja TMO-ga kooskdlastatud PO JKK AA-
le hinnangu andmiseks/ kooskdlastamiseks. Peale AA-It hinnangu saamist/ kooskdlastust teavitab olulisest
muudatusest ka Sveitsi toetuste biirood.

Kui AA-| on taiendavaid kommentaare/ kiisimusi, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.4.

Salvestab tookorra voi PO JKK tddversiooni ning kinnitatud tédkorra véi PO JKK Sharepoint vastava asutuse
kausta ning margib kooskdlastuse kuupéeva PlanPro-sse ja JIRA-sse.

2. RTK toetuste valdkonna tédkordade (edaspidi RTK té6kordade) loomine ja muutmine
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2.2

2.3
24

25

2.

o

2.

]

2.8

2.

©

Muudatuse algataja

TAO teenuse disaini
talituse &rianaltiitik

TAO/TRO OJ

TAO teenuse disaini
talituse &rianaltiitik

RTK kvaliteedijuht

TAO teenuse disaini
talituse &rianaltititik

TAO/TRO esindajad/RTK
toetuste valdkonna
protsesside to6rihm
/Kaasatud eksperdid/vajad
usel RM RO

TAO teenuse disaini
talituse &rianaltiitik

RTK kvaliteedijuht

RTK 0J-d/ KA/RKA juht
RTK peadirektor

RTK kvaliteedijuht

TAO teenuse disaini

talituse arianaltititik

TAO teenuse disaini
talituse arianaltititik

DHO dokumendihalduse
spetsialist

RTK TRO/TAO talituste
juhatajad

TAO/TRO OJ

Teavitab TAO teenuse disaini talituse arianalutikut e-kirja teel RTK téokorra voi tookorra lisa loomise
/muutmise vajadusest ja lisab vastava pohjenduse.

Hindab RTK todkorra/tddkorra lisa muutmise vajadust. Vajadusel konsulteerib TAO teenuse disaini talituse
juhatajaga.

1) Kui RTK to6kord/tookorra lisa vajab muutmist, siis loob JIRA taski ja teavitab sellest TAO/ TRO OJ-t e-kirja
teel ja palub méaarata kontaktisikud RTK todkorra/ todkorra lisa muutmiseks. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.3.

2) Kui RTK tookord/totkorra lisa ei vaja muutmist, siis annab tagasisidet muudatuse algatajale, et RTK
tookorda/tookorra lisa ei ava muutmiseks ja lisab selgituse.

Mééarab TAO/TRO isikud RTK téokorra/tdokorra lisa muutmiseks.

Saadab teavituse RTK kvaliteedijuhile RTK tddkorra vdi tookorra lisa todlehe ettevalmistamiseks Confluences.

Vajaduse korral valmistab ette uue tdé6lehe Confluences RTK tdokorra/ tookorra lisa jaoks ning saadab
Confluence lingi TAO teenuse disaini talituse arianaltitikule.

Valmistab ette RTK tookorra/tookorra lisa Confluences/Sharepointis. Korraldab koosolekud kaasates punkti 2
alapunktis 2.3 méaaratud isikud ning RTK toetuste valdkonna protsesside omanikud. Vajadusel kaasab
eksperte ja RM RO esindajad téosse.

Saadab RTK tookorra/tookorra lisa JIRA kaudu kommenteerimiseks punkti 2 alapunktis 2.3 maaratud isikutele,

TAO/TRO TJ-le ning teadmiseks TAO/TRO OJ-le. Vajaduse korral saadab RTK totkorra/tddkorra lisa RM RO-
le kommenteerimiseks.

Confluence tehniliste kiisimuste korral poérdub RTK kvaliteedijuhi poole.

Kommenteerivad RTK téokorda/tdokorra lisasid Confluence/Sharepoint keskkonnas.

a) Taiendab RTK téokorda ja tookorra lisasid kommentaaride alusel. Edastab RTK todkorra/todkorra lisa TAO
todkordade koordinaatorile KA/RKA/RKU/RTK poolseks kommenteerimiseks. Juhul, kui RTK TPK sisaldab
Norra/EMP protsesside muudatusi, siis saadab RTK TPK teadmiseks Norra/EMP koordinaatorile ja juhul, kui
see sisaldab ESK protsesside muudatusi, siis saadab teadmiseks ESK programmi eksperdile ja menetlus
jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.1.

b) Vajadusel teeb vajalikud parandused RTK tookorras/ tookorra lisas KA/RKA/RKU/RTK kommentaaride jérgi
(sh kaasab vajadusel toetuste valdkonna protsesside to6rihma).

c) Kui véaljatéotamisel on RTK tdokord, siis edastab tdokorra Idppversiooni RTK kvaliteedijuhile RTK tookorra
kinnitamise korraldamiseks saates RTK tookorra Confluence lingi/ tookorra ja menetlus jatkub vastavalt punkti
2 alapunktile 2.9.

d) Kui valjatootamisel on RTK tookorra lisa, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.14.

Valmistab ette RTK todkorra kinnitamiseks ja algatab vastava DHS t66voo RTK tookorra kooskdlastamiseks ja
kinnitamiseks.

Kooskélastavad RTK tookorra muudatuse DHS-s.

Kinnitab RTK tédkorra DHS-s.

Edastab kinnitatud RTK tdokorra lingi teadmiseks TAO teenuse disaini talituse arianaltdtikule.

Saadab teavituse RTK tdokorra muudatusest TRO/TAO/TMO listi ja teavitab teisi seotud osapooli RTK

tookorra muudatusest.

Valmistab ette RTK t66korra lisa (sh. mérgib juurde lisa versiooni jrk. numbri) ja kaaskirja DHS-s kinnitamiseks
ning edastab dokumendid DHO dokumendihalduse spetsialistile.

Algatab toovoo DHS-s RTK tdokorra lisa kooskdlastamiseks ja kinnitamiseks.

Kooskdlastavad DHS-s RTK té6korra lisa oma vastutusvaldkonnas.

Kinnitab RTK téokorra lisa oma vastutusvaldkonnas.
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Confluences; E-kiri

RTK téokorra
tookorra lisa
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Confluences
/Sharepointis; JIRA
tooulesanne; E-kiri

Kommenteeritud
RTK td6kord/
tookorra lisad
Confluence
/Sharepoint
keskkonnas

Taiendatud RTK
téokord Confluence
/Sharepoint
keskkonnas; E-kiri

Toéovoog DHS-s
Kooskdlastused
DHS-s

Kinnitatud RTK
téokord DHS-s

E-kiri

E-kiri

E-kiri

DHS t66voog
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RTK td6korra lisa
DHS-s
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TAO teenuse disaini
talituse arianaltititik

TAO teenuse disaini
talituse &rianaliitikut.

Salvestab RTK tookorra lisa serverikettale (X:\Yld) protseduuride kausta ja laeb Ules kinnitatud RTK todkorra
lisa RTK téokordade Confluence lehele.

Saadab teavituse RTK tdokorra lisa kinnitamise kohta TAO/TRO listi ja vajadusel teistele osapooltele.
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2.1.9. Projektide dokumentide sailitamine

Antud protsess kohaldub nende toetusmeetmetega seotud projektide dokumentide sailitamiseks, millele kohaldub TPK (sh. Norra/EMP
finantsmehhanismile ja ESK-le).

Perioodi 2014-2020 struktuurivahenditega seotud dokumente tuleb sailitada vastavalt STS § 35 I6ikele 1 (USM_2013 art 140) neli aastat, alates selle
aasta 31. detsembrist, millal 30. juuni seisuga on kdikide projektis abikdlblikuks arvatud kulude alusel toetus vélja makstud, vélja arvatud, kui muus
Bigusaktis on satestatud pikem téhtaeg.

Perioodi 2021-2027 struktuurivahenditega seotud dokumente tuleb sailitada vastavalt USS § 18 Iikele 1 (USM_2021 art 82 I8ige 1) viis aastat TS-le
tehtud Idppmakse tegemise aasta 31. detsembrist arvates, vélja arvatud juhul, kui riigiabi reeglitest tuleneb teisiti.

UGEM artikkel 12 ,Jarelevalve* 16ike 1 alusel séilitavad likmesriigid tksikasjalikud andmed koos teabe ja vajalike lisadokumentidega kiimme aastat alates
kuupaevast, mil sihtotstarbeline Uksikabi anti vdi mil anti abikava kohaselt viimane abi.

Samuti tuleb sailitada pikemalt arhiiviseaduse tdhenduses dokumente, mis on Rahvusarhiivi poolt tunnistatud arhiivivaartuslikeks. Sellised dokumendid
antakse peale sailitamistahtaega tle Rahvusarhiivile.

Vastavalt raamatupidamise seadusele peab raamatupidamiskohuslane raamatupidamise algdokumente séilitama 7 aastat alates selle majandusaasta
I16pust, kui majandustehing algdokumendi alusel raamatupidamisregistris kirjendati ning raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid
ja muid aridokumente, mis on vajalikud majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise kaigus, peab raamatupidamiskohuslane sailitama
seitse aastat, alates vastava majandusaasta I6pust. Seejuures sailitatakse raamatupidamise dokumente masintéodeldavalt.

Norra/EMP 2014-2021 finantsmehhanismide rakendamisega seotud dokumente séilitatakse Norra/EMP 2014-2021 rakendusmaaruse artikli 9.8 tingimuste
kohaselt véhemalt 3 aastat parast vimase programmi I6pparuande kinnitamist NMFA/FMC poolt.

RE/Kliima meetmete rakendamisega seotud dokumente sailitab RTK vastavalt TPK protsessides ette nahtud korrale ja RTK teabehalduse korrale ning TS-
d vastavalt meetmete maérustele.

Séilitatavate dokumentide ja andmete taasesitatavus kirjalikus vormis, lihttekstis loetavus ja tdendusvéaartus peavad olema tagatud kogu séilitustahtaja
jooksul.

KA liikmesriigi Gilesannetes kasutab siisteeme ja menetlusi, millega tagatakse vastavalt USM_2021 artiklile 69 lisa Xl kohase kontrolljélje jaoks ndutavate
dokumentide hoidmine vastavalt sama maéruse artiklis 82 satestatud nduetele.

ESK korral RVKU tagab, et programmi dokumente sailitatakse 10 aastat parast toetusmeetme |16ppemist regulatsiooni artikli 4.15 jargi. Eestis on planeeritud
rakendada ESK toetusmeetmed hiljemalt 31.12.2027 ning ESK dokumentide sailitamiskohustus on kuni 31.12.2038.

RTK peab sailitama toetuste valdkonna dokumendid vastavalt RTK teabehalduse korrale.
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2.1.10 Eesti-Sveitsi Koostéoprogrammi toetusmeetme
juhtkomitee ja taotluste hindamise komitee asutamine

Antud protsess 2.1.10 kohaldub ESK programmile. Eesti vib moodustada ESK programmi projektide v6i programmkomponentide valikuprotsessi
korraldamiseks riikliku komitee vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.5 "Néuandekomiteed". ESK programmi voorude raames viib labi taotluste hindamise
taotluste hindamise komitee ESK programmi regulatsiooni artikli 4.5 "N6uandekomiteed" ja 4.6 "Taotlusvoorud" jargi.

RKU asutab ESK toetusmeetme juhtkomitee vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.11 "Toetusmeetme juhtkomitee" iga toetusmeetme jaoks (vélja arvatud
tehniline abi). Toetusmeetme juhtkomitee kinnitab programmikomponendid ning teeb jarelevalvet rakendamise edusammude Ule ning kinnitab
toetusmeetme muudatused kooskdlas ESK regulatsiooniga. "Toetusmeetme juhtkomitee" koosseis ja haaledigused méaératakse toetusmeetme lepingus.
Toetusmeetme juhtkomitee tuleb kokku véhemalt kord aastas. Erandjuhtudel ja juhtkomiteede vahel v8ib toetusmeetme juhtkomitee koosoleku
korraldamiseks kasutada kirjalikku menetlust. Toetusmeetme juhtkomitee sekretér korraldab ja protokollib koosolekuid vastavalt ESK regulatsiooni artikli
41119 7.

Jrk

Ametinimetus

Tegevus

Téhtaeg

1. ESK toetusmeetme juhtkomitee/ taotluste hindamise komitee (edaspidi komitee) asutamine ja komitee koosoleku korraldamine

1.1

12

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

ESK programmi
ekspert

TAO piiritilese
koostdo
programmide
talituse juhataja

TAO osakonna
juhataja

PO-d/ Sveitsi
toetuse buroo

ESK programmi
ekspert
TAO talituse jurist

ESK programmi
ekspert

TAO talituse
jurist, TAO
piiriilese koostdo
programmide
talituse juhataja,
TAO OJ

RKU juht

ESK programmi
ekspert

Komitee sekretar

RKU poolt
maaratud esimees

Komitee liikkmed

Valmistab ette kirja eelndu PO-dele ja Sveitsi toetuste biiroole DHS-s ja
palub kirjas maéarata PO-I komitee likmed ning palub Sveitsi toetuse biirool
maérata vaatleja. Seadistab DHS t66voo kirja eelndu kooskdlastamiseks
TAO piiritilese koosttd programmide korraldamise talituse juhatajale ja
allkirjastamiseks TAO OJ-le.

Kooskdlastab kirja.

Allkirjastab kirja.

PO méarab komitee likmed. Sveitsi toetuse biiroo maéarab vaatleja.

Koostab komitee kaskkirja eelndu. Saadab késkkirja eelndu TAO talituse
juristile kommenteerimiseks.

Kommenteerib komitee kaskkirja eelndud.

Taiendab komitee kaskkirja eelndud ja lisab kaskkirja eelndu DHS-i.
Seadistab DHS t66voo kooskdlastamiseks TAO talituse juristile, TAO
piiritilese koostdo programmide talituse TJ-le, TAO OJ-le ning
allkirjastamiseks RKU juhile.

Kooskdlastavad komitee kaskkirja eelndu.

Allkirjastab komitee kaskkirja.

Salvestab allkirjastatud komitee késkkirja X kettale ESK programmi kausta.
Saadab kaskkirja teadmiseks komitee likmetele.

Korraldab komitee koosoleku saates kutse ja dokumendid enne koosoleku
toimumist komitee liikmetele.

Juhib komitee koosolekut.

Osalevad komitee koosolekul. Taotluste hindamise komitee likmed hindavad
ja kinnitavad ennetavalt taotlusvoorude dokumentatsiooni (sh
valikukriteeriumid) ning tagantjéarele hindavad ja kinnitavad korraldatud
valikuprotsessi ESK regulatsiooni artikkel 4.5 jargi.

42

ESK toetusmeetme juhtkomitee
asutamise korral 10 tp jooksul parast
toetusmeetme lepingu allkirjastamist;
Taotluste hindamise komitee asutamine
TAT-s ette nahtud téhtajaks

2tp

2tp

10tp

5tp

5tp

2tp

5tp

2tp

2tp

ESK toetusmeetme juhtkomitee korral
hiljlemalt 10 tp enne koosolekut;
Taotluste hindamise komitee korral
hiljlemalt 5 tp enne koosolekut

Komitee koosoleku paeval

Komitee koosoleku paeval

Kontroll-
jalg

Kirja eelnbu
DHS-s

Kooskdlastatud
kiri DHS-s

Allkirjastatud
kiri DHS-s

Vastuskirjad
registreeritud
DHS-s

E-kiri

E-kiri

Késkkirja
eelndu DHS-s

Kooskdlastatud
kaskkiri DHS-s

Digitaalselt
allkirjastatud
késkkiri DHS-s

Komitee
kaskkiri X
kettal ESK
programmi
kaustas; E-kiri

Komitee
koosoleku
dokumendid X
kettal ESK
programmi
kaustas

RKU esimees
margitud
koosoleku
kutses

Kinnitatud
taotlusvoorude
dokumentatsio
on; Kinnitatud
valikuprotsess



1.14

1.15

Komitee sekretér

Komitee liikmed
Ivaatleja

Komitee sekretar

Protokollib komitee koosoleku ja edastab protokolli kdigile komitee liikmetele
kommenteerimiseks.

Kommenteerivad komitee koosoleku protokolli.

Koostab I6plikult vormistatud protokolli ja edastab selle kaigile komitee
likmetele. Edastab vajadusel taotluse hindamise aruande Sveitsi toetuse
buroole teadmiseks.
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Hillemalt 5 tp jooksul parast koosolekut

Hillemalt 10 tp jooksul protokolli
saamisest

Loplikult vormistatud protokolli edastab
komitee liikkmetele hiljemalt 20 tp jooksul
parast koosolekut; taotluse hindamise
aruande esitab 20 tp jooksul infoparingu
saamisest

Protokolli
kavand
Confluences;
E-kiri
Kommenteeritu
d protokoll; E-
kirjad

E-kiri



2.1.11 ESK programmi toetusmeetme taotluse ja ESK
toetusmeetme lepingu/toetusmeetme rakendamise lepingu
ettevalmistamine

Protsessi punkti 1 eesmérgiks on kirjeldada ESK programmi toetusmeetme taotluse ettevalmistamist vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.7. Protsessi
punkti 2 eesmargiks on kirjeldada ESK programmi toetusmeetme lepingu ettevalmistamise protsessi vastavalt ESK regulatsiooni artiklitele 4.8. ESK
toetusmeetme leping on padevate asutuste ja vajaduse korral tdiendavate lepingupoolte leping toetusmeetme rakendamise kohta (nagu on maaratletud
raamkokkuleppes). Toetusmeetme leping sélmitakse RKU ning asjakohasel juhul Sveitsi Arengu- ja Koostddameti véi Riikliku Majandusasjade
Sekretariaadi ning vajaduse korral tdiendavate lepingupoolte vahel. Protsessi punkti 3 eesmérgiks on kirjeldada, kuidas RKU s6lmib toetusmeetme
lepingu alusel toetusmeetme rakendamise lepingu elluviiva asutusega ning vajaduse ja sellekohase soovi korral vahendusasutusega (v.a tehnilise abi
puhul) vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.9. Toetusmeetme rakendamise lepingus sétestatakse toetuse andmise tingimused ning asjaomaste poolte
Ulesanded ja kohustused.

1. ESK programmi toetusmeetme taotluse ettevalmistamine

Iga kindlaks méaaratud toetusmeetme kohta koostatakse toetusmeetme taotlus, kasutades Sveitsi esitatud vormi. Toetusmeetme taotlused esitatakse Sveitsi toetuste
biroole. Iga toetusmeetme kiidab kdigepealt heaks partnerriik ja seejarel Sveits. Esimese etapi taotluses kirjeldatakse pohiliselt toetusmeetme (ldist raamistikku ja selle
Uldist Ulesehitust. Teise etapi taotlus sisaldab Uksikasjalikku teavet toetusmeetme eesmérkide ja ulatuse ning nende saavutamiseks vajalike protsesside ja ressursside
kohta.

1.1 ESK programmi Saadab PO-le | etapi toetusmeetme taotluse vormi, mis on Sveitsi poolt ette Hillemalt 2024.a alguses E-kiri
ekspert antud.
1.2 PO Koostab toetusmeetme kohta | etapi toetusmeetme taotluse, kasutades 5 kuu jooksul E-kiri

Sveitsi esitatud vormi, suhtleb taotluse taitmiseks Sveitsi toetuste biirooga ja s
aadab taotluse RKU-le.

1.3 ESK programmi Tutvub | etapi toetusmeetme taotlusega ja edastab selle RM RO-le 5tp E-kiri
ekspert kommenteerimiseks.
1.4 RM RO Kommenteerib | etapi toetusmeetme taotlust. 51tp Kommenteeritud

toetusmeetme taotlus

1.5 ESK programmi Edastab parandusettepanekud | etapi toetusmeetme taotluse kohta PO-le. 5tp E-kiri
ekspert
1.6 PO Parandab | etapi toetusmeetme taotlust ja saadab selle RKU-le. 10 tp E-kiri
1.7 ESK programmi Veendub, et PO on | etapi toetusmeetme taotlust tdiendanud vastavalt | etapi taotlus esitatud hiljemalt DHS kaudu edastatud |
ekspert parandusettepanekutele ning seadistab DHS-i tddvoo taotluse 2024.a | poolaastal etapi toetusmeetme
kooskdlastamiseks ja allkirjastamiseks. taotlus
1.8 RKU juht Allkirjastab | etapi toetusmeetme taotluse. 2tp Allkirjastatud | etapi
toetusmeetme taotlus
DHS-s
1.9 ESK programmi Edastab toetusmeetme taotluse DHS-i kaudu Sveitsi toetuste biiroole. 2p E-kiri salvestatud ESK
ekspert programmi kaustas X
kettal
1. Sveitsi toetuste Esitab vajadusel parandusettepanekud | etapi toetusmeetme taotluse kohta ja | Vajaduse korral 1 kuu jooksul E-kiri
10 biroo voi tdiendavad tingimused.
1. ESK programmi Annab PO-dele iilesande tdita ja esitada Il etapi toetusmeetme taotluse Hiliemalt 2024.a Il poolaastal E-kiri
11 ekspert taotlusvorm ning votta Sveitsi toetuste biiroo poolt esitatud tingimusi arvesse

selle taitmisel.

1. PO Suhtleb taotluse téitmiseks ja taiendamiseks Sveitsi toetuste biirooga ning 80 tp jooksul E-kiri
12 esitab Il etapi toetusmeetme taotluse RKU-le.

1. ESK programmi Kontrollib, kas toetusmeetme taotlus on taidetud vastavalt vormile ja saadab 5tp E-kiri
13 ekspert parandusettepanekud PO-le.

1. PO Parandab Il etapi toetusmeetme taotlust ja esitab parandatud Il etapi 10 tp E-kiri
14 toetusmeetme taotluse RKU-le.

1.  ESK programmi Saadab Il etapi toetusmeetme taotluse kommenteerimiseks RM RO-le. 10 tp E-kiri
15 ekspert

1. RMRO Tutvub taotlusega ja esitab kommentaarid Il etapi toetusmeetme taotlusele. 10tp E-kiri
16

1. | ESK programmi Edastab RM RO kommentaarid PO-le. 2tp E-kiri
17 ekspert

1. PO Parandab Il etapi toetusmeetme taotlust ja esitab toetusmeetme taotluse 10 tp E-kiri
18 |16ppversiooni ESK programmi eksperdile.
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1.  ESK programmi
19 ekspert

1. | RKU juht

1.  ESK programmi
21 ekspert

1. Sveitsi toetuse
22 buroo

Kontrollib le, kas toetusmeetme taotlus vastab néuetele. Juhul, kui taotlusel
on puutumus soolise vorddiguslikkuse, vordsete voimaluste voi
ligipdasetavuse edendamisega, siis vajadusel saadab taotluse
kommenteerimiseks UKP fondide vérddiguslikkuse kompetentsikeskusele e-

kirja teel, kes kommenteerib 5 tp jooksul. [

Loob DHS-s toetusmeetme taotluse allkirjastamiseks t66voo AK méarkega
AVTS § 351g 2 p.2., sh. lisab partnerriigi kinnituse, et esimese etapi
tingimused on nende olemasolul téidetud.

Allkirjastab Il etapi toetusmeetme taotluse DHS-s.

Saadab Sveitsi toetuste biiroole I8pliku taidetud toetusmeetme taotluse vormi.

Il etapi toetusmeetme taotluse esitamisel lisab partnerriigi kinnituse, et
esimese etapi tingimused on nende olemasolul tdidetud. Saadab koopia RM
RO-le.

Menetleb Il etapi toetusmeetme taotlust ja esitab vajaduse korral oma
tingimused selle tdiendamiseks ESK programmi eksperdile. Juhul, kui esitab
tingimused toetusmeetme taotluse parandamiseks jatkub menetlus vastavalt
punkti 1 alapunktile 1.11.

2. ESK programmi toetusmeetme lepingu ettevalmistamise protsess

Iga ESK programmi toetusmeetme lepingu RKU valmistab ette vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.8.

2. ESK programmi
1.  ekspert

2.2 TAO talituse jurist

2.3 ESK programmi
ekspert

2.4 Toetusmeetme
lepingu osapooled

2.5 ESK programmi
ekspert

2.6 Sveitsi toetuste
biroo

2.7 ESK programmi
ekspert

2.8 TAO talituse jurist/
TAO piiritilese
koostdo
programmide
korraldamise
talituse TI/TAO OJ

2.9 ESK programmi
ekspert

2. RKU juht/Sveitsi
10 esindaja

2. ESK programmi
11 ekspert

2. ESK programmi
12 ekspert

Valmistab ette toetusmeetme lepingu kavandi Sveitsi esitatud vormi alusel ja
saadab selle kommenteerimiseks TAO talituse juristile. Votab arvesse
toetusmeetme taotluse sisu ja Sveitsi esitatud tingimusi. Vajadusel
konsulteerib PO-dega.

Kommenteerib toetusmeetme lepingu kavandit. Puuduste korral lisab
kommentaarid toetusmeetme lepingu kavandisse ning teavitab ESK
programmi eksperti.

Taiendab toetusmeetme lepingu kavandit. Saadab toetusmeetme lepingu
kavandi teistele osapooltele kooskdlastamiseks.

Kommenteerivad toetusmeetme lepingu kavandit ja esitavad kommentaarid
ESK programmi eksperdile.

Tutvub kommentaaridega ja taiendab toetusmeetme lepingu kavandit.
Edastab toetusmeetme lepingu kavandi Sveitsi toetuste biiroole
kommenteerimiseks.

Kommenteerib toetusmeetme lepingu kavandit ja edastab oma kommentaarid
ESK programmi eksperdile.

Téaiendab toetusmeetme lepingu kavandit, et see vastaks nduetele ja laeb
selle tles DHS-i.

Kooskdlastavad toetusmeetme lepingu kavandi DHS-s.

Korraldab toetusmeetme lepingu allkirjastamise lepingu osapoolte poolt
vastavalt néuetele koostdds Sveitsi toetuste burooga.

Allkirjastavad toetusmeetme lepingu.

Korraldab allkirjastatud lepingu ules laadimise DHS-i.

Salvestab toetusmeetme lepingu ESK programmi kausta.

3. ESK programmi toetusmeetme rakendamise lepingu ettevalmistamine

3.1 ESK programmi
ekspert

3.2 TAO talituse jurist

Valmistab ette toetusmeetme rakendamise lepingu kavandi Confluences ja
saadab selle kommenteerimiseks TAO talituse juristile. V6tab arvesse
toetusmeetme lepingu sisu ja toetuse andmise tingimusi.

Puuduste korral lisab kommentaarid toetusmeetme rakendamise lepingu
kavandisse ning teavitab ESK programmi eksperti.
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5tp

2tp

Enne 2024.a 16ppu

Vastavalt vajadusele

2 tp jooksul parast toetusmeetme
16plikult heaks kiitmist Sveitsi

poolt

2tp

2tp

5tp

2tp

5tp

3tp

5tp

Sveitsi toetuste biirooga kokku
lepitud ajal; vormistamine
hiljemalt 2 kuu jooksul parast

seda, kui Sveits on

toetusmeetme I6plikult heaks

kiitnud.

1tp

2tp

Vastavalt vajadusele

51tp

Il etapi toetusmeetme
taotlus DHS-s; E-kiri

Allkirjastatud Il etapi
toetusmeetme taotlus
DHS-s

E-kiri Sveitsi toetuste
biroole registreeritud
DHS-s; Toetusmeetme
taotlus ESK programmi
kaustas X kettal

Kiri DHS-s

Toetusmeetme lepingu
kavand Sharepointis, E-
kiri

E-kiri; Kommenteeritud
toetusmeetme lepingu
kavand Sharepointis

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

Toetusmeetme lepingu
kavand DHS-s

Kooskdlastatud
toetusmeetme lepingu
kavand DHS-s

Allkirjastatud
toetusmeetme leping

Allkirjastatud leping
DHS-s

Toetusmeetme leping X
kettal ESK programmi
kaustas

Toetusmeetme
rakendamise lepingu
kavand Confluences; E-
kiri

Kommenteeritud
toetusmeetme
rakendamise lepingu
kavand Confluences



3.3 ESK programmi
ekspert

3.4 Toetusmeetme
rakendamise
lepingu Eesti
osapooled ja PO

3.5 ESK programmi
ekspert

3.6 TAO talituse jurist/
TAO piiritilese
koostoo
programmide
korraldamise
talituse TJ/ TAO OJ

3.7 RKU juht

3.8 ESK programmi
ekspert

3.9 Elluviiv asutus ja
vajadusel teised
lepingu osapooled

3. ESK programmi
10 ekspert

[1] UKP fondide vorddiguslikkuse kompetentsikeskuse kontaktandmed: https://kompetentsikeskus.sm.ee/et/kontakt.

Téaiendab toetusmeetme rakendamise lepingu kavandit. Saadab e-kirja teel
toetusmeetme rakendamise lepingu kavandi kommenteerimiseks PO-le kui
elluviivale asutusele ja teistele Eesti osapooltele.

Kommenteerivad toetusmeetme rakendamise lepingu kavandit Confluences.

Taiendab toetusmeetme rakendamise lepingu kavandit. Loob t6évoo DHS-s
toetusmeetme rakendamise lepingu kavandi [8ppversiooni kooskdlastamiseks
ja allkirjastamiseks.

Kooskdlastavad toetusmeetme rakendamise lepingu kavandi DHS-s.

Allkirjastab toetusmeetme rakendamise lepingu DHS-s.

Korraldab toetusmeetme rakendamise lepingu allkirjastamise elluviiva asutuse
ja vajadusel teiste lepingu osapooletega.

Allkirjastavad toetusmeetme rakendamise lepingu.

Laeb lles DHS-i toetusmeetme rakendamise lepingu ja koik selle lisad.
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2tp

5tp

5tp

5tp

2tp

1 kuu jooksul

2tp

2tp

Téaiendatud
toetusmeetme
rakendamise lepingu
kavand Confluences; E-
kiri

Kommenteeritud
toetusmeetme
rakendamise lepingu
kavand Confluences; E-
kiri

Toetusmeetme
rakendamise lepingu
kavandi td6voog DHS-s

Kooskdlastatud
toetusmeetme lepingu
kavandi DHS-s

Allkirjastatud leping
DHS-s

E-kirjad

Osapoolte allkirjadega
toetusmeetme
rakendamise leping

Toetusmeetme
rakendamise leping
koos lisadega DHS-s


https://kompetentsikeskus.sm.ee/et/kontakt

2.2.

TOETUSTE ELLUVIIMISE KORRALDAMISEGA SEOTUD

PROTSESSID

2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess delegeeritud ilesannete iile ja Norra_ EMP riikliku kontaktasutuse ning ESK RKU jarelevalve
protsess ning koolitustegevus

2.2.2. Norra_EMP TA ja kahepoolsete suhete fondi koordineerimise ja maksete teostamise protsess ning ESK TA meetme MT menetlus ja
finantsaruandlus

2.2.3. Juhtkonna kinnituse ja kontrollide aastaaruande koostamise ja esitamise protsess

2.2.4. Juhtimis- ja kontrollististeemide auditite ning projektiauditite aruannete koostamises osalemise ning jareltegevuste teostamise tagamise ja
kontrollimise protsess

2.2.5. Juhtimis- ja kontrollisisteemide oluliste puuduste likvideerimise tegevuskavade ning administratsiooni vigadest ja erimeelsustega
téhelepanekutest tulenevate finantskorrektsioonide menetlemise protsess

2.2.6. Rahavoogude planeerimise, toetuse andjatele kulude esitamise ja sertifitseerimise, toetuse andjale toetuse tagasimaksmise ning
véljavotete vordlemise ja SFOS-i andmete kontrolli protsess

2.2.7. Oigusaktide ja juhendmaterjalide koostamise ja uuendamise ning tdlgendamise protsess

2.2.8. Norra_EMP MoU muutmise protsess

2.2.9. Norra_EMP programmilepingute muutmise protsess

2.2.10. Norra_EMP programmide eeldefineeritud projektide positiivse vastavushindamise teavitamise protsess

2.2.11. Norra_EMP programmide valikukomisjonides (Selection Committee) osalemise protsess

2.2.12 ESK programmi toetusmeetme lepingu ja toetusmeetme rakendamise lepingu muutmise protsess
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2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess

delegeeritud lGlesannete Ule ja Norra _EMP riikliku
kontaktasutuse ning ESK RKU jarelevalve protsess ning
koolitustegevus

SV kontekstis on antud protsessi eesmargiks sétestada kord KA poolt RA-dele ja RU-dele delegeeritud tilesannete téitmise kontrollimiseks, et saada
kindlust juhtimis- ja kontrollisiisteemide toimivuse kohta.

Norra/EMP kontekstis on antud protsessi eesmargiks taita Norra/EMP rakendusmadruste artikli 5.3 satestatud kohtustust tagades, et juhtimis- ja
kontrollislisteemid on vastavuses regulatsiooniga.

ESK kontekstis antud protsessiga taidetakse ESK rakendamise maaruse 3. peatiiki artikli 3.1. "Uldsatted" satestatud kohustust tagades, et juhtimis- ja
kontrollististeemid on vastavuses ESK regulatsiooniga. ESK RKU kasutab véimalikust v8i tegelikust rikkumisest teatamiseks Sveitsi toetuste biiroo poolt
esitatud teatamisvormi ning rikkumisjuhtumitest teavitab RKU Sveitsi toetuste biirood kvartaalselt vastavalt ESK rakendamise méaaruse artiklile 11.3.

Jarelevalve protsessi tiheks tulemuseks on administratsiooni ja TS-te kompetentside kitsaskohtade véljaselgitamine ning nende parendustegevuste plaani
koostamine jargnevaks aastaks. Nimetatud plaan sisaldab muuhulgas ka administratsiooni ja TS-te kompetentside ja teadlikkuse tdstmiseks vajalikke
koolitus- ja arendustegevusi, mida vastavalt tegevusplaanile ja lisaks jooksvalt vastavalt vajadusele spetsiifilisele sihtgrupile keskselt korraldatakse.
Koolitus- ja arendustegevusi viivad labi KA/RKA/ESK RKU téétajad hoolimata osakonnast.

Antud protsessipunkti alapunkt 1 ja alapunkt 2 kohalduvad perioodi 2014-2020 ja perioodi 2021-2027 EL struktuurivahendite, ESK ning Norra/EMP
toetusskeemidele ning ei kohaldu teistele TPK toetusskeemidele.

Nr | Vastutaja

Tegevus

1. SV ja Norra/EMP ning ESK administratsiooni toimivusanaliiiiside koostamine

1.1 TAO valdkonna ekspert/talituse juhataja

1.2 TAO teenuse arendamise ekspert (edaspidi

1.

1

1

1.

w

4

o

o

toimivusanaltisi koordinaator)

Toimivusanaliiisi koordinaator

TAO valdkonna ekspert/rikkumiste tagastuste valdkonnas
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ja
jarelevalve ekspert (maksete kontrollija)/ TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve talituse jérelevalve riskiekspert (edaspidi
jarelevalve riskiekspert)/ TAO teenuse disaini talituse
juhataja/ Norra/EMP koordinaator/ ESK programmi ekspert

Toimivusanaliisi koordinaator/ Norra/EMP koordinaator/
ESK programmi ekspert

TAO valdkonna ekspert/ TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhataja / jarelevalve riskiekspert/ jareleval

Parast aruandlusaasta I6ppu 30. juunil alustab materjalide koondamist iga-aastase
struktuurivahendite, Norra/EMP ning ESK administratsiooni toimivusanaliiiisi
(edaspidi toimivusanaliius) ja kontrollide aastaaruande koostamiseks.
Toimivusanalliis on aluseks protsessipunktis 2.2.3 nimetatud kontrollide
aastaaruande koostamiseks.

Uuendab toimivusanaluitisi koostamise pdhimdtted koos ajakavaga algavaks
jarelevalvetsuikliks, milles maaratleb toimivusanaluitisi koostamise detailse ajakava,
vajaliku sisendmaterjali loetelu ning analtiiisitavad teemad. Kooskdlastab
pohimdtted ja ajakava TAO juhatajaga. Vastavalt ajakavale loob toimivusanaliiisi
projektiplaani JIRA-sse.

*ESK administratsiooni esimese toimivusanaliitisi koostamise pshimétted koos

ajakavaga jarelevalvetsiikliks esitab TAO juhatajale kooskdlastamiseks hiljemalt 31.

augustil 2024. Seni kuni ESK toimivusanaliiiisi koostamise péhimétted pole
kinnitatud, on jarelevalve kontrolli ulatus 100%.

Loob toimivusanaliusi kirjutamiseks keskkonna.

Analuiusib aruandlusperioodil 01.07.-30.06. toimunud arenguid valdkonnas
vastavalt toimivusanaliiiisis kokku lepitud pdhimétetele, tuues valja KA/RKA/ESK
RKU poolsed tegevused parendamiseks. Perioodi 2014-2020 SV analiiiis hdlmab
tihtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskava 2014-2020 ja abifondi rakenduskava
2014-2020. Norra/EMP finantsmehhanismi (2014-2021) analiiiis koostatakse eraldi
dokumendina. ESK analiiiis koostatakse eraldi dokumendina.

Kajastab analuitisi tulemused JIRA-s.

Vahendab informatsiooni toimivusanallitisi koostamiseks vajaliku sisendmaterjali
osas. Koondab sisendmaterjaliks olevad dokumendid toimivusanalttisi Sharepointi
lehekdljele, info materjalide osas JIRA-sse ning edastab selle kohta informatsiooni
valdkonna ekspertidele.

Sisestab valminud analuiuisi toimivusanaliiiisi Sharepointi lehekiilgedele

ekspert (maksete kontrollija)/ TAO teenuse disaini talituse
juhataja

it peatiikkidesse.
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Tahtaeg

Jooksvalt

31. august

Kokkulepitud
téhtpaeval

31. detsember
kinnitatakse eelndu
projekt;

28. veebruar
kinnitatakse 16plik
versioon. 2! P&hj
endatud juhtudel
voivad Norra/EMP
toimivusanaliiisi
téhtajad olla
hilisemad

Jooksvalt

31. detsember

28. veebruariks
vajadusel
taiendatakse

Pohjendatud juhtudel
voivad Norra/EMP
toimivusanaliilisi
téhtajad olla
hilisemad

Kontrolljalg

Materjalid
toimivus-
analliusiks
koondatud
Sharepointi

Uuendatud
toimivus-
anallitsi
koostamise
pShimatted ja
ajakava,
projektiplaan
JIRA-s

Koosoleku
kutse;
keskkond
toimivusanalii
usi
kirjutamiseks
Sharepointis

Analuisi
tulemused
(sh.
tooulesanded
JIRA-s)

Info JIRA-s
edastatud

Toimivusanal
s
Sharepointis
taiendatud



1.

~

1.8

1

©

Toimivusanaliisi koordinaator/ Norra/EMP koordinaator
/ESK programmi ekspert

Toimivusanaliiisi koordinaator/ Norra/EMP koordinaator
JESK programmi ekspert

Toimivusanaliisi koordinaator/ Norra/EMP koordinaator
/ESK programmi ekspert

TAO juhataja

Toimivusanaliilisi koordinaator/ Norra/EMP koordinaator

/ESK programmi ekspert

KA juht/RKA juht/RKU juht

Toimivusanaliisi koordinaator/ Norra/EMP koordinaator
/ESK programmi ekspert

Planeeritud tegevuse taitjaks maaratud vastav toetuste
valdkonna tootaja.

Vaatab Ule ja Uhtlustab ekspertide poolt lisatud info ning vajadusel annab
tagasiside taiendamist vajavate punktide osas.

Edastab toimivusanallitsi eelndu projekti teadmiseks TMO juhatajale. Norra/EMP
koordinaator edastab Norra/EMP toimivusanaliitisi eelndu projekti teadmiseks RKA
juhatajale.

Edastab toimivusanallitisi eelndu projekti kommenteerimiseks TAO juhatajale.

Annab e-kirja teel vdi kohtumisel tagasisidet toimivusanallilisi ja kavandatavatele
tegevustele.

Viib vajadusel sisse TAO juhataja/RKA juhi poolt tehtud parandusettepanekud ning
vormistab toimivusanalliiisi allkirjastamiseks, lisades dokumendi lisaks ka
toimivusanaluisi koostamise aluseks olevad pdhimétted ning edastab seejarel
kooskélastamiseks TAO juhatajale ja allkirjastamiseks KA juhile/RKA juhile/ESK
RKU juhile.

Allkirjastab toimivusanallisi I16pliku versiooni digitaalselt.

Salvestab allkirjastatud toimivusanaliitisi JIRA-sse, Sharepointi ning edastab
informatsiooniks TMO ja TRO juhatajatele, TAO talituste juhtidele ja ekspertidele,
RM RO-le ja AA-le.

Viib labi planeeritud jarelevalvetegevused vastavalt toimivusanaliiiisi tegevuskavas
toodud ajakavale. Jalgib JIRA-s jarelevalve tegevuste taitmist ja margib taidetud
ulesanded Idpetatuks. Lisab tdendusmaterjalid JIRA-sse vdi vastavasse
thiskasutatavasse kausta.

2. SV ja Norra/EMP ning ESK administratsiooni toimivusanaliiiisi elluviimine

21

22

2.3

2.4

25

2.6

2.7

2.8

3. Koolitustegevuste haldamine www.riigitootaja.ee portaalis

3.1

3.2

Toimivusanaliiisi koordinaator

Toimivusanalliisi koordinaator

TAO valdkonna ekspert/ TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhataja / jarelevalve riskiekspert/ jarelevalve
ekspert (maksete kontrollija)/TAO teenuse disaini talituse
juhataja/ Norra/EMP koordinaator/ESK programmi ekspert

Toimivusanaliitisi koordinaator

Toimivusanaliitisi koordinaator

TAO juhataja

Toimivusanaliiisi koordinaator

Planeeritud tegevuse taitjaks maaratud vastav toetuste
valdkonna tootaja.

Toetuste valdkonna té6taja (RTK PDA haldusala)

Toetuste valdkonna tdotaja

Algatab toimivusanaliiusis kavandatud jarelevalvetegevuste taitmise
vahekokkuvdtte koostamise kaks korda aastas, mille eesmargiks on tépsustada
jarelevalvetegevusi jooksva kalendriaasta teiseks poolaastaks. Loob
vahekokkuvdtet kasitleva dokumendi Sharepointis.

Informeerib toimivusanaliitisiga seotud TAO eksperte ja talituse juhatajaid
tegevuskava tegevuste muutmise ajakavast ja voimalikest taiendavatest
sisendmaterjalidest e-kirja teel v8i JIRA kaudu.

Koostab vahekokkuvétte toimivusanallilisi taitmisest vastavas valdkonnas. Esitab
vajadusel taiendavaid jarelevalvetegevusi vi tdpsustab varasemaid seatud
tahtaegu. Salvestab vahekokkuvétte Sharepointis.

Unhtlustab tehtud vahekokkuvdtte ning esitab selle kommenteerimiseks TAO
juhatajale.

Viib vajadusel sisse TAO juhataja poolt tehtud parandusettepanekud ning
vormistab vahekokkuvdtte kinnitamiseks ning edastab seejarel kinnitamiseks TAO
juhatajale.

Kinnitab vahekokkuvdtte.

Salvestab kinnitatud toimivusanalulisi vahekokkuvdtte Sharepointi ning edastab
informatsiooniks seotud TAO ekspertidele ja talituse juhatajatele, TMO ja TRO
juhatajatele ning RM RO-le. Uuendab tegevuskava info JIRA-s. Norra/EMP ja
ESK administratsiooni kinnitatud toimivusanaltiiisi vahekokkuvdtte edastab AA-le.

Viib labi planeeritud tegevused vastavalt uuendatud ajakavale.

Tuvastab koolitusteemad ja sihtgrupi, mille osas Uritust planeerida toimivusanaltitisi
ja voi RTK koolitusvajaduste alusel. Vajadusel kiisib sisendit vorgustikult ja/vdi TRO
talituse juhtidelt. Vajadusel tdiendab ja ajakohastab toimivusanaliiisi jarelevalve
tegevuskava saadud sisendi pdhjal.

Korraldab, kaasates vajadusel TRO infospetsialisti, vdimaliku koolitaja (nt. TAIEX),
ruumid ja vajadusel toitlustuse vottes selleks vajadusel pakkumused (kui kaasneb
kulu, siis peab olema vdetud 3 vdrreldavat pakkumust vastavalt RTK hankekorrale,
seejuures tuleb jargida TAT ndudeid). Koolitusinfo paneb (les Ekstranetti. 3]
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Jooksvalt/ osapoolte
vaheline
kokkulepitud tahtaeg

28. veebruar I16plik
versioon Pdhjendatud
juhtudel vdivad Norra
IEMP
toimivusanaliilisi
tahtajad olla
hilisemad.

2tp

5tp

5tp

3tp

10tp

10tp

Jooksvalt kuid mitte
hiliem kui 1. mai ja 1.
november

2tp

20 tp

5tp

3tp

Hiliemalt maaratud
téhtajaks 15. juuni;
15. november

5tp

Osapoolte vahel
kokkulepitud tahtaeg.

Osapoolte vahel
kokkulepitud tahtaeg

Osapoolte vahel
kokkulepitud tahtaeg.

Toimivusanal
usi info
Sharepointis
htlustatud

E-kiri
toimivusanali
usiga

E-kiri
toimivusanalii
Uisiga

E-kiri
kommenteerit
ud failiga

E-kiri
parandatud
toimivusanalii
usiga;
Toimivusanal
Gusi todvoog
DHS-s

Toimivusanal
uus allkirjasta
tud

Allkirjastatud
toimivus-
analiits JIRA-
s ning
Sharepointis

JIRA-s
jarelevalve
tegevused
taidetud

Vahekokkuvot
et késitlev
dokument
Sharepointis

E-kiri; teated
JIRA-s

Vahekokkuvdt
e toimivus-
analuusi
taitmisest
Sharepointis

Vahekokkuvot
e uhtlustatud

Vahekokkuvdt
e koostatud

Vahekokkuvdt
e kinnitatud
JIRA-s

Kinnitatud
toimivus-
anallisi
vahekokkuvot
e
Sharepointis;
Vahekokkuvdt
e JIRA-s; E-
kiri

JIRA kanded,
et tegevused
on teostatud.

Koolitusteema
d tuvastatud

Uritus
ettevalmistatud


http://www.riigitootaja.ee

3.3 Planeeritud tegevuse téitjaks maératud vastav toetuste Kui Uritusega kaasneb kulu, vormistab RTIP-s majanduskulude taotluse. Manusena | 3 tp

valdkonna té6taja/ TA kulujuht/ TJ/OJ

lahevad kaasa:

pakkumuskutse

pakkumused

Urituse paevakava markuse lahtrisse kirjutab késitsi juurde Urituse
planeeritavad kuupéevad ja urituse nime.

margib kulujuhiks tehnilise abi kulujuhi

margib kinnitajaks otsese juhi.

3.4 Planeeritud tegevuse taitjaks méaéaratud vastav toetuste Kui majanduskulude taotlus on kinnitatud, edastab urituse korraldaja urituse info 3tp
valdkonna té6taja, projektijuht/ TRO infospetsialist projektijuhile RTIP-i kutse tleslaadimiseks jargmise infoga:

Grituse nimi

luhikirjeldus, mis laheb kutsesse

sihtgrupp sh kohtade arv, sh kas on n.6 suunatud kutse v&i kdigile huvilistele
toimumise aeg ja koht

paevakava

kuupéev, mis ajaks peab registreerimine I6ppenud olema, et nt toitlustuse arv
teenusepakkujale 6elda.

3.5 Planeeritud tegevuse téitjaks maératud vastav toetuste Edastab e-posti teel skanneeritud registreerimislehed koos osalejate allkirjadega 5tp

valdkonna todtaja

3.6 Projektijuht/ TRO infospetsialist Peale rituse toimumist viib RTIP-s labi eelseadistatud vormil tagasisidekisitluse. 5tp
3.7 Planeeritud tegevuse taitjaks méaéaratud vastav toetuste Peale tagasiside kusitluse 16ppemist margib tegevuse projektihalduskeskkonnas 5tp
valdkonna té6taja I6ppenuks.
Nr | Vastutaja Tegevus Tahtaeg

kontaktse urituse korral kulujuhile ning TRO infospetsialistile. Virtuaaliirituse korral
edastab kontroll-jaljeks dokumendid vastavalt KA juhendile ,Korraldusasutuse
juhised virtuaaluritustel osalemise kontrolljalje tagamiseks* kulujuhile ning TRO
infospetsialistile.

Protseduuride ja digusaktide jargimise kontrollid ning SFOS-i info alusel tsentraalsed kontrollid

1. KA/RKA/ESK RKU kontrolli planeerimine, labiviimine ja tulemuste fikseerimine

1.1 TAO valdkonna ekspert/TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhataja voi jarelevalve riskiekspert
/teenuse arendamise ekspert/ Norra/EMP
koordinaator/ESK programmi ekspert/
RM RO (edaspidi kontrolli eest vastutaja)

1.2 Kontrolli eest vastutaja

1.3 Kontrolli teostaja

1.4 Kontrolli teostaja

1.5 Kontrolli eest vastutaja

Enne kontrolliga alustamist méatleb I&bi kavandatud kontrolli teostamise kaasates vajadusel teisi KA/RKA/ESK RKU | 20 tp
eksperte ja otsustab, kas kontrolli labiviimiseks on vajalik kasutada KL-te ning kas saab kasutada (vajadusel

uuendades) mdnda varem kasutatud KL-e. Vajadusel koostab koost66s kontrolli teostajaga uued KL-d. Juhul kui
KA/RKA/ESK RKU kontroll hdlmab ka projektide kontrolli, koostab iga kontrolli kohta koostéds kontrolli teostajaga

valimi, mille moodustamise metoodika fikseerib kirjalikult. Kontrollivalimi koostamisel konsulteerib vajadusel

jarelevalve riskieksperdiga.

Kui kontrolli labiviimiseks on vajalik kaasata TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve ekspert (edaspidi k
ontrolli teostaja), kaasab kontrolli teostaja, selgitab kontrolli sisu ning lepib kokku kontrolli teostamise ajakava,
kaasates vajadusel ka TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajaga. Noustab kontrolli labiviimisel kontrolli
teostajat.

Kui kontrolli eest vastutaja teostab kontrolli ise, on allpool loetletud kontrolli teostaja tilesanded kontrolli eest
vastutaja Ulesanded.

Protseduuride ja Gigusaktide jargimise kontrolli puhul saadab kontrollitavale kontrolli toimumise kohta teate (koopia @ 3 tp
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja, TMO juhataja), kus margib ara:

kontrolli eesmérgi,
kontrolli teostamise aja,
kontrollitava valimi (kui see on asjakohane),
kontrolli teostaja nime.
RTK-siseselt saadab kontrolli toimumise kohta teate TRO juhile.

SFOS-i andmete alusel tehtavate tsentraalsete kontrollide puhul kontrollitavatele teavitust ei saadeta, sest kontroll
teostatakse SFOS-is oleva info alusel.

Sisestab informatsiooni planeeritavast kontrollist JIRA-sse ja lisab tilesandele sildi KA_kontrollid véi RKA_kontroll 3tp

vBi RKU_kontroll. JIRA iilesandel lisab vaatlejaks kontrolli eest vastutaja, TAO juhataja ning TMO juhataja.

Taidab kontrolli kohta KL-(d) (kui see on asjakohane), mis on kontrollija téévahend ja ei kuulu tldjuhul Kokku-

avaldamisele kontrollitavale. KL kinnitamisega kinnitab, et tal ei esine kontrollitava suhtes taandamise aluseid lepitud

HMS § 10 mdistes. Edastab téidetud KL kontrolli eest vastutajale, kelleks on tema otsene juht. kontrolli-
perioodi
|16ppkuu-
paevaks

Vaatab KL(d) tile ja kooskdlastab. Kui KL-e on vaja taiendada, annab kontrolli teostajale sellekohase tagasiside. 5tp
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Majanduskulu
de taotlus
lisadega
RTIP-s

E-kiri Urituse
infoga

E-kiri néutud
dokumentidega

Tagasisidekis
itlus 1abi
viidud RTIP-s

Tegevus
projekti-
halduskeskko
nnas
|6petatud

Kontrolljalg

Kontrolli
vajadus
kirjeldatud
tegevuskavas
voi JIRA-s

Kontrollivalim/
KL

E-kiri

Ulesanne
JIRA-s

KL, teavitus
JIRA-s

Teavitus
JIRA-s



1.6 Kontrolli teostaja

1

o

Kontrolli eest vastutaja

1.8 Kontrolli teostaja

1.

©

Kontrolli eest vastutaja

1.  Kontrolli eest vastutaja

1.  Kontrolli teostaja

1.  Kontrolli teostaja

1.  Kontrolli eest vastutaja
13

1.  Kontrolli eest vastutaja
14

1.  Kontrolli teostaja
15

Koostab protseduuride ja digusaktide jargimise kontrolli tulemuste kohta kontrollakti ning SFOS-i andmete alusel
tehtavate tsentraalsete kontrollide tulemuste kohta kontrolli kokkuvdtte, kus margib &ra:

kontrolli teostamise kuupéeva vai kontrolli perioodi,

kontrolli teostaja,

kontrolli eesmérgi,

kontrolli valimimetoodika kirjelduse,

luhikirjelduse kontrollitegevustest (kui asjakohane),

kontrollitud projektide loetelu (kui asjakohane),

kontrolli tulemusena tehtud tahelepanekud koos soovitustega olukorra parandamiseks,
vajadusel tahtaeg soovitus(t)e elluviimiseks.

Edastab kontroll-akti kontrolli eest vastutajale ulevaatamiseks.

Vaatab kontroll-akti lle, vajadusel lisab omapoolsed tdiendused. Annab kooskdlastuse.

Edastab vajadusel kontroll-aktis fikseeritud tahelepanekud enne kontrollitulemuste 18pliku kinnitamist
kontrollitavale kommenteerimisele, andes kommentaaride esitamise téhtajaks 10 toopaeva.

Peale kontrollitava poolt kommentaaride saamist tadiendab vajadusel kontroll-akti. Allkirjastab kontroll-akti, edastab
kontrolli eest vastutajale.

Allkirjastab kontroll-akti.

Edastab kinnitatud kontrollakti e-kirja teel kontrollitavale, teadmiseks kontrolli teostajale ja toetuste korraldamise
talituse juhatajale. RTK-sisese kontrolli puhul edastatakse kontrollakt TRO juhile. Kui kontrollitav peab teostama
jareltegevusi, lepitakse kokku tahtaeg puuduste parandamiseks/ taienduste tegemiseks.

SFOS-i andmete alusel tehtavate tsentraalsete kontrollide puhul, kui puuduseid ei tuvastatud, kontroll-akti
kontrollitavale ei edastata.

Lisab kontrolli I6ppemisel kontrolli info koos seotud dokumentatsiooniga (sh kontroll-leht, kontroll-akt, kontrolli
kokkuvote jms) JIRA-sse.

Juhul kui kontrollitavale anti tahtaeg puuduste parandamiseks/ taienduste tegemiseks, veendub tahtaja saabudes,
et soovituse rakendamisega on saavutatud soovitud olukord.

Kujundab oma seisukoha soovituse rakendamise kohta, vajadusel teostab taiendava kontrolli. Mittekohase
taitmise korral annab kirjaliku tagasiside ning lepitakse kokku uus téahtaeg.

Sisestab jareltegevustega seotud teabe JIRA-sse. Edastab info kontrolli Idppemise kohta kontrolli eest vastutajale.

Erimeelsuste korral kutsub kokku Gimarlaua, kus lepitakse kokku edasised tegevused. Koostab toimunud tmarlaua
kohta memo, mille lisab JIRA-sse kontrolli juurde.

Kui finantsmdjuga téhelepanekust tekib erimeelsus, lahendatakse kaasust edasi vastavalt protsessipunkti 2.2.5 p.
2 ,Lahendamatuks erimeelsuseks tunnistamine ning administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite
tahelepanekutega seotud finantskorrektsioonide tasumise korraldamine “.

Vaatab Ule JIRA-sse lisatud dokumendid ja annab omapoolse kinnituse, et kontrolli saab lugeda teostatuks.

Lopetab JIRA-s t66.

2. SFOS-i andmete alusel igapéevased kontrollid

2.1. SFOS-i maksete kontroll

2.1.1 SFOS-is meetme vdi projektide valjamaksete kontrolli maaramine

2. | KA juht/TAO juhataja/RKU juht
1.
1.1

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
1.
1.2

2.  Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
1.
1.3

2.  Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
1.
1.4

2.1.2. SFOS-i maksete kontroll

Edastab projekti- v6i susteemiauditi aruande ning muud asjakohased dokumendid TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale ja jarelevalve eksperdile (maksete kontrollija) tutvumiseks.

Méarab projekti SFOS-is kontrollitavaks vastavalt kinnitatud kontrollipdhimdtetele.

Registreerib kontrollitavad projektid KA/RKA/RKU vastavas arvestuses.

Finantsmdjuga téahelepaneku korral jalgib, et RU esitab projekti- vai stisteemiauditis toodud projekti kohta
rikkumise aruande SFOSi 10 todpaeva jooksul. Vajadusel saadab RU-le meeldetuletuse rikkumise aruande

sisestamiseks.

RTK rakendatavates meetmetes teavitab aruande puudumisest TAO riskijuhtimise ja jarelevalve eksperti, kes
finantsmdjuga tahelepaneku lahendamise eest vastutab.

Vastavalt kinnitatud kontrollipShim&tete v6i probleemi lahenemisel eemaldab projekti SFOS-is kontrollitavate
projektide hulgast ja margib vastava info KA/RKA/RKU vastavasse arvestusse.

51

Kokku-
lepitud
kontrolli-
perioodi
16pp-
kuupaev
aks

5tp

Uldjuhul
kuni 20
p
jooksul
peale
kontrolli
teostami
st

5tp

3tp

5tp

Osapool
te vahel
kokku-
lepitud
tahtaeg

20tp

5tp

2tp

Vastaval
t
jooksval
e
vajadus
ele

Koheselt

10 tp
auditi
aruande
saamise
st

Jooksev
tegevus

Kontroll-akt,
teavitus JIRA-
s

Teavitus
JIRA-s

Allkirjastatud
kontroll-akt

Allkirjastatud
kontroll-akt

E-kiri, marge
JIRA-s

Dokumendid
JIRA-s

Dokumendid/
kanne JIRA-s

Memo

Kinnitus JIRA-
s

Marge JIRA-s

E-kiri;

projekti- voi
stisteemiauditi
aruanne

Projekt SFOS-
is
kontrollitavaks
maaratud

E-kiri

Kanne KA
/RKA/RKU
sisemises
arvestuses



2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
1.
2.1

Kontrollib vastavalt toimivusanaliitisis kinnitatud kontrollipdhimdtetele vdi muul pdhjusel kontrolli lisatud projektide

MT-d SFOS-is, aktsepteerib MT ja lisab teostatud kontrolli kohta info kokkulepitud KA/RKA/RKU sisemisse
arvestusse.

Kui andmete kontrollimisel tekib tdiendavaid kiisimusi, teeb jareleparingu RU-le (RTK maksetaotluste korral TRO-

le). Kuisib vastused e-kirja teel. Vajadusel arutab tekkinud kiisimusi teiste KA/RKA/RKU ekspertidega. Fikseerib
tekkinud kiisimused ja tehtud jareldused KA/RKA/RKU sisemises arvestuses.

Kui SFOS-i sisestatud andmete aktsepteerimiseks on vajalik kolmanda osapoole arvamus (nt kuludokument on

seotud auditi aruandes potentsiaalselt mitteabikdlblike kuludega vms), teavitab jarelevalve ekspert RU-d/TRO-d e-

kirjaga.

Kui makse jaéb aktsepteerimata, saadab makse RU-le/TRO-le tagasi, lisades tagasisaatmise pdhjuse. Peab
tuvastatud vigade ja mitteabikélblike kulude osas arvestust KA/RKA/RKU sisemise arvestuse tabelis.

Korrektse valjamakse puhul aktsepteerib makse SFOS-is, lisab kontrollipghimétetes kokkulepitud info KA/RKA
/RKU sisemisse arvestusse.

2.1.3. SV, Norra/EMP ja ESK véaljamaksete siseriiklik peatamine ja keelamine

2. | TAO valdkonna ekspert/ TAO

1. riskijuhtimise ja jarelevalve talituse

3.1 juhataja /Norra/EMP koordinaator/ESK
programmi ekspert

2.  TAO valdkonna ekspert/ TAO

1. riskijuhtimise ja jarelevalve talituse

3.2 juhataja / Norra/EMP koordinaator/ESK
programmi ekspert

2.  Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
3.3
2.2. SFOS-i tagastuste kontroll

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
2.

2.  Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)

2.  Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
2.3

STS §301g4-6/USS §81g 2 p. 4 véi VV Norra/EMP méarus § 9 Ig 2 vai ESK regulatsiooni artikli 12.2 kohaselt
nimetatud asjaolude ja rikkumisjuhtude sh auditi raport, EK otsuse ning rikkumise voi mitteabikdlblike kulude
ilmnemisel tuvastab véljamakse peatamise asjaolud ja kogudes lisainfot peatamise koosseisu osas, sh kaasab
vajadusel TAO juristi. Kujundab esialgse seisukoha edasiste tegevuste ja maandamismeetmete osas. Vajadusel
konsulteerib ka TMO juhataja/eksperdiga.

Kui seisukoha kujundaja on TAO valdkonna ekspert v&i Norra/EMP koordinaator v&i ESK programmi ekspert, siis

kaasab taiendavalt ka TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja.

Vajadusel korraldab valjamaksete peatamise (ja/v6i valjamaksetest keeldumise) arutamiseks koosoleku
asjassepuutuvate osapooltega (nt KA, RKA, RKU, AA, RA ja/vdi RU, PO). Koosolekul tehtud otsus edastatakse
teadmiseks TMO-le.

Vajadusel valmistab ette véljamaksete peatamisest/keeldumisest teavitamise kirja RU-le véi PO-le, kooskélastab

selle vahetu juhi ja TAO juhatajaga ning edastab vélja saatmiseks KA/RKA/RKU juhatajale (koopia kirjast TMO
juhatajale).

Probleemi lahenemisel valmistab ette véljamaksete taastamisest teavitamise kirja RU-le v6i PO-le ning maarab

peatatud maksed kontrollitavaks (vastavalt ulatusele RU, meede, toetuse saaja) v6i edastab info maksete kontrolli

madaramiseks jarelevalve eksperdile.

Kontrollib igapéevase kontrolli raames peatatud makseid. Vajadusel saadab esitatud maksed tagasi RU-le.

Saab SFOS-ist e-kirjaga teavituse projektile lisatud tagastuse kohta (tagastuse sisestamise IGpetamisel). Vaatab

info labi ning lisab projekti vajadusel SFOS-is kontrollitavate projektide hulka.

Tagastuse kontrollimisel taidab tagastuse kontroll-lehe (TPK lisa 3)I!! vastavalt toimivusanaliiiisis kinnitatud
kontrollipghimdtetele ja laeb KL SFOSi tagastuse moodulisse. Vajadusel palub tagastuse sisestajal esitada

taiendavat infot ja konsulteerib KA/RKA/RKU teiste ametnikega. Tuvastatud vead mérgib sisemises KA/RKA/RKU

arvestuses ja informeerib tuvastatud puudustest tagastuse sisestajat, kui on vaja parandusi teha otsuses voi
SFOS-is.

Vajadusel eemaldab projekti SFOS-ist alati kontrollitavate projektide nimekirjast ning mérgib vastava info KA/RKA

IRKU sisemisse arvestusse.

Kontrollib ja kinnitab RTK raamatupidajalt saadud info RU-le edastatud, RU poolt SFOS-i sisestatud ja KA-le/RKA-

le/RKU-le kinnitamiseks edastatud tagastuste laekumise kohta. Edastab kinnituse vajaliku infoga RTK
raamatupidamisele, et laekumised oleks RA/PO raamatupidamises Gigesti kajastatud. Eksimuste tuvastamisel
annab RU-le tagasisidet andmete parandamiseks.

RTK poolt rakendavate meetmete tagastustel tagasimakse laekumisel sisestab jarelevalve ekspert (maksete
kontrollija) laekumise SFOS-i. Edastab laekumise kinnituse RTK raamatupidajale, tagastuse sisestanud
jarelevalve eksperdile ja projektikoordinaatorile.

Teeb vahemalt kord aastas vdi kui toimivusanalliiis néeb ette sagedama kontrolli intervalli, siis tihedamalt
aruandeaasta tagastuste osas tsentraalse kontrolli vastavalt toimivusanaluiisis kinnitatud kontrollipGhimdtetele.
Fikseerib kontrolli tulemused JIRA-s.

Informeerib tuvastatud puudustest RU-d, kui SFOS-is on vaja teha parandusi. Vajadusel palub RU-I esitada
taiendavat infot.

RTK poolt rakendavates meetmete tagastustes puuduste tuvastamisel edastab info paranduste tegemiseks
tagastuse sisestanud jarelevalve eksperdile.

2.3. SFOS-i rikkumiste aruannete menetlemine [4]

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
3.1

Saab SFOS-ist e-kirjaga teavituse projektile (sh ESK projekti kohta) lisatud rikkumise aruande kohta. Vaatab info

l&bi ning vajadusel lisab projekti (sh ESK projekti) SFOS-is kontrolli. Tuvastatud puuduse kohta lisab markuse
SFOSi rikkumise aruandesse. Hankerikkumiste korral kontrollib, kas sama hankega seotud kulusid vdib esineda
ka teistes projektides ning selle tuvastamisel teavitab TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse juhatajat.

Norra/EMP projekti rikkumise aruande teavituse jargselt lisab vastava projekti SFOS-is kontrolli, et valjamaksete
kontrolli raames tuvastada vdimalikud mitteabikdlblikud kulud (sisulist rikkumise aruande andmete kontrolli ei
teosta).

Teostab rikkumise aruannete jooksvaid, kvartaalseid ja tsentraalseid kontrolle vastavalt toimivusanaltiusis (v.a
Norra-EMP) kinnitatud kontrollipghimdtetele ja kontrolliplaanile.

Informeerib tuvastatud puudustest RU-d kas SFOS-i vahendusel vdi e-kirja teel, kui rikkumise aruandes on vaja
teha parandusi (v.a Norra-EMP). RTK sisestatud rikkumise aruannete puhul informeerib rikkumise aruande
sisestanud jarelevalve eksperti.

Jalgib, et puudused saavad etteantud téhtajaks korrigeeritud. Vajadusel edastab meeldetuletuse.
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2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
3.2 juhataja

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
3.3

2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
3.4 juhataja

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
3.5

2. Kommunikatsioonispetsialist

3.6

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
3.7

2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
3.8 juhataja

2.  Programmi ekspert
3.9

2.4. Pettuste ja rikkumiste kahtluste vihjete haldamine [

2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
4.1 juhataja

2. AFCOS-e ndunik
4.2

2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
4.3 juhataja

2.5 Pankrotimenetluse algatamise ja ariithingu kustutamishoiatuste kontroll

2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija)
5.1

2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
5.2 juhataja

Saades teavituse, et tuvastatud on sama hankerikkumisega seotud kulude esinemine ménes teises RTK projektis, | 3 tp
edastab info hankerikkumist menetlevale jarelevalve eksperdile.
Kui hankerikkumisega seotud kulud esinevad méne teise RU rakendatavas projektis, teavitab RU-d tuvastatud
rikkumistest ning vajadusest algatada jarelevalvemenetlus.
Koostab rikkumiste statistilise anallitisi (sh avalikustamisele kuuluvad rikkumised) vastavalt toimivusanallitisis Kokkule
kokku lepitud ajavahemiku tagant, aga mitte harvem kui 2 korda aastas. Avalikustamisel lahtub pdhiméttest, et pitud
avalikustada tuleb kdik rikkumise aruanded, mis on avalikustamisele eelneval kuu seisuga I6petatud. tahtajaks
Enne avalikustamist edastab analliisi ja avalikustamisele kuuluvad rikkumised tlevaatamiseks TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve talituse juhatajale.
Vaatab avalikustamisele kuuluva informatsiooni tle. Vajadusel teeb taiendusi v6i palub jarelevalve eksperdil infot 3tp
taiendada.
Peale kooskdlastuse saamist edastab info kommunikatsioonispetsialistile avalikustamiseks. 1tp
Lisab avalikustamisele kuuluva informatsiooni www.rtk.ee kodulehele. 2tp
Kontrollib 2 kuu jooksul peale kvartali I6ppu ile raporteerimisele kuuluvad rikkumise aruanded ja sisestab EL Kokku-
struktuurivahendite rikkumise andmed OLAF-i andmebaasi IMS ning ESK rikkumiste aruanded koondab ja lepitud
edastab ESK programmi eksperdile JIRA kaudu. tahtajaks
Teavitab kinnitamisdigustega TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat, kui aruanded on OLAF-ile
raporteerimiseks ette valmistatud.
Kinnitab ettevalmistatud ja andmebaasi IMS sisestatud EL struktuurivahendite rikkumise aruanded. 2tp
Edastab rikkumiste aruande Sveitsi toetuste biiroole ja salvestab saadetud e-kirja JIRA taski juurde. 2tp
Peab ulevaadet laekunud pettuste ja rikkumiste kahtluste kohta. Jooksev
tegevus
Vajadusel laseb TAO jarelevalve eksperdil lisada projekt SFOS-is kontrolli.
Edastab laekunud vihje RU-le v&i RTK meetmes vihjega tegelema maaratud jarelevalve eksperdile
lahendamiseks. Vajadusel kiisib RU-It/TRO-It tdpsustusi ja tagasisidet edastatud juhtumi asjaolude ning
lahenduste kohta.
Vihjed vdivad laekuda listi pettusekahtlused@struktuurifondid.ee kaudu, AFCOS-e poolt hallatava e-kirja aadressi r
ikkumised@fin.ee kaudu v&i muul moel.
Edastab talle laekunud pettusekahtluste ja rikkumiste info TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale. Jooksev
tegevus
Lahtudes kahtluse sisust otsustab edasise tegevuse, sealhulgas poli Vi kaitsepoli podrdumise.
Teavitab edasisest tegevusest AA, TAO ja TMO juhatajat.
Informatsiooni saamisel otsustab taiendavate tegevuste vajaduse, koordineerib nende elluviimist. Jooksev
tegevus
Vaatab Ule Ametlike Teadannete elektroonilises valjaandes avalikustatud teated ja vordleb isikuid registrikoodi Jooksev
alusel infoslisteemis SFOS toetuse saajatega. Kontrolli teostatakse jargmiste teadaannete alaliikide 16ikes: tegevus
Aritihingu kustutamishoiatuse teade;
Pankrotiavalduse labivaatamise aja ja koha teade;
Pankrotimenetluse kulude katteks deposiidi maksmise teade;
Pankroti valjakuulutamise teade;
Raugemise tottu pankrotiavalduse menetluse I6petamise teade.
Kui tuvastab, et teates toodud isikul on toetatud projekte, siis
 juhul, kui toetatud projekt on infosiisteemis ,rahastatud” seisundis, teavitab koheselt RU-d, kes toetuse
projekti menetleb. RTK menetlustes olevate projektide korral teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajat ning projekti- koordinaatorit.
juhul, kui toetatud projekt on infosiisteemis ,l8petatud” seisundis, kontrollib (vajadusel suhtleb RU-ga, RTK
rakendatavas meetmes TRO-ga), kas projektile kohaldub kestvusndue, mille 18pptahtaeg ei ole saabunud. Kui
kestvusndude |8pptéhtaeg on moéddunud, teavitab kontrolli tulemusest projektikoordinaatorit. Kui kestusndude
|6pptahtaeg ei ole saabunud, teavitab koheselt TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat ja projekti-
koordinaatorit.
® kui tuvastab, et teates toodud isikul on rohkem kui ks positiivse rahastamisotsuse saanud projekt ja see on
teise RU kui RTK poolt menetletud, edastab vastava info RU-le kontrollimiseks ja vajalike jatkutegevuste
elluviimiseks.
Saades teavituse tuvastatud juhtumi kohta RTK menetluses olevas projektis, maarab juhtumi jarelevalve Kokkule
eksperdile lahendamiseks. Menetlus jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena (vastavalt pitud
TPK 3. peatiiki alapeattiki 3.3 protsessi alapunktile 2). tahtajaks
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http://www.rtk.ee
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2. Jéarelevalve ekspert (maksete kontrollija) Peab tuvastatud juhtumite kohta Ulevaadet KA sisemises arvestuses ja teeb vahemalt kord aastas juhtumi Kokkule | Kanne KA
5.3 hetkeseisu kohta kokkuvétte. Saadab kokkuvétte TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse juhatajale tutvumiseks. pitud sisemises
tahtajaks = arvestuses

2. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse Otsustab téiendavate tegevuste vajaduse, koordineerib nende elluviimist. Jooksev | E-kiri
5.4 juhataja tegevus

[1] ESK-i FKO kontroll-lehe kontroll-kohad lisatakse TPK lisasse 3 parast seda, kui jdustub ESK programmi siseriiklik digusak.

[2] SV ja Norra/EMP toimivusanaliiiisid ning ESK administratsiooni toimivusanaliiiis koostatakse eraldi. SV anallusi koostamise vastutaja on
toimivusanaluiiisi koordinaator ja Norra/EMP analliusil koostamise vastutaja on Norra/EMP koordinaator ning ESK administratsiooni toimivusanaltiiisi
vastutaja on ESK programmi ekspert. Punktides, kus on vastutajaks méaratud vaid toimivusanaluisi koordinaator, siis téaidab punktis toodud tlesannet
erinevate aruannete osas.

[3] Koolitus-ja arendustegevuse kava RTK Ekstranetis https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?spaceKey=RTK0031&title=Koolitus-
+ja+arendustegevuste+kava.

[4] Norra/EMP programmide rikkumiste korrektsuse tagamine on AFCOS llesanne (rakendusmaarus artikkel 5.2 paragrahv 5).

[5] Norra/EMP programmide pettuste ja rikkumiste kahtluste haldamine on AFCOS ulesanne (rakendusmaéarus artikkel 5.2 paragrahv 5).
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2.2.2. Norra_EMP TA ja kahepoolsete suhete fondi
koordineerimise ja maksete teostamise protsess ning ESK
TA meetme MT menetlus ja finantsaruandlus

Protsess kirjeldab TAO tegevusi Norra/EMP tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi vahendite kasutamise lle arvestuse pidamisel ja TMO-le ning FMO-
le aruandluse esitamisel. RKA-I on kohustus pidada eraldi arvestust TA ja kahepoolsete suhete fondi kulude Ule ning anda igal aastal sisend
riigieelarvesse ja riigieelarve strateegiasse. Aluseks on rakendusmaaruse peatikid 4, 8 (sh artikkel 8.11), 9 ja artiklid 2.6, 6.11 ning tehnilise abi leping
(Technical Assistance Agreement) ja kahepoolsete suhete fondi leping (Bilateral Fund Agreement).

Protsess kirjeldab ka TAO tegevusi ESK TA meetme 1.3 meetme tegevuse "Toetusmeetme ettevalmistamise fondi" ja meetme tegevuse "TA fondi"
vahendite kasutamise iile arvestuse pidamisel ja TMO-le hilvitistaotluse esitamisel. RKU-I on kohustus pidada eraldi arvestust ESK TA meetme 1.3
meetme tegevuse "Toetusmeetme ettevalmistamise fondi" ja meetme tegevuse "TA fondi" vahendite kasutamise Ule ning anda igal aastal sisend
riigieelarvesse ja riigieelarve strateegiasse. Aluseks on ESK regulatsiooni 5. peatiikk "Tehniline abi" ja RKU ning Sveitsi vahel sélmitud TA leping, mis on
aluseks toetusmeetme ettevalmistamise fondi ja tehnilise abi fondi loomiseks. Protsessipunkt ei kohaldu teistele TPK meetmetele.

Nr ' Vast
utaja

Tegevus

1. Maksetaotluste kontrollid

Tahtaeg

Kontroll-

jalg

1.1. Maksetaotluse kontroll SFOSis meetme nr 2014-2021.1.1 "Kahepoolsete suhete fond" kulude hivitamisel ja ESK TA SFOS meetme 1.3 meetme tegevuse "Toetusmeetme
ettevalmistamise fondi" kulude huvitamisel

1.  Norra

1.1 /EMP
koord
inaat
or/

ESK
progr
ammi
eksp
ert

1. TAO
riskij
uhtim
ise

ja
jarele
valve
talitu
se
juhat
aja

I
N

Teostab SFOS-i edastatud MT andmete Giguse ja taielikkuse kontrolli vastavalt kuludokumentide valimimetoodikale (TPK lisa
4) ja kasutab MT menetlemiseks MT KL-le (TPK lisa 12). MT kuludokumentide loetelu kontrollib seejuures 100%
ulatuses. MT menetlemine toimub vastavalt TPK 3 osa alapeatiiki 3.2 protsessipunktile "3.2.1.3. Maksetaotluse menetlemise

protsess". Suunab riigihangete korral hanke kontrolli TAO riigihangete kontrolliliksusele SFOS tddlaua kaudu vastavalt TPK 3.

osa alapeatiiki 3.2 protsessipunktile 3.2.2. ,Riigihangete kontrolli protsess®.

Rikkumise kahtlustest ja rikkumistest teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat.

Rikkumise kahtluse korral suunab mittevastavuse menetluse algatamiseks todtlesande jarelevalve eksperdile. Menetlus
jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetluse algatamisega (TPK 3. osa alapeatuki 3.3 protsessi alapunktile
2).

Vastavalt Norra/EMP rakendusmaaruse artikli 13.2 punktile 3 projekti eelarve ei vahene rikkumise vorra. Rikkumise vorra
vahendatud summa ulatuses vdib projektis esitada teisi abikdIblikke kulusid.

1.2. Maksetaotluse kontroll TA kasutamisel

Kohaldub SFOS meetmele nr 2014-2021.1.4 "Norra ja EMP tehniline abi" ja ESK TA meetme 1.3 meetme tegevusele "TA fond".

1. Norra

2.1 [EMP
koord
inaat
or/

ESK
progr
ammi
eksp
ert

1.  Norra

2.2 [EMP
koord
inaat
or/
ESK
progr
ammi
eksp
ert

1. Norra

2.3 [EMP
koord
inaat
or
/ESK
progr
ammi
eksp
ert

Kinnitab Norra/EMP TA kulud/ ESK TA fondi kulud RTIPis/FITEKis, kuhu lisatakse ka vastav tdendusmaterjal.

Vétab aruande SAP BO keskkonnast ja taiendab/parandab vastavalt e-toetuse impordivormile. Edastab labi E-toetuse
keskkonna MT-e.

Véhemalt 2x aastas: hiliemalt 31.07 (30.06 seisuga) ja hiljemalt 31.01 (31.12 seisuga).

Teostab SFOS-i edastatud MT andmete Giguse ja taielikkuse kontrolli ja kasutab MT menetlemiseks KL-te (TPK lisa 12). MT
kuludokumentide loetelu kontrollib seejuures 100% ulatuses. Ei teosta kuludokumentide kontrolli MT KL2 alusel, ei teosta
lepingute taitmise kontrolli MT KL4 alusel ja ei kasuta KD valimimetoodikat MT menetlemisel. MT menetlemine toimub
vastavalt TPK 3 osa alapeatiiki 3.2 protsessipunktile "3.2.1.3. Maksetaotluse menetlemise protsess”. MT menetlemise kaigus
SFOSis kontrollib sisestatud andmete korrektsust ja kooskdla SAPi andmetega. Riigihangete korral veendub, et hankeleping
on SFOSi sisestatud ja kuludega seotud. Suunab riigihangete korral hanke kontrolli TAO riigihangete kontrolliiksusele SFOS
todlaua kaudu vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.2 protsessipunktile 3.2.2. ,Riigihangete kontrolli protsess*.

Rikkumise kahtlustest ja rikkumistest teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat.
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MT-st menetletakse kokku
esitamisest kuni kinnitamiseni
mitte kauem kui 90
kalendripaeva.

Juhul kui MT-s on puudusi voi
kulude abikdlblikkuse tle
otsustamiseks on vaja lisateavet,
vBib RKA/RKU pikendada MT
menetlemise tdhtaega puuduste
kdrvaldamise voi dokumentide
vdi teabe esitamise aja vorra,
teatades sellest TS-le

TPK 3. osa alapeattiki 3.3
protsessi alapunktis 2 ettenahtud
tahtaegadele

Jooksvalt

Uhe kuu jooksul peale
aruandlusperioodi 16ppu

Uhe kuu jooksul peale
aruandlusperioodi |6ppu

SFOS; KL
SFOS-s

E-kiri,
Sharepoint;
JIRA task

igale eraldi
maksele

Kanded JIRA-
S,

E-kiri

Kanded RTIP-
S,

Kanded
FITEK-s;

Materjalid
Sharepointis

MT e-
toetuses,

Sharepointis;

Jira task

SFOS;
Sharepoint;

E-kiri



1. TAO  Rikkumise kahtluse korral suunab mittevastavuse menetluse algatamiseks tddilesande jarelevalve eksperdile. Menetlus Vastavalt ptk-s 3.3 ettenahtud JIRA kanded;
2.4 riskij | jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise ja jérelevalvemenetluse algamisega (TPK 3. osa alapeatiiki 3.3 protsessi alapunktile 2). | tahtaegadele
uhtim E-kiri
ise Norra/EMP korral vastavalt rakendusmaaruse artikli 13.2 punktile 3 projekti eelarve ei vahene rikkumise vorra. Rikkumise
ja vorra vahendatud summa ulatuses v@ib projektis esitada teisi abikdlblikke kulusid. Kuna antud juhul on Norra/EMP korral nii
jarele ' TS kui ka RU RKA, vdib finantskorrektsiooni otsuse vormistada lihtsustatud kujul.
valve
talitu
se
juhat
aja
2. Aruandlus

2.1. Norra/EMP finantsvahearuande ja ESK hivitistaotluse koostamine

Kohaldub Norra/EMP tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi finantsvahearuande koostamisele ja ESK TA meetme 1.3 meetme tegevuse "Toetusmeetme ettevalmistamise fondi" ja meetme
tegevuse "TA fondi" huvitistaotluste koostamisele.

2.  Norra Norra/EMP programmi korral SAP BO keskkonnas genereerib aruande (RP007) ja koostab Norra/EMP finantsvahearuande Uhe kuu jooksul peale Finantsvahear
1.1 /EMP | vastavalt ette antud vormile FMO infosiisteemis Grace. Norra/EMP tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi kasutamise aruandlusperioodi |8ppu uanne Graces;
koord | kohta koostab eraldi aruanded.
inaat Huvitistaotlus
or/ ESK korral SAP BO keskkonnas genereerib finantsaruande (RP007), koostab hilvitistaotluse vastavalt Sveitsi toetuse DHS-s allkirjas
biirooga kokku lepitud vormile, korraldab DHSs hiivitistaotluse tdévoo loomise ja allkirjastab DHS-s ning saadab taitmiseks tatud

ESK | TMO finantsspetsialistile. ESK puhul menetlus jatkub TMO-s vastavalt TPK protsessile "2.2.6. Rahavoogude planeerimise,
progr | toetuse andjatele kulude esitamise ja sertifitseerimise, toetuse andjale toetuse tagasimaksmise ning valjavotete vordlemise ja
ammi = SFOS-i andmete kontrolli protsess".

eksp
ert Igas kalendriaastas on kaks programmi finantsvahearuande/huvitistaotluse perioodi: 1. jaanuar — 30. juuni ja 1. juuli — 31.
detsember.
2. RKA | Norra/EMP programmi korral RKA juht allkirjastab paberil finantsvahearuande. 3tp Norra/EMP
1.2 juht programmi
korral
allkirjastatud
originaaldoku
ment paberil
séilitatud
kaustas; doku
ment
Sharepointis
2. Norra ' Kinnitab finantsvahearuande FMO infosuisteemis Grace ja esitab DHS kaudu allkirjastatud finantsvahearuande Norra/EMP SA | 31. juuliks ja 31. jaanuariks Kinnitatud fina
1.3 /EMP | juhatajale. nts-
koord vahearuanne
inaat Graces; DHS-
or s ja Sharepoin
tis
2.2. Norra/EMP strateegiline aruanne (Strategic Report)
2. Norra  Koostab igal kalendriaastal vastavalt rakendusmaaruse artiklitele 2.6, 4.6.2, 6.11 ja 8.11.10 ning kahepoolsete suhete fondi Kord aastas hiliemalt 2 kuud E-kiri;
2.1 /EMP | lepingu (Bilateral Fund Agreement) artiklile 2.6 ja tehnilise abi fondi lepingu (Technical Assistance Agreement) artiklile 2.5 enne aastakoosoleku toimumist
koord ' FMO ette antud vormil Norra/EMP strateegilise aruande (vt ka peatiikki 2.3.10), kus on toodud ka info kahepoolsete suhete Norra/EMP
inaat = fondi ja tehnilise abi fondi kasutamise kohta. strateegiline
or aruanne
Sharepointis
2.  FMO ' Annab oma tagasiside Aastakoosolekul Aastakoosolek
2.2 u protokoll

Share-pointis;

RTK veeb
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2.2.3. Juhtkonna kinnituse ja kontrollide aastaaruande
koostamise ja esitamise protsess

Vastavalt maaruse (EL, EURATOM) nr 966/2012 artiklile 59(5) tuleb EK-le nii SV kui abifondi rakenduskava raames esitada iga aasta 15. veebruariks
aruandeaasta kohta jargnevas tabelis toodud aruanded.

Antud protsess ei kohaldu RE/Kliima meetmetele, Norra/EMP-le ja ESK-le.

Aruande nimi

Kulude sertifitseerimise
aastaaruanne (ingl k. annual
accounts)

Juhtkonna kinnitus (ingl k. man
agement declaration) ja
kontrollide aastaaruanne (ingl
k. annual summary)[1]

Auditeeriva asutuse arvamus
(ingl k. audit opinion) ja
auditeerimise aastaaruanne
(ingl k. annual control report)

Al
Iki
rj
as
ta
aja

&~ »o o X

ju
ha
tajal

o1~ >» X

=

S > X

ju

oOr-—H—>»Xx
=

=

ju
)| ht

Sisu

Aruandlusaastal EK-le esitatud rahataotluste koondaruanne, kus on toodud ka ulevaade aruandest maha arvatud
nduetele mittevastavatest kuludest.

1) Juhtkonna kinnitusega kinnitatakse, et TMO koostatud sertifitseeritud kulude aastaaruanne on korrektne, juhtimis-
ja kontrollististeemid toimivad.

2) Perioodi 2014-2020 kontrollide aastaaruandes (Annual Summary) antakse (levaade aruandlusaastal tehtud RU-de
ja KA kontrollidest, tehtud audititest (viide AA auditeerimise aastaaruandele), TMO sertifitseeritud kulude
aastaaruandest maha arvatud kuludest (viide TMO kulude sertifitseerimise aastaaruandele) ning antakse hinnang
stisteemi toimimisele ja vajalikele parendusmeetmetele.

1) Tehakse llevaade susteemiaudititest ning aruandlusaasta sertifitseeritud kuludega seotud projektiaudititest.

2) Antakse hinnang TMO koostatud sertifitseeritud kulude aastaaruandele ning KA koostatud juhtkonna kinnitusele ja
kontrollide aastaaruandele.

3) Antakse hinnang juhtimis- ja kontrollisiisteemi toimimisele.

Aruandeaasta kestab 01.07.N-1 kuni 30.06.N. 2014-2020 programmperioodi esimene aruandeaasta on tavaparasest pool aastat pikem, kestes

01.01.2014- 30.06.2015.

Administratsioonisisesed tahtajad aastaaruannete koostamiseks on jargmised:

N+16

9.Nt

31.12.N2 15.01.N+13 31.01.N+14 10.02.N+1° 15.02.

1TAO kontrollide aastaaruande ja TMO kulude aastaaruande koostamisega alustamine.

2Aruandeaastaga seotud auditite Idpptahtaeg.

3TMO kulude aastaaruande projekt TAO-le ja AA-le.

TAO kontrollide aastaaruande projekt AA-le ja TMO-le.

4AA auditeerimise aastaaruande projekt AA-It TMO-le ja TAO-le

5TAOITMO ja AA vahel tagasiside andmine aruannete projektidele. Aruannete korrigeerimine ja tdiendamine.

6TMO kulude aastaaruanne EK-le. TAO juhtkonna kinnitus ja kontrollide aastaaruanne EK-le. Auditi arvamus ja aastaaruanne EK-le
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Nr Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

Kontroll-jélg

1.  TAO jarelevalve ekspert Kontrollib ja vajadusel palub RU-del tdiendada SFOS-i sisestatud lootusetute Jooksvalt SFOS kanded
(rikkumised- tagastused) tagasinduete infot, mis on sisendiks TMO poolt koostatavale kulude sertifitseerimise
aastaaruandele (vt protsessipunkt 2.2.6).
2. TMO ekspert Koostab kulude sertifitseerimise aastaaruande projekti vastavalt tdokorra 15. jaanuar Kulude sertifitseerimise
protsessipunktile 2.2.6 ning esitab selle TAO ja AA juhile. aasta-aruande projekt
TMO vargukettal
3. | TAO teenuse arendamise Koostab téokorra protsessipunkti 2.2.1 kohaselt koostatud toimivusanaluitsi alusel: 15. jaanuar Kontrollide aastaaruande
ekspert (edaspidi MD/AS projekt;
koordinaator) 1) kontrollide aastaaruande projekti;
juhtkonna kinnituse
2) juhtkonna kinnituse projekti. projekt Sharepointis
Kooskdlastab dokumentide projektid TAO juhatajaga ning edastab need tahtpaevaks
TMO, RM RO ja AA juhile.
4. AA Koostab auditeerimise aastaaruande ja auditi arvamuse projekti ning esitab selle TAO 31. jaanuar E-kiri auditeerimise aasta-
ja TMO juhile. aruande ja auditi
arvamuse projektiga
5.  MD/AS koordinaator, TMO | Annavad e-kirja teel vastastikkust tagasisidet aastaaruannete projektidele. 10. veebruar E-kirjad
ekspert ja AA
6. MD/AS koordinaator Téaiendab vastavalt tagasisidele juhtkonna kinnituse ja kontrollide aastaaruannet ning 10tp Téiendatud aastaaruanne
edastab selle DHS-i menetluses TAO juhatajale kooskdlastamiseks ning KA juhile Sharepointis
allkirjastamiseks.
7.  MD/AS koordinaator, TMO | Sisestavad aruanded SFC2014/SFC2021 infosuisteemi[2]. 2tp Aruanne SFC2014/
ekspert ja AA SFC2021 infoslisteemis
8. KA juht, AA vdi TMO Valideerib[3] aastaaruanded SFC2014/SFC2021slisteemis. 2tp Valideeritud
aastaaruanded SFC2014
/SFC2021 siisteemis
9. | MD/AS koordinaator Saadab valideeritud aastaaruanded téahtpaevaks SFCS2014/SFC2021 kaudu EK-le[4]. 15. veebruar Aastaaruanded saadetud
SFC2014/SFC2021
slisteemis
1  MD/AS koordinaator Edastab EK-le saadetud aastaaruanded e-kirja teel RM RO-le ning TAO, TMO ja TRO 2tp E-kiri
0. juhatajatele ja vastavalt vajadusele infoks RU ja RA kontaktidele.
1  MDI/AS Vajadusel korraldab jareltegevuste elluviimise seoses EK-It tulnud lisakiisimuste voi Osapoolte E-kirjad
1. kommentaaridega. vahel kokku-

koordinaator

lepitud tahtaeg.

[1] Koostatakse SV puhul vastavalt USM 2013 mé&aruse art 125 Ig 4 punktile (e) ja EK juhendile ,Guidance for Member States on the Drawing of
Management Declaration and Annual Summary. Programming period 2014-2020. Revision 2018, EGESIF_15-0008-05, 03/12/2018 ning abifondi puhul
vastavalt maaruse (EL) nr 223/2014 artiklile 32(4) ning abifondi vastavale juhendile.

[2] Aastaaruandluse SFC2014 siisteemi sisestamise juhend asub siin https://ec.europa.eu/sfc/en/2014/support-ms/ACCIGJ?qt_support_pages=0

[3] SFC2014-s/SFC 2021-s peab aastaaruande (koosneb TMO, TAO ja AA aruannetest) valideerima aruannete saatjast erinev isik. Kuna aruanded
saadab TAO ekspert, valideerib aruanded kas TMO vdi AA poolt info sisestanud ametnik.

[4] Juhul, kui EK-le materjalide esitamise osas kiisitakse ajapikendust, lahtutakse uuest kuupéevast.
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https://ec.europa.eu/sfc/en/2014/support-ms/ACCIGJ?qt_support_pages=0

2.2.4. Juhtimis- ja kontrollisisteemide auditite ning
projektiauditite aruannete koostamises osalemise ning
jareltegevuste teostamise tagamise ja kontrollimise
protsess

Protsessiga kehtestatakse kord, kuidas KA/RKA/RTK/RKU osaleb auditi aruannete projektide koostamisel, teostab ja jélgib auditite jareltegevuste taitmist
RTK-s, RA-des, PO-des ja RU-des ning hindab nende piisavust. Auditite protsessi korrektse ja téahtaegse elluviimise eest vastutab TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talitus, kaasates tegevuste elluviimisesse vajalikud osapooled. Protsessi elluviimisel tuleb juhinduda Vabariigi Valitsuse maarusest ,Perioodi
2014-2020 struktuuritoetuse andmise ja kasutamise auditeerimine” ning KA juhendist ,Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollisiisteemide ning projektiauditite
jareltegevuste menetlemiseks.”

Nr

Vastutaja

Tegevus

1. JKS auditi labiviimises osalemine ja |Idpparuande projekti kommenteerimine

1.
1.

N

TAO juhataja
/TRO juhataja
/TMO juhataja

TAO/TRO
/TMO auditi
kontaktisik

TAO juhataja
ITRO juhataja
/TMO juhataja

TAO/TRO/
TMO auditi
kontaktisik

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
talituse
juhataja

Kui RTK-d on teavitatud JKS auditi I&biviimise alustamisest ning auditeeritav on KA/RKA/RKU, edastab TAO juhataja algatamiskirja TAO vastutavale
eksperdile/ juristile/TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale (edaspidi TAO auditi kontaktisik). Kui auditeeritakse KA-d RU (ilesannete
taitmisel v6i RKUd RU Ulesannete taitmisel, edastab TRO juhataja algatamiskirja TRO talituse juhatajale/koordinaatorile (edaspidi TRO auditi
kontaktisik).

EK, NMFA, FMC, Euroopa Kontrollikoja, Riigikontrolli vm (edaspidi vélisaudit) poolt teostatavate auditite puhul on kontaktisikuks TAO teenuse
arendamise ekspert vdi TMO ekspert (liksnes TMO valdkonda puudutavate auditite puhul on kontaktisik TMO-st).

Teavitab auditeerijaid enda kontaktisikuks olemisest ning vastab JKS auditi labiviimise ajal tekkinud kusimusele, kaasates vajadusel vastamiseks teisi
TAO/TRO tootajaid.

Kui RTK-le on saadetud auditi Idpparuande projekt kommenteerimiseks ja auditeeritav on KA/RKA, edastab TAO juhataja aruande projekti auditi eest
vastutavale TAO kontaktisikule kommenteerimiseks. Kui auditeeritakse KA-d RU ulesannete taitmisel, edastab TRO juhataja aruande projekti auditi
eest vastutavale TRO auditi kontaktisikule kommenteerimiseks.

Kui auditeeritav on olnud RA, RU v6i PO, kes peab vajalikuks kaasata KA-d/RKA-d/RKU-d auditi aruande projekti kommenteerimise faasis (juhul, kui
auditi Idpparuande projektis on antud I8pphinnang kategooria Il v8i 1V), edastab TAO juhataja auditi [dpparuande projekti TAO valdkonna eksperdile
ja teadmiseks riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale.

Korraldab auditi Ipparuande projekti kommenteerimise, kaasates vajadusel teisi TAO/TRO td6tajaid.

Kujundab RTK seisukoha auditi [dpparuande projekti kohta, kooskdlastades see eelnevalt TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajaga.

Kui valisauditi korral on auditeeritavaks on RA, RU v&i PO, edastab auditi I5pparuande tééversiooni auditeeritavale e-kirja teel. Koordineerib auditi
aruande projektile seisukohtade andmist kaasates vajadusel RU, RA, PO ja KA/RKA/RKU eksperte.

Veendub, et auditi Idpparuande projekti kommenteerimisse on kaasatud olnud kdik asjakohased TAO/TRO osapooled ja kooskdlastab RTK iihtse
seisukoha ja edastab AA-le.

2. JKS auditite/vélisauditite jareltegevuste piisavuse hindamine

2.1

2.

N

2.

w

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
talituse
juhataja

Jarelevalve
ekspert
(maksete
kontrollija)

TAO ekspert
/Norra/EMP
koordinaator
/ESK
programmi
ekspert

Tutvub JKS auditi I5pparuandega ning hindab selles toodud tahelepanekute ja soovituste asjakohasust, kaasates vajadusel teisi asjassepuutuvaid KA
/RKA/RKU/RTK osapooli. Juhul kui on vajalik tdiendavate tegevuste teostamine, siis korraldab taiendavate KA/RKA/RKU poolsete tegevuste
elluviimise ning kui jareltegevusi peab ellu viima auditeeritav, tagab jareltegevuste taitmise vastavalt kehtestatud juhenditele.

Téhelepanekuga JKS auditi osas avab t6otilesande JIRA-s ning suunab auditi I5pparuande jéreltegevuste teostamiseks vastutavale TAO eksperdile
/Norra/EMP koordinaatorile/ESK programmi eksperdile, infoks jarelevalve eksperdile (maksete kontrollija). Saadab jarelevalve eksperdile (maksete
kontrollija) vélisauditi IGpparuande SFOS-i lisamiseks.

Lisab vélisauditi Idpparuande SFOS-i JKS auditite moodulisse ning vajadusel avab SFOS-is jéreltegevused.

Salvestab JKS auditi Idpparuande toimivusanaltsi sisendmaterjalide kataloogi ning kasutab auditi Idpparuandes toodud informatsiooni
toimivusanaliiiisi koostamisel.
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2.9 TAO
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juhataja

2. Jarelevalve

10 ekspert
(maksete
kontrollija)

2. TAO

11 riskijuhtimise
ja jarelevalve
talituse
juhataja

Jalgib auditi jareltegevuste téitmist. Edastab auditeeritud RA-le v&i RU-le v6i PO-le tdhtaega meelde tuletava sisuga e-kirja tahelepanekute kohta,
mille osas pole jareltegevusi SFOS-i sisestatud, arvestades piisava ajavaruga enne jareltegevuse tahtaja saabumist (soovitavalt 1 kuu ette, olenevalt
audiitori maératud téhtaja pikkusest).

Kui auditeeritud on KA-d/RKA-d/RKU-d v&i on jareltegevusi KA-Ie/RKA-Ie/RKU-Ie tehtud méne muu asutuse JKS auditi raames, uurib jareltegevuste
seisu kohta vastutavalt TAO eksperdilt vdi Norra/EMP koordinaatorilt véi ESK programmi eksperdilt.

Kui auditeeritav on jéreltegevused SFOS:i sisestanud, kaasab hinnangu andmiseks TAO valdkonna eksperdi. Annab vastutavaks maaratud TAO
eksperdile hinnangu andmiseks aega esialgu 20 tp.

Analuusib ja annab hinnangu jareltegevuste piisavusele SFOS-i sisestatud info ning tdendusmaterjali alusel, kaasates hinnangu andmisel vajadusel
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve riskieksperdi ja teisi valdkonna eest vastutavaid KA/RKA/RKU eksperte/juriste. Kiisimuste korral
suhtleb vajadusel auditeeritava, AA vdi teiste asjasse puutuvate asutustega. Tagab KA/RKA/RKU seisukoha soovituse rakendamise kohta dildjuhul 20
tp jooksul alates auditi saamisest. Jareltegevuste mittepiisavuse korral palub auditeeritaval esitada taiendavaid tdendeid vdi saadab auditeeritavale
tagasi tdiendavateks tegevusteks. Salvestab tdiendavalt saadud tdendusmaterjali, mida SFOS-i ei ole vdimalik lisada, Sharepointi auditite kasuta voi
JIRA-sse. Vastab jarelevalve eksperdile (maksete kontrollija) e-kirja teel ning annab teada, kas jareltegevused on olnud piisavad vdi mittepiisavad.
Kinnitab jareltegevused SFOS-is ja suunab tahelepaneku AA-le hindamiseks.

Kui jareltegevuste vastutajaks on TAO ekspert/Norra/EMP koordinaator/ESK programmi ekspert/TMO ekspert/ ise, teostab vastavad jareltegevused
ja edastab teate jareltegevuste teostamise kohta kooskdlastamiseks JIRA kaudu oma otsesele juhile ja teavituse TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale. Kooskdlastuse saamisel kinnitab jéreltegevused SFOS-is. Suunab téhelepaneku AA-le hindamisele. Salvestab tdendusmaterjali
SFOS-i ja Sharepointi auditite kausta voi JIRA-sse.

Koondab valisauditis auditeeritavatelt laekunud vastused ja koostab auditi l&biviijale vastuskirja tahelepanekute jareltegevuste teostamise (sh
tdendusmaterjalid) voi eriarvamusele jaamise osas, kooskdlastades hinnangu TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ning TAO juhiga.

Kui AA jaoks ei ole jareltegevused piisavad ning AA esitab tdiendavad nduded, koordineerib KA/RKA/RKU poolset osalemist taiendavate
parendustegevuste planeerimisel ning edastab taiendavad tdendusmaterjalid TAO valdkonna eksperdile/ Norra/EMP koordinaatorile/ESK programmi
eksperdile piisavuse hindamiseks.

Piisavuse hindamine toimub vastavalt antud tabeli punktides 2.5 ja 2.6 kirjeldatule.

Kui jareltegevused on piisavad ja AA sulgeb tahelepaneku, edastab e-kirja teel info TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale ning auditi
tahelepanekute eest vastutanud TAO eksperdile/ Norra/EMP koordinaatorile/ESK programmi eksperdile/TMO eksperdile.

Valisauditite korral auditi labiviijalt jareltegevuste IGpetamise kirja saabudes lisab selle Sharepointi auditi kausta ning kinnitab ja sulgeb KA/RKA/RKU
poolt auditi).

Uksnes TMO valdkonda puudutavate auditite puhul viib tegevusi ellu TMO ekspert.

Kui auditi finantsmdjuga tahelepanekust tekib erimeelsus, mida ei ole véimalik lahendada, algatab ja koordineerib kaasuse lahendamatuks
kuulutamise protsessi. Kaasust menetletakse edasi vastavalt TPK 2. osa alapeatiiki 2.2 protsessipunkti 2.2.5 alapunktile 2 ,Lahendamatuks
erimeelsuseks tunnistamine ja administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tahelepanekutega seotud finantskorrektsioonide tasumise
korraldamine®.

Peab Ulevaadet ja vajadusel ajakohastab 3 korda aastas (vastavalt KA poolt koostatud auditite Iabiviimist reguleerivas juhendis toodud tahtaegadele)
ulevaate JKS auditite jareltegevuste hetkeseisust ja vdimalikest probleemidest, mis takistavad JKS téahelepanekute sulgemist. Koostéos TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ja teiste seotud osapooltega métleb vélja tegevused, mis viib tdéhelepanekute sulgemiseni. Vajadusel
kooskdlastatakse tegevused TAO OJ-ga.

Edastab Ulevaate hetkeseisust koos planeeritavate tegevustega informatsiooniks TMO-le ning vajadusel RM RO-le ja AA-le.

3. Projektiauditite labiviimises osalemine ja Idpparuande projekti kommenteerimine

3.1 AA
3.2 TRO juhataja
3.3 TRO auditi

kontaktisik

3.4 AA

3.5 TRO juhataja

Teavitab RTK-d projektiauditi Iabiviimise alustamisest.

Edastab algatamiskirja TRO talituse juhatajale/koordinaatorile (edaspidi TRO auditi kontaktisik), teadmiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhatajale.

Teavitab AA-d enda kontaktisikuks olemisest ning vastab projektiauditi labiviimise ajal tekkinud kusimusele, kaasates vajadusel vastamiseks teisi TAO
/TRO todtajaid, sh hangetega seotud kiisimustes kaasab vastamisse TAO riigihangete kontrolltiksuse juhi.

Edastab projektiauditi Idpparuande projekti RTK-le kommenteerimisele.

Edastab projektiauditi Idpparuande projekti TRO auditi kontaktisikule ning TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale kommenteerimiseks.
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3.6 TAO
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Korraldab auditi Idpparuande projekti kommenteerimise, kaasates asjakohased TAO/TRO tddtajad, sh hangetega seotud tahelepanekute Ettea

kommenteerimisel kaasab alati TAO riigihangete kontrolliksuse juhi. ntud
tahtaj
Kooskdlastab RTK tihtse seisukoha ning esitab I6pparuande kommentaarid AA-le. aks

Kui etteantud tahtajaks RTK poolse seisukohta kujundada pole vdimalik, taotleb tahtaja pikendamist.

Kui auditi Idpparuande projekti kommenteerimisele jargneb AA poolt kokkukutsutud timarlaud, tagab, et imarlaual osalevad asjakohased osapooled 3tp
(lisaks asjakohasele RTK ja auditi esindajale teavitatakse timarlauast ka meetme RA esindajat, kelle osalemine on vabatahtlik).

Tagab vajaduse korral, et toimunud arutelude ja kokkulepete kohta koostatakse umarlaua protokoll/kokkuvdte, mis sisaldab osapoolte seisukohti
(vajadusel lisatakse protokollile/kokkuvéttele asjakohased tdendusmaterjalid). Protokoll/kokkuvéte séilitatakse JIRA auditi kaustas. Saadab timarlaua
protokolli/kokkuvétte e-kirja teel kdikidele osapooltele ning teadmiseks SA-le.

Edastab RTK-le projektiauditi Idpparuande RKA-le/KA-le/RKU-le DHS-s. Kokk
u-
lepitu
d
tahtaj
aks

Edastab saabunud I6pparuande teadmiseks TRO talituse juhatajale/TRO auditi kontaktisikule/TRO juhatajale ning TAO riskijuhtimise ja jarelevalve 2tp
talituse juhatajale v6i muule vajalikule osapoolele.

Finantsmdjuga téhelepanekuga I6pparuande osas edastab |6pparuande KA kontrolle teostavale jarelevalve eksperdile (maksete kontrollija) projekti 2tp
alati kontrolli maaramiseks ning maarab juhtumi lahendamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve eksperdile (menetlus jatkub TPK
3. osa alapeatiiki 3.3 protsessis kirjeldatud jarelevalvemenetlusena).

Kui projektiauditi raames on téhelepanekuid tehtud KA/RKA-le/RKU-le/RTK-le, suunab tahelepaneku lahendamiseks TAO eksperdile/ Norra/EMP
koordinaatorile/ESK programmi eksperdile/ RTK vastava valdkonna eksperdile.

Maarab projekti SFOS-is kontrollitavaks vastavalt kinnitatud kontrolliphimétetele. Kohe

selt
Lisab projekti kontrolli ning jalgib, et juhtumi kohta esitatakse 10 t66péaeva jooksul SFOSi rikkumise aruanne. Vajadusel saadab juhtumit lahendavale
jarelevalve eksperdile meeldetuletuse.
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4. Projektiauditite jareltegevuste tahtajast kinnipidamise tagamine ja kontrollimine

4.1 AA
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Teostab projektiauditite jareltegevuste piisavuse hindamist kolm korda aastas vastavalt juhendis ,Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollististeemide ning = 3
projektiauditite jéreltegevuste menetlemiseks* toodud tahtaegadele, sh arvestades TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve eksperdi kord
(maksete kontrollija) poolt e-kirja teel saadud sisendit jareltegevuste teostamise hetkeseisu kohta. a
aastas
Edastab hiljiemalt 2 nadalat enne auditite jareltegevuste tahtaega RU-le/TRO-le (vajadusel RA-le) vai PO-le meeldetuletuse jareltegevuste 10tp

sisestamiseks SFOS-si.

Kui RTK projektiauditi jareltegevuse teostamine on suunatud jarelevalve eksperdile lahendamiseks, uurib jareltegevuste hetkeseisu kohta jarelevalve
eksperdilt ja annab teada ldhenevast jareltegevuste SFOS-si sisestamise téhtajast. Kui jareltegevused on teostatud, aga infot ei ole SFOS-i
sisestatud, palub need nduetekohaselt sisestada.

Kui jareltegevuste teostaja ei jduta tahtajaks SFOS-si jareltegevusi sisestada, annab korralduse paluda AAlt tahtaja pikendamist.

Hindab jareltegevuse teostamise piisavust SFOS-is, kaasates hinnangu andmiseks vajadusel TAO valdkonna eksperdi, Norra/EMP koordinaatori,
ESK programmi eksperdi, TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ja/vdi jarelevalve riskieksperdi.

Saadab AA-le e-kirja teel info, palvega AA-I hinnata SFOS-i sisestatud jareltegevuste piisavust.

Kui jareltegevuste teostamise ja selle vajalikkuse osas jadvad osapooled eriarvamusele, edastab info TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhatajale, kes koostd6s TAO juhatajaga lepib kokku erimeelsuse lahendamise eest vastutava(d) KA/RKA/RKU ametniku(d).

Kui AA v8i RU/RA/PO soovib saada kaasuses KA/RKA/RKU/RTK seisukohta, koordineerib seisukoha kujundamist, kaasates seisukoha 30tp
kujundamiseks asjakohaseid osapooli TAO-st. Edastab seotud osapooltele KA/RKA/RKU I6pliku seisukoha (ldjuhul 30 paeva jooksul.

Suhtleb tekkinud erimeelsuse osas osapooltega (AA, KA, RKA, RKU, RA, RU/PO) ning juhul kui on néha, et osapooled ei suuda omavahel
kokkuleppele jduda, korraldab tmarlaua, arutamaks erimeelsusega seotud tahelepaneku lahendamisvdimalusi. Kaasab timarlaua koosolekule
asjakohase TAO valdkonna eksperdi(d) ja juristi(d). Hangetega seotud kiisimuses TAO riigihangete kontrolliiksuse juhi.

Kujundab erimeelsuse osas KA/RKA/RKU/RTK seisukoha, kooskélastades selle oma vahetu juhi, TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja Kokk

ning TAO juhiga. ulepit
ud

Umarlaua toimumise korral kujundab KA/RKA/RKU/RTK seisukoha iimarlaua arutelu toimumise ajaks. téhtaj
aks

Tagab, et toimunud arutelude ja kokkulepete kohta koostatakse timarlaua protokoll/kokkuvéte, fikseerides erimeelsuse sisu, jareltegevused ja
voimaliku (kompromiss) lahenduse (sh vajadusel fikseeritakse mitteabikdlblike kulude korral ka katteallikas, kui toetust toetuse saajalt tagasi nduda ei
saa ning selguma peab, kas vajalik on katte taotlemine Vabariigi Valitsuse sihtotstarbelistest reservist v8i on tegemist valdkonna eest vastutava
ministeeriumi oma kuluga). Vajadusel lisatakse protokollile/kokkuvéttele asjakohased tdendusmaterjalid.

Kooskdlastab protokolli osapooltega. Peale kooskdlastamist edastab protokolli jarelevalve eksperdile.

Lisab protokolli JIRA-sse projektiauditi juurde ning edastab teadmiseks TMO-le. 2 tp,
jooks

Peab (ilevaadet imarlaua arutelul olnud juhtumitest ja jalgib, et juhtumid saavad lahendatud imarlaual kokkulepitud viisil. Vajadusel saadab RU/RA ev

/PO-le meeldetuletuse. Kui juhtumit ei lahendata Gimarlaual kokkulepitud viisil, teavitab TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse juhatajat. tegev
us
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4.6 TAO Saades info, et juhtumit ei lahendatud kokkulepitud viisi ning on naha, et erimeelsust ei ole vdimalik lahendada, algatab kaasuse lahendamatuks 5tp  Kanded

riskijuhtimise kuulutamise protsessi. Kaasust menetletakse edasi vastavalt TPK 2. osa alapeatiiki 2.2 protsessi punkti 2.2.5 alapunktile 2 ,Lahendamatuks JIRA-s
jajarelevalve | erimeelsuseks tunnistamine ja administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tahelepanekutega seotud finantskorrektsioonide tasumise

talituse korraldamine®.

juhataja
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2.2.5. Juhtimis- ja kontrollisisteemide oluliste puuduste
likvideerimise tegevuskavade ning administratsiooni
vigadest ja erimeelsustega tahelepanekutest tulenevate
finantskorrektsioonide menetlemise protsess

Protsessi eesmargiks on:

* Sitestada KA/RKA/RKU/ RTK tegevus lahenduse leidmiseks juhul kui juhtimis- ja kontrollisiisteemis on tuvastatud olulised puudused, mille
tulemusel on maksed peatatud v3i on oht maksete peatamiseks.
® Reguleerida administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tihelepanekute tasumise korraldamist.

Antud protsessipunkt kohaldub vahendatavatele valistoetustele; seejuures vahendatavate valistoetuste all mdeldakse siinkohal riigisisest
rakendussiisteemi omavaid toetusskeeme, kus vélistoetuse vahendaja annab riigisiseselt kokku lepitud valdkondade tegevustele maaratletud tingimustel
valistoetuse edasi. Vahendatavateks valistoetusteks on naiteks: ERF, ESF, Uhtekuuluvusfond, EMP- Norra Finantsmehhanismid, ESK, uuel perioodil
lisandunud Oiglase Ulemineku Fond, EGF ja Moderniseerimisfond.

Protsessipunkt ei kohaldu RE meetmetele ja klima meetmetele (vélja arvatud Moderniseerimisfondi meetmetele).

Nr | Vastutaja Tegevus Tahtaeg Kontrolljalg

1. Olulised puudused JKS-is ning maksete peatamine

1.1 TAO EK poolt maksete peatamise ohu, maksete peatamise korral vdi olulise finantsmd&juga JKS puuduse tuvastamisel kutsub kokku koosoleku 10tp JIRA
riskijuhtimise ja = seotud osapooltega (KA/RKA/RKU, AA, RA, RU) probleemi ulatuse, vastutavate asutuste ja edasise tegevuskava kokku leppimiseks. kanded;
jarelevalve Korraldab koosoleku protokollimise, edastab protokolli osalejatele ja salvestab selle JIRA-sse v6i Sharepointi auditite kausta. Protokoll
talituse juhataja Sharepointi

Teavitab TMO juhatajat ja RM RO-d olulise m&juga administratsiooni veast koheselt e-kirjaga. s; E-kiri

Koordineerib tegevuskava koostamise protsessi ja tegevuskava taitmist ning tagab tegevuskava esitamise vaj le asutustele, k

teisi RTK siseseid osapooli.

Vajadusel esitab KA/RKA/RKU juhile kooskdlastamiseks ettepaneku AA-le erakorralise auditi labiviimiseks, kiisimuse RTK juhtkonnale voi
VV-le arutamiseks esitamiseks. Teavitab tehtud ettepanekust ka TAO piiritlese koostéo programmide korraldamise talituse TJ-t ja Norra
/EMP koordinaatorit/ ESK programmi eksperti.

KA/RKA/RKU juhi ja TAO OJ néusolekul annab jarelevalve eksperdile iilesande algatada vajadusel véljamaksete siseriikliku keelamise
vastavalt TPK 2. osa alapeatiki 2.2 protsessipunkti "2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess delegeeritud tlesannete Ule ja
Norra_EMP riikliku kontaktasutuse ning ESK RKU jarelevalve protsess ning koolitustegevus" alapunktile 2.1.3 ,SV, Norra/EMP ja ESK
valjamaksete siseriiklik peatamine ja keelamine®.

2. Lahendamatuks erimeelsuseks tunnistamine ning administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tdéhelepanekutega seotud finantskorrektsioonide tasumise korraldamine

2.1 Finantshuvide Koostab RU-d, RA-d ja PO-d erimeelsuse lahendamatuks tunnistamisest teavitava e-kirja projekti, milles sisaldub: 5tp E-kiri
kaitse ekspert
1) lahendamatuks tunnistatud kaasuse info;

2) juhis RU-le (vajadusel RA-le/PO-le) finantskorrektsiooni teostamiseks ja info SFOS-i sisestamiseks ning rikkumise aruande SFOS-i
sisestamiseks/uuendamiseks. Lisab kirja info, et tagastuse saab markida laekunuks ja rikkumise aruande sulgeda alles siis, kui summad on
eelarvest tagasi makstud. Riigieelarvest katmisele minevale tagastusele palub sisestamisel staatuse ,Tasumata“ juurde lisada markus
+~Summa kaetakse riigieelarvest".

Edastab e-kirja projekti TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse TJ-le. RTK poolt rakendavate meetmete osas edastab vaid lahendamatuks
tunnistatud kaasuse info.

2.2 TAO Edastab erimeelsuse lahendamatuks tunnistamise e-kirja RU-le (teadmiseks RA-le/PO-le, TMO-le ja AA-le). 3tp E-kiri
riskijuhtimise ja
jarelevalve 1) RTK poolt rakendatavate meetmete (v.a ESK meetmete) osas saadab kinnituse TRO OJ-le, TAO OJ-le;

talituse juhataja
2) RTK poolt rakendatavate ESK meetmete osas saadab kinnituse TRO OJ-le, TAO OJ-le, TAO piiriiilese koostéé programmide
korraldamise TJ-le ja ESK programmi eksperdile.

Teadmiseks: KA juht/RKA juht/RKU juht.

2. TAO Peale juhtumi lahendamatuks erimeelsuseks tunnistamist annab RTK poolt rakendatavate meetmete korral juhtumiga tegelenud jarelevalve 2tp Tooulesann
3. riskijuhtimise ja = eksperdile Glesande punktis 2.1 toodud tegevuste teostamiseks. e
jarelevalve jarelevalve
talituse juhataja eksperdile
2.  Jéarelevalve RTK poolt rakendatavate meetmete korral sisestab SFOS-i finantskorrektsiooni ja uuendab rikkumise aruande punktis 2.1 kirjeldatud viisil. 5tp SFOS
4.  ekspert kanded
2.5 Tagasimaksmis @ Vastutab tagasimaksmisele kuuluvate vahendite leidmise eest ning kannab finantskorrektsiooniga seotud vahendid méaéaratud téhtajaks KA Osapoolte ' Kanded
e eest vastutav  /RKA/RKU poolt méératud kontole. vahel kontole
asutus kokkulepit
ud
tahtajaks
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2.6

2.7

2.

o]

2.

©

Finantshuvide
kaitse ekspert

TAO
riskijuhtimise ja
jarelevalve
talituse juhataja

Finantshuvide
kaitse ekspert

KA juht/RKA
juht/RKU juht

RTK
finantsarvestuse
osakonna RMi
valitsemisala
talitus

Jarelevalve
ekspert
(maksete
kontrollija)

Valmistab ette sihtotstarbelisest reservist katmise vajaduse taotluse eelndu jargmiste laekumata mitteabikélblike kulude katmiseks:

1. Lootusetuks tunnistatud tagasinduete katmiseks, mida ei ole vdimalik EK-le v3i muule doonorile tagasindudega seotud kulude jagamiseks
esitada v&i mille osas on EK v&i doonori otsus osaliselt v&i taielikult mitte jagada;

2. Kuni 1000-euro suuruse mitteabikdlbliku toetuse osaga rikkumiste katmiseks, mida pole TS-It sisse ndutud, kuigi esineb STS §-s 45
nimetatud finantskorrektsiooni tegemise alus (UM_2014 § 23 Ig 4 erand; UM_2022 § 37 Ig 5).

3. Muude erijuhtumite katmiseks, kus on otsustatud nduet TS-le mitte esitada voi ei ole vdimalik esitada, kuid kus kulusid ei ole véimalik EK
-le vdi muule doonorile sertifitseerida (sh punktis 2.2 lahendamatuks erimeelsuseks tunnistatud juhtumid).

Edastab taotluse TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse TJ-le kooskdlastamiseks.

Vaatab (le taotluse eelndus fikseeritud juhtumid ja summad, kisides vajadusel finantshuvide kaitse eksperdilt tiendavat informatsiooni.
Kooskdlastab eelndus fikseeritud juhtumid.

Kooskdlastuse saamisel saadab RM riigieelarve osakonnale esitatava taotluse KA/RKA/RK“U juhile allkirjastamisele, lisades
kooskdlastusringi nii TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse TJ kui TAO OJ ning RKA/RKU taotluse korral TAO piiritilese koostod
programmide korraldamise talituse TJ ning seadistab DHS t66voo teadmiseks ESK programmi eksperdile/ Norra/EMP koordinaatorile.

Allkirjastab sihtotstarbelisest reservist katmise vajaduse taotluse.

Teostab raha eraldamisel vajaliku(d) kande(d) e-riigikassas.

Peale RTK raamatupidamise poolt vajalike kannete teostamist RA/PO kontodele, teavitab jarelevalve ekspert (maksete kontrollija) RU-d
summade laekumisest, et RU saaks SFOS-is tagastuse laekunuks mérkida ja rikkumise aruande sulgeda. Kontrollib, kas laekumised on
SFOS-i sisestatud.

RTK poolt rakendavate meetmete tagastustel sisestab jarelevalve ekspert (maksete kontrollija) laekumise SFOS-i. Vajadusel edastab info
tagastuse sisestanud jarelevalve eksperdile.
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2.2.6. Rahavoogude planeerimise, toetuse andjatele kulude
esitamise ja sertifitseerimise, toetuse andjale toetuse
tagasimaksmise ning valjavotete vordlemise ja SFOS-i

andmete kontrolli protsess

TMO vastutusalaks on struktuuritoetuse vahendite, ESK ning Norra/EMP toetuste finantsjuhtimine, sh struktuuritoetuste rakendussisteemile hiivitatud
abikdlblike kulude katteks vahendite kandmine ning riigieelarvesse valistoetuse tulude laekumiste tagamine. Samuti taidab TMO EGFi sertifitseeriva

asutuse ulesandeid. Kulude sertifitseerimise protsessis kirjeldatakse tegevusi, mille eesmaérgiks on:

® kooskdlas USM_2013 artikliga 126, abifondi m&aruse artikliga 33 ja USM_2021 artikliga 76 kulude esitamine (s.0 vahemaksetaotluste esitamine),

sertifitseerimine ja maksetaotluste koostamine EK-le;

® ESK toetuste kulude sertifitseerimine kooskélas programmi raamlepingu lisa 1 artikliga 2.2 ja 4 ning ESK regulatsiooni artiklitega 3.5, 8.1-8.4 ja

artikli 11.4 16ikega 3.

* Norra/EMP toetuste kulude sertifitseerimine kooskdlas rakendusmaaruse artikliga 5.4;
® EGFi kulude sertifitseerimine koosk®dlas finantsméadruse artikli 59 16ike 5 punktiga a;

* Toetuse EK-le tagasimaksmise protsessiga tagatakse tagasimaksete tegemine kooskdlas USM_2013 artikliga 147, abifondi mééaruse artikliga 57

ja USM_2021 artikliga 88.

Valjavétete vordlemise ja SFOS-i andmete kontrolli protsessiga tagatakse USM_2013 artikli 126 punktis d, abifondi maaruse artikli 33 punktis d ja

USM_2021 artikli 76 Idike 1 punktis b ndutud peakontode raamatupidamisandmete digsus ja kooskdla SFOSi andmetega.
TMO taotleb RM RKO-It e-riigikassas TMO kontode avamist.
Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele.

Nr | Vastutaja Tegevus Tahtaeg
1. Rahavoogude planeerimise protsess

1.1. Struktuurivahendite, ESK ning Norra/EMP toetuste rakendamiseks vajalike e-riigikassa kontode avamine

1. TMO Uue e-konto avamiseks koostab e-kirja RKO-le palvega vastav e-konto e-riigikassas avada. Jooksvalt vastavalt
1.1 finantsspetsia vajadusele
list TMO e-konto avamise e-kirja edastab TMO finantsspetsialist RM RKO-le, koopia TMO juhatajale.
Norra/EMP toetuste puhul lisatakse kirja, et kooskdlas rakendusmaaruse artikliga 5.3.2 ja 5.6.1 m peavad e-kontod intressi teenima.
1. RMRKO Avab e-riigikassas konto vastavalt taotlusele. Teavitab TMO-d konto avamisest. Esimesel vimalusel
12

1.2. Norra/EMP programmi véljamaksetaotluste prognoosi esitamine FMO-le

Vastavalt rakendusméaéruse artiklile 9.5 peab TMO esitama FMO-le prognoosi véljamaksetaotluste kohta iga aasta hiliemalt 20. veebruariks, 20. aprilliks, 20. septembriks ja 20. novembriks.

1.  TMO Saadab vajadusel véahemalt kaks nadalat enne FMO-le esitamise tédhtaega RKA ja PO-dele e-kirjaga meeldetuletuse véljamaksetaotluste Vajadusel vahemalt
2.1 finantsspetsia | prognoosi esitamise kohta ning sétestab e-kirjas tahtaja prognoosi esitamiseks TMO-le. 2 nadalat enne
list prognoosi esitamise
ffinantsekspert  vaatab (le laekunud prognoosid ning véttes arvesse eelnevate perioodide valjamaksete mahtu toetuse saajatele, korrigeerib vajadusel tahtaega
prognoose.
Sisestab prognoosid FMO siisteemi vahemalt iiks paev enne valjamaksetaotluste prognoosi esitamise tahtaega FMO-le.
Prindib prognoositabeli valja.
1.  Norra/EMP Esitab TMO-le TA ja kahepoolsete suhete fondi prognoosid téhtaegselt. TMO maaratud
2.2 koordinaator tahtajaks
1. | TMOjuhataja @ Vaatab sisestatud andmed ile. 1tp
2.3
1.  Norra/EMP Allkirjastab prognoositabeli paberil. 1tp
2.4 SAjuht
1. TMO Laeb paberil allkirjastatud prognoositabeli FMO siisteemi. Saadab FMO siisteemis oleva véljamaksetaotluste prognoosi FMO-le 20. veebruariks, 20.
2.5 finantsspetsia ' rakendusmaaruses toodud tahtajaks. aprilliks, 20.
list septembriks ja 20.
[finantsekspert novembriks

1.3. Laekunud vahendite kandmine RA toetuste toetuskontole ja PO toetusekontole

Toetuste véljamaksed tehakse TS-le labi SFOSi vastava meetme tegevuse RA/PO kontolt. TMO kannab vahendid RA-de/PO-de kontodele vastavalt vahendite laekumisele toetuse andjalt.

1. TMO Toetuse laekumisel kannab SF vahendid vastavalt EK maksetaotluses kajastatud meetme tegevuse summadele vastava RA e-kontole. 20tp
3.1 finantsspetsia
list
1. TMO Norra/EMP toetuste ning ESK toetuse laekumisel kannab vahendid TMO vastava programmi kontole. Norra/EMP toetuste puhul tuvastab SFOS- | 14 tp
3.2 finantsspetsia ' st (SFCS valjavétte alusel) TS-tele tehtud valjamaksete summa ja kannab selle koos juhtimiskuludeks laekunud summaga vastava PO e-
list kontole. Kahepoolsete suhete katteks laekunud vahendid kannab PO e-kontole tavalt SFOSis kaj ud TA-le laekunud summa
kannab téies mahus PO e-kontole.
ESK toetuste osas kannab TS-tele tehtud valjamaksete summa vastava PO e-kontole vastavalt vahemaksetaotlusega esitatud summale.
1. TMO Aktsepteerib toetuse edasikanded e-riigikassas. 1tp

3.3 finantsekspert
2. Toetuse andjatele kulude esitamise [l ja sertifitseerimise protsess
2.1. Kulude esitamise p6himdtete koostamine ja kinnitamine

2. TMO Tootab valja kulude esitamise ja sertifitseerimise pdhimdtted ning aruannete vormid. Esitab need TMO juhatajale kinnitamiseks JIRA-s. Uuendab ' Jooksvalt vastavalt
1.1 finantsekspert = dokumente vastavalt vajadusele. vajadusele
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2. | TMO juhataja | Kinnitab JIRA-s pShimétted, aruannete vormid. 5tp P&himétted ja aruannete
1.2 vormid allkirjastatud

Aruannete vorme uuendatakse vastavalt vajadusele aruannete koostamisel.
2.2. Kontrollide vahearuande koostamine
Et koondada ja analiiisida RU-de ja PO-de siisteemide kohta kaivat infot ning kontrollide tulemusi, koondab TMO iga RU v&i PO kohta tehtud kontrollide ja auditite tulemused kokkuvétvasse kontrollide vahearuandesse.

Aruanne koostatakse ja kinnitatakse struktuurivahendite puhul vahemalt kaks korda aastas, reeglina 30.09 ja 31.12 seisuga, Norra/ EMP toetuste puhul vahemalt kord aastas ja EGF-i puhul tks kord enne kulude
sertifitseerimist ning ESK puhul 1 kord aastas seisuga 31.12 kahele allprogrammile eraldi.

Kontrollide vahearuandes tuuakse vélja RU-de vi PO-de IGikes tuvastatud olulised finantsmaju omavad probleemid, vajalikud jéreltegevused ning probleemsete kulude vahemaksetaotlusest, kulude sertifitseerimise
aastaaruandest vdi finantsvahearuandest vélja arvamisega (edaspidi kulude peatamine) seotud info.

2.  TMO Genereerib SFCS-is vajalikud aruanded pérast aruandlusperioodi Ippu ja edastab need RU v&i PO eest vastutavale TMO ametnikule 5tp SFCS aruanded
2.1 finantsekspert = analiiisimiseks.
2. |RU V&I PO Taiendab oma vastutusalas olevat kontrollide vahearuannet vastavalt kulude esitamise pohimétetele auditite, kontrollide, jarelevalve ja 15tp Kontrollide vahearuanne
2.2 eestvastutav | analtitiside tulemuste ning muu asjakohase infoga nende saamisel.
TMO ametnik

Koondab RU-de v&i PO-de IGikes kontrollide vahearuandesse lisatud info terviklikuks analiiiisiks ning hindab tuvastatud puuduste finantsmaju
avaldumist vastavalt kulude esitamise phimdtetele.

Kulude esitamisele olulist m&ju omavate probleemide korral teavitab TMO juhatajat ja TMO finantseksperti, et tagada tadiendavate meetmete
rakendamine vastavalt téokorra protsessipunkti 2.2.5 punktile 1 ,Olulised puudused JKS-is ning maksete peatamine“. EGFi puhul teavitab
Sotsiaalministeeriumi, kes on EGFi KA, kes tagab taiendavate meetmete rakendamise.

Edastab kontrollide vahearuande kinnitamiseks TMO finantseksperdile.

2. TMO Vaatab (le kogu aruande, vajadusel tihtlustab stiili ja sisu ning téiendab jareldusi. Vajadusel laseb teha tapsustusi, lisada infot. Juhul kui 10 tp Kontrollide vahearuanne
finantsekspert | kontrollide vahearuande koostamise kaigus selgub, et labiviidud kontrollid, jarelevalve ja auditid ei anna piisavat kindlust kulude parandatud
sertifitseerimiseks, annab sellest teada TMO juhatajale.

N
w

TMO juhataja teavitab sellest TAO juhatajat, kes korraldab téiendavate kontrollide labiviimise. Juhul kui taiendavaid kontrolle TAO, RU v&i PO
poolt abi ei viida, v6ib TMO ise kontrolli labi viia edastades kontrolli tulemused teadmiseks ka TAO-le. EGFi puhul teavitab
Sotsiaalministeeriumi, kes on EGFi KA, kes korraldab tdiendavate kontrollide l&biviimise.

2.  TMO Veendub, et tdokorra protsessipunkti 2.2.5 punkt 1 ,Olulised puudused JKS-is ning maksete peatamine* kohaselt rakendatud téiendavad 5tp Téaiendatud kontrollide
2.4 finantsekspert meetmed on piisavad kulude esitamise jatkamiseks vahemaksetaotluste vdi vahefinantsaruannete raames. EGFi puhul veendub, et vahearuanne

/ RU v&i PO Sotsiaalministeeriumi, kes on EGFi KA, tegevused on piisavad.

eest vastutav

TMO ametnik Kajastab rakendatavad tdiendavad meetmed ja rakendamise tulemused kontrollide vahearuandes.

Edastab I5pliku kontrollide vahearuande TMO OJ-le kinnitamiseks.

2.  TMO juhataja = Vaatab ule 16pliku aruande, vajadusel taiendab/ palub taiendada. 3tp Taiendatud kontrollide vahe-
2.5 aruanne

Kinnitab 18pliku kontrollide vahearuande.

2. |[TMORU &I | Edastab RU-le, PO-le, RA-le, AA-le ja teistele KA/RKA ametnikele kinnitatud kontrollide vahearuande infoks ja tagasiside/kommentaaride 1tp Téaiendatud kontrollide
2.6 PO eest esitamiseks. vahearuanne
vastutav
ametnik

2.3. Vahemaksetaotlus EK-le

Vahemaksetaotluste esitamise koosneb kahest etapist:

1. RU péhine alusandmete kontroll;

2. EKvahemaksetaotluse koostamine, arvestades kontrollide vahearuande tulemusi.

Kooskélas USM_2021 artikli 91 I5ikega 1 v6ib perioodil 2021-2027 igal aastal esitada iihe maksetaotluse ajavahemikel, mis jaavad jargmiste kuupaevade vahele: 28. veebruar, 31. mai, 31. juuli, 31. oktoober, 30.
november ja 31. detsember. 31. juuliks esitatud viimane maksetaotlus loetakse 30. juunil I6ppenud aruandeaasta I5ppmaksetaotluseks.

2. | TMO Perioodi 2014-2020/perioodi 2021-2027 alguses koostab ja edaspidi vajadusel uuendab RU alusandmete kontrolli KL vormi ja EK Jooksvalt vastavalt | KL vormid
3.1 finantsekspert = vahemaksetaotluse KL vormi ja edastab need kinnitamiseks TMO juhatajale. vajadusele
2. | TMO juhataja | Kinnitab KL-d digitaalallkirjaga. 5tp Kinnitatud KL-d
3.2
2.  TMO Sisestab SFOS-i vahemaksetaotluse perioodi (tildjuhul kvartal) ja genereerib RU alusandmete kontrolliks vajalikud aruanded. 3tp SFCS aruanded
3.3 finantsekspert
2.  TMO Sisestab SFOS-i vastavalt kontrollide vahearuandes kajastatud infole vajadusel kulude peatamised. 2tp SFOS kanded
3.4 finantsekspert
2.  TMO Kontrollib RU alusandmeid e-riigikassa (SAP-i info alusel SFCS vdljavdte) ja SFOS-i (SFOSi info alusel SFCS véljavdte) andmetega vastavalt 7tp E-riigikassa ja SFOS
3.5 finantsspetsia = KL-le. Kui RU alusandmed ei vasta e-riigikassa ja SFOS-i andmetele, esitab vajadusel jareleparimise RU-le. andmed kontrollitud; taidetud
list/ KL
finantsekspert | Kui RU alusandmed on korrektsed, kinnitab KL ja edastab kinnitamiseks Il kontrollile.
2. TMO Veérdleb RU alusandmeid SFCS valjavdtetega ja digitaalallkirjastab korrektse KL. 5tp Allkirjastatud KL
3.6 finantsspetsia
list/
finantsekspert
2. TMO Kontrollib (SFOS-i info alusel SFCS véljavote), kas SFOS-i sisestatud kulude peatamistele on finantskorrektsioon néutud summas lisatud véion ' 5 tp SFOS kanded
3.7 finantsspetsia = kulude sertifitseerimisest maha arvamise p&hjus muul kujul lahendatud.
list

ffinantsekspert| | gpetab SFOS-is kulude peatamise, kui pdhjus kulude sertifitseerimise peatamiseks on lahendatud.

2.  TMO Genereerib SFCS-ist EK vahemaksetaotluse aruanded ja koostab EK vahemaksetaotluse fondide IGikes ning kontrollib seda vastavalt EK 7tp SFCS aruanded; vahe-
3.8 finantsspetsia = vahemaksetaotluse KL-le véttes arvesse kontrollide vahearuandest tulenevat peatamiste infot. maksetaotlus SFC2014/
list/
finantsekspert | sisestab korrektse vahemaksetaotluse andmed SFC2014/SFC2021 siisteemi. Koostab KL ja edastab kinnitamiseks TMO OJ-le. SFC2021 siisteemis
2. TMO juhataja ' Vajadusel kiisib EK vahemaksetaotluse koostajalt selgitusi. Digitaalallkirjastab korrektse KL. 2tp Allkirjastatud KL
3.9
2. TMO Kinnitab EK vahemaksetaotluse SFC2014/SFC2021 siisteemis. 1tp Kinnitatud vahemakse-
3. | finantsspetsia taotlus SFC2014/
10  list/
finantsekspert SFC2021 siisteemis
2. | TMO juhataja @ Saadab EK vahemaksetaotluse SFC2014/SFC2021 siisteemis EK-le. 1tp vahemaksetaotlus SFC2014/
3.
1 SFC2021 siisteemis
saadetud
2.  TMO Laeb EK vahemaksetaotluse dokumendid SFOSi kuluaruannete moodulisse. 1tp EK vahemaksetaotluse
3. | finantsekspert dokumendid SFOSi
12 kuluaruannete moodulis
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2.4. Kulude sertifitseerimise aastaaruanne (EK-le)

KA esitab EK-le kooskdlas USM_2013 artikliga 137 ja USM_2021 artikliga 98 kulude sertifitseerimise aastaaruande aruandlusaasta 01.07-30.06 kohta koos ndutud dokumentidega (,kinnituspakett®) hiliemalt
aruandlusaastale jargneva aasta 15. veebruariks. Kulude sertifitseerimise aastaaruande pdhjal arvutab EK aruandlusaasta taiendava vahemakse summa vdi tagasindutava summa arvestades ka aastast ettemakset ja
esialgseid eelmakseid.

Kulude sertifitseerimise aastaaruandega sertifitseerib TMO EK vahemaksetaotluste raames esitatud kulud vttes arvesse kontrollide vahearuannete, AA auditeerimise aastaaruande ja TAO kontrollide aastaaruande infot.

Kulude sertifitseerimise aastaaruande esitab EK-le KA (Sotsiaalministeerium) koos I6pparuandega. Lopparuanne tuleb EK-le esitada kuus kuud parast abikdlblikkus perioodi I6ppu. Abikélblikkuse periood on 24 kuud
alates EGF-i taotluse esitamisest.

2. TMO
4.1 finantsekspert

2.  TMO juhataja
4.2

2. TMO
4.3 finantsekspert

2. TMO
4.4 finantsekspert

2.  TMO

4.5 finantsspetsia
list/
finantsekspert

2. TMO

4.6 finantsspetsia
list/
finantsekspert

2. | TMO juhataja

2. TAOjaAA;

4.8 EGF-i puhul
SOM kui KA

2. TMO

4.9 finantsspetsia
list/
finantsekspert

2. | TMO juhataja

4.

10

2.5. Norra/EMP programmi sertifitseeritud finantsvahearuannete esitamine FMO-le ja ESK sertifitseeritud hivitistaotluse esitamine Sveitsi toetuste biiroole

Perioodi 2014-2020/ 2021-2027 alguses koostab ja edaspidi vajadusel uuendab kulude sertifitseerimise aastaaruande kontrollimiseks KL vormi
ning edastab e-kirja teel kinnitamiseks TMO juhatajale.

EGF-i puhul kajastab kontrollikohad kontrollide vahearuandes.
Kinnitab KL vormi digitaalallkirjaga.
Lisab SFOS-i aruandlusaasta kuludele taiendavad peatamised vastavalt kontrollide vahearuandest, TAO-It ja AA-It saadud infole.

Info olemasolul arvestab ka pdhjendatud arvamustega.

Genereerib SFCS-s kulude sertifitseerimise aastaaruande. Kui lisandub kulude peatamisi, genereerib uue aruande.

EGF-i puhul genereerib SFCS-s kulude valjavétte ja lisab sellele vdimalikud kulude peatamised.

Kontrollib kulude sertifitseerimise aastaaruande andmeid EK vahemaksetaotluste, kontrollide vahearuannete, TAO kontrollide aastaaruande ja
AA auditeerimise aastaaruande andmetega vastavalt KL-le. Vajadusel kiisib lisainfot. Toob KL-I vélja pdhjused kulude peatamisteks ning
edastab Il kontrollile (teisele finantsspetsialistile vdi finantseksperdile).

EGF-i puhul kontrollib andmeid KA I&pparuande ja AA auditi andmetega ja kajastab tulemused kontrollide vahearuandes.

Kontrollib kulude sertifitseerimise aastaaruande andmeid arvestades kogu asjaomase informatsiooniga. Edastab korrektse kulude
sertifitseerimise aastaaruande projekti TMO juhatajale.

Esitab e-kirja teel sertifitseeritud kulude aastaaruande projekti TAO juhatajale ning AA juhatajale. V&ib delegeerida tilesande finantseksperdile.

EGF-i puhul teavitab SOM-i kui EGF-i KA-d.

Edastavad omapoolsed kommentaarid kulude sertifitseerimise aastaaruande projektile.

Vajadusel lisab SFOS-i taiendavad mahaarvamised vastavalt TAO-It ja AA-It saadud infole ning genereerib SFCS-s kulude sertifitseerimise
aastaaruande uuesti.

Kontrollib kulude sertifitseerimise aastaaruande ja taidab KL (vastavalt teise veeru). Toob KL-I valja pdhjused kulude peatamiseks ja summad.
EGF-i puhul lisab vajadusel kulude peatamised kulude véljavéttele ja kajastab need kontrollide vahearuandes.

Sisestab sertifitseeritud kulude aastaaruande info SFC2014/SFC2021 siisteemi.

Kinnitab KL ja edastab kinnitamiseks TMO juhatajale.

Vajadusel kusib KL téitjalt selgitusi. Allkirjastab korrektsete KL ja edastab sertifitseeritud kulude aastaaruande hiljemalt 10. veebruariks TAO
juhatajale ning AA juhatajale.

Kinnitab kulude sertifitseerimise aastaaruande SFC2014/ SFC2021 siisteemis hiliemalt 15. veebruariks.

EGF-i puhul kinnitab kulude sertifitseerimise aastaaruande SFC2014/SFC 2021 stisteemis hiliemalt 6 kuud parast abikdlblikkuse perioodi [6ppu.

Jooksvalt vastavalt
vajadusele

51p

71

21p

5tp

5tp

1tp

5tp

51p

10.02/

15.02

Protsessi eesmérgiks on tagada doonoritele kindlus, et FMO-le esitatud finantsvahearuannetes ja Sveitsi toetuste biiroole esitatud hilvitistaotlustes toodud andmed on diged.

2. TMO
5.1 finantsekspert

2. TMOOJ
5.2

2. ' po/RUP
5.3

2. DHO

5.4 dokumendihal
duse
spetsialist

Perioodi alguses koostab JIRA-s ja edaspidi vajadusel uuendab finantsvahearuande/htvitistaotluse KL vormi ja edastab selle kinnitamiseks TM
0 0J-le. ¥l

Kinnitab finantsvahearuande/hiivitistaotluse KL vormi JIRA-s.

Norra/EMP programmi korral sisestab finantsvahearuanded FMO siisteemi ja esitab need TMO-le sertifitseerimiseks 2 korda aastas perioodide
1. jaanuar — 30. juuni ja 1. juuli — 31. detsember kohta (ihe kuu jooksul aruande perioodi I8pust.

Deklareerib igal aastal finantsvahearuande osana kooskdlas Norra/EMP programmi rakendusmaéaéruse artikliga 9.7.2 e-riigikassa kontodel
teenitud intressi.

Esitab allkirjastatud ESK hilvitistaotluse Sveitsi esitatud vormil DHS-i kaudu RTK-le 2 korda aastas perioodide 1. jaanuar — 30. juuni ja 1. juuli —
31. detsember kohta iihe kuu jooksul aruande perioodi I8pust.

Kui toetusmeede ei alga aruandeperioodi esimesel paeval, kulgeb esimene hiivitamisperiood toetusmeetme lepingu allkirjastamise kuupaevast
kuni jargmise htivitamisperioodi I8puni. Viimane hivitamisperiood kestab eelviimase hiivitamisperioodi I6pust toetusmeetme I6puni, vélja
arvatud juhul, kui toetusmeede I6peb aruandeperioodi viimasel péaeval.

Norra/EMP puhul jatkub menetlus vastavalt punkti 2.5 alapunktile 2.5.5

Registreerib ESK hivitistaotluse ja loob té6voo DHS-s taitmiseks jale, TMO finantsspetsialistile, ja k aitjale, TAO ESK programmi

eksperdile. ESK hiivitistaotluse menetlus jatkub TMO-s vastavalt 2.5.6 ja TAO-s vastavalt 2.5.9.
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aruanne

E-kiri; allkirjastatud KL;
kinnitatud kulude
sertifitseerimise
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SFC2021 siisteemis

Finantsvahearuande/hivitista
otluse KL vorm JIRA-s

Finantsvahearuande
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Norra/EMP
finantsvahearuanded FMO
siisteemis

PO/RU poolt allkirjastatud
ESK hilvitistaotlus

ESK hivitistaotlus
registreeritud DHS-s



2. TMO

5.5 finantsspetsia
list

2. TMO

5.6 finantsspetsia
list
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o
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finantsekspert
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2. | RKU juht/TM
5. 00J

TMO OJ

2. | Norra ja EMP
5.  SAjuht
1
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T™MO
finantsspetsia
4 list

gon

2.

o

Perioodi 1. jaanuar — 30. juuni finantsvahearuande edastab ka Norra/EMP koordinaatorile infoks.

Kontrollib finantsvahearuande SAPi (SFCS valjavotted) ja SFOSi (SFOSi info alusel SFCS véljavétted) andmetega kooskdla vastavalt KL-le. Kui
finantsvahearuande info ei vasta SAPi ja SFCS andmetele, esitab vajadusel jareleparimise PO/RU-le, palub teha vajadusel parandused.

Vétab kontrolli tegemisel ja tulemuste fikseerimisel arvesse kontrollide vahearuande tulemusi. Kui kontrollide vahearuandes on valjatoodud
mittesertifitseeritavad kulud, siis votab vastavad kulud finantsvahearuandest vélja. KL-I toob valja kulude mittesertifitseerimise péhjused ja
mittesertifitseeritava summa.

Kajastab TMO e-kontodel teenitud intressi kooskdlas rakendusmaéaruse artikliga 9.7.2 tehnilise abi finantsvahearuandes.

Kui andmed on korrektsed, kinnitab KL ja edastab kinnitamiseks finantseksperdile. Norra/EMP programmi finantsvahearuande korral menetlus
jatkub vastavalt punkti 2.5. alapunktile 2.5.7.

Kontrollib ESK hiivitistaotluse SAPi (SFCS valjavétted) ja SFOSi (SFOS info alusel SFCS véljavdtted) andmete kooskdla KL alusel. Kui ESK
huvitistaotluse info ei vasta SAPi ja SFCS andmetele, esitab vajadusel jareleparimise PO/RU-le, palub teha vajadusel parandused.

Votab kontrolli tegemisel ja tulemuste fikseerimisel arvesse kdiki kontrolli pshimdtteid ja tulemusi. Kui esineb mitteabikdlblikke kulusid, siis votab
vastavad kulud ESK hiivitistaotlusest valja. Sh kiisib Sveitsi frangi vahetuskurssi RM-i RKO-It e-kirjaga. Saab ESK hiivitistaotlusele kooskdlastu
se ESK programmi eksperdilt DHS-s.

a) Puuduste korral menetlus jatkub vastavalt 2.5.3;

b) Kui andmed on korrektsed, laeb tles KL DHS-i ning allkirjastab ESK hivitistaotluse KL DHS-s. DHS-s loob uue t66voo hilvitistaotluse

jarjestikku allkirjastamiseks RKU juhile ja TMO OJ-le (sh. teadmiseks TAO piiritilese koost6d programmide korraldamise talituse TJ-le ja ESK
programmi eksperdile). ESK huvitistaotluse menetlus jatkub vastavalt 2.5.10.

Vaatab tle Norra/EMP finantsvahearuande indikaatorite taitmise osa, sealjuures vétab arvesse eelmises aastaaruandes toodud indikaatorite
taitmisi ja nende selgitusi. Vajadusel kiisib PO-It lisaselgitusi. Teavitab TMO-d, kui andmed on (le vaadatud.

Kontrollib Norra/EMP finantsvahearuannet. Vajadusel kiisib selgitusi finantsspetsialistilt ja digiallkirjastab korrektse Norra/EMP KL. Norra/EMP fi
nantsvahearuande menetlus jatkub vastavalt 2.5.11.

Vaatab le ESK hiivitistaotluse sisulise edenemise osa. Vajadusel kiisib PO-It ja seotud osapooltelt selgitusi e-kirja teel/Confluence
keskkonnas. Kooskélastab DHS-s hivitistaotluse. Menetlus jatkub TMO-s vastavalt 2.5.6.

Allkirjastavad jarjestikku ESK hiivitistaotluse DHS-s. Menetlus jatkub vastavalt 2.5.14.

Vaatab tile Norra/EMP KL ja finantsvahearuande. Digiallkirjastab Norra/EMP KL.

Norra/EMP puhul digiallkirjastab korrektse KL ja allkirjastab finantsvahearuande paberil.

Kinnitab FMO GRACE siisteemi sisestatud info hiliemalt 2,5 kuud parast aruandlusperioodi |6ppu. Péhjendatud juhtudel véib
finantsvahearuande kinnitada ka hiljem, kuid mitte hiljem kui 8 kuud parast aruandlusperioodi I6ppu.

Salvestab EéK“hL‘lth\staotluse digiallkirjad pdf.na DHS-i Sveitsi toetuste biiroole saadetava kirjaga seotud dokumentide juurde. Saadab ESK
hiivitistaotluse Sveitsi toetuste biiroole DHS-s. Mérgib DHS-s t66voo taidetuks. Vajadusel saadab biiroole taiendavat infot.

. Norra ja EMP toetuste tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi TAO kulude ja PO juhtimiskulude kontrollimine

Kooskdlas RKA JKK-ga peab TMO kontrollima TAO enda kulusid ja programmide juhtimiskulusid kuludokumendi tasandil riskipdhiselt.

2. TMO

6.1 finantsspetsia
list
[finantsekspert

2.  TMO

6.2 finantsspetsia
list
[finantsekspert

2. TMOOJ

6.3

2. TMO

6.4 finantsspetsia
list

2. TMO

6.5 finantsspetsia
list/
finantsekspert

2. TMOOJ

6.6

Norra ja EMP toetuste puhul analtitisib TAO kulusid ja programmide juhtimiskulusid vahemalt kord aastas. Analiiiisi tulemused kajastatakse
kontrollide vahearuandes. Analuitisi tulemustest lahtudes koostab vajadusel riskipdhise valimi TAO kulude ja programmide juhtimiskulude
kontrollimiseks kuludokumentide alusel.

Koostab KL véttes aluseks juhendi ,Korraldusasutuse miinimumndéuded taotluste menetlemise, toetuse véljamaksmise ja elluviimise
kontrollimisele* lisas olevad KL-d ja edastab selle kinnitamiseks TMO juhatajale.

Kinnitab KL digitaalallkirjaga.

Kusib TAO-It ja PO-It valimisse sattunud kuludokumendid vdi leiab need SFOS-ist.

Kontrollib kuludokumente vastavalt KL-le, toob vélja puudused. Vajadusel kiisib TAO-It ja PO-It selgitusi. Digitaalallkirjastab KL. Norra/EMP
puhul edastab KL finantseksperdile kontrolli.

Norra/EMP puhul kontrollib KL-I kajastatud infot. Vajadusel kiisib KL taitjalt selgitusi ja digitaalallkirjastab korrektse KL.

Vaatab KL tle. Allkirjastab digitaalselt korrektse KL.
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2.  TMO Vajadusel palub TAO juhatajal ja PO-I teha korrektsioonid. 1tp Korrektsioonid
6.7 finantsspetsia

list/

finantsekspert

2.7 Norra/EMP SA kontrollid RKA riskipdhise jarelevalve lile

Kooskdlas RKA JKK-ga peab TMO kontrollima RKA riskip&hist jarelevalvet PO-de ja RU-de le.

2. TMO Analutsib RKA teostatud kontrolle vahemalt kord aastas. Valib riskipshiselt RKA labiviidud kontrollid, et teha neile Norra/EMP SA jarelkontroll. 31.12/ vastavalt KL vorm; riskipdhine valim
7.1 finantsspetsia = To6tab vélja kontrollakti ja KL vormi. Véimalusel kasutab RKA KL-i. vajadusele
list
2. TMO Koosk®élastab kontrollakti ja KL vormi ning kontrolli valimi. 5tp KL vorm
7.2 finantsekspert
2. TMOOJ Kinnitab kontrolli valimi. Digiallkirjastab kontrollakti ja KL vormi. 5tp Allkirjastatud kontrollakt ja
7.3 KL vorm
2. TMO Viib labi Norra/EMP SA kontrolli. Tekkinud kiisimused ja tuvastatud probleemid raagib 1abi TMO finantseksperdi ja TMO juhatajaga. Vormistab 20tp Kontrollakt
7.4 finantsspetsia = kontrolli tulemused kontrollaktis tuues vélja tahelepanekud ja vajalikud jareltegevused. Saadab kontrolli tulemused RKA juhatajale
list kommenteerimiseks.
2. TMO Analutsib RKA kommentaare, vajadusel vastab nendele ja taiendab kontrollakti ja KL-e. Saadab kontrollakti ja KL kooskélastamiseks TMO 10 tp Taiendatud kontrollakt ja KL
7.5 finantsspetsia | finantseksperdile ja kinnitamiseks TMO juhatajale.
list
2.  TMO Veendub, et tehtud tahelepanekud ja jareltegevused on asjakohased ning et olemas on piisav kontroll-jalg. Veendub, et parast jareltegevuste 5tp Koosk®dlastatud kontrollakt ja

7.6 finantsekspert = elluviimist saab TMO piisava kindluse kulude sertifitseerimiseks. Koosk®dlastab kontrollakti ja KL.
2. TMOOJ Digiallkirjastab kontrollakti ja KL. 5tp Allkirjastatud kontrollakt ja KL
7.7

2.8 Norra/EMP programmi sertifitseeritud [6pparuannete esitamine FMO-le

Vastavalt rakendusmaaruse artiklile 6.12 edastab RTK FMO-le programmide I6pparuanded rakendusmaaruses satestatud tahtajaks. TMO sertifitseerib aruande finantslisa, vastavalt rakendusmaaruse artiklile 6.12.2,
nelja kuu jooksul parast programmi juhtimiskulude abikélblikkuse 16ppu.

Programmi I6ppmakse arvutatakse vastavalt rakendusmaaruse artiklile 9.4 ja selle kohta antakse aru programmi I8pparuande finantslisas FMO poolt etteantud vormil.

L8ppmakse arvestamise aluseks on kdik programmi abikdlblikud kulud (vBttes arvesse varasemaid tagasimakseid). Sellest summast arvestatakse maha ette- ja vahemaksed programmile, kaasrahastus muudest
allikatest, FMO-le tagasi maksmata intress ja toetuse saajatelt RU-le v3i PO-le tagasi makstud rahalised vahendid, mida ei ole makstud teistele projektidele vai tagastatud FMO-le. L6ppmakse teeb FMO hiljemalt Gihe kuu
jooksul peale I5pparuande kinnitamist (rakendusmaaruse artikkel 9.4). Juhul kui Idppmakse on negatiivne, teeb TMO tagasimakse FMO-le tihe kuu jooksul.

Lépparuande finantslisa sertifitseerimisel lahtub TMO kéaesoleva tookorra finantsvahearuande sertifitseerimise tééprotsessist.

2.9 Toetuse andjale toetuse tagasimaksmise protsess

Vastavalt USM_2013 artiklile 147 Ig 1 ja USM_2021 artikli 88 Ig 1 tuleb toetus tagasi maksta tagasimaksendude koostamisele jargneva teise kuu viimaseks paevaks. Kohaldub Norra/EMP/ESK-le (3 kuud)

2. TMO Juhul kui tagasimaksendude summat ei ole tagasimaksmise eest vastutav asutus TPK 2. osa alapeatiiki 2.2 protsessi punkti 2.2.5 alapunkti 2. ,L ' Toetuse Taotlus RM-i;
9.1 finantsspetsia = ahendamatuks erimeelsuseks tunnistamine ning administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tdhelepanekutega seotud tagasimaksmise maksekorraldus; vastuskiri
list/ finantskorrektsioonide tasumise korraldamine* kirjeldatud protsessi kaigus leidnud ja maéaratud kontole kandnud, valmistab ette taotluse RM-i tahtajaks toetuse andjale

finantsekspert | finantsosakonnale vahendite VVV sihtotstarbelisest reservist vai vajadusel erakorralisest reservist taotlemiseks kooskdlas VV reservi maérusega.

Kui ei ole selge vdi puudub kokkulepe, kes tagasindude taitmise eest vastutab, kutsub seotud osapooled koosolekule, eesmargiga kokku
leppida, kelle eelarvest tagasindue taidetakse. Kui kokkuleppele ei jouta, viib koostéds TAO-ga teema RTK juhtkonda edasise tegevuskava
koostamiseks.

Sisestab maksekorralduse tagasindutud summa ja toetuse andja néudel viivise tahtaegseks tilekandmiseks maaratud kontole peale seda kui
vastav asutus on vahendid tle kandnud v&i VV on reservist vahendid eraldanud.

Koostab toetuse andjale vastuskirja tagasimaksendude taitmise kohta.

2. TMO Vaatab (le reservi taotluse materjalid, teeb vajadusel tdiendused. Aktsepteerib korrektse maksekorralduse e-riigikassas. 1tp Maksekorraldus e-

9.2 finantsekspert riigikassas aktsepteeritud

2. TMOOJ Saadab tagasimaksendude vastutavale asutusele v6i kooskdlastab reservi taotluse. Allkirjastab toetuse andjale vastuskirja tagasimaksendude 1tp Tagasimaksendue saadetud/
9.3 taitmise kohta. kooskdlastatud reservi

taotlus; allkirjastatud
vastuskiri toetuse andjale

2.10 Lahendamatute erimeelsuste raames tekkinud mitteabikdlblike kulude tagasimaksmise protsess

Tulenevalt baasseadusest ja vastava aasta riigieelarve seadusest kui riigiasutus on teinud vélistoetuse ning valistoetuse kaasrahastamise vahendite arvel valjamakseid suuremas summas, kui laekub vélistoetust v&i
vélistoetuse kaasrahastamise vahendeid, peab riigiasutus vdi tema kdrgemalseisev ministeerium, valistoetuse vahendaja tehtud véljamaksete puhul ministeerium, kelle vastutusalas on vastava vélistoetuse
véljamaksmise llesande taitmine 1) katma puudujadva summa riigiasutuse v&i ministeeriumi valitsemisala eelarvelistest vahenditest vdi 2) taotlema puudujaégi katmist VV reservist.

Sihtotstarbelisest reservist summade katmine toimub vastavalt TPK 2. osa alapeatiiki 2.2 protsessipunkti 2.2.5 ,Juhtimis- ja kontrollististeemide oluliste puuduste likvideerimise tegevuskavade ning administratsiooni
vigadest ja erimeelsustega tahelepanekutest tulenevate finantskorrektsioonide menetlemise protsess“ alapunktile 2 ,Lahendamatuks erimeelsuseks tunnistamine ning administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite
tahelepanekutega seotud finantskorrektsioonide tasumise korraldamine®.

2.11 Valjavdtete vordlemine ja SFOS-i andmete kontrolli protsess
RTK finantsarvestuse osakond teeb raamatupidamiskanded lahtudes raamatupidamise seadusest, rahandusministri maarusest nr 105 ,Avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhend* ja iga RA/PO valitsemisala

raamatupidamise sise-eeskirjast. RTK finantsarvestuse osakond edastab raamatupidamisprogrammi valjavétte vahemalt kord aastas seisuga 31. detsember TMO-le tahtajaga 15. jaanuar. Valisvahendite finantstabelit
koostab TMO kord kuus vastava juhendi alusel, vt detailsemalt finantstabeli koostamise juhendist.

2. | Valjavotete Vordleb peakontode e-riigikassa valjavétteid ja raamatupidamisprogrammi valjavétteid. 31.12 Peakontode e-riigikassa

11  vordlemise véljavotted ja

-1 eestvastutav | Erinevuste tuvastamisel teavitab RTK finantsarvestuse osakonda ja annab korralduse vea parandamiseks raamatupidamisprogrammis. ragmaltupldar:nlsprogramml
TMO ametnik valjavotted vorreldud

2. Finantstabeli = Sisestab finantstabelisse aruandluskuu véljamaksed SFCS2014/SFC2021 andmete alusel. Edastab tabeli vastava fondi eest vastutavale 3tp Taidetud finantstabel

11 taitmise eest = ametnikule andmete esitamiseks ja sisestatud andmete kontrollimiseks.

.2 | vastutav
TMO ametnik

2. | Vastava fondi | Sisestab finantstabelisse aruandluskuul EK-It, FMO-It ja Sveitsilt laekunud summad. Kontrollib finantstabelisse sisestatud véljamaksete info 3tp/2tp Taidetud finantstabel

11 eestvastutav | vastavust e-riigikassa RU ja PO kontodel toimunud véljamaksetele (SAPi info alusel SFCS valjavéte alusel). Ebatapsuste tuvastamisel teavitab
.3 | TMO ametnik | RU-d, PO-d ja vajadusel teisi KA/RKA/RKU ametnikke puudustest. Vajadusel parandab finantstabeli andmed. Teavitab finantstabeli taitmise
eest vastutavat TMO ametnikku e-kirja teel korrektsete andmete sisestamisest finantstabelisse.

2. | Finantstabeli = Saadab finantstabeli e-kirjaga infoks hiljemalt kuu 10. tédpéeval vastavale sihtgrupile. 10tp E-kirjaga saadetud
11 | taitmise eest finantstabel
.4 | vastutav

TMO ametnik

[1] s.0 EL struktuurivahendite vahemaksetaotluste esitamine

[2] RU- TAO, kes on RU-ks jargmistele meetmetele: SFOS meede nr 2014-2021.1.4 "Norra ja EMP tehniline abi", SFOS meetme nr 2014-2021.1.1
"Kahepoolsete suhete fond" ja ESK TA SFOS meede 1.3.
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https://confluence.rmit.ee/#_ftnref1

[3] Norra/EMP programmi KL vorme, mis on kinnitatud RTK DHS-s enne RTK TPK versiooni 11 kehtima hakkamist, ei kinnitata tle JIRA-s.
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2.2.7. Oigusaktide ja juhendmaterjalide koostamise ja
uuendamise ning télgendamise protsess

Protsess kajastab tegevusi, millega tagatakse kogu programmperioodi jooksul KA/RKA/RKU/RTK toetuste valdkonna ekspertide poolt toetuste valdkonna
administratsioonile vélja tootatud digusaktide ja juhendmaterjalide asjakohasus. Eesmérgi taitmiseks vaatab iga valdkonna ekspert oma valdkonna
Bigusakti(d) voi juhendi(d) vahemalt ks kord aastas le ning algatab vajadusel juhendi vdi Gigusakti koostamise v8i muutmise ning tagab, et uuendustest
on administratsioonis vajalikele inimestele kompetentsi tagamiseks vajalikul viisil ja méaral teavitatud, mis toimub iga-aastaselt toimivusanalidsi
koostamise protsessi raames kooskdlas TPK protsessipunkti "2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess delegeeritud ilesannete ile ja Norra_EMP
riikliku kontaktasutuse ning ESK RKU jarelevalve protsess ning koolitustegevus" p.1. ,SV ja Norra/EMP administratsiooni toimivusanaliiiiside koostamine*.

Nr | Vastutaja

Tegevus

1. KA/RKA/RKU/ RTK toetuste valdkonna ekspertide poolt juhendmaterjalide koostamise ja uuendamise protsess

1.1 TAO
ekspert/
talituse
juhataja
(edaspidi
juhendi
omanik)

1.2 Juhendi
omanik

1.3 Juhendi
omanik

1.4 Juhendi
omanik

1.5 Kommuni
katsioonis
petsialist

Analiitisib vdhemalt kord aastas oma vastutusalaga seotud KA/RKA/RKU poolt vélja téétatud juhendi asja- ja ajakohasust
tuginedes aasta jooksul kogunenud parandusettepanekutele ja hinnates siisteemis tuvastatud puudusi. Vajadusel algatab
juhendi uuendamise v&i uue juhendi koostamise protsessi, informeerides sellest TAO teenuse arendamise eksperti, kes peab
Ulevaadet juhendite seisust. Kajastab kokkuvétte juhendi muutmisest v6i uue koostamisest toimivusanaliitsis (vt
protsessipunkti 2.2.1). Planeeritavad muudatused ja uuendused kajastab valdkonna analiilsis/jarelevalve tegevuskavas.

Sonastab juhendi eelndu ning kooskdlastab selle seotud KA/RKA/RKU osapooltega ja v3i RTK toetuste valdkonna ekspertidega,
vastutava talituse juhataja ning TAO juhatajaga. Vajadusel taiendab juhendit saadud kommentaaridele tuginedes. Saadab
juhendi vajadusel kommenteerimiseks RM-ile, RA-dele ja RU-dele ning PO-dele.

Selgitab kavandatud muudatusi voi uut juhendit e-kirja teel vdi kohtumisel ning annab kirjalikult tagasiside esitatud
kommentaaridele.

Kogub ja analuiisib administratsioonilt saadud tagasisidet ning teeb taiendused juhendisse. Koosk6lastab e-kirja teel v&i JIRA
taski kaudu juhendi uue versiooni asjakohaste KA/RKA/ RTK toetuste valdkonna ekspertide ja juristidega ning TAO OJ-ga.

Edastab juhendi asjakohastele kontaktidele ning kommunikatsioonispetsialistile kuukirja ja Ekstranetti lisamiseks. Salvestab
juhendi Sharepointi ja paneb juhendi Ekstranetti ning vastutab juhendi aja- ja asjakohasuse eest

Saadab infot kuukirjas.

2. KA/RKA/RKU 6igusaktide koostamise ja muutmise protsess

2.1 TAO
Bigusakti
valdkonn
a eest
vastutav
ekspert
fjurist

2.2 TAO
jurist

2.3 TAO jurist

2.4 TAO jurist

Algatab vajadusel digusakti koostamise v8i muutmise, sh tdiendamise protsessi.

Sdnastab eelndu kavandi, raagib labi seotud isikutega TAO-s ning edastab eelndu ettepaneku heakskiitmiseks TAO juhatajale.
Raagib kavandi l1abi RM RO, RA-de ja RU-de vai PO-dega vdi teiste asjasse puutuvate osapooltega ning vastavalt saadud
tagasisidele parandab vdi tdiendab eelndud. Kui kavand on vajalike osapooltega labi raagitud, esitab ettepanekud TAO juristile
eelndu vormistamiseks.

Koostab digusakti eelndu ja seletuskirja ning saadab need asjakohastele TAO ekspertidele e-kirja teel kommenteerimiseks, sh
vahetule juhile, TAO juhatajale ja KA/RKA/RKU juhile ja RM RO-le.

Saadab e-kirja teel digusakti eelndu koos seletuskirjaga asjakohastele TAO ametnikele ja teistele asjasse puutuvatele
osapooltele kommenteerimiseks. Vajadusel viib 14bi mitteametliku kooskélastamisvooru ja saadab eelndu RA/RU/PO juristidele
kommenteerimiseks. Hindab saadud kommentaare ja viib eelndusse muudatused, kui arvestatakse kommentaariga.
Kommenteerijatele saadetakse tagasiside kommentaaridega arvestamise kohta e-kirjaga.

Vormistab eelndu I6pliku versiooni ning edastab DHS-is eelndu RM RO-le kooskdlastamiseks, kes saadab eelndu
Riigikantseleile Vabariigi Valitsuse istungile edastamiseks.
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Tahta
eg

1
kord
aastas

Osap
oole
vahel
kokku
lepitu
d
tahta
€g

30tp

2tp

3tp

Osap
oolte

vahel
kokku
lepitu

téahta
€g

Osap
oolte

vahel
kokku
lepitu

tahta
eg

Osap
oolte

vahel
kokku
lepitu

tahta
eg

Osap
oolte

vahel
kokku
lepitu

tahta
eg

Kontrolljalg

Anallus

Juhendi
eelndu

E-kiri; JIRA
task

E-kiri; juhend
Ekstranetis

Kuukiri

Eelnbu
kavand; E-
kirjad

Oigusakti
eelndu ja
seletuskiri
Sharepointis;
E-kiri

E-kiri

Eelnbude
infoslisteem
(EIS) https:/le
elnoud.
valitsus.ee


https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151085
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151085
https://eelnoud.valitsus.ee
https://eelnoud.valitsus.ee
https://eelnoud.valitsus.ee

2.5 TAO jurist = Oigusakti jdustumisel edastab selle koos seletuskirjaga teavituse listidesse sf@rtk.ee ja teistele asjasse puutuvatele 3tp Teavitus
osapooltele ja KA infokirjas esitamiseks. listis; E-kiri

Edastab avaldatud Gigusakti Riigi Teataja lingi ja seletuskirja kommunikatsioonispetsialistie RTK kodulehel rtk.ee (sh. lehel http
s:/iwww.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused) uuendamiseks.

Salvestab jéustunud digusakti koos seletuskirjaga Sharepointi.

2.6 TAO Korraldavad teabepéeva, kus tutvustavad digusakti muudatusi. Jargm  Teabepaeva
valdkonn ise materjalid
a eest kuu
vastutav jooks
ekspert Vaiksemate muudatuste korral, kui teabepaeva korraldamine pole mdistlik, edastab info valdkonna v&rgustikule. ul
fjurist
2.7 Kommuni = Uuendab kodulehel rtk.ee jéustunud digusakti linki ja lisab seletuskirja. 5tp Koduleht
katsioonis
petsialist

3. EL kohtu menetlustes osalemise protsess

3.1 TAO jurist = Tutvub eelotsusega, analliiisib seda ning otsustab koos valdkonna eksperdiga, kas esitada eelotsuse taotluse kohta seisukoht. Osap | E-kiri
oolte
vahel
kokku
lepitu

tahta
eg

3.2 TAO jurist = Vastavalt seisukohale, edastab sekkumise vajaduse kohta otsuse VAM-le ja RM RO-le. Kui otsustab esitada arvamuse Osap @ E-kiri;
eelotsuse kiisimuste kohta, koostab seisukoha koostéés VAM-ga ja RM RO-ga. Euroopa Kohtule esitab seisukoha VAM. oolte ' Eelotsuste
vahel = menetlemise
kokku | andmebaas h
lepitu | ttps://rakendu

d sed.vm.ee
tahta | /eelo
€g
3.3 TAO Kohtuistungi toimumisel ja kui Eesti on esitanud oma arvamuse eelotsuse kiisimuses, osaleb Euroopa Kohtu istungil koos VAM | Vasta = Kohtu istungi
jurist voi esindajaga. valt dokumendid
valdkonn vajad
a ekspert usele

72


mailto:sf@rtk.ee
http://rtk.ee
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused
http://rtk.ee
https://rakendused.vm.ee/eelo
https://rakendused.vm.ee/eelo
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2.2.8. Norra_ EMP MoU muutmise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi Norra/EMP MoU lisade A ja B muutmisel. Rakendusmaéruse artikkel 2.5 alusel kinnitatakse NMFA/FMC ja liikmesriigi
vahel vastastikuse mdistmise memorandum ehk MoU, milles fikseeritakse kdik rakendussiisteemi osapooled koos asjakohaste funktsioonidega,
rakendamiseks vajalik juhtimis- ja kontrollisiisteem (Lisa A) ning rakendamise raamistik (kokku lepitud programmid, rahastamise osakaalud, eesmargid,

PO funktsioonide taitjad, partnerid jne) (Lisa B).

Rakendusmaéaruse artikkel 2.5 paragrahv 3 v8imaldab muuta MoU lisasid A ja B RKA ja NMFA/FMC vahelise kirjavahetuse teel.

Nr Vastut  Tegevus
aja

1. Norra_EMP MoU muutmise protsess

1. Norra Kui on selgunud vajadus MoU lisa A vdi lisa B muutmiseks, vdtab mitteametlikult thendust
/EMP FMO-ga ja teeb selgeks, kuidas protsess kéima peab. Reeglina algatab MoU muutmise FMO.
koordin
aator

2.  Norra MoU lisa A vdi lisa B muutmise protsessi kaasab kindlasti TAO juhataja ja juristi, vajadusel ka
/EMP teisi osapooli.
koordin
aator

3. TAO Kooskdlastab MoU lisa muudatuse I8pliku sGnastuse.
juhataja
ljurist

4. Norra Koostab ametliku kirja, mis edastatakse ametlikult RKA juhi allkijaga FMO-le.
IEMP
koordin
aator

5. | RKA Allkirjastab ametlikud muudatused.
juht

6. Norra Edastab néutud dokumendid FMO-le.
/IEMP
koordin
aator

7. Norra Kui FMO-l on kommentaare v8i markusi MoU muudatuse sénastusele korraldab neile
/IEMP vastamise.
koordin
aator

8. Norra Kui MoU lisade muudatuses on kokku lepitud edastab info kdigile siseriiklikele asjasse
IEMP puutuvatele asutustele teadmiseks ning edastab muudetud MoU koos lisadega
koordin | kommunikatsioonispetsialistile palvega see kodulehele www.rtk.ee Ules laadida.
aator

73

Téhtaeg

10 tp

3tp

5tp

3tp

5tp

2tp

FMO maksimaalselt 2 kuud +
meie vastamine 10 tp

FMO poolt meie
kommentaaride tle vaatamine
10 tp + 2 tp koigile info
edastamiseks

Kontrolljélg

E-kiri; Dokumendid

Sharepointis

E-kiri; Dokumendid

Sharepointis

E-kiri;
Dokumendid
Sharepointis

Kiri FMO
infostisteemis/ Grace-s;
/

Sharepointi kaustas/
DHS-s; vanemad
muudatused RM DHS-
s ja fulsilistes
kaustades

Muudatused
allkirjastatud

Grace slisteemis e-kiri/
ametlik kiri

Grace, e-kiri/ametlik kiri

e-kiri; dokumendid
Sharepointis


http://www.rtk.ee

2.2.9. Norra_EMP programmilepingute muutmise protsess

Protsess kirjeldab RKA tegevusi Norra/EMP programmilepingute muutmisel.

Nr Vastut = Tegevus

aja

1. PO

2.  Norra
IEMP
koordi
naator

3. PO

4. | Norra
IEMP
koordi
naator

5. FMO

6. Norra
IEMP
koordi
naator

7. RKA
juht

8. | Norra
IEMP
koordi
naator

Edastab ettepaneku programmilepingu muutmiseks RKA-le.

Korraldab programmilepingu muudatuse kooskdlastamise vastavate osapoolte vahel. Kdik osapooled peavad
muudatusi hindama mh arvestades nende mdju programmi tulemustele ja eesmarkidele. Peale thisele
seisukohale jdudmist edastab PO-le e-kirja teel vastuse muudatuse aktsepteerimiseks voi taienduste
tegemiseks.

Edastab I6pliku programmilepingu muudetud versiooni RKA-le.

Edastab ettepaneku programmilepingu muutmiseks FMO-le.

Kui RKA ja FMO on programmilepingu muutmise sdnastuse osas kokku leppinud, algatab ametlikult
programmilepingu muutmise. Edastab RKA-le kinnitamiseks.

Korraldab RKA poolt programmilepingu muutmise kinnitamise. Kinnitamine kaib vastavalt FMO juhistele FMO
infostisteemis (Grace) ja/vdi FMO infosusteemi véliselt.

Juhul kui protsess kaib ka FMO infosuisteemi valiselt, allkirjastab programmilepingu muutmise.

Juhul kui protsess kaib ka FMO infostisteemi valiselt, edastab kinnitatud programmilepingu muutmise FMO-le
ja koopia vastavale PO-le ning teistele asjasse puutuvatele osapooltele. Juhul kui kinnitamine kéib FMO
infoslisteemis, edastab kinnitamise kohta info asjasse puutuvatele osapooltele (sh PO, AA, IA, SA, RM RO).

74

Téhtaeg

Vastavalt vajadusele

10 tp; lisandub aeg,
mis kulub lisaks kui
kellelgi on
kommentaare PO-le

3tp

3tp

Kuni 2 kuud

3tp

1tp

3tp

Kontrolljélg

e-kiri
Sharepointis
e-kiri

Sharepointis

e-kiri
Sharepointis
e-kiri
Sharepointis
Dokumendid
Graces/
Sharepointis

Dokumendid
Graces/

Sharepointis
Allkirjastatud
programmileping
u muudatus
Sharepoint

DHS

paberkaust

Infosusteemis:
Grace

Sharepoint e-kiri
Infosiisteemi
véliselt:

Sharepoint

DHS paberkaust



2.2.10. Norra_EMP programmide eeldefineeritud projektide
positiivse vastavushindamise teavitamise protsess

Vastavalt rakendusmadaruse artiklile 6.5.3 teavitab RKA FMO-d eeldefineeritud projektide positiivse vastavushindamise osas.

Nr Vastutaja

2.  Norra
[EMP
koordinaat
or/ FMO

4. | Norra
IEMP
koordinaat
or/ FMO

6. Norra
/IEMP
koordinaat
or

Tegevus

Edastab e-kirjaga FMO-le/RKA-le kommenteerimiseks eeldefineeritud projekti dokumendid (projekti detailne eelarve ja

vajadusel ka tdiendav informatsioon).

Vaatab Ule eeldefineeritud projekti detailse eelarve jm sellega seonduvad dokumendid. Vajadusel kaasab teisi

valdkonna eksperte. Edastab e-kirja teel oma kommentaarid PO-le.

Edastab e-kirjaga parandatud/tdiendatud dokumendid.

Vaatab uuesti dokumendid ule ja kui kdik vastab ndutule, siis annab oma I8pliku kinnituse PO-le.

Edastab e-kirjaga I6plikud dokumendid koos vastavushindamise kontroll-lehega RKA-le.

RKA vaatab dokumendid ule (eelkdige vastavus programmilepingule ja Uldistele reeglitele). Kui dokumendid vajavad
tapsustamist, siis kisib lisainfot PO-It. Kui kdik vastab ndutule, siis teavitab e-kirjaga FMO-d positiivsest
vastavushindamisest vastavalt rakendusméaéaruse artiklile 6.5.3
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Tahtaeg

Kui eeldefineeritud
projekti esialgsed
dokumendid on valmis

Maistliku aja jooksul

Mdistliku aja jooksul

Mdistliku aja jooksul

Maistliku aja jooksul

5 todpéeva jooksul
korrektsete
dokumentide saamisest

Ko
ntr
oll-
jalg
E-
kiri

Sha
rep
ointis

E-
kiri

Sha
rep
ointis
E-
kiri

Sha
rep
ointis
E-
kiri

Sha
rep
ointis
E-
kiri
Sha

rep
oint

E-
kiri

Sha
rep
oint



2.2.11. Norra_EMP programmide valikukomisjonides
(Selection Committee) osalemise protsess

Protseduur kajastab PO poolt korraldatavates programmide valikukomisjonides vaatlejana osalemist (rakendusméaaruse artikkel 7.4.3).

Nr | Vastutaja

1.

PO

Norra
IEMP
koordinaat
or

PO

Norra
IEMP
koordinaat
or

Tegevus

Teavitab e-kirja teel RKA-d koosoleku toimumise ajast ning kohast.

Valikukomisjon koguneb esimesel vBimalusel peale projektitaotluste eksperthindamise 16ppemist.

Osaleb programmi valikukomisjonis vaatlejana.

Valikukomisjoni liikmetele tutvustatakse vastavushindamise ning sisuhindamise tulemusi. Valikukomisjon analiusib
projektide pingerida ning v8ib mdjuvate pbhjuste iimnemisel pingerida korrigeerida eksperthindamise labinud
projektide osas.

Edastab e-kirja teel kohtumise protokolli.

Juhul kui protokollile on kommentaare, edastab need e-kirjaga PO-le.
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Tahtaeg

Hiljemalt 1
nadal enne
toimumist

1tp

2 nadala
jooksul peale
kohtumist

PO poolt
satestatud
tahtajaks

Kontroll-jélg
E-kiri
Sharepointis
Ettepanekyd
programmi
valiku
komisjonile
E-kiri
Sharepointis
E-kiri

Sharepointis



2.2.12 ESK programmi toetusmeetme lepingu ja

toetusmeetme rakendamise lepingu muutmise protsess

Protsessi punkti 1 eesmargiks on kirjeldada, kuidas toimub ESK programmi toetusmeetme lepingu muutmise protsess. ESK programmi toetusmeetme
lepingu ametlik muutmine toimub vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.12. Kui toetusmeetme muudatust ei pea kooskélas ESK regulatsiooni artikli 4.12.
I6ikega 4 kdigepealt heaks kiitma partnerriik ja seejarel Sveits, vormistatakse muudatus toetusmeetme juhtkomitee protokolliga. Vastasel juhul
vormistatakse muudatus toetusmeetme lepingu muutmise teel. Kui toetusmeetme muutmine vormistatakse juhtkomitee protokolliga kooskdlas ESK
regulatsiooni artikli 4.12 16ikega 8, teavitatakse Sveitsi muudatusest artikli 8.2 I6ike 3 kohase jargmise hiivitistaotlusega ja toetusmeetme jargmise
aastaaruandega. Protsessi punkti 2 eesmargiks on kirjeldada, kuidas toimub ESK programmi toetusmeetme lepingu peatamise protsess juhul, kui algatus
tuleb RKU-st v&i PO-It vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 4.16. Protsessi punkt 3 kirjeldab ESK programmi toetusmeetme rakendamise lepingu muutmise

protsessi.

1. ESK programmi toetusmeetme lepingu muutmise protsess

Kui toetusmeetme muudatust ei pea kooskélas ESK regulatsiooni artikli 4.12. 16ikega 4 kdigepealt heaks kiitma partnerriik ja seejarel Sveits, vormistatakse muudatus
toetusmeetme juhtkomitee protokolliga. Vastasel juhul vormistatakse muudatus toetusmeetme lepingu muutmise teel.

1.  ESK programmi
1 | ekspert

1.2 TAO talituse jurist

1.3 ESK programmi
ekspert

1.4 Sveitsi toetuste
buroo

1.5 ESK programmi

ekspert

1.6 RKU juht

1.7 ESK programmi
ekspert

Valmistab ette toetusmeetme lepingu muudatuse (lisab versiooni numbri) vastavalt vajadusele (sh
arvestab PO ettepanekuid) ja saadab selle kommenteerimiseks TAO talituse juristile e-kirjaga. Votab
arvesse toetusmeetme taotluse sisu ja Sveitsi esitatud tingimusi.

Tutvub toetusmeetme lepingu muudatusega ka esitab oma kommentaarid ESK programmi eksperdile.

Korraldab toetusmeetme lepingu muudatuse kooskdlastamise vastavate osapoolte (sh.
PO) vahel. Edastab ettepaneku toetusmeetme lepingu muudatuse kohta Sveitsi toetuste biroole.

Kommenteerib toetusmeetme lepingu muudatust.

Taiendab toetusmeetme lepingu muudatuse vastavalt Sveitsi toetuste biiroo ettepanekutele. Vajaduse
korral konsulteerib taiendavalt seotud osapooltega (sh PO-ga). Laeb Ules toetusmeetme lepingu
muudatuse dokumendid DHS-i.

Allkirjastab toetusmeetme lepingu muudatuse DHS-s.

Edastab toetusmeetme lepingu muudatuse Sveitsi toetuste biiroole kinnitamiseks.

2. ESK programmi toetusmeetme lepingu peatamise ja Idpetamise protsess juhul, kui algatus tuleb RKU-st v&i PO-It

2tp

5tp

10 tp; lisandub
aeg, mis kulub
lisaks, kui
kellelgi on
kommentaare
PO-le

Kokkulepitud
téhtajaks

10 tp jooksul

2tp

2tp

Toetusmeetm
e lepingu
muudatus
Sharepointis

e-kiri

e-kirjad

e-kiri

Taiendatud
toetusmeetme
lepingu
muudatus
Sharepointis
ja tdévoog
DHS-s
Allkirjastatud
dokument
DHS-s

E-kiri

Lepingupool vdib toetusmeetme lepingu peatada, kui ta leiab, et selle eesmarke ei ole enam véimalik saavutada voi et teine lepingupool ei tdida oma kohustusi vastavalt
ESK regulatsiooni artiklile 4.16.

2.1 PO

2.2 RKU juht

2.3 ESK programmi
ekspert

2.4 TAO talituse jurist,
TAO piiritilese
koostoo
programmide
korraldamise talituse
juhataja, TAO OJ,
TRO talituse
juhataja ja TRO OJ

2.5 RKU juht

Juhul, kui PO algatab toetusmeetme lepingu peatamise v&i Ipetamise, teavitab RKU juhti sellest
kavatsusest ja esitab vastavad pohjendused.

Juhul, kui toetusmeetme lepingu peatamine vdi I8petamine on pdhjendatud, annab tédilesande ESK

programmi eksperdile alustada dialoogi toetusmeetme lepingu peatamise ja I6petamise osas ning saadab

koopia teavitusest TAO OJ-le ja TAO piiritilese koostd6 programmide korraldamise talituse juhatajale.

Aitab korraldada dialoogi toetusmeetme lepingu peatamise voi I6petamise osas. Kui dialoogi tulemusel
selgub 16plik toetusmeetme lepingu peatamise voi Idpetamise vajadus, siis valmistab ette DHS-s kirja
toetusmeetme lepingu peatamise voi I5petamise kohta véljasaatmiseks Sveitsi toetuste biroole.
Konsulteerib TAO talituse juristiga ja seadistab té6voo kooskdlastamiseks TAO talituse juristile, TAO
piiriilese koostd6 programmide korraldamise talituse juhatajale, TAO OJ-le, TRO talituse juhatajale ja
TRO OJ-le. Allkirjastamiseks RKU juhile. Teadmiseks TAO OJ-le ja TRO OJ-le ning PO-le.

Kooskdlastavad toetusmeetme lepingu peatamise voi I6petamise kirja.

Allkirjastab toetusmeetme lepingu peatamise voi [dpetamise kirja.
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Pdhjendatud
juhul

2 tp jooksul

Pdhjendatud
juhul
lepingupoolte
omavahelisel
kokkuleppel
vdi Uhepoolsel
teatamisel 3
kuud ette

2 tp jooksul

2 tp jooksul

PO kiri DHS-s

E-kiri

Toddokumend
id salvestatud
X kettale

Kooskdlastatu
d kiri DHS-s

Allkirjastatud
kiri DHS-s



2.6 ESK programmi
ekspert

kausta.

3. ESK programmi toetusmeetme rakendamise lepingu muutmise protsess

3.1 ESK programmi ekspert

3.2 TAO talituse jurist

3.3 ESK programmi ekspert

3.4 Toetusmeetme rakendamise
lepingu Eesti osapooled, sh PO

3.5 ESK programmi ekspert

3.6 TAO talituse jurist/ TAO
piiritilese koost66 programmide
korraldamise talituse juhataja/
TAO OJ/

3.7 RKU juht

3.8 ESK programmi ekspert

3.9 Teised lepingu osapooled

3. ESK programmi ekspert

Valmistab ette toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse kavandi
Confluences ja saadab selle kommenteerimiseks TAO talituse juristile.

Puuduste korral lisab kommentaarid toetusmeetme rakendamise lepingu
muudatuse kavandisse ning teavitab ESK programmi eksperti.

Taiendab toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse kavandit. Saadab e-
kirja teel toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse kavandi

kommenteerimiseks PO-le kui elluviivale asutusele ja teistele Eesti osapooltele.

Kommenteerivad toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse kavandit
Confluences.

Kontrollib tle, kas toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse kavand
vastab ESK programmi nduetele. Loob t66voo DHS-s toetusmeetme
rakendamise lepingu muudatuse kooskolastamiseks ja allkirjastamiseks.

Kooskdlastavad toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse DHS-s.

Allkirjastab toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse DHS-s.
Korraldab toetusmeetme rakendamise lepingu muudatuse allkirjastamise teiste

lepingu osapooletega.

Allkirjastavad toetusmeetme rakendamise lepingu.

Laeb lles DHS-i osapoolte allkirjadega toetusmeetme rakendamise lepingu
muudatuse ja kdik selle lisad.
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Salvestab digiallkirja pdf.na DHS-i kirjaga seotud dokumentide juurde. Saadab allkirjastatud DHS-s
toetusmeetme lepingu peatamise voi I6petamise kirja koos lisadokumentidega Sveitsi toetuste
buroole. Salvestab DHS-s allkirjastatud toetusmeetme lepingu peatamise voi I6petamise kirja programmi

Vasta
valt
vajad
usele

5tp

2tp

5tp

5tp

2tp

1 kuu
jooks
ul

2tp

21tp

2 tp jooksul DHS-s vélja
saadetud Kiri;
Allkirjastatud
kiri ja e -kiri
salvestatud X
kettale
programmi
kausta

Toetusmeetme rakendamise lepingu
muudatuse kavand Confluences; E-
kiri

Kommenteeritud toetusmeetme
rakendamise lepingu muudatuse
kavand Confluences

Taiendatud toetusmeetme
rakendamise lepingu muudatuse
kavand Confluences; E-kiri

Kommenteeritud toetusmeetme
rakendamise lepingu muudatuse
kavand Confluences; E-Kkiri

Toetusmeetme rakendamise lepingu
muudatus DHS-s

Kooskdlastatud toetusmeetme
rakendamise lepingu muudatus DHS-
s

Allkirjastatud toetusmeetme
rakendamise lepingu muudatus DHS-
s

E-kiri

E-kirjad; Osapoolte allkirjadega
toetusmeetme rakendamise leping
salvestatud X kettale programmi
kausta

Osapoolte poolt allkirjastatud
toetusmeetme rakendamise lepingu
muudatus koos lisadega DHS-s



2.3

PLANEERIMISE, SEIRE, HINDAMISEGA JA

HORISONTAALSETE TEGEVUSTEGA SEOTUD
PROTSESSID

2.3.1. EK-le finantsaruande ja véljamaksete prognoosi koostamise protsess

2.3.2. Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsess

2.3.3. Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud EL struktuurivahendite ja Abifondi OP meetmete nimekirja muutmise protsess
2.3.4. Rakenduskava seire andmete koondamise protsess

2.3.5. Rakenduskava seirekomisjonil osalemise protsess

2.3.6. Liikkmesriigi ja Euroopa Komisjoni vahelise aastakoosoleku protsess ning alates 2021+ iga-aastane tulemuslikkuse hindamine
2.3.7. EL struktuurivahendite ja ESK hindamiste protsess

2.3.8. EL struktuurivahendite hindamiste tulemuste kokkuvétliku aruande koostamise protsess 2014-2020

2.3.9. Norra_EMP programmide seirearuannete (Annual programme report) koostamise protsess

2.3.10. Norra_EMP strateegilise aruande koostamise ja doonoritele esitamise protsess

2.3.11. Norra_ EMP aastakoosoleku ja Eesti-Sveitsi koostddprogrammi aastakoosoleku korraldamise protsess

2.3.12. Norra_EMP koostd6 komisjonides (Co-operation Committee) osalemise protsess

2.3.13. JKS ja meetmep®bhiste riskide hindamise, juhtimise ja maandustegevuste seire protsess

2.3.14. Kommunikatsioonistrateegia koostamise ja uuendamise protsess

2.3.15. Vaiete menetlemise protsess

2.3.16. SFOS kasutajakontode, kasutajate palvete halduse, SFOS kasutajatoe poolt registri andmete sisestamise ja parandamise ning
andmekvaliteedi kontrolli protsess

2.3.17. Infoslisteemide arenduse protsess

2.3.18. Euroopa Komisjoni elektroonilise infovahetussiisteemide SFC2014_SFC2021 haldamise protsess

2.3.19. Elektroonilise infovahetussiisteemi GRACE haldamise protsess

2.3.20 Aruandlus (sh TA aruandlus) Eesti-Sveitsi Koostédprogrammi tasandil
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2.3.1. EK-le finantsaruande ja valjamaksete prognoosi
koostamise protsess

Vastavalt USM_2013 artiklile 112 I6ige 1 peab KA esitama EK-le 31. detsembri; 30. juuni ja 30. septembri seisuga vdetud kohustuste ja toetuse saajate
esitatud abikélblike kulude kohta info tahtaegadega 31. jaanuar; 31. juuli ja 31. oktoober. USM_2013 artikli 112 (2) kohaselt peab 31. detsembri seisuga
info sisaldama infot sekkumiskategooriate IGikes, mis on sisendiks USM_2013 artikli 57 Idike 2 kohasele seirearuandele. USM_2013 artikli 112 (3) kohaselt
kaasneb 31. jaanuariks ja 31. juuliks esitatavate andmete edastamisega ka véaljamaksete prognoosi esitamine.

Vastavalt USM_2021 artiklile 69 18ige 10 KA koostab prognoosid jooksval kalendriaastal ja jargneval kalendriaastal esitatavate maksetaotluse summa
kohta 31. jaanuariks ja 31. juuliks vastavalt USM_2021 VIl lisale.

Antud protsess ei kohaldu RE/klima meetmetele. Antud protsess ei kohaldu RKA-le/RKU-le.

Nr Vast  Tegevus Tahtaeg Kontrolljalg
utaja

Finantsaruande koostamise protsess

1. TMO  Vétab seisuga 30. juuni ja 30. september SFCS-st USM_2013 artikli 112 punkti 1 kohase info, sisestab selle EK 2 korda aastas. Andmed
amet | infoslisteemi SFC2014 ja kinnitab aruande SFC2014s hiljemalt 31. juuli ja 31. oktoober. 31. juulija 31. SFC2014/
nik oktoober infosusteemis
2. | TMO | Véttes arvesse eelnevate aastate véljamaksete mahtu ja vahendite kogumahtu, koostab vastavalt USM_2013 artiklile 2 korda aastas. Prognoosid
amet = 112 (3) iga aasta prognoosi jooksva ja jargneva aasta kohta ja sisestab selle EK infostisteemi SFC2014 hiljemalt 31. 31. jaanuar ja SFC2014/
nik jaanuar ja 31. juuli. 31. juuli.
SFC2021
Vastavalt USM_2021 artiklile 69 I5ige 10 koostab prognoosid jooksval kalendriaastal ja jargneval kalendriaastal infosusteemis.

esitatavate maksetaotluse summa kohta 31. jaanuariks ja 31. juuliks vastavalt USM_2021 VI lisale.

Saadab prognooside info e-kirja teel RKO-le.
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2.3.2. Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mis on vajalikud, et viia OP ja vajadusel PL kooskdlla Eesti muutunud sotsiaal-majanduslikust olukorrast tulenevate
vajadustega vastavalt USM_2013 artiklitele 16 ja 30, abifondi méaruse artiklile 9 ning arvestades EL struktuurivahenditele kohalduvate maaruste

piirangutega.
Antud protsess ei kohaldu RE/klima meetmetele/ Norra/EMP programmile/ ESK programmile.
Nr Vastutaja Tegevus

Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmine

1. RMRO Algatab vajadusel ettepaneku PL ja/v6i OP muudatuse osas. Koostd6 KA-ga.
(likmesriik)

2.  Seirekomisjon Kooskélastab RM poolt ette valmistatud PL ja/vdi OP muudatusettepaneku ulatuse,

sisu, vajalikkuse ja pdhjendused. KA kooskdlastab ettepanekud seirekomisjoni liikmena.

3. RMRO OP muudatuse edastab EK-le infostisteemi kaudu.

4. Kommunikats | Peale EK heakskiitva otsuse saamist PL ja/v6i OP muudatuse osas paneb muudetud
ioonispetsiali | materjalid struktuurivahendite kodulehele ules.
st
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Tahtaeg

Jooksvalt
vastavalt
vajadusele

Vastavalt
ajakavale

Vastavalt
ajakavale

3tp

Kontrolljélg

OP muudatusettepanek

Seirekomisjoni protokoll

OP muudatus EK-le infosusteemi kaudu
edastatud

Muudetud PL/OP struktuurivahendite
kodulehel; Muudetud PL/OP sailitatud
RM-s



2.3.3. Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud EL
struktuurivahendite ja Abifondi OP meetmete nimekirja
muutmise protsess

Protsessis kirjeldatud tegevuste eesmargiks on tagada valitsemisalade vahelise t66jaotuse selgus ja koordineeritud tegevus PL ning SV ja abifondi OP
elluviimisel. Meetmete nimekirja muudetakse vastavalt vajadusele, aga uldjuhul mitte sagedamini kui kord kvartalis.

Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele. Antud protsess ei kohaldu RKA-le/RKU-le.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg Kontrolljélg

Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud meetmete nimekirja muutmine

1.  TRO OJ/TAO OJ poolt maéaratud Osaleb koosttds RA-dega meetmete nimekirja muudatuse ettevalmistamisel. = Osapoolte E-kiri muudatus-
kontaktisik vahel ettepanekutega
kokkulepitud
tahtaeg
2. KA juht/TRO OJ/ITAO OJ/ TRO OJ Kooskdlastab taiendavalt muudatusettepanekud parast RA-delt voi Vastavalt Kooskdlastab meetmete
poolt maaratud kontaktisik/ TAO OJ valdkondlikelt komisjonidelt tulnud arvamuste saamist. Vajadusel kisib kokku lepitud ' nimekirja muudatuse e-
poolt mé&aratud isik lisainfot RM RO-st planeeritavate muudatuste kohta. ajakavale kirjaga
3. KA juht/TRO OJ/ITAO OJ/ TRO OJ Kooskdlastavad VV-le esitatavad materjalid. 10tp VV materjalid
poolt méaaratud kontaktisik/TAO OJ koosk®élastatud
poolt maaratud kontaktisik
4.  Kommunikatsioonispetsialist Pérast meetmete nimekirja muudatuse kinnitamist VV poolt paneb muudetud | 3 tp VV poolt muudetud
materjalid struktuurivahendite kodulehele Ules. meetmete nimekiri
struktuurivahendite
kodulehel.
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2.3.4. Rakenduskava seire andmete koondamise protsess

Struktuurivahendite seireprotsess (sh. OP seirearuannete ja OP tulemusaruande koostamine) toimub RM, KA ja RA-de vahel kokku lepitud téokorra ,Seire
juhend perioodil 2014-2020 ja perioodi 2021-2027 struktuuritoetusi rakendavatele asutustele” (seire juhend) alusel, ulatuses ja tahtaegadel (kattesaadav
ekstranetis). Kaesolevas dokumendis todprotseduuri kirjeldust ei korrata.

Perioodil 2021-2027 Korraldusasutuse (RM RO) ulesandeks USS § 6 ja USM_2021 artikkel 43 tahenduses on OP I8pliku tulemusaruande koostamine
koostods KA-ga, RA-ga ja RU-ga. RM RO koordineerib tulemusaruande koostamist ja esitamist EK-le. Korraldusasutuse (RTK) tlesandeks USS § 6 ja
USM_2021 artikkel 43 tahenduses on KA llesannetes koos RM RO-ga OP Idpliku tulemusaruande esitamine EK-le 15. veebruariks 2031.

Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele ja RKA-le/RKU-le.

Nr

Vastutaja

Tegevus

1. OP seirearuande koostamine ja esitamine EK-le

1.1

12

13

1.4

15

1.6

1.7

18

RM RO

TAO valdkonna
ekspert
(edaspidi KA
seire kontaktisik)

RM RO

KA seire
kontaktisik

Seirekomisjoni
sekretariaat

RM RO

KA seire
kontaktisik

RM RO

Esitab vastavalt seire juhendile seirearuande sisendi paringu KA juhile ja KA
kontaktisikutele.

Koondab ja tihtlustab TAO sisendi ja esitab selle RM RO-le vastavalt seire ajakavas
toodud téhtajale.

Esitab 2014-2020 seirearuande esimese tdoversiooni kommenteerimiseks ja taienduste
tegemiseks KA seire kontaktisikule.

Perioodi 2021-2027 seirearuande (tabelid ja aruande (SAP BO) vormid) esitab
kommenteerimiseks KA seire kontaktisikutele.

Edastab aruande todversiooni kommenteerimiseks kommunikatsiooni-spetsialistile ja
TAO valdkonna ekspertidele. Edastab KA uhtlustatud taiendus- ja arendusettepanekud
RM RO-le vastavalt seire ajakavas toodud tahtajale.

Esitab seirearuande I6ppversiooni seirekomisjoni likmetele, sh KA juhile tutvumiseks ja
vajadusel kirjalike kommentaaride esitamiseks.

Edastab seirearuande I6ppversiooni KA seire kontaktisikule tutvumiseks. Vajadusel on
voimalik esitada taiendavad kirjalikud kommentaarid.

Kommenteerib seirearuande I6ppversiooni.

Kinnitab ja saadab EK-le SFC2014/SFC2021 siisteemis OP seirearuande

2. OP vahehindamise aruande ja tulemusaruande koostamine ning esitamine EK-le

2.1

2.2

2.3

RM RO

TAO valdkonna
ekspert (KA
seire
kontaktisik)

RM RO ja

KA juht

Koostab perioodi 2021-2027 OP vahehindamise aruande ja tulemusaruande, kusides
selleks mh sisendit KA kontaktisikutelt.

Tutvub OP vahehindamise aruandega ja tulemusaruandega, edastab aruannete
tooversioonid kommenteerimiseks kommunikatsioonispetsialistile ja TAO valdkonna
ekspertidele. Koondab OP vahehindamise aruande ja tulemusaruande KA sisendi ja
esitab selle RM RO-le.

Saadavad EK-le perioodi 2021-2027 OP vahehindamise aruande ning tulemusaruande
SFC2021 susteemis, kinnitus kahel tasandil.
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Tahtaeg

Vastavalt seire
ajakavas
toodud téhtajale

Vastavalt seire
ajakavas
toodud tahtajale

Vastavalt
osapoolte vahel
kokkulepitud
tahtajale.

Vastavalt seire
ajakavas
toodud téhtajale.

Vahemalt kolm
nadalat enne
seire-komisjoni
toimumist.

Hiliemalt 2
nadala jooksul
materjalide
saamisest

Vastavalt kokku-
leppele

Vastavalt seire
ajakavas
toodud tahtajale

Vastavalt seire
ajakavas
toodud tahtajale

Vastavalt seire
ajakavas
toodud téhtajale

Vastavalt seire
ajakavas
toodud téhtajale

Kontrolljélg

E-kirjaga

Seirearuande sisend koondatud; e-
kiri RM RO-le

Perioodil 2014-2020 seirearuanne
(versioon 1 koos lisadega) KA-le e-
kirjaga; Perioodil 2021-2027 SAP
BO aruanded

Ettepanekud RM RO-le e-kirjaga;
Toddokumendid sailitatakse RM
vorgukettal.

E-kiri seirearuandega (Idppversioon)

Seirearuanne (I6ppversioon) e-
kirjaga

E-kiri koos kommentaaridega
seirearuandele

SFC2014/ SFC2021 siisteemis OP
seirearuanded saadetud

E-kirja teel

OP vahehindamise aruande ja
tulemusaruande sisend koondatud;

E-kiri RM RO-le

SFC2021



2.3.5. Rakenduskava seirekomisjonil osalemise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmargiks on reguleerida struktuurivahendite perioodi 2014-2020 ja perioodi 2021-2027 OP elluviimisega seotud

seirekomisjoni korraldust.

Perioodil 2021-2027 vastavalt USS § 15 RM taidab koostéés KA, RA-te ja RU-tega USM_2021 artiklites 18 ja 41-43 nimetatud OP elluviimise seirega

seotud lilesandeid. RM v@ib anda RA-tele ja RU-tele rakenduskava tBhusamaks elluviimiseks suuniseid ja EK tihelepanekute alusel soovitusi. KA, RA-d ja

RU-d annavad RM-ile OP seire lilesannete taitmiseks vajalikku teavet. OP seirekomisjoni asutab RM perioodil 2014-2020 ja perioodil 2021-2027 hiljemalt

kolme kuu jooksul alates OP kinnitamisest EK poolt.

Perioodil 2014-2020 OP seirekomisjon taidab USM_2013 artiklites 49 ja 110 nimetatud (ilesandeid, koosolekud toimuvad vahemalt iiks kord
kalendriaastas. Kiireloomuliste vdi tksikkisimuste korral, mis ei vaja OP seirekomisjoni kokkukutsumist, v6ib OP seirekomisjoni esimees vdi aseesimees
otsuste vastuvatmise korraldada elektronposti teel. Seirekomisjoni t66d reguleerib seirekomisjoni tédkord. Perioodil 2021-2027 vastavalt USS 8§15 ja
USM_2021 artiklile 38 vastutab RM OP seirekomisjoni moodustamise eest ja korraldab selle asjaajamise, koos KA ja RA-dega. Perioodi 2021-2027 OP
seirekomisjon taidab USM_2021 artiklis 40 nimetatud tilesandeid. Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele, RKA-le ja RKU-le.

Nr | Vastutaja Tegevus

1. Rakenduskava seirekomisjoni moodustamine

1. RMRO Saadab algatuskirja OP seirekomisjoni moodustamiseks
1.
1.2 KA juht Esitab ettepanekud OP seirekomisjoni koosseisu osas RM RO-le.
1.3 KO Paneb kinnitatud OP seirekomisjoni tddkorra ja koosseisu lles
kommunikatsioonispetsiali = struktuurivahendite kodulehele www.rtk.ee seire osasse.
st

2. Rakenduskava seirekomisjoni koosolekute korraldaminel1]

2.1 RMRO Esitab ettepaneku OP seirekomisjoni koosolekuks seotud

osapooltele (sh KA-le) ja organiseerib ning protokollib koosoleku.

2.2 KA juht ja tema poolt
madratud TAO talituse juht
lekspert

Osaleb seirekomisjoni likmena OP seirekomisjoni koosolekul.

2.3 KA seirekomisjoni likmed ' Esitavad téiendusettepanekud seirekomisjoni koosoleku protokolli

kohta.

2.4 KA juht Tagab koostdds RM-iga OP seirekomisjoni likmete ja EK esitatud
markustele vastamise ja administratsioonile suunatud ettepanekute

taitmise.
RM juhib jareltegevusi, vajalik v3ib olla KA sisend.

2.5 Kommunikatsioonispetsiali = Parast seirekomisjoni toimumist ja protokolli kinnitamist paneb OP
st seirekomisjoni materjalid Ules struktuurivahendite kodulehele.

Tahtaeg

Hiliemalt kahe kuu jooksul
alates OP kinnitamisest EK
poolt.

Liikme muutumisel kokku-
lepitud tahtpaevaks

2 tp

Vastavalt vajadusele

Seirekomisjoni koosoleku
toimumise aeg

Vastavalt seirekomisjoni
ajakavas toodud tahtajale.

Vastavalt seirekomisjoni
ajakavas toodud tahtajale.

3tp

[1] Seirekomisjoni otsuseid on vdimalik vastu vétta kirjaliku kooskdlastamise teel kirjaliku koosoleku puhul.
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Kontrolljélg

Kiri RM-It DHS-is

e-kiri ettepanekuga OP
seirekomisjoni koosseisu osas

OP seirekomisjoni tookord ja

koosseis struktuurivahendite
kodulehele

E-kirjad; RM vorgukettal

OP seirekomisjonil osaletud

Seirekomisjoni koosoleku
protokoll koosk®dlastatud.

Markustele vastuskirjad
saadetud ja sailitatud RM RO
vorgukettal

OP seirekomisjoni materjalid
struktuurivahendite kodulehel.


http://www.rtk.ee

2.3.6. Litkmesriigi ja Euroopa Komisjoni vahelise
aastakoosoleku protsess ning alates 2021+ iga-aastane
tulemuslikkuse hindamine

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmérgiks on reguleerida LR ja EK vahelist aastakoosoleku koordineerimist ja korraldust ning tagada
aastakoosolekul tehtud méarkuste/vastu vGetud otsuste elluviimine ning EK ja OP seirekomisjoni vastavatest tegevustest teavitamine vastavalt USM_2013
artiklile 51 ja USM_2021 artiklile 41. Koosoleku toimumise aja ja paevakorra esitab EK. Koosolekut juhib EK, seda teenindab LR.

Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele, RKA-le ja RKU-le.

Nr Vastutaja

1. | KA juht

2. KA juht vdi tema
poolt maaratud isik

3. KA juht

Tegevus

Vétab EK poolt esitatud paevakava teatavaks ja korraldab sisendi andmise RM RO-
le aastakoosoleku materjalide ettevalmistamiseks.

Osaleb aastakoosolekul.

Kooskdlastab aastakoosoleku kokkuvotte. Tagab koostods RM RO-ga
aastakoosoleku jargselt administratsioonile suunatud ettepanekute taitmise.
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Tahtaeg

Vastavalt aasta-
koosoleku ajakavale

Aastakoosoleku
toimumise aeg

Vastavalt
aastakoosoleku
ajakavale

Kontroll-jalg

Sisend antud RM RO-le ning
sisend sailitatud

RM vargukettal

Aastakoosolekul osaletud;
nimetatud kokkuvottes osalejana

Aastakoosoleku kokkuvdte
kooskdlastatud



2.3.7. EL struktuurivahendite ja ESK hindamiste protsess

Protsessi punktis 1 kirjeldatakse tegevusi, mille eesmargiks on perioodil 2014-2020 vastavalt USM_2013 artikli 56 18ikele 3 ja artikli 114 I6ikele 2 ning
vastavalt STS § 34-le ning perioodil 2021-2027 vastavalt USM_2021 artiklile 44 ning vastavalt USS § 17 tagada EL struktuurivahendite hindamiste
labiviimine ja hindamiskava alusel jarelmeetmete elluviimine téhtaegne esitamine.

Protsessi punktis 2 kirjeldatakse tegevusi, mille eesmérgiks on ESK-i hindamine. ESK-i hindamisi korraldavad véliseksperdid véi RKU-st, makseasutusest
ja elluviivatest asutustest sdltumatud iksused, seejuures hindamised peavad vastama Majanduskoostdd ja Arengu Organisatsiooni arenguabi komitee/
Majanduskoostdd ja Arengu Organisatsiooni standarditele ning Sveitsil v6i tema maaratud kolmandal isikul on 8igus osaleda partnerriigi tellitud hindamises
vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 10.3 "Partnerriigi poolne hindamine". Osalemise ulatuse ja liigi lepivad Eesti ja Sveits kokku iga kord eraldi.

Juhul, kui ESK regulatsiooni artikkel 10.4 jargi Sveits korraldab hindamise, siis ESK-i rakendamise ajal toimuvate hindamiste puhul RKU tagab Sveitsi

taotlusel, et hindajatega teeb koosté6d ESK programmi ekspert ning alati RM RO esindaja ning, et nad saavad kogu vajaliku teabe ja abi. ESK programmi
ekspert teavitab hindamisest PO-sid ning PO-d annavad sisendit hindamisse. Sveitsil véi tema maaratud kolmandal isikul on 8igus osaleda Eesti riigi poolt
tellitud hindamises, eelkdige ESK koosté6programmi ja v6i programmide tasandil tehtud hindamises.

Norra_EMP osas on hindamistega seotud protsess kirjeldatud RM RO téokorras.

Nr ' Vastutaja

Tegevus

1. EL struktuurivahendite hindamise protsess

1.1 KA juht

1.2 KO
kommunikatsioonispets
ialist

1.

w

KA hindamiste
kontaktisik

1.4 KA juht

1.5 KO
kommunikatsioonispets

ialist

2. ESK hindamise protsess

Osaleb labi OP seirekomisjoni t66 hindamiskava kinnitamises ja muutmisprotsessis.

Paneb OP seirekomisjoni poolt kinnitatud planeeritavate hindamiste ajakava tles struktuurivahendite kodulehele.

Osaleb hindamiste juhtkomisjoni t66s, tagades KA poolse sisendi andmise labiviidavatesse hindamistesse ja
nende jareltegevustesse. Annab KA juhile ja KA valdkonna ekspertidele tlevaateid hindamiste seisust.

Kinnitab SFC2014 infostisteemi sisestatud aruande digsust ja edastab aruande SFC2014 infostisteemi kaudu EK-
le hiliemalt 31.12.2022.11]

Panustab vajadusel avalikkuse informeerimisse hindamiste tulemustest koostéés RM RO hindamiste nunikuga.

2.1 ESK seire-ja hindamiskava koostamine

2. | ESK programmi
1.1 ekspert

-

2. | TAO eksperdid/TAO
piiritilese koost66
programmide
korraldamise talituse
juhataja/TRO OJ/ITRO
talituse juhataja/PO-d
/Sveitsi toetuste biiroo

=
[N}

2. | ESK programmi
ekspert

=
w

2. | ESK programmi
ekspert

2.  Toetusmeetme
juhtkomitee

2.  Toetusmeetme
1.6 juhtkomitee sekretar

Koostab koostéés PO-dega ja RM RO-ga ja Sveitsi toetuste biirooga esialgse ESK seire- ja hindamiskava
Confluence keskkonnas ja lisab sellele versiooni numbri (sh. aastatel 2026-2028 labiviidava tldise
koostédprogrammi hindamise). Méargib ara kaasatud asutused (sh Sveitsi toetuste biiroo) iga hindamise juures
seire-ja hindamiskavas. Vajadusel konsulteerib TAO ekspertidega, TRO OJ-ga/TRO talituse TJ-ga ja PO-dega. Loo
b JIRA taski seire-ja hindamiskava kommenteerimiseks RTK TAO ja TRO tddtajatele, saadab e-kirja teel (sh.
Confluence link) kommenteerimiseks PO-dele/RM RO-le ning Sveitsi toetuste biiroo esindajale e-kirja teel.

Tutvuvad seire- ja hindamiskavaga ning lisavad oma parandusettepanekud ning kommentaarid seire- ja
hindamiskavasse ning edastavad kommentaarid ESK programmi eksperdile.

Koostab seire-ja hindamiskava |I8ppversiooni ja lisab seire- ja hindamiskava (sh. aastatel 2026—-2028 |abiviidava
ldise koostodprogrammi hindamise) koostédprogrammi aastaaruandesse. Saadab seire- ja hindamiskava
kinnitamiseks toetusmeetme juhtkomiteele, sh Sveitsi toetuste biiroole. Palub Sveitsi toetuste biirool &ra otsustada
hindamised, kus btiroo soovib osaleda.

Tutvustab seire-ja hindamiskava toetusmeetme juhtkomiteele.

Vajadusel esitab parandused seire- ja hindamiskava taiendamiseks. Kinnitab ESK seire- ja hindamise kava koos
osalevate osapooltega (sh. aastatel 2026-2028 |abiviidava uldise koostéoprogrammi hindamise) ja koos
koostodprogrammi aastaaruandega.

Protokollib juhtkomitee otsused.
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Tahtaeg

Vastavalt
hindamiste
protsessi
ajakavale

3tp

Vastavalt
hindamiste
protsessi
ajakavale

Hiljemalt
31.12.2022

Vastavalt
vajadusele

Hiljemalt
esimese
koostéopr
ogrammi
aastaarua
nde
koostamis
el

10tp
jooksul

10 tp
enne
toetusmee
tme
juhtkomite
e
aastakoos
oleku
toimumist

juhtkomite
e
aastakoos
olekul

juhtkomite
e
aastakoos
olekul

Hiljemalt
20
toopaeva
péarast
koosoleku
toimumist

Kontrolljalg

Hindamiskava ja hindamiste
tulemuse kokkuvdte kinnitatud

Hindamiste ajakava
struktuurivahendite kodulehel
www.rtk.ee

E-kirjad KA sisendiga
hindamisteks antud

Kinnitatud aruanne SFC2014-
s- EK-le saadetud

Avalikuks teavitamiseks
s6numid edastatud

Esialgne seire- ja
hindamiskava Confluences; E-
kiri

Eesti riigi esindajate
kommentaarid seire-ja
hindamiskava

Confluences; Toetusmeetme
juhtkomitee koosseisu
kuuluva Sveitsi esindaja e-kiri
kommentaaridega salvestatud
X-kettal

E-kiri

Ettekanne juhtkomitee
koosolekul salvestatud X-
kettale

Juhtkomitee koosolekul
protokollitud otsus ESK seire-
ja hindamise kava kinnitamise
kohta

Juhtkomitee koosoleku
protokoll registreeritud DHS-
S,

E-kiri kdigile juhtkomitee
likmetele salvestatud X kettal


http://www.rtk.ee

2.2 ESK koostéoprogrammi/toetusmeetme(te) Eesti poolne m&ju hindamine

ESK programmi/toetusmeetme(te) Eesti poolne maju hindamine toimub ESK regulatsiooni artikkel 10.3 "Partnerriigi poolne hindamine" jargi.

2.
2.1

N
[N}

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

28

N

A

ESK programmi
ekspert

PO/RM RO/Sveitsi
toetuste biiroo

ESK programmi
ekspert

RM RO

ESK programmi
ekspert

ESK programmi
ekspert

ESK programmi
ekspert

TAO piiritlese
koostédprogrammide
korraldamise talituse
juhataja/ TAO
piiriilese
koostdoprogrammide
korraldamise talituse
jurist/ TAO OJ

RKU juht

ESK programmi
ekspert

ESK programmi
ekspert

ESK programmi
ekspert

Hankekomisjon

ESK programmi

ekspert

Séltumatu hindaja
Ivalisekspert

ESK programmi
ekspert

Koostab hindamise lahtetilesande ja saadab selle kommenteerimiseks PO-dele ja RM RO-le. Korraldab vajadusel

hindamise lahteiilesande tdlkimise ning saadab selle Sveitsi toetuste biiroole.

Annavad sisendit ja kommenteerivad hindamise léahteulesannet.

Koostab hindamise lahtelllesande I16ppversiooni ja saadab ulevaatamiseks RM RO-le.

Tutvub lahtelilesande I6ppversiooniga ja vajaduse korral esitab muudatusettepanekud.

Tutvub lahtellesande I8ppversiooni kohta esitatud kommentaaridega, vormistab lahtetilesande 16plikul kujul ja
saadab selle teadmiseks PO-dele/RM RO-le.

Moodustab ESK programmi hankekomisjoni (edaspidi hankekomisjoni) nendele hindamistele, mis on ette nahtud
seire-ja hindamiskavas. Konsulteerib hankekomisjoni moodustamiseks PO-dega, RM RO-ga ja vajadusel Sveitsi
toetuste biirooga, kui nii néeb ette kinnitatud seire-ja hindamiskava.

Lisab hankekomisjoni kaskkirja eelndu DHS-i.

Kooskdlastab hankekomisjoni kaskkirja eelndu DHS-s.

Allkirjastab digitaalselt hankekomisjoni kaskkirja DHS-s.

Saadab hankekomisjoni kaskkirja hankekomisjoni likmetele teadmiseks.

Teavitab Sveitsi toetuste biirood hankekomisjoni asutamisest vajaduse korral kui nii naeb ette ESK seire-ja
hindamiskava.

Korraldab riigihanke vastavalt RTK hankekorrale. Saadab riigihanke alusdokumendid ja pakkumused
hankekomisjonile.

Hindab pakkumusi ja valib vélja programmi mdju hindaja.

Korraldab hankelepingu allkirjastamise vastavalt RHS-le ja RTK hankekorrale.

Viib I&bi hindamise, koostab hindamise vahearuande/ldpparuande eelndu ning esitab selle RKU-le.

Saadab hindamise vahearuande/Idpparuande eelndu PO-dele/ RM RO-le/ vajadusel Sveitsi toetuste
biiroole kommenteerimiseks.
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Vastavalt
ESK
seire- ja
hindamisk
avas ette
nahtud
tahtajale

15tp
jooksul

10tp
jooksul

10 tp
jooksul

10tp
jooksul

Vastavalt
ESK
seire- ja
hindamisk
avas ette
nahtud
tahtajale

2tp

2tp

2tp

Vastavalt
ESK
seire- ja
hindamisk
ava
tahtajale

Vastavalt
RTK
hankeplaa
nile ja
ESK
seire- ja
hindamisk
avale

Vastavalt
RTK
hankeplaa
nile ja
ESK
seire- ja
hindamisk
avale

Vastavalt
RHS-le ja
RTK
hankekorr
ale

Vastavalt
hankelepin
gus
seatud
tahtaegad
ele

Vastavalt
hankelepin
gus
seatud
tahtaegad
ele

Confluences hindamise
lahtelilesande eelndu; E-kiri

Kommenteeritud hindamise
lahteulesanne Confluences; E-
kiri

Léhteulesande I6ppversioon
Confluences; E-kiri

Kommenteeritud
lahteuilesande I6ppversioon
Confluences; E-kiri

E-kiri

E-kiri

Késkkirja eelndu DHS-s

Kooskolastatud
hankekomisjoni kaskkirja
eelndu DHS-s

Digitaalselt allkirjastatud
hankekomisjoni kéaskkiri DHS-
s

E-kiri

E-kiri salvestatud X kettale

Riigihanke alusdokumendid ja
pakkumused ning e-kirjad
sailitatud X kettal

Hindamisprotokoll X-kettal

Allkirjastatud hankeleping X-
kettal

E-kiri

E-kiri



A

PO-d/RMRO/
2. vajaduse korral Sveitsi
17 toetuste biiroo

ESK programmi
ekspert

2. | Séltumatu hindaja
2. | Ivélisekspert
1

2. | ESK programmi
2.  ekspert
2

RM RO

2. ESK programmi
2.  ekspert

2. ESK programmi
2.  ekspert
2

RM RO

NISEN

ESK programmi
ekspert

N

PO-d/RM RO/ teised
seotud osapooled

RESEN

ESK programmi
ekspert/ PO

NISEN

PO

IRENEN

n

ESK programmi
2.  ekspert

Kooskolastavad hindamise vahearuande/Iopparuande eelnbu, kui see vastab nuetele. Puuduste korral esitavad
kommentaarid ESK programmi eksperdile.

Koondab kommentaarid hindamise vahearuande/I6pparuande eelndu kohta. Edastab markused hindajale.

Vormistab hindamise vahearuande/ldpparuande I8ppversiooni ja esitab selle RKU-le.

Kontrollib, kas hindamise vahearuande /I6pparuande |6ppversioon vastab nduetele ning edastab selle RM RO-le
kooskdlastamiseks.
Kooskdlastab hindamise vahearuande/ldpparuande I6ppversiooni.

Korraldab hindamise vahearuande/ldpparuande ja totde vastuvotmise akti allkirjastamise.

Esitab allkirjastatud hindamise vahearuande/ldpparuande PO-dele ning RM RO-le.

Edastab hindamise I8pparuande Sveitsi toetuste biiroole koos juhtkonna kinnitusega.

Koostab jareltegevuste tabeli hindamise I6pparuande alusel ja edastab RM RO-le ning PO-dele jareltegevuste
otsustamiseks.

Annavad sisendi jareltegevuste tabeli koostamiseks.

Jalgib, et kdik kokku lepitud jareltegevused saaksid tehtud.

Saadab ESK programmi eksperdile kinnituse jareltegevuste teostamise kohta.

Tutvub jéreltegevuste kinnitustega. Teavitab TAO piiriilese koostddprogrammide korraldamise talituse juhatajat,
TAO 0J-t, RKU juhti ja RM RO-d, kui kdik jareltegevused on I6petatud.

Vastavalt
hankelepin
gus
seatud
tahtaegad
ele

Vastavalt
hankelepin
gus
seatud
tahtaegad
ele

Vastavalt
hankelepin
gus
seatud
tahtaegad
ele

10tp
jooksul

5tp
jooksul

10 tp
jooksul

10tp
jooksul
péarast
hindamise
vahearuan
de
/ldpparuan
de
vastuvotmi
st

3 kuu
jooksul
péarast
hindamise
I6petamist

5tp
jooksul
péarast
hindamise
I6pparuan
de saamist

10tp

Jooksvalt

10tp
jooksul
péarast
vastava
jareltegevu
se
teostamist

2tp
jooksul

[1] 2021-2027 perioodil EL struktuurivahendite hindamiste koondaruande esitamist ei ole ette nahtud Euroopa Komisjonile.
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Kommenteeritud vahearuanne
/lépparuanne; E-kiri

X-kettal

E-kiri

Vahearuande/I&pparuande
I6ppversioon X-kettal

E-kiri

DHS-s

E-kiri salvestatud X kettale

Ldpparuanne ja juhtkonna
kinnitus séilitatud vastavalt
RM protseduuridele.

Jareltegevuste tabel
Confluences

Jareltegevuste tabel
Confluences

E-kiri salvestatud X kettale;
Téidetud jareltegevuste tabel
Confluences

E-kiri; Taidetud jareltegevuste
tabel Confluences

E-kiri X kettal



2.3.8. EL struktuurivahendite hindamiste tulemuste
kokkuvotliku aruande koostamise protsess 2014-2020

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmérgiks on vastavalt USM_2013 artiklile 114 ja STS § 34 esitada EK-le detsembris 2022 hindamistulemuste
kokkuvdtlik aruanne, mis sisaldab tlevaadet kdigist programmperioodi jooksul toimunud hindamistest ja koondhinnangut rakenduskava peamistele
véljunditele ja tulemustele.

Antud protsess ei kohaldu teistele TPK toetusskeemidele perioodil 2014-20201 ning ei kohaldu TPK toetusskeemidele (sh. EL struktuurivahendite
toetusskeemidele) programmperioodil 2021-2027.

Nr | Vastutaja

1.

KA juht

KA juht/ KA
hindamiste
juhtkomisjoni liige

Seirekomisjon (sh
KA juht)

RM RO

Kommunikatsioonisp
etsialist

Tegevus

Kooskdlastab hindamistulemuste kokkuvétliku aruande koostamise ajakava RM RO-
ga.

Tagab vajadusel sisendi andmise kokkuvétliku aruande koostamiseks. Esitab
kommentaarid ja tdiendusettepanekud RM RO poolt koostatud aruande eelndule.

Arutab ja kiidab heaks kokkuv6tlikku aruannet.

Sisestab SFC2014.

Paneb kinnitatud kokkuvétliku aruande koos seirekomisjoni protokolliga ules
struktuurivahendite kodulehele.

[1] Norra/EMP osas on hindamistega seotud protsess kirjeldatud RM RO téokorras.
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Téhtaeg

Vastavalt
vajadusele.

Vastavalt aruande
koostamise
ajakavale

Vastavalt aruande
koostamise
ajakavale

Vastavalt aruande
koostamise
ajakavale

3tp

Kontrolljélg

Ajakava kooskdlastatud e-
kirjaga

Sisend antud aruandesse e-
kirjaga

Protokoll koos aruandega RM
vorgukettal

SFC2014-s aruanne

Kinnitatud aruanne
struktuurivahendite kodulehel w
ww.rtk.ee


http://www.rtk.ee
http://www.rtk.ee

2.3.9. Norra_EMP programmide seirearuannete (Annual
programme report) koostamise protsess

Protsess kirjeldab seire korraldust rakendusmaaruse artikli 1.6 ja 6.11 mdistes. Seire on protsess, mille raames jalgitakse programmi ja projektide
rakendamise edenemist. Seire eesmark on tagada kokkuleppeliste protseduuride taitmine, et saavutada maératletud véljundid ja tulemused ja
identifitseerida 6igeaegselt vdimalikud probleemid ning votta kasutusele korrigeerivad meetmed.

Ulaltoodud eesmargi saavutamiseks vastutab seire teostamise eest nii sisuliselt kui korralduslikult RKA koostéds RM-ga.

Protsessipunkt kohaldub Norra/EMP programmidele ning ei kohaldu teistele TPK toetusskeemidele.

Nr  Vastutaj

a

Tegevus

Norra-EMP programmide seirearuannete (Annual programme report) koostamise protsess

1.

PO

Norra
/IEMP
koordina
ator

Norra
/IEMP
koordina
ator

PO

Norra
/EMP
koordina
ator

PO

FMO

PO

Norra
/IEMP
koordina
ator

PO

Koostab ja edastab oma programmi kohta seirearuande (aastaaruande) RKA-le.

Hindab aruande vastavust FMO poolt kehtestatud nduetele ja edastab selle teistele asjaomastele ametnikele
(nt TMO, RM) kommenteerimiseks ja maarab tahtaja. Vajadusel korraldab osapoolte vahel kohtumise esile
kerkinud probleemide arutamiseks.

Peale tagasiside saamist kujundab Uuhtse seisukoha, mis edastatakse PO-le e-kirja teel.

Kui seirearuanne vajab parandamist, viib parandused sisse ja edastab RKA-le ametliku kirjaga parandatud
seirearuande.

Korraldab seirearuande kontrollimise asjasse puutuvate osapoolte vahel (nt TMO, RM) ning koostab RKA

vastuse seirearuande kinnitamise kohta.

Kinnitab seirearuande FMO infosiisteemis.

V@ib esitada kommentaare ja ettepanekuid PO-le ja RKA-le kahe kuu jooksul programmi seirearuande
kattesaamisest. Juhul kui FMO ei vasta kahe kuu jooksul, siis loetakse aruanne kinnitatuks.

Edastab saadud FMO kommentaarid RKA-le koos taiendatud aastaaruandega.

Veendub, et PO on tdiendanud aastaaruannet vastavalt FMO kommentaaridele. Vajadusel kaasab teisi

asjaomaseid ametnikke (nt TMO, RM). Kui midagi vajab selgitamist, votab (lhendust PO-ga.

Kinnitab téiendatud seirearuande FMO infosusteemis.
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Tahtaeg

1 kord aastas
15. jaanuariks

10tp

2tp

3tp

1 kord aastas
15. veebruariks

2 kuud

Osapoolte
vahel
kokkulepitud
tahtajaks

5tp

Osapoolte
vahel
kokkulepitud
téhtajaks

Kontrolljalg

Ametlik kiri
DHS-s/
Sharepointis
E-kiri

Sharepointis

E-kiri

Sharepointis

Ametlik Kiri

DHS-s/

Sharepointis

E-kiri

Sharepointis
Kinnitatud
seirearuanne
infoslisteemis Grace/

Sharepointis

Kinnitatud
seirearuanne
infosusteemis Grace/
E-kiri

Sharepointis

E-kiri
Sharepointis
Téaiendatud
seirearuanne
kinnitatud

infoslisteemis Grace/

Sharepointis



2.3.10. Norra_EMP strateegilise aruande koostamise ja
doonoritele esitamise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi rakendusmadruse artiklis 2.6 ndutud strateegilise aruande koostamisel. Strateegilise aruande arutelu ning selle

kinnitamine toimub doonorite poolt aastakoosolekul. Strateegiline aruanne esitatakse FMO-le véhemalt 2 kuud enne aastakoosolekut.

Strateegiline aruanne koosneb Norra/EMP finantsmehhanismi programmide, kahepoolsete suhete ja tehnilise abi fondi rakendamise, riskide ja nende
maandamistegevuste ning saavutatud tulemuste Ulevaatest ja hinnangust (v.t rakendusmaaruse artikkel 2.6), aruande vormi annab ette FMO.

Protsessipunkt kohaldub Norra/EMP programmile ja ei kohaldu teistele TPK toetusskeemidele.

Nr Vastut
aja

Tegevus

1. Strateegilise aruande koostamine

1.1 Norra
IEMP
koordin
aator

1.2 Norra
IEMP
koordin
aator

1.3 RKA
juht

Koostab programmide aasta seirearuannete ja/voi PO edastatud info pdhjal doonorite etteantud vormil
Norra/EMP finantsmehhanismi kohta the strateegilise aruande. Sisend strateegilisse aruandesse antakse
asjasse puutuvate osapoolte poolt (nt TAO, TMO, RM jt) maaratud tahtajaks.

Koostamist alustatakse hiljemalt 3 kuud enne aastakoosolekut. Esitatavad andmed peavad olema mitte
rohkem kui kuu aega vanad.

Peale sisendi saamist, uuendab strateegilise aruande ning vajadusel korraldab kohtumise lahtiste teemade
labi arutamiseks. Edastab I6pliku aruande RKA juhile kooskdlastamiseks.

Kooskdlastab strateegilise aruande. Juhul kui aruanne vajab tédiendamist, saadab aruande koordinaatorile
tagasi ja protsess jatkub punktis 1.2.

2. Strateegilise aruande FMO-le esitamine

2.1 Norra
/EMP
koordin
aator

2.2 FMO

2.3 Norra
IEMP
koordin
aator

2.4 FMO

2.5 Norra
IEMP
koordin
aator

Edastab FMO infosiisteemi (Grace) kaudu FMO-le strateegilise aruande hiliemalt 2 kuud enne Norra/EMP
aastakoosoleku toimumist juhul kui ei ole teisiti kokku lepitud.

Teavitab e-kirjaga koiki teisi asjasse puutuvaid osapooli (aastakoosolekul osalejaid) strateegilise aruande
esitamisest.

VGib esitada kommentaare ja ettepanekuid strateegilisele aruandele aastakoosolekuks.

Vajadusel muudab strateegilist aruannet FMO infosiisteemis (Grace) arvestades aastakoosolekul toodud
markusi.

Kinnitab I6pliku strateegilise aruande FMO infosiisteemis (Grace).

Edastab kommunikatsioonispetsialistile 16pliku kinnitatud strateegilise aruande koos aastakoosoleku I6pliku
kooskdlastatud protokolliga, et see Ules laadida kodulehele www.rtk.ee (https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-
programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused)
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Téhtaeg

1 kuu

5tp

3tp

1tp

2 kuud

2 tp peale
aastakoosoleku
protokolli
kinnitamist

Vastavalt FMO
protseduuridele

1 kuu jooksul
peale
aastakoosoleku
protokolli
kinnitamist

Kontrolljalg

Strateegiline aruanne
infoslisteemis Grace/

Sharepointis

E-kiri Sharepointis

E-kiri Sharepointis

Strateegiline aruanne
infostisteemis Grace;

e-kiri Sharepointis

E-kiri Sharepointis

Muudetud
strateegiline aruanne
infostisteemis Grace
/Sharepointis

Kinnitatud
strateegiline aruanne
infostisteemis Grace

E-kiri; Strateegiline
aruanne RTK
kodulehel


http://www.rtk.ee
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused

2.3.11. Norra_ EMP aastakoosoleku ja Eesti-Sveitsi
koostobprogrammi aastakoosoleku korraldamise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi Norra/EMP finantsmehhanismi rakendusmaééruse artikkel 2.7 kohase aastakoosoleku korraldamisel ning ESK
aastakoosoleku korraldamisel ESK rakendusmaééruse artikkel 3.9 jargi.

Norra/EMP finantsmehhanismi aastakoosolek korraldatakse NMFA/FMC ja RKA vahel ning selle eesmark on anda ulevaade finantsmehhanismide

rakendamise efektiivsusest ja kvaliteedist ning et otsustada vajadusel tdiendavate tegevuste Ule, et rakendamist edendada.

Eesti ja Sveits peavad aastakoosolekuid ESK regulatsiooni artikkel 3.9 alusel, et tagada ESK tulemuslikkus ja et arutada ESK aastaaruannet (vt artikkel
3.11) ning see kinnitada, hinnata tehtud edusamme ja seonduvaid riske ning esitada eelseisva aasta vaheeesmargid.

Nr

Vastutaja

Tegevus

1. Norra/EMP finantsmehhanismi aastakoosoleku korraldamine

1.1

N

apR

o

18

1.
1
1

Norra/ EMP
koordinaator

Norra/ EMP
koordinaator

RM RO

Kommunikatsio
oni-spetsialist

Programmi
Operaator

Norra/EMP
koordinaator

Norra/EMP
koordinaator

Norra/EMP
koordinaator

Norra/EMP
koordinaator

Norra/EMP
koordinaator

Norra/EMP
koordinaator

Lepib FMO-ga kokku aastakoosoleku toimumise kuupdeva vahemalt 4 kuud enne aastakoosoleku toimumist.

Koordineerib aastakoosoleku paevakorra kokkuleppimist (I8plik versioon peab olema kinnitatud vahemalt 1 nadal

enne koosoleku toimumist) ja materjalide ettevalmistust FMO-ga vastavalt FMO poolt esitatud vdi siseriiklikult
tostatunud teemadele. Teavitab RKA juhatajat ja asjaomaseid ametnikke koosoleku toimumise ajast ning
paevakorrast. Edastab RM-le tlesande korraldada programmide tulemusi kajastava paevakorra punkti
materjalide ettevalmistamine.

Vastavalt vajadusele valmistab ette ettekande sotsiaalmajanduslike trendide ja hindamiste teemal ning annab
aastakoosolekul Ulevaate.

Vastavalt vajadusele valmistab ette ettekande teavituse ja kommunikatsiooni teemal ja annab aastakoosolekul
Ulevaate.

Vastavalt vajadusele valmistab ette ettekande oma programmi osas ja annab aastakoosolekul uUlevaate.

Korraldab RKA juhataja ja teiste koosolekul osalevate ametnike péevakorra ja ettevalmistatud materjalidega
kurssi viimise.

Korraldab koosoleku tehnilise poole ja vajadusel kohakilastused.

Saadab e-kirjaga ametliku kutse aastakoosolekul osalemiseks koos I8pliku kinnitatud péevakorraga kdigile
osalejatele.

Koostab koosoleku protokolli ja edastab selle osalenutele kommenteerimiseks/ kooskdlastamiseks. Peale
kommentaaride saamist, tdiendab/parandab vajadusel protokolli ja edastab 16pliku protokolli kinnitamiseks.

Edastab kommunikatsioonispetsialistile kooskdlastatud protokolli koos 16pliku kinnitatud strateegilise aruandega,
et see Ules laadida kodulehele www.rtk.ee (https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid
/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused)

Koordineerib aastakoosoleku toimumise jargselt RKA-le esitatud markustele vastamise. Teavitab kahepoolsete
suhete fondi juhtkomisjoni nii markustest kui rakendatavatest meetmetest.

2. ESK aastakoosoleku korraldamine

2.1

ESK
programmi
ekspert

Koostab aastakoosoleku péaevakorra projekti ja esitab selle Sveitsi toetuste biiroole kooskélastamiseks.
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Tahtaeg

1 kord aastas
(jaanuar-
veebruar)

Pidev
protsess 4
kuu valtel

Vastavalt
Norra/EMP
koordinaatorig
a kokku-
lepitud
aegadele

Vastavalt
Norra/EMP
koordinaatorig
a kokku-
lepitud
aegadele

Vastavalt
Norra/EMP
koordinaatorig
a kokku-
lepitud
aegadele

Vahemalt 1
koosolek 4
kuu valtel

Pidev
protsess 4
kuu véltel

Hiljemalt 1
nadal enne
aastakoosolek
u toimumist

4 néadala
jooksul peale
koosoleku
toimumist

1 kuu jooksul
peale
protokolli
kinnitamist

Vastavalt
vajadusele

hiliemalt 20
toopaeva
enne
aastakoosolek
ut

Kontrolljalg

E-kiri
Sharepointis
E-kiri

Sharepointis

Ettekanne
Sharepointis

Ettekanne
Sharepointis

Ettekanne
Sharepointis

E-kiri

E-kiri
Sharepointis
E-kiri
Sharepointis
Protokoll ja e-

kiri
Sharepointis

E-kiri;
materjalid

RTK
kodulehel

E-kiri

Sharepointis

E-kiri


http://www.rtk.ee
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused

2.2

2.3

2.4

25

2.6

2.7

2.8

2.9

Sveitsi
toetuste biroo

ESK
programmi
ekspert

ESK
programmi
ekspert

ESK
programmi
ekspert

RKU juht

ESK
programmi
ekspert

Sveitsi
toetuste biroo

ESK
programmi
ekspert

TAO piirililese
koostoo
programmide
korraldamise
talituse juhataja

RKU juht

ESK
programmi
ekspert

Sveitsi
Arengu- ja
Koostddamet /
Riiklik
Majandusasjad
e Sekretariaat

ESK
programmi
ekspert

Kooskdlastab aastakoosoleku péevakorra ja lisab vajadusel parandusettepanekud.

Vajadusel taiendab aastakoosoleku paevakorda.

Teavitab RKU juhti ja asjaomaseid ametnikke koosoleku toimumise ajast ning paevakorrast ja saadab osalejatele
16pliku péevakorra, osalejate nimekirja ning koosoleku tdédokumendid. Kutsub ESK aastakoosoleku vaatlejateks
esindaja EK esindusest ja vajadusel EMP/Norra programmi koordinaatori ning PO-d v6i muude institutsioonide
esindajad.

Koordineerib aastakoosoleku korraldamist.

Juhib ESK aastakoosolekut.

Koostab ESK aastakoosoleku protokolli (seejuures vGtab arvesse aastakoosolekul osalenud Eesti poolsete
koostéopartnerite (PO-de, RU, RKU jt) kommentaare ja Sveitsi toetuste buroo jt rahvusvaheliste koostoopartnerite
kommentaare) ja esitab aastakoosoleku protokolli Sveitsi toetuste biiroole.

Kommenteerib aastakoosoleku protokolli.
Taiendab aastakoosoleku protokolli ja korraldab DHS ESK aastakoosoleku protokolli kooskélastamise ja

kinnitamise DHS-s.

Kooskdlastab DHS-s ESK aastakoosoleku protokolli.

Kiidab heaks RKU poolt ESK aastakoosoleku protokolli ja allkirjastab selle digitaalselt DHS-s.

Saadab Eesti poolt kinnitatud ESK aastakoosoleku protokolli Sveitsi Arengu- ja Koostédametile /Riiklikule
Majandusasjade Sekretariaadile kinnitamiseks.

Kinnitab ESK aastakoosoleku protokolli Sveitsi poolt ja saadab kinnitatud protokolli teadmiseks ESK programmi
eksperdile.

Registreerib 18pliku kinnitatud ESK aastakoosoleku protokolli DHS-s. Edastab I8pliku kinnitatud ESK
aastakoosoleku protokolli kdikidele aastakoosolekule kutsutud osalejatele teadmiseks.

93

5 toopaeva
jooksul

hiliemalt 15
toopaeva
enne
aastakoosolek
ut

hiljemalt 15
toopaeva
enne
aastakoosolek
ut

Pidev
protsess 2
kuu valte

Koosoleku
paeval

15 toopéaeva
jooksul parast
aastakoosolek
u toimumise
kuupéeva.

10 toopaeva
jooksul

5 t6bpaeva
jooksul

2 to6paeva
jooksul

2 toopaeva
jooksul

2 toopaeva
jooksul

10 toopaeva
jooksul

2 toopaeva
jooksul

E-kiri

E-kiri

E-kiri
salvestatud
X kettale

E-kirjad

ESK
aastakoosole
ku
péaevakorras
margitud
koosoleku
juhataja

E-kiri

E-kiri

ESK
aastakoosole
ku protokolli
eelnéu DHS-s
ESK
aastakoosole
ku protokolli
eelndu DHS-
s
koosk®dlastatud
ESK
aastakoosole
ku protokoll
DHS-s
digitaalselt
allkirjastatud

E-kiri

E-kiri

Loplik
kinnitatud
ESK aasta-
koosoleku
protokoll
DHS-s; E-kiri



2.3.12. Norra_EMP koost66 komisjonides (Co-operation
Committee) osalemise protsess

Protsessipunkt kohaldub Norra/EMP programmile ja ei kohaldu teistele TPK toetusskeemidele.

Nr Vastutaja

1. PO

2.  NorraJEMP
koordinaator

3. | Norra/EMP
Koordinaat
or

4. | Norra/EMP

koordinaator

5. PO

6. Norra/lEMP
koordinaator

7. Norra
IEMP
koordinaator

Tegevus

Edastab e-kirja teel RKA-le kutse osaleda koosttd komisjonis koos koosoleku paevakorraga.

Edastab kutse koos vastavate materjalidega e-kirja teel edasi teistele TAO, TMO, ja teistele asjakohastele ametnikele
ja kusib sisendi paevakorra punktide suhtes RKA seisukoha kujundamiseks ning méarab téhtaja vastamiseks.

Vormistab RKA seisukoha arvestades saadud sisendit. Vajadusel korraldab kohtumise eelpool nimetatud osapoolte

vahel, et juda Uihisele arvamusele. Kooskdlastab seisukoha TAO juhatajaga.

Osaleb programmi koost66 komisjonis vaatlejana ning esitab vajadusel RKA seisukoha.

Edastab kohtumise protokolli kooskdlastamiseks.

Edastab protokolli vastavate materjalidega e-kirja teel teistele asjakohastele ametnikele infoks ja kusib kommentaare
ning méaarab téhtaja vastamiseks.

Juhul kui protokollile on kommentaare, edastab need e-kirjaga PO-le.
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Téhtaeg

1-2 kuud enne
koosoleku
toimumist

5 tp jooksul
kutse saamisest

5 tp jooksul
sisendi saamisest

1tp

2 nadala jooksul
peale kohtumist

3tp

PO poolt
satestatud
téhtajaks

Kontroll
jalg
E-kiri

Sharepo
intis

E-kiri

E-kiri

Sharepo
intis
E-kiri
Sharepo
intis
E-kiri

Sharepo
intis

E-kiri

E-kiri

Sharepo
int



2.3.13. JKS ja meetmepdhiste riskide hindamise, juhtimise
ja maandustegevuste seire protsess

Protsessi eesmérgiks on tuvastada KA/RKA/RTK/RKU JKS riskid!, hinnata nende jaakriski taset, leppida kokku maandustegevused ning jalgida
maandustegevuste elluviimist; tagada Ulevaate olemasolu struktuurivahendite, Norra/EMP ja ESK valdkonna administratsioonitlestest riskidest ning
vajalike maandusmeetmete elluviimine vastavalt kokku lepitud tdéhtaegadele.

Perioodil 2014-2020 ndue struktuurivahendite JKS riske hinnata tuleneb USM_2013 art 124 punktist 2, sh. USM_2013 lisa XIII punkti toob KA ja SA
maéramise aluseks riskijuhtimise raamistiku olemasolu. Norra/EMP rakendusmaaruse artiklist 5.3 paragrahvist 3 tuleneb RKA kohustus juhtimis- ja
kontrolli stisteemi riske pidevalt ja struktureeritult hinnata ning vdtta kasutusele asjakohased meetmed probleemide lahendamiseks. Perioodil 2021-2027
USM_2021 artikkel 74 alusel juhtimiskontrollid peavad olema riskipdhised ja proportsionaalsed eelnevalt kirjalikult kindlaks maératud riskidega.

RKU tagab toetusmeetmete kvaliteedi ja edenemise ning selleks hindab RKU korraparaselt ESK kaigus tekkivaid riske ja rakendab kdiki vajalikke
meetmeid riskide maandamiseks vastavalt ESK rakendusmaaruse artikli 3.3 punktile 6. RKU viib |&bi riskipdhiseid kohapealseid seiretoiminguid vastavalt
ESK rakendusmadruse artiklile 10.2.

Riskide hindamisel ja juhtimisel lahtutakse KA/RKA/RKU koostatud dokumendist ,Juhis toetuste valdkonna riskide hindamiseks ja juhtimiseks®. Protsessi
korrektse ja tdhtaegse elluviimise eest vastutab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talitus, kaasates tegevuste elluviimisesse vajalikud osapooled. RM hindab

riske KA/RKA/RKU riskihindamise t6éogrupi koosseisus. TRO toetuste rakendajana osaleb KA/RKA/RKU iildises riskide hindamise protsessis.

Téaiendavalt vastutab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talitus RTK poolt rakendavate toetusmeetmete meetmepd&hise riskide hindamise eest. Meetme
pdhiseid riske hinnatakse vastavalt Meetmepdhise riskihindamise metoodikale (TPK Lisa 9) ning selle tulemused on aluseks RTK poolt rakendavates
meetmetes valimipdhiste kontrollide kavandamiseks nii TRO-s kui TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituses.

Vastavalt KAMINa juhendi punktile 3.2 taotluste vastavuse kontrolli raames tuleb RU-I tagada, et taotluste menetlemisel ja kontrollikohtade planeerimisel
on arvestatud konkreetse taotlusvooru/meetme tegevuse spetsiifikaga, rikkumisvaldkondadega, toetuse taotleja riskitasemega jms. RU vdib tugineda RA
/PO esitatud riskide hindamise kontroll-lehele ning selle alusel kirjalikult taasesitatavas vormis (nt RA/PO esitatud riskitabeli eraldi veerus) otsustama

kontrolli vajaduse ja ulatuse (s.h kahetasandilise kontrolli vajadus ja ulatus). Maandamistegevused tuleb rakendada, kui RA/PO on andnud mdnele riskile
keskmise vdi kérge riskiskoori.

Riskide hindamise tulemusena v&ib RU otsustada, et teatud taotlejate ja/vdi partnerite puhul ei ole kaiki nduded vaja sisuliselt kontrollida.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg Kontrolljélg
1. JKS riskide hindamine
1.1 TAO riskijuhtimise ja = Koostab algava riskide hindamise tsikli kohta ajakava, milles satestatakse peamised sammud koos Kord Riskide hindamise
jarelevalve talituse tahtaegade ja osalejatega riskide hindamise protsessis. Kooskolastab selle TAO riskijuhtimise ja jarelevalve aastas | ajakava
jarelevalve talituse juhatajaga ja TAO juhatajaga. hiljemal
riskiekspert t
(edaspidi jarelevalve septem
riskiekspert) bri
16puks
1.2 Jarelevalve Teavitab RA-sid, RU-sid, PO-sid ning RM-i riskide hindamise protsessi algusest ning saadab vilja vastava e- | 5 tp E-kiri
riskiekspert kirja koos riskide hindamise ja juhtimise juhisega ning konkreetse ajakavaga. Vajadusel kutsub kokku riskide | jooksul
hindamise avakoosoleku. peale
ajakava
RTK siseselt lepib KA/RKA/RKU riskihindamise téogrupi koosseisu kokku TAO, TMO ja TRO juhatajatega. kokkule
Kaasab ISO esindajad ning RM-i KA/RKA/RKU t66gruppi. Edastab sama informatsiooni KA/RKA/RKU ppimist
riskihindamise t60grupi liikmetele.
1.3 Riskihindamise Sonastab jargneva kalendriaasta riskid koos toimivate kontrollististeemide kirjeldusega. Kokkule ' Riskid s6nastatud
todgrupp pitud Sharepointis
tahtajaks
1.4 Jarelevalve Koostab riskihindamise t6ogrupi liikmetelt saadud riskide loetelu pdhjal esialgse riskide nimekirja. Seejarel 10tp Riskide nimekiri
riskiekspert kutsub kokku riskihindamise t6dgrupi likmete kohtumise, kus vaadatakse Ule riskide nimekiri, korrigeeritakse koostatud
sBnastust ning lepitakse kokku nimekiri riskidest, mida hakatakse hindama. Vormistab kohtumise jarel Sharepointis
hindamisele mineva riskide nimekirja.
1.5 Jarelevalve Kutsub kokku riskihindamise t66grupi riskide hindamiseks. 3tp E-kiri
riskiekspert
1.6 Riskihindamise Hindab Uhise arutelu kéigus jargneva kalendriaasta suhtes kaardistatud riskide jaékriski (st riski hindamisel Kokkule ' Riskide jaakrist
toogrupp vOetakse arvesse olemasolevaid kontrollisiisteeme selle riski maandamiseks) kokkulepitud metoodika alusel. | pitud hinnatud ja
Ldplikud jaakriski tasemed lepitakse kokku konsensuse teel. Sdnastab oluliseks hinnatud riskidele tahtajaks maandusmeetmed
maandusmeetmed ning lepib kokku tahtajad ja vastutajad. sOnastatud
Sharepointis
1.7 Jéarelevalve Vormistab kohtumise jérel I5pliku KA/RKA/RKU riskide tabeli koos maandusmeetmete, vastutajate ja 5tp KA/RKA/RKU
riskiekspert tahtaegadega, kooskdlastades see TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ning TAO juhatajaga. riskide tabel koos
Vajadusel kiisib téapsustusi riskihindamise téogrupi likmetelt. maandusmeetmete
ga Sharepointis; E-
Salvestab tabeli Sharepointi vastavasse kausta ning saadab t66grupi liikmetele lingi selle asukohaga. kiri
1.8 Jarelevalve Koondab RA-telt, RU-telt ja PO-delt laekunud riskide hindamise tulemused ning iilevaate jooksval 10tp Riskide hindamise
riskiekspert kalendriaastal ellu viidud maandusmeetmete seisust. Anallilisib esitatud tulemusi, tuues vélja tulemused
administratsioonillesed riskid ning teemad, mis vajaksid administratsioonisisest arutelu. koondatud

Saadab tulemused TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale ning TAO juhatajale tutvumiseks.
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1.9

Jérelevalve
riskiekspert

Jarelevalve
riskiekspert

TAO valdkonna eest
vastutav ekspert

Jérelevalve
riskiekspert

Jérelevalve
riskiekspert

Jarelevalve

riskiekspert

Jérelevalve
riskiekspert

Valmistab ette materjalid administratsioonisiseseks aruteluseminariks, kutsub kokku seminari ning juhib
seminari arutelu koostdos TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse juhataja ning TAO juhatajaga.

Séltuvalt aruteluseminaril kokkulepitust taiendab vajadusel KA/RKA/RKU riskide hindamise kokkuvdtet.
Koostab 16pliku administratsioonitlese riskide hindamise tulemuste kokkuvdtte, mis sisaldab muuhulgas ka
KA/RKA/RKU riskide hindamise tulemusi.

Esitab kokkuvdtte e-kirja teel RM, RA-te, RU-te ja PO-de riskide hindamise eest vastutavatele ametnikele/
tootajatele ning TAO, TRO, TMO ja ISO ametnikele/tddtajatele ning KA/RKA/RKU ja AA juhile. Salvestab
kokkuvdtte Sharepointi vastavasse kataloogi.

Sisestab KA/RKA/RKU kriitiliseks ja kdrgeks hinnatud riskid, millele on kavandatud maandusmeetmed, JIRA-
sse ning suunab need maandusmeetmete eest vastutavatele TAO, TRO, TMO v6i ISO ametnikele/todtajatele.

Téiendab toimivusanaliitisi koostamisel oma peattikki riskide hindamist puudutava informatsiooniga,
kavandades asjakohased maandusmeetmed ka KA/RKA/RKU jargmise aasta tegevuskavasse.

Korraldab ja jélgib koostdts maandusmeetmete vastutajatega maandusmeetmete taitmist, tagades seelabi
planeeritud maandusmeetmete tahtaegse rakendamise.

Ksib jargmise kalendriaasta augusti I8puks RA-de, RU-de, PO-de ja RM tagasisidet riskide
maandusmeetmete rakendamise seisust.

Koostab peale sisendi saamist hetkeseisu RA-de, RU-de, PO-de, RM-i ning RTK-siseste maandusmeetmete
rakendamise seisu kohta. Edastab selle tlevaatamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale
ning TAO juhatajale.

Kui maandustegevuste elluviimine ei ole toiminud kavandatud viisil, kiisib vastutajatelt tdiendavat infot ning
koostdds TAO riskijuhtimise ja jarelevalve juhataja ning TAO juhiga otsustatakse vajalikud tédiendavad
tegevused.

2. Meetmepdhiste riskide hindamine

2.1

2.2

2.3

2.4

25

2.6

2.7

2.8

Teenusekoordinaator

Jérelevalve
riskiekspert

Teenusekoordinaator

Riskihindamise
to6grupp

Jarelevalve
riskiekspert

Jérelevalve
riskiekspert

TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse
juhataja

Jérelevalve ekspert

Edastab riskieksperdile info perioodil 2014-2020 meetme tegevuse/perioodil 2021-2027 meetme
riskihindamise vajaduse kohta enne avatud vooru alustamist vdi enne kaskkirja avaldamist ja muutmist.

Saades sisendi uue toetusskeemi ettevalmistamise v6i toetusskeemi muutmise kohta, lepib TRO TJ /
teenusekoordinaatoriga kokku konkreetse toetusskeemi riskihindamise ajakava ning toégrupi suuruse.

Uue toetusskeemi ettevalmistamisel tutvub enne t66grupi maaramist RA poolt koostatud meetme tegevuse
riskihindamise tabeliga ja votab véimaluse korral arvesse RA soovitusi meetmepdhiste riskide hindamisel RU-
S.

Toetusskeemi muutmisel tutvub enne téogrupi méaaramist toetusskeemi muudatuse sisuga ja otsustab
riskihindamise vajaduse.

Kutsub kokku riskihindamise t66grupi riskide hindamiseks, sh vdib teostada riskide hindamise iseseisvalt
enne todgrupis Uhiselt hindamist.

Tutvub enne riskide hindamist toetusmeetme tingimuste ja hindamismetoodikaga.

Hindab Uhise arutelu kaigus toetusmeetme riske vastavalt meetmete riskihindamise metoodikale (TPK lisa
9). Kui riskid on eelhinnatud, vaadatakse tiheskoos riskidele antud skoorid tle. Ldplik riskiskoor
eeldefineeritud riskile lepitakse kokku konsensuse teel. Vdimalusel kirjeldab igale riskile maandusmeetme,
arvestades konkreetse meetme eripérasid ja antakse sisend | ja Il tasandi kontrollifookusele.

Juhul kui neid tuvastatakse, toob vélja taiendava(d) riski(d) ja kavandab riski(de)le sobivad
maandusmeetmed.

Vormistab kohtumise jarel kokkuvdtte meetme riskihindamise tulemusest (riskiskoor, kontrolliulatus,
taiendavad riskid vms) riskihindamise tabeli dokumenti ning lisab selle JIRA-sse.

Saadab riskihindamise tulemuse infoks JIRA kaudu teenusekoordinaatorile, TRO TJ-le ja vajadusel
riskihindamise todgrupile. Riigiabi/VTA-ga seotud riskide tuvastamisel jatkub tegevus vajadusel muu hulgas
protsessipunkti 3.2.7. punkti 1 alapunkti 1.1 kohaselt.

Juhul kui toetusmeetme riskihindamise tulemusel kohaldub toetusmeetmele Il tasandi kontroll, alustab
tegevustega valmistada ette kontrollivalim.

Kooskdlastab valimi TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse juhatajaga, teavitab TRO TJ valimist.

Kooskdlastab valimi ja maarab kontrolli teostamiseks jarelevalve eksperdi(d).

Sdltuvalt toetusmeetmele méaaratud kontrolli liigist teostab kontrolli kas MT kontrollina vastavalt TPK 3. osa
alapeatiki 3.2 protsessipunkti "3.2.1.3. Maksetaotluse menetlemise protsess (v.a rahastamisvahendite MTd)"
alapunktidele 1.18 — 1.22 (Maksetaotluse menetlemise protsess) vdi kohapealse kontrollina vastavalt TPK 3.
osa alapeattiki 3.2 protsessipunkti "3.2.3. Tegevuste kohapealse kontrolli protsess" alapunktile 3 (Tegevuste
kohapealse kontrolli [&biviimine).

96

5tp

Novem
bri
16puks

Kokku-
lepitud
tahtajaks

Jookse
Y
tegevus

Kokku
lepitud
téhtajaks

10tp

Vastav
alt
vajadus
ele

5tp

5tp

Kokku-
lepitud
tahtajaks

3tp

Kokku-
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E-kiri; Seminari
materjalid

E-kiri; Taiendatud
KA/RKA/RKU
riskide hindamise
kokkuvote
Sharepointis

Taiendatud
toimivusanallius

E-kirjad;
maandusmeetmed
téhtaegselt
rakendatud

E-kiri

E-kiri
maandusmeetmete
rakendamise
hetkeseisu
llevaatega

E-kiri

E-kiri

Toetusskeemi
riskihindamise
ajakava

E-kiri

Toetusmeetme
riskid hinnatud

Riskihindamise
tabel JIRA-s

Kontrollivalim; E-
kiri

E-kiri; Jarelevalve
eksperdid
maaratud

Jarelevalve
eksperdi poolt
teostatud kontrolli
dokumendid
vastavalt TPK
alapeatkile 3.2.


https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151129
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.3.+Tegevuste+kohapealse+kontrolli+protsess

Minimaalselt 1 kord aastas anallitisib meetme pdhiselt teostatud kontrollide tulemusi, meetmes tuvastatud 1 kord E-kiri
rikkumisi, auditi aruannetes tehtud tdhelepanekuid ning sdltuvalt tulemustest otsustab meetme tegevuse uue | aastas
riskihindamise vajaduse, edastab info teenusekoordinaatorile e-kirja teel.

2.9 Jéarelevalve
riskiekspert

[1] Administratsioonitlene riskide hindamine toimub vastavalt dokumendile ,Juhis toetuste valdkonna riskide hindamiseks ja juhtimiseks®, h6imates
muuhulgas nii juhtimis- ja kontrollisiisteemide riskide hindamist kui ka pettuseriskide hindamist vastavalt Euroopa Komisjoni juhendis ,,Guidance Note of
Fraud Risk Assessment and Effective and Proportionate Anti-Fraud Measures" toodud soovitustele. Pettuseriskide hindamine viidi esmakordselt I&abi 2015.

a.
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2.3.14. Kommunikatsioonistrateegia koostamise ja
uuendamise protsess

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mis on vajalikud EL struktuurivahendite ja Norra-EMP kommunikatsioonistrateegia koostamiseks ja uuendamiseks ning
ESK teavitustegevuseks. KA koostab struktuurivahendite perioodi 2014-2020 rakenduskava kommunikatsioonistrateegia vastavalt USM_2013 artiklile
116. Kommunikatsioonistrateegia lisana koostab KA strateegia elluviimiseks tegevuskava ja nimekirja administratsioonis kommunikatsiooni eest
vastutajatest. Tegevuskava koostatakse aastapdhiselt ja uuendatakse igal aastal. Kommunikatsioonistrateegia ja selle lisad on jargimiseks nii KA-le kui ka
RA-dele ja RU-dele. Kommunikatsioonistrateegia ja selle lisad, sh muudatused, kinnitab rakenduskava seirekomisjon KA ettepanekul.

EL struktuurivahendite perioodil 2021-2027 sisaldub kommunikatsioonistrateegia rakenduskava alapeatiikina. Vastavalt USM_2021 artiklile 49 KA tagab,
et RTK kodulehel oleks toétav perioodi 2021-2027 EL struktuurivahendite rakenduskava veebisait. KA-I on (ks teabevahetuskoordinaator (USM__2021 art
48.1), kelleks on KO kommunikatsioonispetsialist ametijuhendi alusel. Teabevahetuskoordinaator vastutab fondidest saadava toetuse néhtavus-,
labipaistvus- ja teavitamistegevuste eest. KA maérab igale fondile teabevahetus-ametniku. Struktuurivahendite ja Giglase tlemineku fondi
teabevahetusametnikuks on RTK KO kommunikatsioonispetsialist ametijuhendi alusel.

EMP/Norra toetuste puhul koostab RKA kommunikatsioonistrateegia vastavalt EMP ja Norra finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusmaaruse Artiklile 3.2
ja lisale 3 — teavitamis- ja avalikustamisnéuded. RKA peab esitama kommunikatsioonistrateegia hiljemalt pool aastat parast MoU allkirjastamist.
Kommunikatsioonistrateegia koostatakse aastap6hiselt. Kommunikatsioonistrateegia ja selle lisad on jargimiseks nii RKA-le kui ka PO-dele ning PO-d
peavad koostama oma kommunikatsioonikava RKA kommunikatsioonistrateegia eesmarkidest lahtuvalt.

ESK puhul RKU koostab vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 13.2 teavituskontseptsiooni vastavalt artiklile 13.1 korraldab ESKVteavitustegevuse Eestis
ning tagab, et elluviivad asutused téidavad oma kohustusi kooskdlas artikliga 13.3. RKU kommunikatsioonispetsialist tagab ESK logo ja Sveitsi
Konfdéderatsiooni logo korrektse kasutamise koikidel koostddprogrammiga seotud teabe- ja teavitusmaterjalidel.

Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele.

Nr Va | Tegevus Tahtaeg Kontrolljalg
stu
taja

1. Struktuurivahendite rakenduskava kommunikatsioonistrateegia koostamine ja uuendamine perioodil 2014-2020

1.1 Ko | Koostab kommunikatsioonistrateegia eelndu koos lisadega koostéés RM RO, RA-de ja RU-de kommunikatsiooniametnikega ja Koostada uue OP- = Kommunikatsioonistrateegi
m uuendab vastavalt vajadusele. Kommunikatsioonistrateegia tegevuskava lisa koostab iihe kalendriaasta kohta ja uuendab iga- iga ja uuendamine | a eelndu
mu  aastaselt. vastavalt
nik vajadusele ning
atsi tegevuskava
00 uuendada iga
nis aasta detsembriks
pet
sial
ist
1.2 Ko @ Edastab kommunikatsiooni-strateegia eelndu koos lisadega voi selle muudatused RM-le OP seirekomisjonile heakskiitmiseks Vastavalt Kommunikatsioonistrateegi
m | esitamiseks. seirekomisjoni a eelndu
mu toimumise
nik ajakavale
atsi
00
nis
pet
sial
ist
1.3 RM | Lahtub OP seirekomisjoni korraldamise protsessist. Vastavalt Seirekomisjoni dokumendid
seirekomisjoni
toimumise
ajakavale
1.4 Ko | Edastab OP seirekomisjoni poolt kinnitatud kommunikatsiooni-strateegia koos lisadega voi selle muudatused RA-de ja RU-de Peale strateegia OP seirekomisjoni poolt
m kommunikatsiooniametnikele ning avaldab selle ekstranetis. kinnitamist kinnitatud
mu kommunikatsioonistrateegi
nik a koos lisadega
atsi ekstranetis; E-Kiri
00
nis
pet
sial
ist
1.5 Ko | Viib ellu kommunikatsioonistrateegia tegevuskavas kinnitatud KA tegevusi ning jélgib kommunikatsioonistrateegia tegevuskavas Jooksvalt Ulevaade
m RA-dele, RU-dele pandud tegevuste elluviimist. Annab iilevaate iga-aastasel seirekomisjoni koosolekul aruandeaasta kommunikatsioonistrateegi
mu | tegevuskava elluviimisest. a tegevuskava elluviimisest
nik
atsi
00
nis
pet
sial

ist

2. Struktuurivahendite rakenduskava kommunikatsioonistrateegia koostamine ja uuendamine perioodil 2021-2027
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2.1 Ko

Koostab rakenduskava kommunikatsioonistrateegia peatiiki koostéés RM RO, RA-de ja RU-de kommunikatsiooni-ametnikega ja

m | uuendab vastavalt vajadusele.

mu
nik
atsi
00
nis
pet
sial
ist

M

mu
nik
atsi
00
nis
pet
sial
ist

2.3 Ko

Ko | Koostab koostdds RA-dega teavitamistegevuste kava projektide kogumile, mis on strateegiliselt oluline ja kontrollib, et oleks
m | korraldatud perioodi 2021-2027 teavitusmaaruse § 2 I8ikes 4 nimetatud nduetele vastav teavitamisiiritus ning kaasab
teavitusmaéaruse § 2 I6ike 3 kohaselt EK.

Kui projekti kogumaksumus on le 10 miljoni euro, siis KA poolt kontrollib, et oleks korraldatud teavitusmaaruse § 2 |6ikes 4

m nimetatud nduetele vastav teavitamisuritus ning kaasab teavitusmaéruse § 2 I6ike 3 kohaselt EK.

mu
nik
atsi
00
nis
pet
sial
ist

3. Norra/lEMP kommunikatsioonistrateegia koostamine ja uuendamine

Kom

munik
atsioo
nispet
sialist

3.2 Kom

munik
atsioo
nispet
sialist

w

Kom

3. munik
atsioo
nispet
sialist

3.  Kom

4. munik
atsioo
nispet
sialist

Koostab kommunikatsioonistrateegia eelndu koos lisadega koostéds PO-de kommunikatsiooniametnikega ja uuendab vastavalt
vajadusele. Kommunikatsioonistrateegia tegevuskava lisa koostab uhe kalendriaasta kohta ja uuendab iga-aastaselt.

Edastab kommunikatsioonistrateegia eelndu koos lisadega vdi selle muudatused FMO-le.

Edastab kinnitatud kommunikatsioonistrateegia koos lisadega v&i selle muudatused PO-de kommunikatsiooniametnikele ning
avaldab selle EMP/Norra kodulehel.

Viib ellu kommunikatsioonistrateegia tegevuskavas kinnitatud RKA tegevusi ning jélgib kommunikatsioonistrateegia
tegevuskavas PO-dele pandud tegevuste elluviimist. Annab Ulevaate aastakoosolekul aruandeaasta tegevuskava elluviimisest.

4. Eesti- Sveitsi koostééprogrammi (ESK) teavitustegevus

4.1 ESK teavituskontseptsiooni koostamine

4.  Kom

1.1 munik
atsioo
nispet
sialist

4. ESK
progr
ammi
ekspe
rt

4. | Sveits

1.3 i
toetus
te
biiroo

4. | Aasta
kooso
lekule
kaasa
tud
osapo
oled

Koostab ESK esialgse teavituskontseptsiooni (koos esimese aasta kommunikatsiooni aastakavaga) PO-de
kommunikatsiooniametnikega ning saadab selle RKU programmi eksperdile.

Tutvub ESK esialgse teavituskontseptsiooniga (sh. esimese aasta kommunikatsiooni aastakavaga), lisab selle esimesse
koostddprogrammi aastaaruandesse ja edastab selle Sveitsi toetuste biroole hiljemalt koos aastaaruande materjalidega.

Tutvub teavituskontseptsiooniga, annab teada, millistel Uritustel biiroo soovib osaleda ja saadab vajadusel
taiendusettepanekud kirjalikult vai esitab kommentaarid hiljemalt aastakoosolekul.

Kinnitavad ESK teavituskontseptsiooni koos aastaaruandega aastakoosolekul.

4.2 ESK teavitustegevuse koordineerimine

ESK teavitustegevuse koordineerimine toimub vastavalt ESK regulatsiooni artikli 13.1 nduetele.

4.  Kom

2.1 munik
atsioo
nispet
sialist

Avaldab teavitus- ja teabekasiraamatus nimetatud teabe Eesti keeles ja inglise keeles RTK kodulehel https://www.rtk.ee/eesti-
sveitsi-koostooprogramm .
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Vastavalt EK-ga
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tegevuskava iga-
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Vastavalt
vajadusele voi iga-
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kommunikatsiooni-
strateegia
kinnitamist

Vastavalt
aastakoosoleku
ajakavale

Programmi
eksperdile saadab
hiliemalt 15
toOpéeva enne
aastakoosolekut

Hiliemalt 15
toopaeva enne
aastakoosolekut

Hililemalt
aastakoosolekul

Aastakoosoleku
toimumise ajal

Hiliemalt 20 tp
parast ESK
tookorra
protsesside
joustumist.

Rakenduskava
kommunikatsiooni-
strateegia peatikk RTK
kodulehel

Teavitamistegevuste kava

TS poolt esitatud teavitus
ja KA poolt TS kéest valja
ndutud drituse labiviimist
téendavad dokumendid
(sh pressiteated, fotod
jms) suhtekorralduse
kaustas

Kommunikatsioonistrateegi
a suhtekorralduse Norra
kaustas

E-kiri; registreeritud DHS-is

E-kiri, registreeritud DHS-
is. Strateegia kodulehel

Aastakoosoleku protokoll
kodulehel

E-kiri

E-kiri; aastaaruande
materjalid salvestatud X
kettale CHF programmi kau
sta

E-kiri ja vdi kommentaarid
aastakoosoleku protokollis

Kinnitatud aastaaruanne
koos
teavituskontseptsiooniga
sailitatud X kettal program
mi CHF kaustas ja
avalikustatud RTK
kodulehel.

Programmi teave RKU
veebilehel


https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused#teavitus-ja-logod
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused#aastakoosolekud
https://www.rtk.ee/toetusfondid-ja-programmid/teised-programmid/euroopa-majanduspiirkonna-ja-norra-toetused#aastakoosolekud
https://www.rtk.ee/eesti-sveitsi-koostooprogramm
https://www.rtk.ee/eesti-sveitsi-koostooprogramm
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progr
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Koostab igal aastal ESK kommunikatsiooni aastakava programmi teavitustegevuse kohta (sh. koostéés PO-de
kommunikatsiooniametnikega kuni programmperioodi I8puni ning saadab selle teadmiseks ESK programmi

eksperdile. Kommunikatsiooni aastakava peab sisaldama kdiki vastava aasta projektide ava-ja |6pudritusi). Programmperioodi
viimane kommunikatsiooni aastakava peab sisaldama koostédprogrammi I5puiiritust. Loob vastava JIRA taski ESK
kommunikatsiooni aastakava koostamiseks ja kaasab vajalikud osapooled. Saadab JIRA taskiga aastakava ESK programmi
eksperdile kommenteerimiseks ja esitab ESK programmi eksperdile aastakava |8ppversiooni.

Tutvub ESK kommunikatsiooni aastakavaga ja edastab selle Sveitsi toetuste biiroole teadmiseks e-kirja teel ja kiisib biiroo
seisukohta, millistel Uritustel biiroo soovib osaleda.

Teavitab ESK programmi eksperti, millistel Uritustel biiroo esindaja soovib osaleda.

Tutvub Sveitsi toetuste biiroo vastusega. Edastab kommunikatsioonispetsialistile info ESK kommunikatsiooni aastakava
taiendamiseks (sh. info, millistel trritustel Sveitsi toetuste biiroo esindaja soovib osaleda).

Salvestab ESK kommunikatsiooni aastakava X kettale. Vajaduse korral taiendab ESK kommunikatsiooni aastakava. Laeb iles
JIRA taski juurde muudetud aastakava ja JIRA kaudu teavitab ESK kommunikatsiooni aastakava muutmisest.

Teavitab Sveitsi toetuste biirood kommunikatsiooni aastakavas muutunud siindmustest. Menetlus jatkub vastavalt punkti 4.2
alapunktile 4.2.4.
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Hiljemalt 20 tp
enne
aastaaruande
materjalide
esitamist Sveitsi
toetuste biroole

Hiliemalt 15
toopaeva enne
aastakoosolekut

15 tp jooksul

2 tp jooksul

Vastavalt

vajadusele

2 tp jooksul

E-kiri; JIRA task (manuses
aastakava)

E-kiri; aastaaruande
materjalid salvestatud X
kettale

E-kiri

E-kiri

E-kiri; ESK
kommunikatsiooni
aastakava salvestatud KO
osakonna programmi CHF
kausta X kettal; JIRA task

E-kiri



2.3.15. Vaiete menetlemise protsess

Protsessi eesmargiks on tagada nende TRO otsuste vdi toimingute suhtes esitatud vaiete séltumatu menetlemine ning vaideotsuste tegemine, kus vaide

lahendaja padevus on RTK-s. Antud protsessipunkti punkti 1 alapunktid 1.4-1.11 kohalduvad lksnes vaietele, mille lahendajaks on RTK.

Nr

1.
11

12

13

1.4

1.

3l

1.

o

1.

u

1.8

1.

©

2.1

2.2

2.3

2.4

Vastutaja

Tegevus

Vaide menetlemine

TS

DHO
dokumendihal
duse
spetsialist

TAO
Oigusuksuse
juht

TAO jurist

Projektikoordi
naator/

teenusekoordi
naator

TAO jurist

TAO jurist

KA juht

TAO jurist

Projektikoordi
naator/
teenusekoordi
naator
ljarelevalve
ekspert

TAO jurist

Esitab vaide RTK-le.

Registreerib vaide DHS-is ja edastab selle TAO digustiksuse juhile.

Méaérab juristi, kes hakkab vaiet lahendama.

Kontrollib vaide vastavust HMS-s s& ud nduetele, k vajadusel ja kusimuste tekkimisel algse otsuse ettevalmistaja. Puuduste korral
palub need e-kirjaga vaide esitajal kdrvaldada.

Edastab vaide e-kirja teel vaidlustatava otsuse ettevalmistanud jarelevalve eksperdile ja TAO OJ-le v6i projekti- v8i teenusekoordinaatorile, TRO
talituse juhatajale ja TRO OJ-le teadmiseks. Otsuse ettevalmistanud jarelevalve eksperdil vdi TRO projekti-v3i teenusekoordinaatoril ning TRO
talituse juhatajal on kohustus tutvuda vaidega ning kui vaides on esitatud vastuvaited ja esinevad asjaolud, mis viitavad néiteks otsuse
ettevalmistaja vigadele faktiliste asjaolude tuvastamisel vi esitamisel, esitab ta juristile omapoolse seisukoha selliste asjaolude kohta.

Kui vaide lahendajaks on ministeerium, edastab nduetele vastava vaide e-kirja teel lahendamiseks ministeeriumile koos RTK seisukohaga vaidele
ning vaide menetlus RTK-s 16peb.

Kui vaie ei vasta nduetele ja vaides esinevaid puudusi ei ole kdrvaldatud, tagastab kirjaga vaide selle esitajale.

Lisab vaide SFOS-i vastava projekti vaiete moodulisse.

Koostab vaideotsuse eelndu, mille tegemiseks kuulab vajaduse olemasolul eelnevalt &ra vaidlustatava otsuse ettevalmistaja arvamuse, ning teised
vaide lahendamisega seotud asjaomased osapooled vdi kasutab arvamuse saamiseks valist eksperti.

Kui vaidemenetluse asjaolusid ei ole véimalik 30 paevase téhtaja jooksul tuvastada vdib vajadusel vaide lahendamise téhtaega pikendada,
teavitades sellest vaide esitajat e-kirjaga.

Esitab labi DHS-i vaideotsuse kavandi kooskdlastamiseks TAO digusiiksuse juhile ja TAO OJ-le ning allkirjastamiseks KA juhile. Eelseadistab
DHS t66voo teadmiseks vaidlustatud otsusega seotud projekti- vdi teenusekoordinaatorile, jarelevalve eksperdile ja TRO talituse juhatajale ning
TRO OJ-le.

Allkirjastab vaideotsuse.

Edastab vaideotsuse vaide esitajale elektrooniliselt Iabi DHS-i, kui TS-ga ei toimu infovahetus e-toetuse keskkonna kaudu. Edastab vaideotsuse

projektikoordinaatorile/teenuse-koordinaatorile vdi jarelevalve eksperdile.

Edastab vaideotsuse SFOS vahendusel TS-le, kui TS-ga toimub infovahetus e-toetuse keskkonna kaudu.

Lisab vaideotsuse SFOS-i vastava projekti vaiete moodulisse ning vastava info vaiete koondtabelisse.

Vaideotsuse vaidlustamine

DHO
dokumendihal
duse
spetsialist

TAO
digusuiksuse
juht

TAO
kohtuasja
lahendav jurist

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
talituse
juhataja

Registreerib vaideotsuse vaidlustuse DHS-is ja edastab TAO igusuksuse juhile.

Mééarab kohtumenetluses osaleva TAO juristi ja vajadusel teised eksperdid. Edastab vaideotsuse vaidlustuse TAO kohtuasja lahendavale juristile.

Kohtukaebuse saabumisel teavitab kaebusest vaidlustatud otsusega seotud projekti-/teenusekoordinaatorit vdi jarelevalve eksperti ning TRO
talituse juhatajat, TRO OJ-t ning TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat. Lisab kohtuotsuse(d) SFOS-i vastava projekti vaiete
moodulisse.

Tutvub kohtuotsuse sisuga ning suunab otsuse jarelevalve eksperdile jatkutegevuste teostamiseks.
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Téahtaeg

Vastavalt
vajadusele

2tp

1tp

2tp

1tp

30
paeva
VoI
pikendat
ud
tahtaeg

2tp

3tp

2tp

2tp

2tp

2tp

2tp

2tp

2tp

Kontroll-
jalg

Vaie e-
kirjaga

Vaie
DHS-is;
E-kirjaga
DHS
teavitus

E-kiri

E-kiri

Vaie
SFOS-s

Vaideots
use
eelndu;

E-kiri

Vaideots
use
eelndu
DHS-is

Vaideots
us all-

kirjastatu
d DHS-is

Vaideots
us DHS-
s TS-le
edastatu
d; E-kiri

SFOS
teavitus

Vaideots
us
SFOS-s

Vaideots
use

vaidlustu
s DHS-is

E-kiri

E-kiri;
Kohtu-
otsused
SFOS-s

E-kiri



2.5 Jarelevalve Vajadusel jatkab menetlust: vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.3. JARELEVALVETOIMINGUD punktile 3 ning teostab vajalikud muudatused SFOS- = TPK 3. TPK 3.
ekspert S. peatuiki osa
alapeatt = alapeati
ki3.3p. ki3.3p.
3 3
tahtajad  kontrolljalg
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https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151137

2.3.16. SFOS kasutajakontode, kasutajate palvete halduse,
SFOS kasutajatoe poolt registri andmete sisestamise ja
parandamise ning andmekvaliteedi kontrolli protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmérgiks on reguleerida SFOS kasutajakontode haldust, registri kasutamisel tekkivate probleemide menetlemist,
rakenduskava/prioriteetse suuna/meetme/tegevuse kirjendamisest v8i selle muutmisest, registri andmekvaliteedi kontrollimise ning projekti andmete
muutmist registris. Antud protsessipunkti punkt 7 kohaldub EL struktuurivahenditele ja Norra-EMP programmile ning ei kohaldu teistele TPK

toetusskeemidele.

Nr ' Vastutaja

Tegevus

1. SFOSi RTK-siseselt tavakontode loomise ja haldamise protsess

1.1 TRO t66taja/TAO
tootaja

1.2 TJOJ

1.3 RTK volitatud todtleja

Edastab info vahetule juhile kasutajakonto avamise vajaduse kohta.

Hindab konto avamise/sulgemise vajadust lahtuvalt téotaja tdulesannetest ja edastab informatsiooni
volitatud todtlejale JIRA kaudu (https://jira.rmit.ee/browse/RTK0019-555), kes taidab RU administraatori
tlesandeid.

Loob infostisteemi vajaliku konto/sulgeb konto ning lisab vajalikud digused kontole.

Téhtaeg  Kontrolljalg

Jooksvalt | E-kiri

Jooksvalt | JIRA kanne

Jooksvalt | SFOS-s loodud konto/suletud konto

2. SFOS-i RU valiste kasutajakontode, RU administraatori kontode ja aruandlusmooduli tavakontode loomise, olemasoleva konto muutmise vai sulgemise protsess

2.1 RTK valine volitatud
tootleja

2.2 RTK TJ v6i OJ

2.3 ISO rakenduse
administraator

Esitab KA/RKA/RKU juhatajale taotluse uue kasutajakonto loomiseks, olemasoleva konto muutmiseks voi
sulgemiseks. Uue konto loomise taotlusele lisab volikirja kohalduvate digusaktidega tutvumise ja
kasutajatunnuse saamise soovi kohta.

Kui RTK todtajal on tooulesannete taitmiseks vaja registris luua voi sulgeda kasutajakonto vdi muuta
kasutajakonto digusi, saadab tddtaja otsene juht vastavasisulise palve koos taotleja poolt allkirjastatud
volikirjaga e-kirjaga SFOS kasutajatoele.

Tutvub taotlusega ja hindab konto loomise/muutmise/sulgemise pohjendust:

1. Péhjendatud juhul loob struktuuritoetuse registrisse kasutajakonto, andes kasutajale taotletud rolli ja
sisse logimise juhised ning lisab ka kasutajanime ja esialgse parooli, kui tegemist on aruandlusmooduli
kontoga. Vastus taotlejale edastatakse elektroonselt.

2. Lisab loodud konto omaniku e-kirja aadressi registri teavituslisti toetusteregister@rtk.ee.

3. Kasutajakonto muutmise v&i sulgemise soovi korral muudab v&i sulgeb struktuuritoetuse registris oleva
kasutajakonto ja edastab vastuse taotlejale elektroonselt.

4. Vaatlejadiguste (ja teiste erandlike taotluste) korral votab kooskdlastuse TAO arianaltiitikult.

3. Kasutajakontode inventuuri protsess

3.1 ISO rakenduse
administraator

3.2 RTK volitatud todtleja

3.3 ISO rakenduse
administraator

3.4 ISO rakenduse
administraator

Selleks, et teostada kasutajakontode inventuuri saadab asutustele/osakondadele valjavétted aktiivsetest
kontodest ning palub kinnitada kontode ja rollide kehtivust. Saadetud kirjad registreeritakse selleks ette
néhtud poéordumiste haldamise keskkonnas.

Kontrollib infosiisteemis olevate RTK kasutajakontode asjakohasust ja korrektsust ning teeb RU
kasutajakontode osas vastavalt vajadusele parandused.

Kinnitab kontode asjakohasust ja edastab SFOS kasutajatoele info kontrolli tulemuste kohta.

Veendub, et volitatud to6tlejad on 31. jaanuariks inventuuri teostanud ning registreerib vastused selleks ette

néhtud po6rdumiste haldamise keskkonnas.

Viib nende rollide osas, mida volitatud té6tlejad ise ei halda, sisse vajalikud muudatused tulenevalt volitatud

tootlejatelt saadud tagasisidele.

4. SFOS kasutajate palvete menetlemise protsess

4.1 Vastutav v6i volitatud
tootleja

4.

N

ISO rakenduse
administraator

4.3 1SO rakenduse
administraator

4.4 1SO rakenduse

administraator

4.

&l

TAO valdkonna
ekspert

4.

o

ISO rakenduse
administraator

Teavitab struktuuritoetuse registri kasutamisel tekkinud probleemist SFOS-i kasutajatuge (ISO rakenduse
administraator) telefoni vdi e-kirja teel.

Registreerib telefoni vi e-kirja teel kasutajalt laekunud palve poérdumiste haldamise keskkonnas (sh
projekti andmete muutmise palved) ja margib selle parast lahenduse saamist lahendatuks.

Lahendab teeninduspalve kuni 5 tdopéeva jooksul, pikema lahendustahtaja korral teavitab vastutavat voi
volitatud td6tlejat edasistest tegevustest ja sulgeb teeninduspalve.

Kui lahendamise kaigus selgub, et tegemist on suisteemi arendusvajadusega, registreerib
arendusettepaneku arendustarkvaras.

Kui palvega soovitakse teha muudatust projekti andmetes, mida ei ole vdimalik muuta kasutajal endal
rakenduse kaudu, kooskdlastab palve enne selle rahuldamist TAO vastava valdkonna ekspertidega.

Kui kasutaja pddrdumine vajab pikemat lahendamist, siis koostoos TAO é&rianaltilitikutega votab teema
lahendada ja teavitab tulemusest SFOS kasutajatuge.

Edastab lahenduse probleemi esitajale.

5. Teabendude esitamise korral SFOS andmete valjastamise protseduur

5.1 Teabendude esitaja

5.2 RTK
dokumendihalduse
spetsialist

Esitab kirjaliku teabendude.

Registreerib kirja DHS-is.
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Jooksvalt = E-kiri; vajadusel volikiri

Vastavalt = E-kiri

vajadusele

5tp SFOS-i kasutajatoe podrdumiste
haldamise keskkond

31. SFOS-i kasutajatoe podrdumiste

detsembr | haldamise keskkond

iks

31 RU kasutaja-kontode osas

jaanuariks tehtud parandused

31. SFOS-i kasutajatoe podrdumiste

jaanuariks  haldamise keskkond

15. SFOS-i kasutajatoe podrdumiste

veebruari = haldamise keskkond

ks

Jooksvalt = E-kiri

Jooksvalt = SFOS-i kasutajatoe pdérdumiste
haldamise keskkond

5tp SFOS-i kasutajatoe poérdumiste
haldamise keskkond

2tp SFOS-i kasutajatoe poérdumiste
haldamise keskkond

Jooksvalt | E-kiri

Jooksvalt = SFOS-i kasutajatoe pddrdumiste
haldamise keskkond

Jooksvalt ' Kirjalik teabendue

Jooksvalt ' Registreeritud kiri DHS-is


https://jira.rmit.ee/browse/RTK0019-555
mailto:toetusteregister@rtk.ee

Vastavalt teabendudele véljastab registrist andmed kas elektroonselt vai kirjalikult. JAvaliku | Valjastatud andmed Avaliku teabe
teabe seaduses” satestatud korras; Vastuskiri

seaduses = DHS-is

5.3 Vastutav tootleja

séatestatu
d korras
ja
tahtaja
jooksul.

6. Rakenduskava/prioriteetse suuna/meetme kirjendamine ja selle muutmine registris ja uue meetme tegevuse kirjendamine ja selle muutmine registris

6.1 RM RO/TAO Hindab struktuurivahendite andmete terviklikkust, arusaadavust, piisavust ja kooskdla kehtiva 2tp Andmed labi vaadatud
rakenduskavaga ning edastab teabe SFOS kasutajatoele registrisse sisestamiseks. EMP ja Norra jooksul
finantsmehhanismi osas teostab vastavaid toiminguid TAO RKA-na. ESK osas teostab vastavaid toiminguid = t&6-
TAO RKU-na. Riigieelarveliste ja teiste rahastusvahendite meetmete osas teostab vastavaid toiminguid tilesande
vastutav TAO éarianalliitik. saamisest
6.2 RM RO/ TAO RKA-na ' Meetme tegevuse avamiseks hindab RM RO struktuurivahendite meetmete tegevuste kohta esitatud Vastavalt = Andmed labi vaadatud
/TAO RKU-na/TAO andmete terviklikkust, arusaadavust, piisavust ja kooskdla kehtiva Vabariigi Valitsuse meetmete nimekirja, vajadusele
arianaluttik rakenduskava, toetuse andmise tingimuste ning EL maarustest tulenevate nduetega, konsulteerides
vajadusel RA/PO vastutava vdi volitatud tootlejaga. EMP ja Norra finantsmehhanismi osas teostab
vastavaid toiminguid TAO RKA-na. ESK osas teostab vastavaid toiminguid TAO RKU-na. Teiste
rahastusvahendite meetmete osas teostab vastavaid toiminguid vastutav TAO arianalliutik.
6.3 SFOS-i kasutajatugi Kasutajatugi avab uue rakenduskava, prioriteetse suuna v8i meetmete konto vdi muudab olemasolevat 2tp SFOS-i kasutajatoe poérdumiste
kontot registris vastavalt edastatud teabele. jooksul haldamise keskkond; Konto registris
t66-
Vooru avamiseks ja taotluste vastuvétuks vajalike seadistuste ettevalmiste eest vastutab konkreetne RU, tlesande
kes tugineb seadistamisel toetuse andmise tingimustele. saamisest
7. Administratsioonitlene SFOS andmekvaliteedi kontroll
7.1 1SO Algatab iga-aastaselt SV ja Norra/EMP administratsioonililese andmekvaliteedi kontrollikohtade maaramise = Hillemalt = Todilesanded antud SFOS
andmeanaludtik ja analusimise. 31. méarts = andmekvaliteedi kontrolliks
7.2 1SO andmeanalttik Kusib lahtellesandesse sisendit valdkondade eest vastutajatelt (TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse Vastavalt = Sharepoint - Valisvahendid — SV 2014-
riskiekspert, TAO valdkonna eksperdid ja RM RO néunikud, Norra/EMP koordinaator). ajakavale = 2020 — Jarelevalve — SFOS
andmekvaliteet/ Sharepoint -
Valisvahendid — SV 2021-2027 —
Jérelevalve — SFOS andmekvaliteet
7.3 Valdkonna eest Kaardistab oma valdkonna andmevéljade riskid ja nendest tuleneva kontrollivajaduse. Sisendina saab Vastavalt = Riskid kaardistatud
vastutaja kasutada toimivusanaliiiisi kontrollide raames saadud infot. Edastab kontrollivajaduse 1ISO méaératud
andmeanaludtikule. tahtajale
7.4 1SO andmeanaliiiitk = Koondab saadud sisendi. Vajadusel koostab/tellib kontrollide l&biviimiseks vajalikud kesksiisteemi Vastavalt = Andmekvaliteedi kontroll teostatud;
aruanded. Analiitisib, mida saab RTK stisteemitileselt kontrollida ja teostab koost66s arianaltttikuga ajakavale | kontrolljalg Sharepointis - Valisvahendid
vastava andmekvaliteedi kontrolli. — SV 2014-2020 — Jéarelevalve — SFOS
andmekvaliteet/Sharepoint -
Valisvahendid — SV 2021-2027 —
Jarelevalve — SFOS andmekvaliteet
7.5 1SO andmeanaltiutik Kirjeldab labi viidavate kontrollide info dokumenti ,SFOS andmekvaliteedi kontrolli I&biviimise juhis RU-dele* ' Juuli Sharepoint - Valisvahendid — SV 2014-
ning edastab RU-dele ja TAO érianaliiiitikule ning Norra/EMP puhul ka PO-dele koos nimetatud esimese 2020 — Jarelevalve — SFOS
dokumendiga véljavétted kontrollitavatest andmetest. nadala andmekvaliteet/Sharepoint -
jooksul Vélisvahendid — SV 2021-2027 —
Jarelevalve — SFOS andmekvaliteet
7.6 TAO arianaltiutik Koordineerib ja vastutab RTK-siseselt punktis 7.8 toodud andmekvaliteedi kontrollitoimingute eest ja 25. Andmekvaliteedi kontrolli-toimingud
(RTK kontrolli vajadusel edastab TRO/TAO talituse juhile v3i kokkuleppel otse vastutavale RTK td6tajale kontrolli septemb ' teostatud;
teostaja) teostamiseks Ulesande. Edastab tuvastatud vead toimingu eest vastutavale RTK todtajale korrigeerimiseks. = er voi
Vajadusel saadab andmete korrigeerimiseks palve SFOS kasutajatoele. muu E-Kiri
juhisest
tulenev
tahtaeg
7.7 TRO/TAO toimingu Teostab RTK konkreetsete andmete osas vajaliku andmekvaliteedi kontrolli ja/vdi vajadusel andmete Vastavalt = Korrigeeritud andmed SFOS-s
eest vastutav todtaja | korrigeerimise lahtudes TAO &rianaltiitiku edastatud llesandele. kokku-
(jarelevalve ekspert, lepitud
projektikoordinaator, tahtajaks
teenusekoordinaator/
Norra/EMP
koordinaator)
7.8 TAO érianaliititik Koostab RTK kontrollitoimingu kontroll-akti ja koondab kontrolli tahelepanekud. Saadab kontroll-akti koos 25. RTK kontrollitoimingu kontroll-akt
lisadokumentidega kinnitamiseks TRO OJ-le. Kui Norra/EMP puhul kontrollitakse TAO vastutusvaldkonna septemb
tegevusi, siis TAO OJ-le. er voi
muu
juhisest
tulenev
tahtaeg
7.9 TRO OJ/ TAO OJ Tutvub RTK-s teostatud kontrollitoimingute dokumentidega, hindab vajadust jatkutegevusteks voi teeb 3tp Kinnitatud kontrolltulemus
ettepaneku protsessi tdiendamiseks. Kinnitab kontrolltulemuse.
7.  TAO érianaluttik Edastab kinnitatud RTK kontrolltulemuse info (nii SV kui NORRA/EMP puhul) koos téhelepanekute ja 01. E-kiri
10 kontrolljélge sisaldavate Exceli failidega ISO andmeanaltiutikule e-kirja teel. oktoober
v6i muu
juhisest
tulenev
tahtaeg
7.  TAO éarianaltiitik Jalgib ja tagab RTK andmekvaliteedi kontrolli tdhelepanekute digeaegse taitmise. 01. RTK andmekvaliteedi kontrolli
11 novembri | tahelepanekud digeaegselt taidetud
ks voi
muu
juhisest
tulenev
tahtaeg

104



RU volitatud téétleja
(RTK valine)

RU volitatud tootleja
(RTK véline)

1SO andmeanaliitik

Valdkonna eest
vastutaja

ISO andmeanaliiiitik

Teostab RU-s andmekvaliteedi kontrollid ning edastab kinnitatud kontrolitulemuse info (nii SV kui NORRA
/EMP puhul) koos tahelepanekute ja kontrolljalge sisaldavate Exceli failidega ISO andmeanaliiitikule e-kirja
teel.

Parandab andmed (vajadusel SFOS kasutajatoe abil).

Juhendab vajadusel volitatud toétlejaid (sh TAO &rianaliititikut), veendub administratsioonis tehtavate
kontrollide l&biviimise ja andmete parandamise téhtaegsuses. Koondab kontrolli tervik tulemused ning
esitab need valdkondade eest vastutajatele.

Analutsib administratsioonis labiviidud andmekvaliteedi kontrolli tulemusi oma valdkonnas, kasutab saadud
infot sisendina toimivusanalulisis. Vajadusel algatab tooprotsesside vdi infostisteemi andmete kogumise
véljade muudatuse edastades selleks info TAO arianaltiutikule.

Koostt6s valdkonna eest vastutajaga hindab vajadust anda RU-dele/PO-dele tagasisidet andmekvaliteedi
kontrolli koondtulemuse kohta.
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01.
oktoober
vOi muu
juhisest
tulenev
tahtaeg

01.
novembri
ks voi
muu
juhisest
tulenev
tahtaeg

Jooksvalt

Vastavalt
vajadusele

Vastavalt
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Vélisvahendid — SV 2021-2027 —
Jarelevalve — SFOS andmekvaliteet

TAO érianaluitikule edastatud info
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tulemuste kohta edastatud; Sharepoint
- Vélisvahendid — SV 2014-2020 —
Jarelevalve — SFOS andmekvaliteet/Sha
repoint - Valisvahendid — SV 2021-2027
— Jarelevalve — SFOS andmekvaliteet



2.3.17. Infoslisteemide arenduse protsess

Protsessiga reguleeritakse SFOS muudatuste ja vaiksemate arendustédde algatamist, teostust, Gleandmist ning tarkvara uuendamist toodangu
keskkonnas.

Suuremate SFOS arenduste puhul lahtutakse Rahandusministeeriumi valitsemisalas kehtivast asutuse ja RMIT-i vaheline IT teenuste arendamise
pdhimdtetest.

Link: https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageld=150396521

Nr

Vastutaja

Tegevus

1. SFOS tarkvara muudatuste ja vaiksema mahuliste arendustédde algatamise ja labiviimise protsess

1.1

1.2

1.3

1.4

15

1.6

1.7

18

1.9

Algataja

SFOS kasutajatugi (I
SO rakenduse
administraator)

TAO érianalttik

Arendusettepanekute
hindamis-komisjon (I
SO esindajad, TAO
teenuse disaini
talituse juhataja ja
TAO érianaltttikute
esindajad)

Hindamisel
maaratud isik

Hindamisel
maaératud isik

TAO teenuse disaini
talituse juhataja

TAO érianalttik

ISO SFOS
projektijuht

Teostaja projektijuht

TAO teenuse disaini
talituse juhataja

ISO SFOS
projektijuht

Esitab SFOS-i kasutajatoele (sfos@rtk.ee), muudatus- vdi arendusettepaneku kokku lepitud vormil e-kirjaga. Vastav
vorm on avalikustatud RTK kodulehel.

Lisab arendusettepaneku TAO arianaluitikute poolt peetavasse elektroonilisse ettepanekute nimistusse JIRA-s.
Arendusettepanekud vdivad olla nimistusse lisatud ka TAO &rianalutikute, ISO SFOSi projektijuhi vdi RMIT poolt.

Jélgib jooksvalt esitatud arendusettepanekuid ja valmistab tehniliselt ette arendusettepaneku hindamise koosoleku.
Hindab nimistusse lisatud arendusettepanekuid tihtse hindamismetoodika alusel. Kui hindamisel selgub vajadus
arendusettepaneku tapsustamiseks, madratakse ettepaneku esitajaga kontakteerumiseks vastav isik.

Kui hindamise tulemusel ettepanek ei tiletanud hindamismetoodikas kehtestatud lavendit, ei ole infostisteemis

madravatel pohjustel realiseeritav v8i on juba lahendatav/lahendamisel, maaratakse ettepaneku esitajaga
kontakteerumiseks vastav isik. Hindamistulemus skoorina fikseeritakse JIRA té6llesandes.

Kui hindamisel tekib vajadus, siis kiisib ettepaneku algatajalt tdpsustusi. Tapsustuste jarel rakendub eelnev punkt.

Kui hindamise tulemusel ei ole ettepanek infosiisteemis realiseeritav voi ei vaja arendust, siis informeerib sellest
algatajat.

Kui arendusvajadus on juba infostisteemis lahendatav, toob vastuskirjas vélja vastava lahenduse. Sulgeb tédulesande
JIRA-s.

Kui hindamisel hinnati, et arendusettepanek on infosusteemis realiseeritav, siis maarab JIRA-s ettepaneku eest
vastutava arianaluttiku.

Votab temale suunatud ettepaneku anallilisi. Tapsustab ettepaneku sisu, vajadust, konsulteerib ettepaneku
algatajaga, teiste vdimalike kasusaajatega, vajadusel konsulteerib TAO vastava valdkonna eksperdiga, RM RO ja ISO
SFOSi projektijuhiga. Koostab temale suunatud infoslisteemis realiseeritavaks hinnatud ettepaneku kohta arenduste
lahtelilesande ja lisab selle JIRA tddillesandesse. Suunab arendusettepaneku hinnastamisele ISO SFOS
projektijuhile. Kui analtiisi kéigus on tapsustunud hindamise aluseks olnud aspektid, mis méjutaksid hindamisel skoori,
viib ettepaneku edasise protsessi konsensuslikuks otsustamiseks hindamise koosolekule.

Tekitab analliusitud téddest prioriseeritud tddde nimekirja teostajale.

Annab prioriteetsetele toddele orienteeruvad mahuhinnangud.

Otsustab olemasoleva info pdhjal, kas arendus realiseerida v6i mitte. Vajadusel konsulteerib ISO SFOS projektijuhiga
ja TAO érianalutikutega.

Teavitab arendusotsustest teostaja projektijuhti ning lepib kokku arenduste tahtajad. V8imalusel suunab teostajale
t66d hindamisel selgunud prioriteetsuse jarjekorras.
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https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=150396521
mailto:sfos@rtk.ee

Teostaja projektijuht

RMIT IT projektijuht

Teostaja projektijuht

1ISO SFOS
projektijuht

Teostaja projektijuht

Teostaja
arendusmeeskond

ISO SFOS
projektijuht

Teostaja
arendusmeeskond

Teostaja
arendusmeeskond

Teostaja projektijuht

ISO SFOS
projektijunt/ RMIT IT
projektijuht

RMIT IT projektijuht

RMIT éariteenuste
osakonna
peaspetsialist (RMIT
rakenduse
administraator)

RMIT rakenduse
administraator

RMIT IT projektijuht

ISO SFOS
projektijuht

TAO érianaltitik

1SO rakenduse
administraator

ISO rakenduse
administraator

Esitab e-kirja teel kokkulepitud realiseerimisele kuuluvate t66de kohta allkirjastatud pakkumuse (vormistatuna lepingu
lisana) RMIT IT projektijuhile.

Korraldab RMIT direktori poolt pakkumuse allkirjastamise.

Tekitab projektihaldustarkvaras seosed realiseerimisele kuuluvate tddulesannete ja arendustsukli vahel.

Annab e-kirja teel (viitega RTK kodulehele) kasutajatele tlevaate arendus tdddest ja eeldatavatest valmimise
tahtaegadest.

Korraldab teostuse ja dokumentatsiooni koostamise vastavalt lepinguga kinnitatud projekti teostamise kodukorrale.

Teostab todllesannete detailanalliisi ja arenduse vastavalt etteantud nduetele. TodUlesannete teostamisega
paralleelselt koostab vajaliku dokumentatsiooni.

Detailanalliisi ja arenduse kéigus tekkinud kiisimustes konsulteerib analiiisi teinud TAO arianaltiutikuga.

Teostab valminud arenduse testimise ning parandab selgunud vead.

Komplekteerib testitud struktuuritoetuse registri arendustsiikli(-te) kohta testversiooni.

Edastab komplekteeritud dokumentatsiooni (muuhulgas installeerimisejuhendid, tdiendatud

stisteemidokumentatsiooni, tdiendatud kasutajajunendid) RMIT IT projektijuhile/ISO SFOS projektijuhile.

Juhul kui dokumentatsioon ei vasta nduetele, edastab kommentaarid teostaja projektijuhile.

Korraldab testversiooni uuendamise.

Uuendab testversiooni.

Juhul kui uuendamine ei nnestu, ennistab eelmise testversiooni (Rollback) ja informeerib sellest RMIT IT projektijuhti
ning ISO SFOS projektijuhti.

Punkti 1 alapunkt 1.24 ebadnnestumise korral informeerib teostaja projektijuhti, kes korraldab veaparanduse.

Korraldab testversiooni testimise koostdds ISO rakenduse administraatori ning TAO &rianaluiitikutega.

Testib tarkvara ja lisab tulemused projektihaldustarkvarasse. Teavitab testimise tulemustest ISO rakenduse
administraatorit.

Testib tarkvara. Registreerib kdik (ka TAO arianaltttikult saadud) testimise tulemused projektihaldustarkvarasse.

Teavitab Skype'i kaudu testimise Idpetamisest ISO SFOS projektijuhti. Teeb lihikokkuvotte testimise tulemustest.
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1. | ISO SFOSi
32 projektijuht

1. Teostaja projektijuht
33

1.  Teostaja projektijuht
34

Korraldab vigade paranduse, edastades kokkuvétte viitega JIRA-le teostaja projektijuhile.

Korraldab leitud vigade parandamise vastavalt lepinguga kinnitatud kodukorrale.

Positiivsete testimistulemuste korral komplekteerib RMIT-ile tarkvara uleandmiseks vajaliku dokumentatsiooni.

2. SFOS tarkvara toodangukeskkonnas uuendamise protsess

2.1 ISO SFOSi
projektijuht

2.2 RMIT IT projektijuht

2.3 ISO SFOSi

projektijuht

2.4 Teostaja projektijuht

2.5 I1SO SFOSi
projektijunt/ RMIT IT
projektijuht

2.6 RMIT IT projektijuht

2.7 RMIT
infostisteemide

hoolduse-osakond

2.8 RMIT
infosuisteemide

hoolduse-osakond
2.9

RMIT IT projektijuht

2. RMIT rakenduse
10 administraator

Kooskdlastab teostaja projektijuhiga toodangukeskkonda viidava arendustsukli (versiooni) sisu koos téhtajaga.

Korraldab versiooni uuenduse aja toodangukeskkonnas.

Teeb e-kirja teel teavituse siisteemi kasutajatele. Teavitab uuenduse ajast ja annab Ulevaate muudatuste sisust.

Korraldab versiooni ja andmebaasi uuenduse ning installeerimisjuhendid vastavalt lepinguga kinnitatud kodukorrale.

Juhul kui dokumentatsioon ei vasta nduetele, edastab kommentaarid teostaja projektijuhile.

Korraldab versiooni uuendamise toodangukeskkonnas.

Uuendavad prelive ja toodangu keskkonnas rakenduse versiooni.

Juhul, kui uuendamine ei dnnestu, ennistavad eelmise rakenduse versiooni (Rollback) ja informeerivad sellest RMIT IT
projektijuhti.

Korraldab teostajaga veaparanduse.

Veendub, et uuendus on toodangukeskkonnas jéustunud.

3. SFOS tarkvara muudatuste ja arendustddde tUleandmise protsess

3.1 Teostaja projektijuht

3.2 ISO SFOSi
projektijuht/ RMIT IT
projektijuht

3.3 Teostaja projektijuht

3.4 RMIT IT projektijuht

Esitab ISO projektijuhile ja RMIT IT projektijuhile pakkumuse alusel teostatud t6dde tleandmise-vastuvitu akti
mustandi (e-kirja teel) ja loodud I6pliku dokumentatsiooni koosk&lastamiseks (viide JIRA ja Confluence'ile).

Kooskélastab e-kirja teel akti mustandi ja esitatud dokumentatsiooni. Esitab vajadusel teostaja projektijuhile parandus-
ja taiendusettepanekud.

Esitab allkirjastatuna kooskdlastatud tédde tleandmise-vastuvotu akti.

Korraldab t66de tileandmise-vastuvdtu akti allkirjastamise RMITi direktori poolt.
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3.5 Teostaja projektijunt = Koostab ja esitab akti alusel vastuvdetud tddde eest e-arve. Kohese ' Fitek
It
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2.3.18. Euroopa Komisjoni elektroonilise
infovahetussisteemide SFC2014 SFC2021 haldamise

protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmargiks on reguleerida EK struktuurivahendeid puudutava aruandluse elektroonilise infovahetussuisteemi SFC2014
/ISFC2021 kasutajakontode haldust ja siisteemi kasutamisel tekkivate probleemide menetlemist.

Info ja ststeemide lingid SFC suisteemide kohta leiab aadressidelt http://ec.europa.eu/sfc/2014/ ja https://ec.europa.eu/sfc/en/2021.

Antud protsess ei kohaldu RE/kliima meetmetele, RKA-le ja RKU-le.

Nr | Vastutaja

Tegevus

1. SFC infovahetussiisteemi haldaja ja asehaldaja maaramine

1.1 TAO juhataja

1.2 1SO andmeanaltutik
(edaspidi SFC
vastutav haldaja)

1.3 SFC EK kasutajatugi

Méaarab SFC2014/SFC2021 infovahetussiisteemi haldaja (edaspidi SFC vastutav haldaja) ja
asehaldaja.

Edastab e-kirja teel SFC2014/SFC2021 EK kasutajatoele (koopia Eesti Alaline Esindus) SFC
vastutava haldaja ja asehaldaja jargmise info:

First Name:

Last Name:

Gender (Male/Female):

Preferred Language (English or MS language):

Institution's name:

Address:

E-kiri:

Telephone (direct line):

Fax:

Function:

Indicate if the Liaison Officer is a Deputy or not:

If the Liaison Officer is NOT a Deputy, please indicate the MSL predecessor:
If the Liaison Officer is a Deputy, please indicate the corresponding MSL:
Indicate the concerned SFC2014 EU Fund(s):

ECAS-uid (if existent):

Loob SFC vastutavale haldajale ja asehaldajale kasutajakontod ning informeerib neid nende
Ulesannetest.

2. SFC2014 infovahetussiisteemi uue kasutajakonto loomise, olemasoleva konto muutmise vdi sulgemise protsess

2.1 SFC vastutav haldaja

2.2 SFC vastutav haldaja

2.3 SFC EK kasutajatugi

2.4 SFC vastutav haldaja

2.5 SFC vastutav haldaja

2.6 SFC vastutav haldaja

Loob, muudab vdi sulgeb vastavalt KA-It, AA-It laekunud palvetele SFC2014/SFC2021
infovahetussiisteemi kasutajakontod.

Kasutajakonto loomise ja muutmise palve esitatakse e-kirja teel KA poolt vélja té6tatud vormil

/sulgemise palve vabas vormis uldjuhul Gigusi taotleva isiku vahetu juhi poolt. Kirjavahetus
séilitatakse elektroonselt.

Saadab labi SFC2014/SFC2021 infovahetussiisteemi (Utilities-> Access Requests-> Add ) EK-le
uute kasutajakontode taotlused, olemasolevate kontode muutmise taotlused vdi kontode
sulgemistaotlused.

Loob kasutajakonto ning edastab kasutajatunnused kasutajale e-kirjaga. Kasutajakonto muutmise
vdi sulgemise soovi korral muudab vdi sulgeb kasutajakonto.

Teavitab susteemi kasutajaid kasutusjuhenditest ja kohustusest sailitada stisteemi turvalisus.

Teavitab EK-d koheselt kahtlastest toimingutest, mis v8ivad ohustada suisteemi turvalisust.

Viib poolaastale jargneva teise kuu Idpuks 1abi kasutajate inventuuri, saates kasutajate info
tlevaatamiseks uldjuhul volitatud isikute juhtidele. Kui digused vajavad muutmist, saadab EK-le
labi siisteemi vastavad muudatused.

Inventuuri tulemused séilitatakse elektroonselt.

3. SFC2014 infovahetussiusteemi kasutamisel tekkinud tehniliste tdrgete menetlemise protsess

3.1 SFC vastutav haldaja
vOi kasutajakonto
omanik

Teavitab SFC2014/SFC2021 infovahetussiisteemi kasutamisel tekkinud tehnilisest térkest SFC
EK kasutajatuge e-kirja teel.
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http://ec.europa.eu/sfc/2014/
https://ec.europa.eu/sfc/en/2021

3.2 SFC EK kasutajatugi Lahendab teeninduspalve. Jooksv
alt

Teeninduspalve lahendatud

3.3 SFC vastutav haldaja | Juhul kui kasutajakonto omanik kasutab probleemi EK-le edastamiseks KA SFC2014/SFC2021 Jooksv | Lahendus edastatud
vastutavat haldajat, edastab EK lahenduse probleemi esitajale. alt probleemi esitajale
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2.3.19. Elektroonilise infovahetusststeemi GRACE
haldamise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmargiks on reguleerida Norra/EMP finantsmehhanismide elektroonilise infovahetussiisteemi GRACE kasutajakontode
haldust ja siisteemi kasutamisel tekkivate probleemide menetlemist. Stisteemi GRACE saab sisse logida aadressilt https://grace.eeagrants.org/

Antud protsessipunkt kohaldub Norra_EMP programmile ja ei kohaldu teistele TPK toetusskeemidele.

Nr Vastutaja Tegevus Téahtaeg Kontrolljalg

1.GRACE infovahetussiisteemi uue kasutajakonto loomise, olemasoleva konto muutmise vdi sulgemise protsess

1.1 Norra/JEMP Edastab FMO-le ja GRACE kasutajatoele (grace.support@efta.int) e-kirja teel palve luua kasutajakontod Vastava = e-kiri Graces/
koordinaator vastavalt PO/RU, AA, IA, SA ja RM RO (Grace kasutaja) poolt edastatud esmasele palvele. It
vajadus  JIRAs
ele

Edaspidi saab GRACE kasutajakonto omanik edastada labi GRACE siisteemi palve oma asutuse tdotajate
kasutajakontode avamiseks/ muutmiseks/ sulgemiseks.

Norra/EMP koordinaator kontrollib GRACE kontaktide nimekirja 1x kvartalis. Kui nimekiri vajab
korrigeerimist, siis teavitab sellest vastava asutuse pdhikontakti ja annab téhtaja (esimesel vBimalusel,
maksimaalselt 5 tdopéaeva) muutmiseks.

1.2 GRACE Loob, muudab véi sulgeb vastavalt RKA-It e-kirja teel laekunud palvetele vdi GRACE siisteemi kaudu Vastava = Kasutajakontod
kasutajatugi edastatud palvetele kasutajakontod. It loodud, muudetud vGi
vajadus | suletud; Grace
ele

2.GRACE infovahetussiisteemi kasutamisel tekkinud tehniliste tdrgete menetlemise protsess

2.1 Norra/EMP Teavitab GRACE infovahetussiisteemi kasutamisel tekkinud tehnilisest tdrkest GRACE kasutajatuge (grace. @ Vastava = e-kiri
koordinaator/ support@efta.int) e-kirja teel. It
GRACE kasutaja vajadus
ele
2.2 GRACE Lahendab teeninduspalve. Vastava Grace
kasutajatugi It
vajadus
ele
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2.3.20 Aruandlus (sh TA aruandlus) Eesti-Sveitsi
Koostooprogrammi tasandil

Protsessipunkti eesmargiks on kirjeldada RKU poolt ESK-i aastaaruande ja koostédprogrammi I8pparuande koostamist ja kinnitamist ning TA aruandlust
ESK-is. Vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 3.11 RKU esitab ESK aastaaruande Sveitsi toetuste biiroole hiljemalt aruandeperioodile jargneva aasta 30.
aprillil. ESK-i aastaaruande (ilesehitus ja sisu peavad vastama Sveitsi esitatud vormile ning seda arutatakse ja see kinnitatakse RKU poolt korraldatud ESK
programmi aastakoosolekul. Kuue kuu jooksul parast seda, kui Sveits on raamkokkuleppe alusel teinud Eestile vimase valjamakse, kuid mitte hiliem kui 6
kuud parast raamkokkuleppe artikli 4 I5ikes 3 maératletud kulude abikélblikkuse perioodi, RKU esitab Sveitsi toetuste biiroole ESK-i I8pparuande ja
toetuse kasutamist kéasitleva I6pliku finantsaruande, mis pdhineb toetusmeetmete audititel. ESK koostééprogrammi I8pparuande (lesehitus ja sisu peavad
vastama Sveitsi esitatud vormil. Vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 5.4 RKU esitab TA kohta kord aastas, hiljemalt oktoobri I8puks, Sveitsi toetuste
biroole arutamiseks ja kinnitamiseks tksikasjaliku aastaplaani ja jargmise aasta eelarve. Esimesel aastal esitatakse see tihe kuu jooksul parast TA
lepingule alla kirjutamist. Erandina artiklist 4.13 ei esitata TA kohta aastaaruannet. RKU esitab TA I8pparuande, jargides ESK regulatsiooni artiklis 4.14
séatestatud vormingut ja see tuleb esitada RKU-| Sveitsi toetuste biiroole hiliemalt 6 kuud pérast TA toetusmeetme I6ppemist.

Jrk.
nr.

Vastutaja

Tegevus

1. ESK-i tasandil aastaaruande ja I6pparuande koostamine

11

1.2

1.3

1.4

15

RKU programmi ekspert

TAO/TRO/TMO/PO

ESK programmi ekspert

RM RO

ESK programmi ekspert

Laeb (iles ESK-i aastaaruande/ I5pparuande vormi Confluence (sh finantsaruande
osa) ja saadab JIRA taski kaudu téoulesande aastaaruande koostamisse kaasatud
osapooltele RTK TAO-s ja TRO-s ning TMO-s. Saadab Confluence lingi PO-dele
aastaruande/Idpparuande vormi taitmiseks. Margib vormi sisukorra punktide juurde
vastutajad.

Taidavad ESK-i aastaaruande/Idpparuande vormi Confluences. TAO/TRO/TMO
margivad vastava teavituse tooiilesande taitmise kohta JIRA taski juurde ESK
programmi eksperdile. PO saadab teavituse todllesande taitmise kohta e-kirjaga
ESK programmi eksperdile.

a) Kontrollib tile, kas kdik vajalikud osapooled on andnud sisendi ESK-i
aastaaruandesse/ I6pparuandesse. Puuduste korral saadab parandusettepanekud
aruande koostajatele ja menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.2.

b) Kui ESK aastaaruande/lépparuande vorm on téaidetud korrektselt edastab selle
RM RO-le.

Kommenteerib ESK-i aastaaruannet/ I5pparuannet ja edastab kommentaarid ESK
programmi eksperdile.

Korraldab ESK-i aastaaruandesse/ Iopparuandesse parandusettepanekute
sisseviimise ja vormistab ESK-i aastaruande/I&pparuande eelnbu vottes arvesse
Sveitsiga kokku lepitud pdhimétteid.

ESK-i aastaaruande menetlus jatkub vastavalt punktile 2 ja ESK-i I5pparuande
menetlus jatkub vastavalt punktile 3.

2. ESK-i aastaaruande kinnitamine ja esitamine Sveitsi toetuste biiroole

21

2.2

2.3

2.4

25

ESK programmi ekspert

Eesti esindaja ja Sveitsi
esindaja

ESK programmi ekspert

Sveitsi toetuste biroo/teised

osapooled

ESK programmi ekspert

Edastab ESK-i aastaaruande Eesti esindajale ja Sveitsi esindajale aastakoosolekul
kinnitamiseks koos koosoleku paevakorra ja muude koosoleku

téddokumentidega. Edastab koos aasta koosoleku téédokumentidega ESK-i
aastaaruande teistele aastakoosolekul osalevatele osapooltele.

Arutavad ESK-i aastaaruannet ja kinnitavad selle aastakoosolekul. Viimase
aastaaruande kinnitamise aastakoosolekul lepivad kokku ka ESK-i I6pparuande sisu
ja vormistamise nduded.

Korraldab kinnitatud ESK-i aastaaruande registreerimise DHS-s. Koostab
aastakoosoleku otsuste protokolli eelndu ESK programmi aastaaruande kinnitamise
kohta ja esitab selle Sveitsi toetuste biiroole ning vajadusel teistele aastakoosolekul
osalenud osapooltele kommenteerimiseks.

Kommenteerivad protokolli eelndu ESK programmi aastaaruande kinnitamise kohta
ja teevad vajadusel parandusettepanekuid.

Vormistab 18pliku protokolli ESK programmi aastaaruande kinnitamise kohta ja

korraldab protokolli registreerimise DHS-s. Saadab protokolli Sveitsi toetuste biiroole

ja aastakoosolekul osalenud osapooltele teadmiseks.

3. ESK-i I6pparuande esitamine Sveitsi toetuste biiroole

3.1

ESK programmi ekspert

ESK-i I8pparuande koos finantsaruande osaga esitab Sveitsi toetuste biiroole.
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Téhtaeg

Aastaaruande vormi hiljemalt
5.01 igal aastal (v.a
programmi rakendamise
viimasel aastal); L&pparuande
vormi hiljemalt 5.01
programmi rakendamise
viimasel aastal

10tp

2 tp jooksul parast vormi
taitmise tahtaja saabumist

10 tp

ESK-i aastaaruanne
koostatakse 15 tp enne
aastakoosolekut

15 tp enne aastakoosolekut;
hiliemalt aruandeperioodile
jargneva aasta 30. aprillil.

Aastakoosoleku toimumise
paeval

3 tp jooksul parast
aastakoosolekut

10 tp jooksul

Hiljemalt 15 tp jooksul parast
aastakoosolekut

6 kuu jooksul parast Sveitsi
viimast ESK-i véljamakset,
kuid mitte hiljem kui 6 kuud
parast ESK raamkokkuleppe
artikli 4 16ikes 3 maaratletud
kulude abikdlblikkuse perioodi.

Kontrolljalg

ESK-i aastaaruande/
|I6pparuande vorm
Confluences; JIRA task;
E-kiri PO-dele

Taidetud ESK-i
aastaaruande/
I6pparuande vorm
Confluences; JIRA
kanne; E-kiri

JIRA kanne; E-kiri

E-kiri

ESK-i aastaaruande/
|I6pparuande eelndu
salvestatud programmi
kausta X kettal

E-kiri koos koosoleku
kutse, paevakorra, ESK
programmi
aastaaruandega jm
koosoleku
toodokumentidega
salvestatud X kettale
programmi kausta

Aastakoosolekul
kinnitatud ESK-i
aastaaruanne
salvestatud X kettale
programmi kausta

Kinnitatud ESK
programmi aastaaruanne
DHS-s; protokolli eelndu
Confluence keskkonnas;
E-kiri

Kommenteeritud
protokolli eelndu
Confluence keskkonnas;
E-kiri

Aastaaruande

kinnitamise protokoll
DHS-s; E-kiri

E-kiri registreeritud DHS-s



3.2

Sveitsi toetuste biiroo

4. Tehnilise abi aruandlus ESK-is

Kontrollib, kas ESK-i IBpparuanne (sh. finantsaruanne) vastab nduetele ja nduetele
vastavuse korral véljastab sellekohase kinnituskirja.

Hiljemalt 2 kuud parast
I6pparuande kéattesaamise
kuupaeva, valjastades
asjakohase kinnistuskirja.

Sveitsi kinnituskiri
registreeritud DHS-s ja X
kettal programmi kaustas

RKU esitab ESK-i tehnilise abi (TA) Ipparuande (ingl. k TA Support Measure Completion Report) ESK regulatsiooni artiklis 4.14 sétestatud Sveitsi poolt esitatud vormi jérgi. TA I8pparuandes
vorreldakse toetusmeetme kogu rakendamise perioodi tegelikke ja kavandatud tulemusi ning kulusid. RKU ei esita TA kohta aastaaruannet.

4.1

4.2

4.3

44

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

ESK programmi ekspert

TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse juhataja/
TAO jarelevalve ekspert/ TRO
tooturu ja hoolekande talituse
TJ/TRO teenusekoordinaator
/TMO OJ/ PO/ jt kaasatud
osapooled

ESK programmi ekspert

TAOQ riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse juhataja
TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse ekspert

ESK programmi ekspert
TMO OJ

TMO finantsspetsialist
ESK programmi ekspert
RM RO

ESK programmi ekspert

Laeb (iles ESK-i TA I8pparuande vormi Confluence, eeltaidab selle vormi ildosa ja
saadab JIRA taski kaudu tooulesande TA I8pparuande koostamisse kaasatud TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale/jarelevalve eksperdile/TRO td6turu ja
hoolekande talituse TJ-le/TRO teenusekoordinaatorile/TMO OJ-le. Saadab vajadusel
Confluence lingi PO-dele vormi taitmiseks. Mérgib Confluences TA I6pparuande
vormi sisukorra punktide juurde vastutajad.

Téaidavad TA I6pparuande vormi Confluences.

Kontrollib, kas TA I6pparuanne vorm on téidetud vastavalt nduetele. Koostab TA
I6pparuande eelndu ja saadab kommenteerimiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale.

Puuduste korral menetlus jatkub vastavalt punkti 4 alapunktile 4.2.

Edastab TA toetusmeetme I6pparuande eelndu kooskdlastamiseks jarelevalve
eksperdile.

Kooskdlastab TA I8pparuande eelndu. Puuduste korral saadab
parandusettepanekud ESK programmi eksperdile ja menetlus jatkub vastavalt punkti
4 alapunktile 4.3.

Edastab TA toetusmeetme I6pparuande eelndu kooskdlastamiseks TMO OJ-le.

Edastab TA toetusmeetme I6pparuande eelndu kooskdlastamiseks TMO
finantsspetsialistile.

Kooskdlastab TA toetusmeetme I6pparuande eelndu ja saadab kooskolastuse ESK
programmi eksperdile. Puuduste korral edastab parandusettepanekud ESK
programmi eksperdile ja menetlus jatkub vastavalt punkti 4 alapunktile 4.3.

Edastab TA I6pparuande eelndu kooskdlastamiseks RM RO-le.

Kommenteerib TA I8pparuande eelndu ja esitab kooskdlastuse ESK programmi
eksperdile. Puuduste korral menetlus jatkub vastavalt punkti 4 alapunktile 4.3.

Vormistab TA I8pparuande I5ppversiooni ja esitab Sveitsi toetuste biiroole.
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Hillemalt 2 nadalat parast TA
toetusmeetme I6ppu

10tp

2tp

2tp
10tp
2tp
2tp
10 tp
2tp
20 tp

TA Idpparuanne peab Sveitsi
toetuste biroole laeckuma
hiliemalt 6 kuud parast TA
toetusmeetme |Gppu

TA Idpparuande vormi
Confluences; E-kiri

Téidetud TA I6pparuande
vorm Confluences; E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri koos TA
|6pparuandega
registreeritud DHS-s



3. TOETUSTE RAKENDAMISE OSA

Tooprotsesside kirjeldustes on antud menetlustahtajad, mis vBivad olla tdpsustatud toetuse andmise tingimustes. Juhul kui menetlusse véetud
dokumendis on puudusi v8i ilmneb vajadus kisida tdiendavaid dokumente vGi teavet, pikeneb tdoprotsessis kirjeldatud toimingu teostamise tahtaeg
puuduste kdrvaldamiseks v6i dokumentide vdi teabe esitamiseks kulunud aja vérra. PGhjendatud juhul vdib kontrollimise aega pikendada, teavitades
sellest, kui asjakohane, toetuse taotlejat/TS-t. Kui tooprotsess on RTK-sisene, siis ei ole vaja TS-t teavitada. RTK-s teostatakse taustakontroll véhemalt
aastas korra taotluste menetlejate ja taotluse suhtes otsuse tegijate, samuti MT-te menetlejatele ning hankeekspertidele ja jarelevalveametnikele ning
ekspertidele, kes on seotud projektide rakendamisega. Taotluse menetleja ja taotluse suhtes otsuse tegija ei vi olla isik, kes on jéustunud kohtuotsuse

alusel siiiidi maistetud ametialases siiiiteos vai karistusseadustiku § 209-212, 2172 vOi 280 alusel ning kelle karistusandmeid ei ole
karistusregistri seaduse alusel kustutatud ja arhiivi kantud.

Tooprotsessides kontrolltoiminguid teostav isik kinnitab oma erapooletust ja sdltumatust, sh et tema puhul ei esine haldusmenetlusest taandamise
asjaolusid (HMS § 10) kas:

® kontroll-lehel vdi muul asjakohasel dokumendil (digi)allkirjaga voi
® tooulesande Idpetamisega infoslisteemis, sh asjakohase menetlusdokumendi (nt kontroll-leht) kinnitamise ja/vdi Uleslaadimisega. Infoslisteemi
jaab jalg toimingu teostajast ja toimingu teostamise ajast.

Huvide konflikti olukorras v6i selle ohu tekkimisel, kui isik ei saa oma erapooletust ja s6ltumatust kinnitada, siis teavitab ta sellest viivitamatult oma otsest
juhti ja taandab end menetlusprotsessist.

Vastavalt TRO talituse sisesele todkorraldusele vdib projektikoordinaator téita teenusekoordinaatori tlesandeid. TJ maaratud isik saab téoulesande TJ
suulise voi kirjaliku teavitusega. Kui asjakohane, vBib vastavalt talituse tdokorraldusele TJ rolli téita talituse juhataja asetaitja, v.a erivolituste korral, mis
tulenevad asutusesisesest kaskkirjast.

Kontrolltoimingute tegemisel kasutatakse vastavalt kinnitatud vorme ja metoodikaid, mis on viidatud tdékorra punktis 1.2.5 Korrale lisanduvad dokumendid
vOi vastavalt toetusskeemi spetsiifikat arvestades loodud vormile, mis kinnitatakse tookorra protsessipunkti 3.1.1. Toetusskeemi ettevalmistamine alapunkti

s 1.12 nimetatud korras.[!!

RU peab USM_2021 artikkel 9 alusel perioodil 2021-2027 toetuste rakendamisel jargima ,Ei-kahjusta oluliselt* pdhimétet lahtuvalt EK antud valdkonna
juhistest.

[1] Sihtasutuste Innove ja Archimedes rakendatavate toetusmeetmete liitumisel RTK-ga on lubatud 01.04.2020 litumise hetkel pooleli olnud
kontrollitoimingud I8petada sihtasutustes loodud ja kinnitatud vormidel.
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3.1. TOETUSTE TAOTLEMISEGA SEOTUD PROTSESSID

Péarast TPK 2. osa alapeatuki 2.3 protsessipunktis "2.3.13. JKS ja meetmep®shiste riskide hindamise, juhtimise ja maandustegevuste seire protsess" kirjelda
tud meetme tegevuse/meetme riskide hindamise protsess algatab RU toetuse taotlemisega seotud protsessid. Toetuse taotlemine algab ldjuhul
taotlemise valjakuulutamisega ning I8ppeb haldusotsuste tegemisega, va toetuse andmisel rakendusasutuse tegevusteks ja rahastamisvahendile.
Protsessipunkt "3.1.1. Toetusskeemi ettevalmistamine” kirjeldab toetusskeemi ettevalmistamist ning protsessipunkt "3.1.2. Taotluste menetlemise protsess”
kirjeldab taotluse menetlemise protsessi, sh. taotluste hindamist hindamiskomisjonis ning taotluse hindamise tellimist eksperdilt.

Vastavalt KAMINa juhendi punktile 3.2 taotluste vastavuse kontrolli raames tuleb RU-I tagada, et taotluste menetlemisel ja kontrollikohtade planeerimisel
on arvestatud konkreetse taotlusvooru/meetme tegevuse spetsiifikaga, rikkumisvaldkondadega, toetuse taotleja riskitasemega jms. RU véib tugineda RA
/PO esitatud riskide hindamise kontroll-lehele ning selle alusel kirjalikult taasesitatavas vormis (nt RA/PO esitatud riskitabeli eraldi veerus) otsustama
kontrolli vajaduse ja ulatuse (s.h kahetasandilise kontrolli vajadus ja ulatus). Maandamistegevused tuleb rakendada, kui RA/PO on andnud mdnele riskile
keskmise v6i kdrge riskiskoori.

Riskide hindamise tulemusena v6ib RU otsustada, et teatud taotlejate ja/vdi partnerite puhul ei ole kiki nduded vaja sisuliselt kontrollida. Kiill aga tuleb
kontroll-lehele selle ndude juures markida, millel antud seisukoht pdhineb.

RTK-le esitatud taotluse vastavuskontrolli teostatakse uldjuhul Uhetasandiliselt, vélja arvatud juhul, kui meetme riskide hindamisel on kokkulepitud
vastavuskontrolli teostamine ka Il tasandil.

Taotleja ja partneri ning taotluse nduetele vastavuse kontrolli raames tuvastatud puuduste kdrvaldamise tahtaja andmisel tuleb arvestada taotluse
menetlustéhtajaga, mis on satestatud toetuse andmise tingimustes. Kui puuduste kdrvaldamine mdistliku aja jooksul ei ole véimalik v&i kui puuduste
kdrvaldamise téhtaja seadmine annab taotlejale olulise eelise vdrreldes teiste taotlejatega, siis tdéhtaega puuduste kdrvaldamiseks ei maéarata, taotlus
tunnistatakse mittevastavaks ning taotlus hindamisele ei kuulu.

Erandina ei toimu Il tasandi vastavusnduete kontrolli perioodi 2014-2020 rakenduskava meetmete nr 9.1 ja 9.2 pdhitaotlustele, kus hindamine on toimunud
enne linnapiirkondade tegevuskava kinnitamist. Nouetele vastavaks tunnistatud taotluse menetlus jatkub vastavalt konkreetsele toetusmeetmele kinnitatud
hindamise metoodikas kirjeldatuga.

Erandina ei ole Il tasandi vastavusnduete kontrolli RE meetmetel ja Kliima meetmetel.

® 3.1.1. Toetusskeemi ettevalmistamine

® 3.1.2. Taotluste menetlemise protsess

® 3.1.3. Investeeringute kava ettepanekute menetlemise ja hindamise, taotluste vastuvétmise ja hangetega seotud dokumentide kooskdlastamise
protsess

® 3.1.4. Otsustusprotsess

® 3.1.5. Perioodi 2021-2027 SV administratsiooni TA projekti ja ESK TA meetme projekti ning kaskkirja alusel projekti SFOSi sisestamine

® 3.1.6. Rahastamisvahendist pakutavate toodete tapsustavate tingimuste menetlemine
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https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151109
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.1.1.+Toetusskeemi+ettevalmistamine
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.1.2.+Taotluste+menetlemise+protsess

3.1.1. Toetusskeemi ettevalmistamine

Antud protsessipunkti eesmargiks on nii avatud taotlusvoorude kui ka kaskkirja alusel loodud toetusskeemide ettevalmistamise protsessi kirjeldamine.

Nr

1.
11

1.

N

13

1.4

1.5

1.6

1.7

18

1.9

Vastutaja

(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Toetusskeemi ettevalmistamine ja taotlemise avamine

TRO TJ

TRO TJ/
TROTJ
maaratud
isik/
teenusekoo
rdinaator

TROTJ
méaératud
isik/
teenusekoo
rdinaator

TROTJ
maaratud
isik/
teenusekoo
rdinaator

RAR

peakasutaja

(volitatud
TAO jurist)

TAO
arianaludtik

RAR

peakasutaja

(volitatud
TAO jurist)

TRO TJ/
TROTJ
méaratud
isik/
teenusekoo
rdinaator

TAO
riskijuhtimis
eja
jarelevalve
talituse
riskiekspert

TAO
arianaluutik

TROTJ
maaratud
isik/
teenusekoo
rdinaator

TRO TJ

TRO TJ/
TROTJ
méaératud
isik/
teenusekoo
rdinaator

Méaarab toetusskeemi ettevalmistaja.

Koostab koostdds RA-ga/PO-ga TATI, struktuurivahendite seirekomisjoni kinnitatud valikukriteeriumite ja metoodika pdhimétetest lahtuva
hindamismetoodika.[!] Kui hindamisjuhendi koostab RA/PO, osaleb vastavate dokumentide ettevalmistuses.

Kaasab hindamismetoodika koostamisse TJ ja vajadusel TAO arianaltiutiku.

Koostab meetme rakendusdokumendid (taotleja ja taotluse vastavuskontrolllehe, taotiusvormi ja aruandevormid(?!, hindamismetoodika

ja vajadusel muud vormid/juhised (sh. andmekorje juhised) vastavalt TAT-le, mis vastavad SF/riigiabi regulatsioonidele. Kui TAT-st ja/voi riigiabi
regulatsioonist tuleneb ndue abi andjale kontrollida abi kasutamist parast projekti elluviimist, siis nédeb ette meetme rakendus-dokumentides ka

tegevused, mis tagavad vastava ndude taitmise.

Avab meetme rakendusdokumentide koostamise tddprotsessi JIRA-s ning kaasab JIRA kaudu dokumentide koostamise protsessi vajadusel oma
talituse TAO juristi, TAO &rianaltitiku ja TAO valdkonna eksperdi ning saadab JIRA-s tddilesande TAO arianalliitikule vooru seadistamiseks
rakendusdokumentide jargi. Vajadusel teeb parandused rakendusdokumentidesse. Veendub, et meetmele, mille raames antakse riigiabi ja/vi

VTA-d on RAR-is avatud vastav abimeede.

Teavitab JIRA kaudu RAR peakasutajat (volitatud TAO juristi) uue toetusskeemi ettevalmistamisest, kui toetusskeem sisaldab riigiabi/VTA-d.

Selles teavituses peab olema ka info, kas RA-ga/PO-ga on kokkulepe, et RA/PO esitab grupierandi teatise ja andmed RAR-s abimeetme

avaldamiseks. Uldjuhul lisab abimeetme RAR-i RA, kui ei ole RU-ga kokkulepitud teisiti. Kui abimeetme sisestab RAR-i RU, siis teavitab RAR

peakasutajat (volitatud TAO juristi) vajadusest esitada RRO-le riigiabi andmise teatis ja avada RAR-is abimeede antava abi liikide kaupa.
Juhul, kui uus toetusskeem ei sisalda riigiabi/VTA-d, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.8.
a) Vajadusel esitab RRO-le grupierandi teatise. RRO saadab grupierandi teatise EK-le. 13

Parast EK-It abikava registreerimise numbri saamist saab RARis avada abimeetme. Kui vastavalt RA-ga/PO-ga kokkuleppele peab RU

sisestama abimeetme RAR;, siis avab RARIs abimeetme. Vajadusel kisib lisainfot toetusskeemi ettevalmistajalt. Abimeede avatakse RAR-is

antava abi liikide kaupa.

b) Teavitab JIRA kaudu TAO &rianaltitikut RARi sisestamisel olevast abimeetmest ja taotleb SFOS numbrit abimeetme jaoks RARI
sisestamiseks.

Lisab SFOSi taotlusvooru juurde RAR abimeetme. Saadab RAR peakasutajale (volitatud TAO juristile) SFOS poolt genereeritud numbri
abimeetme sisestamiseks ja kinnitamiseks RAR-s.

Saab TAO éarianalliutikult SFOS poolt genereeritud numbri abimeetme jaoks ja sisestab SFOS numbri RAR abimeetme juurde. Teavitab
toetusskeemi ettevalmistajat RAR-s avatud abimeetmest.

Teavitab JIRA-s TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse riskieksperti uue toetusskeemi ettevalmistamisest.

Valmistab ette ja hindab koos TRO TJ maératud isiku/ teenusekoordinaatoriga toetusskeemi riske vastavalt TPK 2. peatiiki alapeatiki 2.3
punktile 2.3.13 JKS ja meetmepdhiste riskide hindamise, juhtimise ja maandustegevuste seire protsess.

Maérab riskiskoori ja sellest tuleneva kontrolliulatuse, teavitab riskide hindamise osapooli ja TRO TJ.

Seadistab taotlusvooru ja loob testprojekti SFOS-s ja teavitab sellest rakendusdokumentide koostajat.

Edastab meetme rakendusdokumendid (kontroll-lehed ja/v6i hindamisdokumendid, vormid/juhised) kinnitamiseks TRO TJ-le JIRA kaudu.

Kinnitab meetme rakendusdokumendid JIRA-s.

1) Edastab kommunikatsioonisénumi koostamiseks ja taotlemise avalikustamiseks kommunikatsioonispetsialistile tilesande vastavalt RA/PO vd

i ministeeriumi poolt esitatud tingimustele, ajakavale ja eelarvele.

2) RE meetmete korral koostab teavituskirja taotlejatele taotluste vastuvdtmise alustamisest ja taotluse esitamise tahtpaevast, kui TAT-s
ndutud ning esitab DHS kaudu TJ-le kinnitamiseks.
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kirjalik
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Testprojekt; J
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Tooulesanne
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s
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JIRA-s
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oonispetsialist
ile

2)
Teavituskiri
DHS-s



1.  Kommunika @ Koostab koost6ds TRO vastava talitusega kommunikatsioonisénumid ja vastavalt kokkuleppele avalikustab pressiteate.
14 | tsioonispets
ialist a) Kui TAT-is on vastav néue, siis avaldab teate Uleriigilise levikuga paevaleh(ted)es ning korraldab avalikustamise RTK kodulehekiljel (v.a. ESK
korral). Menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.17.

a) a) Teade
b) ESK korral koostab koostéds TRO-ga kommunikatsioonisénumi eesti keeles ja inglise keeles ning saadab ESK programmi eksperdile Vastaval = véljakuulutami
kooskélastamiseks ning Sveits toetuste biiroole edastamiseks kui nii naeb ette TAT. t se kohta
kokkulep
itud
ajakavale
b) Teade
valjakuulutami
se kohta

b) 5 tp eesti ja
jooksul inglise

keeles; E-kiri
1. ESK Annab kooskdlastuse kommunikatsioonispetsialistile ESK vooru kommunikatsioonisdnumi kohta ja edastab taotlusvooru teabe inglise keeles 10 tp E-kiri
15 programmi | Sveits toetuste biiroole kui nii naeb ette TAT. enne
ekspert taotlusvo
oru
avalikust
amist
1.  Kommunika | ESK taotlusvoore kasitleva teabe avaldab RTK kodulehel eesti keeles ja inglise keeles ning eesti keeles ileriigilise levikuga paevalehes ning Vastaval = Taotlusvooru
16  tsioonispets | saadab kinnituse TRO vastava talituse juhatajale ja teenuse-koordinaatorile ning ESK programmi eksperdile kodulehel avalikustatud vooru kohta | t teave RTK
ialist kui nii naeb ette TAT. kokkulep ' kodulehel
itud
ajakaval
e péarast
1. TROTJ Vajadusel korraldab koost66s asjaomaste osapooltega (nt TRO TJ, projektikoordinaator, TAO jurist, infospetsialist jt) taotlejatele infopaeva. Vastaval = Infopéaev
17 TROTJ t korraldatud
maaratud kokkulep
isik/ itud
teenusekoo ajakavale
rdinaator

[1] RE meetmete korral tddtab kooskdlastatult ministeeriumiga vélja taotluste hindamisjuhendi.

[2] Juhul, kui taotlusvorm/aruandevorm on seotud TAT maarustega, kus puutumus soolise vorddiguslikkuse, vordsete vBimaluste voi ligipadsetavuse
edendamisse on tuvastatud, siis vajadusel saatke see vorm (sh. abitekstid) kommenteerimiseks UKP fondide varddiguslikkuse kompetentsikeskusele e-
kirja teel. Vajadusel keskus ndustab abitekstide koostamist (kommenteerimine v6tab aega kuni 5 tp). Kontaktandmed: https://kompetentsikeskus.sm.ee/et
/kontakt

[3] Kui meetme raames antakse grupierandiga hdlmatud riigiabi, siis on RAR-is abimeetme avamise eelduseks asjaolu, et Euroopa Komisjonile (EK) on

esitatud hiljemalt 10 td6paeva enne kavandatava individuaalse riigiabi andmist v8i abikava rakendamist grupierandi teatis. Grupierandi teatiseks on
teabeleht, kus on esitatud andmed toetusskeemi kohta, mida planeeritakse rakendada grupierandi méaéaruse alusel.
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3.1.2. Taotluste menetlemise protsess

NSuded taotlusele ja taotlejale (sh partnerile) tulenevad TAT-ist, ja on kooskélas horisontaalsetes digusaktides (eelkdige STS, USM_2013, TMM_2014 ja
USS, UM_2022, USM_2021 perioodil 2021-2027) toodud nduetega taotluse menetlemisele, sealhulgas taotluse, taotleja ja partneri néuetele vastavaks
tunnistamise kohta.

USM_2013 artikkel 125 Ig 3 punkt a alapunkt i ja USM_2021 artikkel 73 punkti 1 alusel peab toetust saavate tegevuste ja projektide valikuprotsess olema
mittediskrimineeriv ja labipaistev. Taotluste menetlejad peavad vastama TAT nduetele ja kinnitavad oma erapooletust ja sdltumatust menetletavast
taotlusest, taotlejast ja tema partneritest taotleja ja taotluse vastavuskontroll-lehtedel.

Vastavalt STS § 21 Ig 4 perioodi 2014-2020 taotluse menetleja ja hindaja peab olema kompetentne ja taotleja suhtes erapooletu, vastama TAT-s
satestatud lisandutele ning enne uue eksperdi kinnitamist teostab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talitus STS § 21 Ig 4 alusel eksperti taustakontrolli.

Vastavalt USS § 11 I6ikele 2 perioodi 2021-2027 taotluse menetleja (sh taotlust hindav ekspert ja hindamiskomisjoni liige) ja taotluse suhtes otsuse tegija
ei voi olla isik, kes on joustunud kohtuotsuse alusel siiidi mdistetud ametialases siitteos vdi karistusseadustiku § 209-212, 2172 v&i 280 alusel ning kelle
karistusandmeid ei ole karistusregistri seaduse alusel kustutatud ja arhiivi kantud. TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talitus teostab USS § 11 I6ikele

2 alusel taotluse menetleja taustakontrolli vahemalt kord aastas ja taotlust hindava eksperdi /hindamiskomisjoni liikme taustakontrolli vahemalt kord
aastas ja alati enne uue eksperdi/likme kinnitamist, v.a juhul kui sama eksperdi/likme tausta on eelneva aasta jooksul kontrollitud.

Perioodi 2021-2027 toetuste taotluste menetlemisel (sh meetme vooru spetsiifiliste rakendusdokumentide ettevalmistamisel ja taotluste hindamisel) RU
votab arvesse ,Ei-kahjusta oluliselt pohimétet kui seda néeb ette TAT. Perioodi 2021-2027 taotluste menetlemise kaigus toimub keskkonnavaldkonnaga
seotud dokumendite vastavushindamine, kui TAT-is on kehtestatud nSue taotleja poolt esitada "ei kahjusta oluliselt" pShim&ttele vastavuse hindamise
analuus voi kliimakindluse tagamise analuiiis vi keskkonnam6jude hindamise aruanne. Teenusekoordinaatori/projektikoordinaatori tlesandeks on
vastavuskontrolli kaigus kontrollida kas on esitatud néutud analtilisid vastavalt TAT-is toodud tingimustele. Lisaks teenusekoordinaator
Iprojektikoordinaator kontrollib, kas analuiisid on esitatud ndutud formaadis vastavalt TAT-is toodud metoodikale (st téidetud on etteantud vorm, analulsis
on toodud jéreldus, kas tegevus vastab nduetele). Kui tekib kahtlus analtiiside sisulise 8iguse osas voi tulenevalt riskianaluisist on vajalik kolmanda
osapoole ehk eksperdi hinnangu kiisimine, siis v8ib esitatud analililiside vastavust metoodikale lasta hinnata vastaval eksperdil.

Antud protsess 3.1.2 ei kohaldu RE meetmetele ,RE.2.1.3 Noored Setomaale*, ,RE.2.1.4 Hajaasustuse programm* ja ,RE.2.3 Kohaliku omaalgatuse
programm®, kus taotlusi menetletakse véljaspool RTK-d.

Antud protsessi alapunkt 3.2 ,Taotluse hindamise tellimine eksperdilt* ei kohaldu RE meetmetele, juhul kui ei kasutata tasulist taotluse hindamise teenuse
tellimist. Sel juhul vdib kusida eksperdilt lihtkirjalikku tagasisidet ilma ekspertlepingut s6lmimata. RE meetmetele ei kohaldu ka alapunkt 3.3. ,Taotluse
konsensuslik hindamine RTK hindajate poolt.”

Antud protsessi alapunktid 1-2 kohalduvad ESK-le kui ESK TAT jargi taotlusi menetleb RTK.

Nr | Vastutaja @ Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kontrolljéalg
(ametikoh

)

1. Taotluste vastuvdtmine

1.1 Toetuse Esitab eeltaotluse vdi taotluse (edaspidi taotluse) koos vajalike lisadega e-toetuse keskkonnas. Jooksvalt voi Esitatud taotlus
taotleja hiliemalt taotlemise
tahtpaevaks

(sh. vastavalt
toetuse andmise
tingimustele)

1.2 T Taotlusvooru ettevalmistamisel ja/véi taotluse RU-le esitamisel maarab vastavuse kontrollija taotluse kontrollimiseks. 2 tp taotluse Koordinaator
lteenuseko saabumisest SFOS-s maaratud
ordinaator

2. Taotlejale ja partneritele ning taotlusele esitatud nduete vastavuskontroll

2.1 Teenuseko ' Teostab vastavuskontrolli taotlejale ja partneritele ning taotlusele esitatud nduete osas vastavalt SFOS-s seadistatud vastavaks tunnistamise kontroll-lehele. ' Vastavalt toetuse SFOS-s kontroll-
ordinaator/ andmise tingimustele ' leht, e-kiri, e-kiri
RA-le/PO-le; RA kiri
projektikoo /PO kiri

rdinaator | vastavuskontrolli kaigus konsulteerib vajadusel asjakohaste isikutega (TAO juristid, hankeeksperdid, jarelevalve eksperdid, ehitusekspert, kiisib RA/PO
hinnangut, kui TAT-s ndutud jt) ning teeb sellekohase marke kontroll-lehe markuste lahtris. Hindab vajadust taiendava ekspertiisi kaasamiseks ja teavitab

(I'tasandi | vajaduse korral TJ.

kontrollija)

2.2 Teenuseko ' Vajadusel suunab taotluse riigiabi/VTA andmise detailanaltiisi. Protsess vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.2. Kontrollitoimingutega seotud protsessid Vastavalt vajadusele = Ulesanne TAO
ordinaator/ ' protsessipunktile 3.2.7 Riigiabi ja vahese tahtsusega abi andmise kontrolli protsess. juristile antud

projektikoo
rdinaator

(I tasandi
kontrollija)

2.3 Teenuseko ' Kui taotluses esineb VTA lisab RAR-i VTA broneeringu ainult RAR liidese vahendusel. Vastavalt vajadusele = Kanne RAR-s
ordinaator/

projektikoo
rdinaator/
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Teenuseko
ordinaator/

projektikoo
rdinaator

(I tasandi
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Teenuseko
ordinaator/
projektikoo
rdinaator

TJ/
teenuseko
ordinaator/
T
maaratud
isik (1l
tasandi
kontrollija)

TJ/
teenuseko
ordinaator/
TJ
madratud
isik (11
tasandi
kontrollija)

Teenuseko
ordinaator/

projektikoo
rdinaator

(I tasandi
kontrollija)

Teenuseko
ordinaator
Iprojekti-
koordinaat
or

(I tasandi
kontrollija)

Koostab tuvastatud puuduste osas teate, milles kirjeldab selgelt puuduse kdrvaldamiseks vajalikud tegevused ning maarab puuduste kérvaldamiseks

taéhtaja. Valjastab puuduste teate SFOS-ilY] kaudu ja suunab vajadusel taotluse SFOS-s taotlejale tdiendamiseks. Teeb vastavasisulise méarke kontroll-lehele.

Kui taotleja ei kérvalda puuduseid talle maaratud tahtajaks, hindab véimalust pikendada puuduste kdrvaldamise téhtaega ja teavitab pikendamisest taotlejat,
kui on tagatud taotluse menetlemine TAT-s toodud tahtaegades. Kui puuduseid siiski tahtajaks ei kdrvaldata ja/voi tahtaja pikendamine ei ole vdimalik voi
kui tuvastab puudusi, mida pole véimalik kdrvaldada, teeb vastavasisulise marke kontroll-lehele ning algatab taotluse rahuldamata jatmise otsuse
koostamise vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1. protsessile 3.1.4. Otsustusprotsess.

a) Juhul kui vastavale meetmele kohaldub tihetasandiline kontrolliulatus, veendub, et kontroll-leht on taidetud ja kinnitab | tasandi vastavuskontrolli
tulemuse SFOS-s ning jatkub menetlus vastavalt punkti 2 alapunktile 2.7.

b) Juhul, kui vastavale meetmele kohaldub kahetasemeline kontrolliulatus, siis veendub, et kontroll-leht on taidetud (sh. lisab kontroll-lehele viite RA-It
saadud hinnangule kui nii on TAT-s nﬁutudlz]).

| tasand kinnitab oma kontroll-lehe nupuga ,suuna 2. tasandi kontrolli“ ja suunab kontroll-lehe Il tasandile kontrollimiseks ning Il tasandil jatkub menetlus
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.8.

Vastavalt meetmele kohalduvale kontrolliulatusele:
a) algatab vastavaks tunnistatud taotluse hindamise vastavalt protsessi punktile 3 Taotluse hindamine vai

b) investeeringute kaval® korral algatab taotluse rahuldamise otsuse koostamise vastavalt TPK 3. osa alapeatiki 3.1. Toetuse taotlemisega seotud
protsessid protsessipunktile 3.1.4. Otsustusprotsess.

Vastavalt meetmele kohalduvale kontrolliulatusele teostab sisulise vastavuskontrolli Il tasandil ja taidab kontroll-lehe.

a) Puuduste korral suunab vastavuskontrolli kontroll-lehe SFOS-is tagasi | tasandi kontrollijale projektikoordinaatorile tapsustuste véi toetuse taotlejale
taiendava puuduste kdrvaldamise teate tegemiseks. Juhul, kui puudub TAT-s ndutud RA hinnang, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.9.
Muude puuduste korral menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.10.

b) Kui puuduseid ei tuvasta, siis I6petab SFOS-s vastavuskontrolli nupuga ,Kinnita“ ja teavitab sellest | tasandi kontrollijat. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.11.

c) Juhul, kui vastavalt TAT-le on vaja taotlusi hinnata hindamis- vdi valikukomisjonis, siis kinnitab taidetud Il tasandi vastavuskontrolli kontroll-lehe. Lopetab
SFOS-s vastavuskontrolli nupuga ,Kinnita“ ja teavitab sellest | tasandi kontrollijat. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.11.

Juhul kui vastavalt TAT-le RA/PO peab andma hinnangu taotlusega seotud dokumentidele, kuid vastav RA/PO hinnang puudub, siis suunab
vastavuskontrolli kontroll-lehe tagasi | tasandi kontrollijale RA/PO hinnangu kusimiseks. Parast puuduste kérvaldamist kinnitab taidetud Il tasandi
vastavuskontrolli kontroll-lehe. Ldpetab SFOS-s vastavuskontrolli nupuga ,Kinnita“ ja teavitab sellest | tasandi kontrollijat. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.11.

Kui Il tasandi kontrollija otsustab, et taotlus ei vasta nduetele, siis vastavuskontrolli kontroll-lehe selgituse lahtrisse margib, et taotlus ei vasta nduetele ja
lisab pdhjenduse. Lopetab SFOS-s vastavuskontrolli nupuga ,Kinnita“ ja teavitab sellest | tasandi kontrollijat. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile
211

Kui Il tasandi kontrollija saadab taotluse tagasi | tasandile, esitab Il tasandi kontrollijale vajalikud selgitused (tdpsustus/selgitus SFOS vastavuskontrolli
moodulis) v8i edastab toetuse taotlejale puuduste kérvaldamise teate. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.4.

Kui Il tasandi kontrollija kinnitas vastavuskontrollis, et taotlus ei vasta ndutele, algatab taotluse rahuldamata jatmise otsuse koostamise vastavalt TPK 3.
osa alapeatiiki 3.1. Toetuse tac isega seotud protsessid protsessipunktile 3.1.4 Otsustusprotsess. Muudab vastavalt SFOS-s projekti seisundit ja margib
seisundiks ,taotlus mitte vastav.“

Kui vastavaks tunnistatud taotlusele jargneb taotluse hindamine, jétkub menetlus punkti 3 Taotluse hindamine kohaselt (v.a ESK taotluste korral) (%), Kui
vastavaks tunnistatud taotlusele ei jargne hindamist, algatab nduetele vastava taotluse korral TRO koostamise vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1.
Toetuse taotlemisega seotud protsessid protsessile 3.1.4. Otsustusprotsess.

Muudab vastavalt SFOS-s projekti seisundit ja margib seisundiks ,taotlus vastavaks tunnistatud*.

3. Taotluse hindamine

3.1 Taotluse hindamine hindamiskomisjonis vdi ménes muus komisjonis (edaspidi komisjonis)

3.
11

I
N

=
w

=
i

Projektikoo
rdinaator/
teenuseko
ordinaator

TAO riskij
uhtimise ja
jarelevalve
talituse
juhataja

Projektikoo
rdinaator/
teenuseko
ordinaator
Projektikoo
rdinaator/
teenuseko
ordinaator

TROTJ
/ TRO OJ

Saadab komisjoni likme andmed (ees- ja perekonnanimi ning isikukood) TAO riskijuhtimise- ja jarelevalve talituse juhatajale taustakontrolli tegemiseks
enne eksperdi kinnitamist.

Teeb komisjoni likme taustakontrolli STS § 21 1g 4 / USS § 11 Ig 2 kontrolli tegemiseks.

Valmistab ette RTK komisjoni kéaskkirja eelndu.

Seadistab DHS-s komisjoni kaskkirja eelndu toovoo. Kooskdlastajad: TRO TJ, TRO OJ. Allkirjastaja: KA juht. Taitmiseks: projektikoordinaator

Iteenusekoordinaator).

Kooskdlastab RTK komisjoni kaskkirja.

120

Uldjuhul 5 tp
jooksul, vasta-
miseks antud
tahtaeg vastavalt
toetuse andmise
tingimustele

5 tp jooksul
tuvastamisest

1 tp jooksul

1 tp jooksul
vastavuskontrolli
kinnitamisest

31tp; lisandub
vastamiseks antud
tahtaeg vastavalt
toetuse andmise
tingimustele

3 tp jooksul alates
kontrollimiseks
saamisest; lisandub
vastamiseks antud
tahtaeg vastavalt
TAT-le.

3tp

Vastavalt toetuse
andmise tingimuste
tahtaegadele

Koheselt parast
komisjoni liikmelt
ndusoleku saamist
komisjoni t66s
osalemiseks

5tp

21p

21p

21p

Kiri SFOS-s,
maérge kontroll-lehel

SFOS-s kontroll-
leht; SFOS-s
kirjavahetus

Kanne SFOS-s

Téoulesanne
suunatud

Téoulesanne
SFOS-s; Kinnitatud
kontroll-lent SFOS-
s

Toéoulesanne
SFOS-s; kinnitatud
kontroll-lent SFOS-
s

Kanne vai kiri
SFOS-s

Otsuse eelndu;
taotlus hindamisele
saadetud; kanne
SFOS-s

E-kiri

Taustakontroll
teostatud

E-kiri komisjoni
késkkirja eelnduga

T66v00g DHS-s

Kooskélastatud
kaskkiri DHS-s
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Allkirjastab RTK komisjoni kaskkirja.

Enne taotluse komisjoni saatmist analltisib taotlust vastavalt toetusskeemi hindamismetoodikale ja koostab hinnangu vastaval vormil kui seda naeb TAT

ette. Juriidiliste kiisimuste tekkides kaasab digusarvamuse saamiseks TAO juristi. Projektikoordinaator/teenusekoordinaator taidab hindamislehe vastavalt

nduetele.

Kui TAT-s on sétestatud, et hindamisse kaasatakse ekspert, siis algatab eksperdi kaasamise vastavalt punkti 3. Taotluse hindamine alapunktile ~ 3.2.
Taotluse hindamise tellimine eksperdilt. Kajastab hindamisvormis eksperthinnangu.

Edastab vastavaks tunnistatud taotlused ja kui asjakohane, siis eelnevas alapunktis koostatud hinnangud komisjoni liikmetele.

Komisjoni likmetele taotluste hindamiseks infostisteemis vajalike ligipaasude ja Giguste andmiseks kaasab TAO arianalutiku.

Vajadusel osaleb komisjoni koosolekul, kus annab (levaate taotluse sisust (kui toetusskeemi hindamismetoodikas on nii satestatud).

Vajadusel osaleb komisjoni protokolli koostamisel.

Edastab vajadusel komisjoni protokolli allkirjastamisele.

Registreerib protokolli DHS-s ja lisab selle SFOS-i hindamiste moodulisse. Vajadusel sisestab SFOS-i hindamiste moodulisse komisjoni poolt esitatud
hindamise koondlehed v&i paremusjérjestused ning kaasab vajadusel TAO arianaltiitiku SFOS-i hindamiste moodulisse dokumentide sisestamisel.

Juhul, kui taotluse hindamisele jargneb téistaotluse esitamine, siis koordinaator teavitab toetuse taotlejat hindamise tulemustest ja komisjoni positiivse
hindamistulemuse korral taistaotluse esitamise tahtajast. Menetlus jatkub vastavalt antud protsessi punkti 4 alapunktile 4.1.

Taotlused, mis on saanud positiivsed hindamistulemused, kantakse investeeringute kavasse ning see kinnitatakse ministri késkkirjaga. Investeeringute kava

alusel tehakse taotluse rahuldamise otsused vastavalt TPK 3. osa alapeatiikile 3.1. "Toetuse taotlemisega seotud protsessid” protsessile 3.1.4.
Otsustusprotsess.

Teavitab asjakohast(eid) projektikoordinaatorit(eid) komisjoni protokolli ja hindamislehtede allkirjastamisest.

Kui komisjonis moodustatakse hinnatud taotluste pingerida vdi toimub toetuse taotluste rahuldamine lavendipdhiselt, koostab parast komisjoni esimehe
poolt komisjoni protokolli aIIkirjastamist["] taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise véi taotluse rahuldamata jatmise otsuse eelndu vastavalt TPK 3. osa
alapeatiiki 3.1. "Toetuse taotlemisega seotud protsessid" protsessile 3.1.4. Otsustusprotsess.

Kui TAT naeb ette pingerea kinnitamise, koostab vastavalt hindamistulemustele ja TAT-le pingerea kuni eelarve taitumiseni. Koostab kinnituskirja eelndu
pingerea kinnitamiseks.

Vajadusel kaasab TAO juristi.

Registreerib pingerea kinnituskirja DHS-s ja edastab vastavalt punkti 3 alapunktile 3.1.14 koostatud pingerea allkirjastamiseks TRO OJ-le.

Kookdlastab pingerea kinnituskirja.

Allkirjastab pingerea kinnituskirja.

Vajadusel edastab allkirjastatud pingerea vastutavale RA-le ja asjaomastele projektikoordinaatoritele ja teenusekoordinaatorile.

Koostab vastavalt tulemustele taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise vdi taotluse rahuldamata jatmise otsuse vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1.
"Toetuse taotlemisega seotud protsessid" protsessile 3.1.4. Otsustusprotsess.

Tagab komisjoni tulemuste avalikustamise vastavalt toetuse andmise tingimustele.

3.2 Taotluse hindamise tellimine eksperdilt[S]

21p

Vastavalt toetuse
andmise tingimustes
maaratud menetlus-

tahtaegadele

Vastavalt toetuse
andmise tingimustes
madratud menetlus-

tahtaegadele;

Vastavalt komisjoni

toimumisele

Vastavalt
kokkuleppele

Vastavalt
kokkuleppele

1 tp jooksul
protokolli
allkirjastamisest

Vastavalt toetus-

skeemi tahtaegadele

2 tp jooksul
protokolli
allkirjastamisest

1 tp jooksul

2 tp jooksul

2 tp jooksul

1 tp jooksul
allkirjasta-misest

Vastavalt toetus-
skeemide taht-
aegadele

Vastavalt kokku-
leppele

Allkirjastatud
késkkiri DHS-s

Hindamisleht
SFOS-s,
eksperthinnang, e-
kiri

Hindamismaterjalid
kattesaadavaks
tehtud;

Koosoleku
dokumendid

Komisjoni protokoll

Allkirjastatud komisj
oni protokoll DHS-
s ja SFOS-s;
Hindamise
koondlehed ja
paremusjarjestused
SFOS-s

Kirjalik teavitus

Otsuse eelndu

Koostatud taotluste
pingerida;
kinnituskirja eelndu

To66voog algatatud
DHS-s

Kooskélastatud
pingerea
kinnituskiri DHS-s

Allkirjastatud
pingerea
kinnituskiri DHS-s.

E-kiri vGi DHS-s
valjalainud kiri

Otsuse eelndu

Tulemused
avalikustatud

Uldjuhul tuleb RTK-s vétta vardlevad pakkumised ekspertide leidmiseks vastavalt TAT-le, seejuures tuleb jargida RTK hankekorda. Eksperditeenuse summeerimisel lahtutakse TAT-s toodud toetatavatest valdkondadest.
Teatud juhtudel v3ib eelneda taotluse hindamise tellimisele eksperdilt ekspertide nimekirja kinnitamine RA-s, kui nii naeb ette TAT.

3. TROTJ

2.1 vei T
maaratud
isik

3. TAO
riskijuhtimi
se ja
jarelevalve
talituse
juhataja

N
N

Kui taotluse hindamine tellitakse eksperdilt, tagab eksperdilepingu koostamise, vajadusel konsulteerib TAO juristiga.

Eksperdi valik toimub vastavalt toetuse andmise tingimustele. Enne uue eksperdi kinnitamist edastab eksperdi andmed (ees- ja perekonnanimi ning
isikukood) TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale STS § 21 Ig 4 / USS § 11 Ig 2 kontrolli tegemiseks, kui KA pole varasemalt tema tausta
kontrollinud aasta aja jooksul.

Teostab kontrolli STS § 21 Ig 4/ USS § 11 Ig 2 toodud nuetele vastavuse osas ja vajadusel teavitab TRO TJ vi TRO TJ maératud isikut kontrolli
tulemustest.
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Seadistab eksperdilepingu DHS-i té6voo.

Laeb eksperdilepingu tiles DHS-i. T66voog kooskélastmiseks TRO TJ-le ja allkirjastamiseks TRO OJ-le. Taitmiseks Teenusekoordinaatorile/ TJ poolt
maéaératud isikule.

Koosk®dlastab eksperdilepingu DHS-s

Allkirjastab eksperdilepingu.

Saadab lepingu eksperdile e-kirjaga allkirjastamiseks.

Allkirjastab eksperdilepingu ja saadab tagasi allkirjastatud lepingu e-kirjaga.

Laeb dles allkirjastatud eksperdi lepingu DHS-i. Taitmiseks: RTK raamatupidajatele, vajadusel teadmiseks teenusekoordinaatorile.

Kui eksperdilepingus ei ole kajastatud, jagab SFOS-s eksperdile/ekspertidele hindamiseks (sh konsensuslikuks hindamiseks) vastavad taotlused.

Vétab vastu eksperdi tod/hindamisaruande/kontroll-lehe vms dokumendid.

Veendub, et eksperthinnang vastab kokkulepitud tingimustele, vajadusel kiisib eksperdilt tapsustusi.

Kui vastavalt TATile on eksperthinnang tellitud mitmelt eksperdilt (konsensushindamine) ja eksperdid ei jdua konsensusele, korraldab vajalikud
jareltegevused (kutsub kokku kohtumise, tellib eksperthinnangu kolmandalt eksperdilt vdi vétab eraldiseisvad eksperthinnangud vastu)

Lisab eksperthinnangu dokumendi SFOS-i, kui eksperthinnang ei ole esitatud SFOS-i kaudu.

Kui eksperthinnangule jargneb taotluse hindamine komisjonis, jatkub protsess vastavalt punktile 3.1 Taotluse hindamine hindamiskomisjonis.

Kui eksperthinnangu vastuvétmisele ei jargne komisjoni hinnangut, koostab tuginedes eksperthinnangule taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise v&i
taotluse rahuldamata jatmise otsuse vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega seotud protsessid protsessipunktile protsessile 3.1.4.
Otsustusprotsess.

Kui eksperthinnangutele jargneb taotluste pingerea koostamine, koostab projektitaotluste pingerea ja korraldab sellekohase kirja koostamise. Lahtub
paremusjarjestuse koostamisel TAT-s satestatud nduetest. Vajadusel kaasab TAO juristi.

Edastab DHS-s projektitaotluste pingerea kirja allkirjastamiseks TRO OJ-le.

Allkirjastab projektitaotluste pingerea kirja.

Koostab vastavalt punkti 3.2 Taotluse hindamise tellimine eksperdilt alapunktis 3.2.3.18 allkirjastatud projektitaotluste pingereale, taotluse rahuldamise,

osalise rahuldamise vai kérvaltingimusega rahuldamise otsuse vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1. "Toetuse taotlemisega seotud protsessid" protsessile 3.1

.4. Otsustusprotsess.

3.3 Taotluse konsensuslik hindamine RTK hindajate poolt[ﬁl

3.
3.1

TROTJ

Suunab nduetele vastavaks tunnistatud taotluse kahele RTK hindajale[7] (projektikoordinaatorid) konsensuslikuks hindamiseks l&abi SFOS-i.

Hindab vajadust tdiendava eksperdi kaasamiseks vastavalt punktile 3.2. Taotluse hindamise tellimine eksperdilt.
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e-kiri
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E-kiri
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eksperdileping
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eksperdileping
DHS-s

SFOS-s taotlused
hindaja(te)le
jagatud

Vastuvdetud
eksperthinnang

Kohtumine,
vastuvdetud
eksperthinnang(ud)

Eksperthinnang

SFOS-s

Hindamiskomisjonil
e materjalid
edastatud

Otsuse eelndu

Pingerea kohta
koostatud kiri

Algatatud tdévoog
DHS-s

Allkirjastatud
taotluste pingerida
DHS-s

Otsuse eelndu

Mérge SFOS-s



3. RTK

3.2 hindajad

3. RTK

3.3 hindajad

3. T

3.4 /teenuseko
ordinaator

3. RTK

3.5 hindajad

Hindavad taotlust vastavalt ettevalmistatud hindamisjuhendile ja taidavad hindamisvormi. 12 tp jooksul
taotluse hindamisele

suunamist
Allkirjastavad konsensusliku hinnangu ja edastavad TJ/teenusekoordinaatorile.
Kontrollib hinnete ja hinnangute néuetekohasust ning hindepunktide aritmeetilist korrektsust, vajadusel saadab hindamisvormi hindajatele taiendamiseks 2 tp jooksul
tagasi e-kirjaga.
Vajadusel viivad sisse parandused/taiendused vastavalt TJ/teenusekoordinaatori juhistele. Allkirjastavad 18pliku konsensusliku hindamisvormi ja 2 tp jooksul

salvestavad SFOS-i.

Menetlus jatkub vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1. "Toetuse taotlemisega seotud protsessid" protsessile 3.1.4. Otsustusprotsess.

Taidetud
hindamisvorm

E-kiri

Kontrollitud
hindamisvorm;

E-kiri

Allkirjastatud
hindamisvorm
SFOS-s

4. Taistaotluse hankelepingu projektide ja hankelepingu muudatuste kooskdlastamine. Kohaldub TAT-le ,Olemasolevate ja uute infosiisteemide nutikas arendamine (sh analtits)* (Meetme tegevuse nr
2014-2020.12.3.1)

4.  Toetuse Jooksvalt vai
1. | taotleja/ hiliemalt taistaotluse
toet_use 1) Lisab SFOS-s projekti hangete lehele hanke viitenumbri RHR-s ja laeb selle juurde téistaotluse dokumendid 8. e__srl]taquse K
saaja Erandolukorras, kui hanget ei saa lisada, sisestab selle ostuna, mille juurde laadib taistaotluse dokumendid ja kommentaari tahtpaevaks
lahtrisse kirjutab RHR viitenumbri.
vastavalt TAT-le
2) Esitab SFOS postkasti kaudu hankelepingu muudatuse eelngu.
3) Esitab SFOS postkasti kaudu allkirjastatud hankelepingu muudatuse koos seotud dokumentidega (lisab kirja pealkirja hanke riigihangete registri
viitenumbri).
4.2 Teenuseko ' a) Kontrollib, 2 tp juhul, kui
ordinaator/ suunab edasi hanke
(i) kas téistaotlus on vastav eeltaotlusele ja TAT-s téistaotlusele esitatud nduetele; sh. kui kohaldub, siis teostab riigihanke kontrolli koordinaatori riigihangete kontroll-
projektikoo | kontroll-lehe (Lisa 14) alusel vastavalt Riigihangete kontrolli ulatuse tabelile 1 (edaspidi Riigihangete tabel 1), kinnitab kontroll-lehe ning salvestab kontroll- Uksusele ning 8 tp
rdinaator | lehe SFOS-i hangete lehele. kui teostab kontrolli
kontroll-lehe alusel
(i) kas hankelepingu muudatuse eelndu vastab TAT-s téistaotlusele esitatud nduetele ja TRO-s satestatud nduetele; sh. teostab riigihanke kontrolli .
koordinaatori kontroll-lehe (Lisa 14) alusel vastavalt Riigihangete tabelile 1, kinnitab kontroll-lehe ning salvestab kontroll-lehe SFOS-i hangete lehele. (sh. "Sa}”dUb
vastamiseks antud
(iii) kas allkirjastatud hankelepingu muudatus vastab hankelepingu muudatuse eelndule ning TAT-s taistaotlusele esitatud nduetele ja TRO-s tahtaeg)
séatestatud nduetele.
b) Kui tuvastab puudused taistaotluse, hankelepingu muudatuse eelndu vai allkirjastatud hankelepingu muudatuse menetlemisel siis edastab toetuse
taotlejale puuduste kdrvaldamise teate SFOS postkasti kaudu ning protsess jétkub vastavalt punkti 4 alapunktile 4.4;
c) Kui ei tuvastanud puuduseid taistaotluses ja kui vastavalt Riigihangete tabelile 1 teeb hankelepingu projektile riigihanke kontrolli riigihangete
kontrolliiksus, siis suunab hanke edasi TAO riigihangete kontroll-iiksuse juhile riigihanke kontrolli teostamiseks vastavalt TPK 3. osa alapeatiki 3.2
protsessi p. 3.2.2 Riigihangete kontrolli protsess punkti 2 alapunktile 2.3. Sel juhul koordinaator kontroll-lehte ei téida;
d) Erandolukorras, kus hange on si 1d ostuna ja kui tavalt Riigihangete tabelile 1 teeb hankelepingu projektile riigihanke kontrolli TAO riigihangete
kontrolltiksus, siis suunab ostu kontrolliiksuse juhile riigihanke kontrolli teostamiseks vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatuiki 3.2 p. 3.2.2. Riigihangete kontrolli
protsess punkti 2.alapunktile 2.3. Sel juhul koordinaator kontroll-lehte ei taida.
e) Laeb ules korrektse hankelepingu muudatuse eelndu SFOS hanked ja lepingud moodulisse ning seob vastava lepingu kiilge. Kui ei tuvastanud
puuduseid hankelepingu muudatuse eelndus ja kui seda hankelepingu projekti eelnevalt kontrollis TAO riigihangete kontrolltiksus, siis suunab edasi lepingu
riigihanke eelndustamiseks hanke-eksperdile, kes on varasemalt taistaotlust kontrollinud vastavalt Riigihangete tabelis 1 toodud korrale; sel juhul
koordinaator kontroll-lehte ei taida. Menetlus jatkub vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2 Riigihangete kontrolli protsess punkti 1 alapunktile 1.4.
f)  Allkirjastatud hankelepingu muudatuse (sh. reservi kasutuse muudatuse) korral laeb tiles korrektse muudatuse vaartust puudutava info (akti) ja
osapoolte poolt allkirjastatud hankelepingu muutmise kokkuleppe SFOS hangete ja lepingute moodulisse ning seob vastava lepingu kiilge. Kontrollib
allkirjastatud hankelepingu muudatuse vastavust hankelepingu muudatuse eelndule. Kui ei tuvastanud puuduseid allkirjastatud hankelepingu muudatuses ja
kui seda hankelepingu muudatuse eelnéu eelnevalt eelndustas TAO riigihangete kontrolliiksus, siis suunab edasi lepingu riigihanke kontrolliks vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2 Riigihangete kontrolli protsess punkti 2 alapunktile 2.3 ja vastavalt Riigihangete tabelile 1. Sel juhul koordinaator
kontroll-lehte ei taida.
4.3 Teenuseko ' a) Kui riigihanke kontrolli kaigus puuduseid taistaotluses ei tuvastatud, algatab nduetele vastava taotluse korral taotluse rahuldamise otsuse koostamise 1tp
ordinaator | vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega seotud protsessid protsessipunktile 3.1.4 Otsustusprotsess.
Iprojekti-
koordinaat | ) Kui eelndustamisel vGi riigihanke kontrolli kéigus ei tuvastatud puuduseid muudatuse eelndus ja ei ole vaja taotluse rahuldamise otsust muuta, siis
or teavitab TS-t muudatuse eelndu kooskdlastamisest.
c¢) Kui eelndustamisel vdi riigihanke kontrolli kaigus ei tuvastatud puuduseid muudatuse eelndus ja on vaja taotluse rahuldamise otsust muuta siis algatab
taotluse rahuldamise otsuse muutmise vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1." Toetuse taotlemisega seotud protsessid” protsessile 3.1.4. Otsustusprotsess pu
nktile 2. Edastab hankelepingu muudatuse eelndu kooskdlastuse koos muudetud taotluse rahuldamise otsusega toetuse saajale teadmiseks SFOS
postkasti kaudu.
4.4 Toetuse Puuduste korral parandab téistaotluse v&i hankelepingu muudatuse ja esitab muudetud dokumendid SFOS postkastis koordinaatorile. Kuni 6 kuud,
taotleja/ vajadusel RTK
pikendab tahtaega
toetuse
saaja
4.5 Teenuseko ' Lisab muudetud taistaotluse dokumendid projekti hangete lehele vastava lepingu juurde ja menetlus jatkub vastavalt punkti 4 alapunktile 4.2 1 tp jooksul
ordinaator/
projektikoo
rdinaator
5. RE,MATA meetmete" eeltaotluste menetlemine
Kohaldub ainult Maakondade arengustrateegiate elluviimise toetusmeetmetele (RE.2.1.5 ja RE.3.1.3)
5.1 Toetuse Esitab ettepanekud taotlemisdigusega projektide nimekirja koostamiseks e-kirja teel teenusekoordinaatorile. Vastavalt TAT-le
taotleja
(MARO)
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Taistaotlus SFOS-
s projekti hangete
lehel;

Hankelepingu
muudatus SFOS
postkastis

a) Kirjavahetus
SFOS postkastis,
kontroll-lent SFOS-
s

b)Kirja-vahetus
SFOS postkastis;

c)-f) suunamine
SFOS-s;

e) hanke lepingu
muutmise eelndu
SFOS-is projekti
hangete lehel;

f) allkirjastatud
hankelepingu
muudatus SFOS-is
projekti hangete
lehel

a) Otsuse eelndu
DHS-s

b)Teavitus SFOS-s

c) Otsuse eelndu
DHS- ja teavitus
SFOS-s

Muudetud
dokumendid SFOS
postkastis

Muudetud
taistaotlus SFOS-s

E-kiri salvestatud
TRO vérgukettale



5.2 Teenuseko ' Suunab esitatud ettepanekud registreerimisse DHS-i. 2 tp jooksul DHS-s

ordinaator registreeritud
ettepanekud

5.3 Teenuseko | Kontrollib ettepanekute vastavust TAT-s toodud nduetele ja vastavuse korral suunab esitatud ettepanekud hindamiskomisjonile hindamiseks e-kirja teel. 40 tp jooksul Kataloogis pilv.rtk.

ordinaator | Koostab hindamiskomisjoni jargselt hindamiskomisjoni protokolli ja taotlemisdigusega projektide nimekirja. Esitab taotlemisdigusega projektide nimekirja ettepanekute ee
kooskdlastamiseks ja kinnitamiseks RTK peadirektorile DHS-s. esitamisest

5.4 RTK Kinnitab taotlemisdigusega projektide nimekirja. 2tp Nimekiri DHS-s
peadirektor kinnitatud

5.5 Teenuseko ' Edastab toetuse taotlejale kinnitatud taotlemisdigusega projektide nimekirja e-kirja teel ja teavitab toetuse saajat pdhiprojekti esitamise tahtajast. 2tp E-kiri salvestatud
ordinaator TRO vorgukettale

[1] Kui projekti eriparast tulenevalt ei ole vdimalik kasutada infosiisteemi SFOS postkasti, registreeritakse projektiga seotud dokumentatsioon DHS-s
projekti toimikus. Kohaldub siin ja edaspidi toetuse taotleja/toetuse saajaga igasuguse kirjavahetuse dokumenteerimisel.

[2] RA hinnangu vBtmine vastavalt TAT nduetele kohaldub meetmete tegevustele nr 10.1.1-10.1.4 ja 10.2.2-10.2.4.
[3] Punkt b) kohaldub rakenduskava meetmete nr 9.1 ja 9.2 nBuetele vastavaks tunnistatud taotlustele.

[4] Investeeringute kava raames toetuse andmisel peab olema enne taotluse rahuldamise otsuse vormistamist investeeringute kava kinnitatud ministri
poolt.

[5] Alapunkt 3.2 ,Taotluse hindamise tellimine eksperdilt* ei kohaldu RE meetmetele.
[6] Alapunkt 3.3 ,Taotluse konsensuslik hindamine RTK hindajate poolt* ei kohaldu RE meetmetele.

[7] Kehtib Sotsiaalkaitseministri 23.05.2018 maarus nr 26 ,Meetme ,To6turul osalemist toetavad hoolekandeteenused” toetuse andmise tingimused
uudsete lahenduste valjatddtamiseks ja elluviimiseks sotsiaalvaldkonnas” § 18lg 2 hindamise kohta.

[8] Taistaotlus sisaldab edukat pakkumust ja (allkirjastamata) hankelepingu projekti.

[9] ESK taotluste hindamine korraldatakse vastavalt TPK 2. osa alapeatiiki 2.1 protsessile 2.1.10 Eesti-Sveitsi Koostédprogrammi toetusmeetme
juhtkomitee ja taotluste hindamise komitee asutamine.
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3.1.3. Investeeringute kava ettepanekute menetlemise ja
hindamise, taotluste vastuvotmise ja hangetega seotud
dokumentide kooskdblastamise protsess

Nr  Vastut ' Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kontrolljalg
aja
(ameti
koht)

1. Investeeringute kava ettepanekute menetlemine ja hindamine

Investeeringute kava ettepanekud esitatakse kokkulepitud ja avalikustatud kanali kaudu. Investeeringute kava alusel ettepanekute menetlemisel lahtutakse TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega seotud
protsessid protsessis 3.1.2. Taotluste menetlemise protsess toodud taotluse vormilise ja sisulise vastavuskontrolli ning taotluse hindamise nduetest.  Investeeringute kava ettepanekute menetlusega seotud
dokumentatsioon ja kontrolljlg registreeritakse DHS-i vastavasse dokumendisarjal™l.

1.1 Teenus @ Kui hindamiskomisjon v&i méni muu komisjon (edaspidi komisjon) on teinud ettepaneku anda investeerimisettepanekule toetust Hiljemalt 10 tp jooksul komisjoni ettepanekust; 10 = Valjaminev ja
ekoordi | vahendatud mahus vdi seadnud kdrvaltingimusi, annab ettepaneku esitajale véimaluse taiendavate seisukohade v6i ndusoleku tp vastamise tahtaeg saabuv kiri
naator | esitamiseks. DHS-s

Vaatab saabunud taiendavad seisukohad/ ndusoleku vdi tdiendatud ettepaneku labi, vajadusel kisib taiendavaid selgitusi voi
konsulteerib komisjoni v&i vastutava RA-ga.

1.2 Teenus @ Kui toetuse andmise tingimused néevad ette, siis, koondab RA-le vajalikud andmed investeeringute kava eelndu koostamiseks. RA-ga kokku lepitud tahtajaks Valjaminev kiri
ekoordi
naator

1.3 Teenus  Kui TAT-s on ette nahtud, siis kooskélastab investeeringute kava eelndu vdi esitab vastava seisukoha RA-le. Vastavalt saabunud kirja tahtajale Véljaminev ja
ekoordi saabuv kiri
naator DHS-s

1.4 Teenus  Kui TAT-s on ette nahtud, teavitab ettepanekute esitajaid investeeringute kava kinnitamisest Vabariigi Valitsuse poolt, sh teavitab Hiljemalt 10 tp investeeringute kava Kiri DHS-s;
ekoordi | investeeringute kavasse kantud projektide esindajaid taotluse esitamise tingimustest. avaldamisest Riigi Teatajas otsuse eelndu
naator

1.5 Teenus ' Kui TAT-s on ette nahtud, teavitab investeeringute kavasse arvamata jatmise otsusest ettepaneku esitajat viivitamatult parast kavasse Kiri DHS-s
ekoordi = arvamata jatmise otsuse tegemist.

naator

1.6 Teenus @ Kui projekti ei arvata investeeringute kava eelndusse, teeb rakendusasutus kavasse arvamata jatmise otsuse vdi vastavalt TAT-le
ekoordi | koostab ettepaneku rahuldamata jatmise otsuse ja menetlus jatkub vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega
naator | seotud protsessid punktile 3.1.4. Otsustusprotsess.

2. Taotluste vastuvdtmine investeeringute kavasse kantud projektide osas

Investeeringute kavasse kantud projektide osas toimub taotluste vastuvétmine ja vormiline ning sisuline vastavuskontroll sarnaselt avatud taotlemise rakendusskeemile vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1 Toetuse
taotlemisega seotud protsessid punktile 3.1.2 Taotluste menetlemise protsess (alapunktid 1. Taotluste vastuvdtmine ja 2. Taotlejale ja partneritele ning taotlusele esitatud nduete vastavuskontroll) ja TPK 3. peatuiki
alapeattiki 3.1. Toetuse taotlemisega seotud protsessid punktile 3.1.4. Otsustusprotsess.

2.1 Toetus  Esitab investeeringute kavasse kantud projekti taotluse SFOS-i kaudu. Jatkub taotluste menetlus vastavalt meetmele kohalduvale Vastavalt TAT tahtaegadelel?! Taotlus SFOS-
e kontrolliulatusele vastavalt TPK 3. osa alapeattiki 3.1 protsessi 3.1.2. Taotluste menetlemise protsess punktile 1. s;
taotleja

2.2 Teenus  Kui esitatud taotlus ei vasta ettepanekule ning kui toetuse andmise tingimused néevad ette, siis esitab taotlusega seotud dokumendid ' 3 tp jooksul alates taotluse kéatte-saamisest voi e-kiri RA-le voi
ekoordi = RA-le v&i juhtkomisjonile hinnangu saamiseks (sh. esitab RA-le TAT-s ndutud dokumendid) vastavalt TAT-le. vastavalt TAT tahtaegadele kiri DHS-s
naator/
projekti
koordin
aator

23 RA Edastab RA/komisjoni hinnangu vastavalt TAT tingimustele. 10 tp jooksul vdi vastavalt TAT tahtaegadele RA kiri
ljuhtko
misjon
2.4 Teenus a) Sisestab RA hinnangu SFOS-i vastavuskontrolli moodulisse projekti andmete lehele. 2 tp jooksul RA kiri SFOS-s
ekoordi
naator/ | b)  Juhul, kui RA hinnangul taotlus ei vastanud nduetele ning puudused tuleb kdrvaldada, jatkub menetius vastavalt TPK 3. osa

Efojedk_‘i alapeatiiki protsessi 3.1.2. Taotluste menetlemise protsess punkti 2 alapunktile 2.4.
oordin

aator c) Juhul, kui RA hinnangul taotlus vastas nduetele, siis lisab | tasandi vastavuskontrolli kontroll-lehele kommentaaride lahtrisse viite

RA-It saadud hinnangule ning juhul, kui vastavale meetmele kohaldub kahetasemeline kontrolliulatus suunab kontroll-lehe Il tasandi
kontrollijale. Menetlus jatkub vastavalt TPK 3. osa alapeatiki 3.1 protsessi 3.1.2. Taotluste menetlemise protsess punkti 2 alapunktile
2.6.

d) Kui RA/komisjon teeb ettepaneku taotlus rahuldamata jatta, siis jatkub menetlus vastavalt TPK 3. osa alapeatuiki 3.1 protsessi 3.1
2. Taotluste menetlemise protsess punkti 2 alapunktile 2.1.

3. Investeeringute kava projektide hangetega seotud dokumentide kooskdlastamine ja kontrollimine vastavalt TAT-le

Kui TAT naeb ette, siis TS esitab investeeringute kava projektide hangetega seonduvad dokumendid (sh. k&ik hilisemad hankelepingu muudatuse eelndud) kohustuslikuks kooské&lastamiseks RTK-le.

3..TS 1) Esitab riigihanke alusdokumendid vi hankelepingu muudatuse eelndul®l kooskdlastamiseks  ning allkirjastatud hankelepingu Vastavalt TAT-le Kooskdlastamis

1 muudatuse kontrollimiseks SFOS postkasti kaudul*l koordinaatorile. eks esitatud
dokumendid
SFOS

Kui kohaldub, siis esitab RA kooskdlastuse projekti eelarve ridade kooskélastuse kohta. postkastis Vi

projekti hanke
2) Lisab SFOS-i projekti hangete lehele hanke viitenumbri RHR-s; hankelepingu puhul lisab hankelepingu projekti faili SFOS-i. lehel

3) Erandolukorras, kui hanget (sh. hankelepingu projekti faili) ei saa lisada, lisab hanke mooduli ,hanke v&i ostu lisamine“ lehele RHR
vélise ostu ning lisab juurde hankega seotud dokumendid (kommentaaride osasse kirjutab hanke riigihangete registri viitenumbri).

3.2 Teenus 1) Kontrollib, kas riigihanke alusdokumendid, hankelepingu projekt v6i hankelepingu muudatuse eelndu vastavad taotlusele, 2 tp alates dokumentide esitamisest juhul, kui Kirjavahetus
ekoordi | taotluse rahuldamise otsusele ja TAT-s esitatud nduetele. Kui kohaldub, siis teostab hankelepingu projektile véi hankelepingu suunab hanke edasi riigihangete kontrolliiksusele = SFOS
naator/ = muudatuse eelndule riigihanke kontrolli koordinaatori kontroll-lehe (Lisa 14) alusel vastavalt Riigihangete tabelile 1, kinnitab kontroll- ning 10 tp jooksul dokumentide esitamisest juhul, = postkastis;

lehe ning salvestab kontroll-lehe SFOS-i hangete lehele. kui toimub kontroll Lisa 14 kontroll-lehe alusel kontroll-leht
projekti (sh. lisandub vastamiseks antud téhtaeg) SFOS-s
koordin
aator

2) Kuituvastab puudused riigihanke alusdokumentides ja/ v&i otsuse projektides, hankelepingu projektis v6i hankelepingu
muudatuse eelndus, siis edastab TS-le puuduste kdrvaldamise teate SFOS postkasti kaudu ja menetlus jatkub vastavalt punkti 3
alapunktile 3.5.
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3.3 Teenus  a) Juhul kui riigihange pole RHR-is avaldatud, suunab projekti SFOS-s riigihanke eelndustamiseks vastavalt TPK 3. osa alapeatiki 2 tp alates dokumentide esitamisest, sh. lisandub = Suunamine
ekoordi | 3.2 protsessi 3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess punkti 1 alapunktile 1.2, kui nii naeb ette Riigihangete tabel 1. Sel juhul koordinaator = vastamiseks antud tahtaeg SFOS
naator/ | kontroll-lehte ei taida.

projekti | b) Juhul, kui riigihange on RHR-is avaldatud, suunab hanke SFOS-s riigihanke eelndustamiseks vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
koordin | 3.2 protsessi 3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess punkti 1 alapunktile 1.2 kui nii naeb ette Riigihangete tabel 1; sel juhul koordinaator
aator kontroll-lehte ei tdida.

c) Suunab hanke SFOS-i hanke mooduli kaudu edasi riigihanke kontrollimiseks vastavalt TPK 3. peatuki alapeattiki 3.2 protsessi 3.2
2. Riigihangete kontrolli protsess punkti 2 alapunktile 2.3, kui nii néeb ette Riigihangete tabel 1; sel juhul koordinaator kontroll-lehte ei
taida.

d) Erandolukorras, kui hanget ei saa lisada, suunab SFOS-i hanke mooduli kaudu ostu riigihanke kontrollimiseks vastavalt TPK 3.
peatuki alapeattki 3.2 protsessi 3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess punkti 2 alapunktile 2.3, kui nii néeb ette Riigihangete tabel 1.
Sel juhul koordinaator kontroll-lehte ei taida.

e) Laeb tles hankelepingu muudatuse eelndu SFOS hangete ja lepingute moodulisse ning seob vastava lepingu kiilge. Kui ei
tuvastanud puuduseid hankelepingu muudatuse eelndus ja kui eelnevalt seda hankelepingu projekti kontrollis TAO riigihangete
kontrolliiksus, siis koordinaator kontroll-lehte ei téida ning suunab edasi lepingu riigihanke eelndustamiseks vastavalt TPK 3. peattiki
alapeatiiki 3.2 protsessi 3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess punkti 1 alapunktile 1.2.

f) Allkirjastatud hankelepingu muudatuse (sh. reservi kasutuse muudatuse) korral laeb tles muudatuse vaartust puudutava info (akti)
ja osapoolte poolt allkirjastatud hankelepingu muutmise kokkuleppe SFOS hangete ja lepingute moodulisse ning seob vastava lepingu
kiilge. Kui ei tuvastanud puuduseid allkirjastatud hankelepingu muudatuses, ja kui eelnevalt seda hankelepingu muudatust eelndustas
TAO riigihangete kontrolliiksus, siis kontroll-lehte ei téida ning suunab edasi lepingu riigihanke kontrolliks vastavalt TPK 3. osa
alapeatuiki 3.2 protsessi 3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess punkti 2 alapunktile 2.3.

3.4 Teenus 1) Saadab TS-le teavituse hankelepingu projekti vai hankelepingu muudatuse eelndu kooskdlastamise kohta SFOS postkasti kaudu ' 2 tp; sh. lisandub vastamiseks antud tahtaeg 1)Teade TS-le
ekoordi  juhul, kui pole vaja a) taotluse rahuldamise otsust muuta hankelepingu muudatuse eelndu korral ja SFOS-s
naator/

b) kiisida kooskélastust RA-It hankelepingu muudatuse eelndule vastavalt TAT-le. 2)Kiri RA-le
projekti

koordin | 2)  Kui hankelepingu muudatuse eelndule on vaja RA kooskdlastust, siis saadab hankelepingu muudatuse eelndu RA-le kirjalikuks
aator kooskdlastamiseks vastavalt TAT-le. Menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.7.

3) Kui on vaja taotluse rahuldamise otsust muuta, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.8.

35 TS Kdrvaldab puudused riigihanke alusdokumentides ja/ vdi otsuse projektides, hankelepingu projektis v6i hankelepingu muudatuse Reeglina 10 tddpéaeva jooksul vi kuni 6 kuud, Parandatud
eelndus ja esitab parandatud dokumendid koordinaatorile SFOS postkasti kaudu. vajadusel RTK pikendab téhtaega dokumendid
SFOS
postkastis
3.6 Teenus  Koordinaator lisab parandatud hankelepingu projekti dokumendid SFOS:i projekti hangete lehele vastava lepingu juurde ja menetlus 1 tp jooksul Parandatud
ekoordi ' jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.2. dokumendid
naator/ SFOS-s
projekti
koordin
aator
3.7 RA Tutvub kooskélastamiseks esitatud hankelepingu muudatuse eelnéuga ja saadab kirjaliku kooskélastuse. Vastavalt TAT-le RA kiri
3.8 Teenus Salvestab kirja RA-le ja RA kooskdlastuse SFOSi hangete ja lepingute moodulisse. 1tp RA
ekoordi kooskdlastus
naator/ | a) Juhul, kui taotluse rahuldamise otsust ei ole vaja muuta, teavitab TS-t, et hankelepingu muudatuse eelndu on kooskdlastatud SFOS SFOS-s;
postkasti kaudu. Teavitus SFOS

projekti postkastis

koordin b) Juhul, kui taotluse rahuldamise otsust on vaja muuta, algatab taotluse rahuldamise otsuse muutmise vastavalt TPK 3. osa
aator alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega seotud protsessid punktile 3.1.4. Otsustusprotsess. Edastab hankelepingu muudatuse eelndu
kooskdlastuse ja muudetud TRO TS-le teadmiseks SFOS postkasti kaudu.

[1] Ei kohaldu, kui investeeringute kavade ettepanekute menetlus on toiminud erandkorras SFOS kaudu.

[2] PBhjendatud juhtudel ja RTK ndusolekul on v8imalik taotluse investeeringute kavas maaratud téhtajast hilisem esitamine. Sellisel juhul esitab toetuse
taotleja RTK-le enne investeeringute kavas maaratud tahtaja saabumist péhjendatud digitaalselt allkirjastatud avalduse taotluse hilisemaks esitamiseks.

[3] Kui TAT naeb nii ette, siis TS-il on kohustus eelnevalt kooskdlastada RU-ga kdik hankelepingu muudatused ning tédde teostamised tellija reservi arvelt.
[4] Kui dokumentide esitamine SFOS postkasti kaudu pole v6imalik andmemahu piirangu tottu, siis TS teavitab sellest koordinaatorit SFOS postkasti

kaudu ja laeb tles dokumendid Nextcloud'i: https://confluence.rmit.ee/display/KB/Nextcloud+RTK. Koordinaator registreeri Nextcloud'i Ules laetud
dokumendid DHS-s ja lisab vastava viite kontroll-lehele.
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3.1.4. Otsustusprotsess

Otsustusprotsess kohaldub taotluse menetlemisel ja taotluse rahuldamise otsuse (TRO) muutmisel vdi kehtetuks tunnistamisel. Taotluse menetlus
katkestatakse SFOS-is, kui taotleja on esitanud enne taotluse rahuldamise otsuse tegemist avalduse taotluse menetlemise I6petamiseks. Koordinaator
saadab teavituse taotlejale, milles annab teada, et RTK I6petab taotleja avalduse alusel taotluse edasise menetluse. TRO tunnistab RU osaliselt vai
taielikult kehtetuks STS § 22 I6ikes 3 ja § 47 I6ikes 3 ja USS § 8 Ig 2 p. 5 nimetatud juhtudel. Taotlejale antakse vdimalus esitada oma seisukohad
(&rakuulamine) enne taotluse osalist rahuldamist ja taotluse rahuldamata jatmist, vélja arvatud juhul, kui otsus pdhineb taotluses esitatud andmetel ning
puuduste kdrvaldamiseks esitatud teabel ja selgitustel. Arakuulamine viiakse l&bi muutmistaotluse rahuldamata jatmisel (sh osalisel rahuldamisel) ja
rahuldamisotsuse kehtetuks tunnistamisel. Reeglina viiakse arakuulamine labi kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis.

Antud otsustusprotsessi alapunkti 3 , Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi taielikult kehtetuks tunnistamine kohaselt RE meetmete taotluste
rahuldamise otsused tunnistatakse kehtetuks vastava meetme tingimustes toodud alustel.

Protsessipunkt 3.1.4. "Otsustusprotsess" kohaldub TPK toetusskeemidele, sh RE meetmetele, Kliima meetmetele ja ESK meetmetele vastavalt protsessi
alapunktides toodud tingimustele. Antud protsessipunkt 3.1.4. ei kohaldu perioodi EL struktuuritoetuste 2014-2020 TA projektidele ja perioodi 2021-2027
struktuurivahendite administratsiooni TA projektidele, Norra_EMP programmi meetmele (SFOS nr 2014-2021.1.1) "Kahepoolsete suhete fond" ja
meetmele (SFOS nr 2014-2021.1.4) "Norra ja EMP tehniline abi". Antud protsessipunkt ei kohaldu ka ESK TA meetmele 1.3 (sh. meetme tegevusele
"Toetusmeetme ettevalmistamise fond" ja meetme tegevusele "TA fond").

RTK vdib teha, kui TAT naeb nii ette, TRO edasiliikkava tingimusega (naiteks Kliima meetme TRO), kui toetuse andmine s6ltub eelarvesse prognoosi
kohaselt laekuvatest, aga veel laekumata vahenditest.

Antud protsessis vastutajana toodud projektikoordinaator on SFOS-s projektikoordinaatoriks maaratud isik.
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontrolljalg

(ametikoht)

1. Otsustusprotsess

1.1 Projektikoordinaat = Kui toetuse taotluse vdi muutmisettepaneku rahuldamisega antakse TS-le VTA-d, veendub enne rahuldamise otsuse Enne t66voo alustamist Otsuse eelndu
or allkirjastamisele saatmist, et TS-l on RAR-s piisav vaba jaék abi andmiseks RAR andmete alusel.
1.2 Projektikoordinaat = Kui taotluse téies mahus rahuldamine ei ole vimalik vdi pohjendatud, teeb taotluse osalise rahuldamise ettepaneku taotlejale. | 2 tp tooéllesande saamisest, lisandub Kiri SFOS-s, taotlus
or vastamiseks méaaratud tahtaeg on SFOS-s seisundis
a)  Saadab taotluse muutmiseks taotlejale. Annab taotlejale téhtaja taotluse muutmiseks ning annab taotlejale véimaluse taiendamiseks
taotluse osalise rahuldamise ettepaneku kohta seisukoha esitamiseks 5 tp jooksul. Kui taotleja on ndus, siis taotleja teeb saadetud; Muudetud
vastavad muudatused SFOS-is ja esitab muudetud taotluse. taotlus SFOS-s
b) Annab taotlejale véimaluse TRO ettepaneku kohta seisukoha esitamiseks 5 tp jooksul. Kui taotleja on ndus, siis
vajaduse korral teeb taotluses vastavad muudatused SFOS-s projektikoordinaator. Ndusolek peab olema kinnitatud
esindusdigusliku isiku poolt.
Kui TRO tehakse korvaltingimusega, annab taotlejale vGimaluse taiendavate seisukohtade ja ndusoleku esitamiseks 5 tp
jooksul.
Taotluse rahuldamata jatmise otsuse korral, kui otsus ei pdhine taotluses esitatud andmetel ja puuduste kdrvaldamiseks
esitatud teabel ja selgitusel, koostab teate ja annab taotlejale vdimaluse taiendavate seisukohtade esitamiseks 5 tp jooksul.
Kui taotlust ei ole tahtajaks muudetud v6i muudatused ei vasta taotluse osalise rahuldamise ettepanekule valmistab ette
taotluse rahuldamata jatmise otsuse eelndu ja annab taotlejale vGimaluse taiendavate seisukohtade esitamiseks 5 tp jooksul.
1.3| Projektikoordinaat | )  Koostab otsuse eelngu valides DHS-s asjakohase mallil!], kui asjakohane siis toetuslepingu. Vastavalt TAT tahtaegadele; lisandub Otsuse eelndu/toetus!
or kooskdlastamiseks maéaratud téahtaeg eping DHS-s
b) Kui taotleja ei ndustu taotluse osalise rahuldamise ettepanekuga, koostab taotluse rahuldamata jatmise otsuse eelndu vastavalt TAT-le
valides DHS-s asjakohase malli.
Tagab, et otsuse eelndu/toetuslepingu sisu ja olulised asjaolud on kajastatud korrektselt.
1.4 Projektikoordinaat = Saadab otsuse eelndu kooskdlastamiseks RA-le vastavalt nduetele juhul, kui see on TAT-s ndutud. Vastavalt TAT téahtaegadele; lisandub Kiri RA-le DHS-s; e-
or kooskdlastamiseks maéaratud téahtaeg kiri
vastavalt TAT-le
1.5 RA RA annab kooskdlastuse vdi keeldub kooskdlastuse andmisest otsuse eelndule. Vastavalt TAT tahtaegadele RA kiri DHS-s; e-kiri
1.6 Projektikoordinaat = Algatab DHS-s otsuse/lepingu kinnitamise t66voo ning lisab juurde vajadusel lisadokumendid (sh RA kooskdlastuse kui TAT 2tp Otsus DHS-s, kanded
or ndéuab). DHS-s
Kooskélastajad:
a) kooskdlastajad taotluse rahuldamata jatmise otsuse eelndu puhul:
a. valdkonna eest vastutav TAO jurist;
b.  TJ kui allkirjastaja on TRO OJ.
b) kooskdlastajad TRO/lepingu eelndu puhul:
a. omavahel kombineeritud riigiabiliikide/VTA andmise korral TAO jurist;
b.  TJ kui allkirjastaja on TRO OJ.
1.7 TJ/ TRO OJ Teostab otsuse/lepingu eelndu vormi ja sisu ja oluliste asjaolude kajastamise kontrolli. Allkirjastab otsuse/lepingu vai liikkkab 1tp Allkirjastatud otsus
selle tagasi. DHS-s
*antud protsessi etapi viib labi TRO OJ alates RTK peadirektori asetaitja késkkirjagalz] kinnitatud piirmaarast toetuse summaga
otsuste puhul.
1.8 Projektikoordinaat | Allkirjastaja poolt tagasi likatud otsuse/lepingu eelndu korral teostab vajalikud muudatused otsuse dokumendis. Menetlus
or jatkub vastavalt punkti 1 Otsustusprotsess alapunktile 1.6.
1.9 Projektikoordinaat = Sisestab allkirjastatud ja DHS-s registreeritud otsuse/lepingu SFOS-i. Teeb otsuse/lepingu taotlejale teatavaks SFOS 1tp Kanne SFOS-s
or vahendusel.
Muudab SFOS-s projekti seisundit.
1. | Projektikoordinaat = Kui toetuse andmise tingimus néeb ette, teavitab otsuse vastuvdtmisest RA-d. 1tp e-kiri DHS-s
10 or
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1

TRO muutmine algatatakse TS ettepanekul v6i RTK projektikoordinaatori poolt (naiteks kui TAT muudatusega lisatakse soodustustav asjaolu). Kui muutmine al

Projektikoordinaat
or

Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d, saab otsuse/lepingu allkirjastamisest teavituse DHS-st ja vastavalt otsusele/lepingule
edastab riigiabi/VTA andmise andmed RAR-i lidese kaudu.

Juhul, kui riigiabi/VTA-d antakse kaudsetele abisaajatele, siis sisestab andmed RAR-is kasistsi.

2. Toetuse taotluse rahuldamise otsuse muutmise taotluse menetlemine

2.1 Projektikoordinaat ' @) Kui TS on esitanud TRO muutmise taotluse, kontrollib seda vastavalt Gigusaktidele ning vajadusel hindamise

2.2

23

2.4

2.

3

2.

=2}

2.

1

2.

=)

2.

©

2.
10

11

12

or

T

Projektikoordinaat
or

TS

Projektikoordinaat
or

Projektikoordinaat
or

Projektikoordinaat
or

Projektikoordinaat
or

Projektikoordinaat
or

TJ/ TRO OJ

Projektikoordinaat
or

Projektikoordinaat
or

Projektikoordinaat
or

toetusskeemi hindamismetoodikale tuginedes. Vajadusel kaasab asjaomased osapooled (TAO jurist, TJ, teenuse-
koordinaator, TAO valdkonna ekspert) véi vélise eksperdi.

TRO muutmise taotluse puhul, mis ei vaja ametlikku TRO muutmise menetlust, piisab TS kirjalikust teavitamisest SFOS-i
kaudu muutmisettepaneku aktsepteerimisest v6i mitteaktsepteerimisest. Vajadusel teeb muudatused SFOS-s.

b) Kui on vaja ametlikku TRO muutmise menetlust, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.3.

c) Juhul, kui projekti rakendamisel ilmneb asjaolusid, mis vdiksid projekti eesmarkide ning tulemuste saavutamist takistada,
teeb ettepaneku TJ-le TRO muutmiseks ja lisab phjenduse TRO muutmiseks.

Juhul, kui koordinaator tegi TJ-le ettepaneku taotluse rahuldamise otsuse muutmiseks,
a) tutvub koordinaatori poolt saadetud ettepanekuga taotluse rahuldamise otsuse muutmiseks;

b) teavitab koordinaatorit, kui ta on néus koordinaatori ettepanekuga taotluse rahuldamise otsuse muutmiseks. Menetlus
jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.3;

c) teavitab koordinaatorit, kui ta ei ole ndus taotluse rahuldamise otsuse muutmisega.

a) Koostab TRO muutmise eelndu ning vajadusel kaasab asjaomased osapooled (TAO jurist, TJ, teenusekoordinaator, TAO
valdkonna ekspert) voi vlise eksperdi ning algatab vajadusel riigiabi/VTA andmise kontrolli protsessi vastavalt TPK 3. peatuiki
alapeatiiki 3.2. Kontrollitoimingutega seotud protsessid punktile 3.2.7 Riigiabi ja véahese tahtsusega abi andmise kontrolli
protsess. Vajadusel konsulteerib rakendusasutuse véi meetme juhtkomisjoniga.

b) Kui algatajaks on TS, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.6.
c) Kui algatajaks on RUB), siis saadab TS-le TRO muutmise eelndu SFOS-i postkasti kaudu ning annab TS-le véimaluse
taiendavate seisukohtade esitamiseks 5 tp jooksul.

a) Nousoleku korral TS kooskélastab TRO muutmise eelndu. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.6., kui on vaja
otsus kooskélastada RA-ga voi juhtkomisjoniga. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.9, kui pole vaja kooskdlastada
RA-ga voi juhtkomisjoniga.

b)  Kui TS ei kooskélasta TRO muutmise eelndu, siis TS esitab taiendavad seisukohad SFOS-i postkasti kaudu.

c)  Puuduste korral parandab puudused ja saadab parandatud taotluse rahuldamise otsuse muutmise eelnéu.

Kui ilmnevad uued asjaolud, millest lahtuvalt tuleb taotluse rahuldamise otsuse muutmise eelndu oluliselt muuta, edastab
muudetud eelndu veel kord kommenteerimiseks TS-le maérates vastamiseks lihema tahtaja kui esmakordselt eelnéu
tutvumiseks saatmisel. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.4.

Kooskélastab TRO muutmise eelndu RA vai meetme juhtkomisjoniga kui TAT néeb seda ette.
Puuduste tuvastamise korral menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.7.

Kooskélastuse saamise korral menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.9.

Puuduste korral koostab teate TS-le koos vastamise tahtaja ja puuduste péhjendustega.

Kui asjakohane, lisab puuduste teatele RA vdi meetme juhtkomisjoni hinnangu ning edastab RA-le koopia. Menetlus jatkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.4.

a) Kui TS avaldust TRO muutmiseks ei rahuldata ja TS-I ei ole toetuse kasutamist ettenahtud tingimustel véimalik jatkata
algatab TRO taielikult v&i osaliselt kehtetuks tunnistamise eelndu koostamise vastavalt antud protsessi punktile 3.

b) Kui RU algatusel koostatud TRO muutmise eelndu asjaolud langevad &ra, katkestab RU TRO muutmise eelndu menetluse.
a) Kui TRO muudatuse tegemiseks esitatud info ei ole asjakohane v&i TS ei ole tahtajaks puudusi kérvaldanud, algatab DHS-s
TRO muutmata jatmise otsuse kinnitamise t66voo ning lisab juurde vajadusel lisadokumendid (sh RA kooskdlastuse kui TAT
nduab).
Kooskélastajad:

i valdkonna eest vastutav TAO jurist;

ii. TJ kui allkirjastaja on TRO OJ

b) Korrektse TRO muutmise taotluse korral algatab DHS-s TRO muutmise té6voo ning lisab juurde vajadusel lisadokumendid
(sh RA koosk®élastuse kui TAT nduab).

Kooskélastajad:
i omavahel kombineeritud riigiabiliikide/VTA andmise korral TAO jurist;

ii. TJ kui allkirjastaja on TRO OJ.
Teostab otsuse/lepingu eelndu vormi ja sisu ja oluliste asjaolude kajastamise kontrolli. Allkirjastab otsuse/lepingu véi liikkab
selle tagasi.

*antud protsessi etapi viib labi TRO OJ alates RTK peadirektori asetaitja k'askkirjagam kinnitatud piirmaarast toetuse summaga
otsuste puhul.

a) Allkirjastatud otsuse/lepingu korral menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.12;

b) Puuduste korral saadab teavituse koordinaatorile puuduste kdrvaldamiseks. Puuduste korral menetlus jatkub vastavalt
punkti 2 alapunktile 2.11.

Allkirjastaja poolt tagasi likatud otsuse/lepingu eelndu korral teostab vajalikud muudatused otsuse dokumendis. Menetlus
jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.9.

Muudab taotlust SFOS-s ja sisestab allkirjastatud ja DHS-s registreeritud otsuse/lepingu SFOS-i. Teeb otsuse/lepingu
taotlejale teatavaks SFOS vahendusel.

Kui TAT néeb ette, teavitab otsuse vastuvotmisest RA-d/PO-d.
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Riigiabi 15 toopaeva ja VTA 5 toopaeva
jooksul

RTK-s, t¢

Vastavalt TAT menetlus-tahtajale

Koheselt, kui projekti rakendamisel
ilmneb asjaolusid, mis vdiksid projekti
eesmarkide ning tulemuste saavutamist
takistada

2 tp jooksul

10 tp (v.a. juhul, kui TAT-s on muu
menetlus-tahtaeg), vajadusel riigiabi
IVTA andmise kontroll vastavalt p.3.2.7
tahtaegadele; lisandub vastamiseks
méaaératud tahtaeg

5 tp jooksul

3 tp jooksul

5 tp ettepaneku saamisest

Vastavalt TAT menetlus-tahtajale;
méaaérab vastamiseks tldjuhul kuni 10 tp

3tp

21p

1tp

1tp

1tp

Kanne infosiisteemis
(RAR

sellest TS.

a) Eksperthinnang,
TRO muutmise
taotlus SFOS-s,
kirjavahetus SFOS-s

b) E-kiri TJ-le

E-kiri

Kiri SFOS-s,
Toobulesanne TAO
juristile jt.-le antud

Kiri SFOS postkastis

Kiri SFOS postkastis

E-kiri

Kiri SFOS-s

Otsuse eelndu, kiri
SFOS-s

Otsus DHS-s, kanded
DHS-s

Allkirjastatud otsus
DHS-s

Otsus/

leping SFOS-s;
muudetud taotlus
SFOS-s

e-kiri DHS-s



2. | Projektikoordinaat
or

Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d, saab otsuse/lepingu allkirjastamisest teavituse DHS-st ja edastab riigiabi/VTA andmed
RAR-i liidese kaudu.

Juhul, kui riigiabi/VTA-d antakse kaudsetele abisaajatele, siis sisestab andmed RAR-is kasistsi.

3.Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt vdi tdielikult kehtetuks tunnistamine

riigiabi 15 toopaeva ja VTA 5 téopaeva
jooksul

Kanne infosiisteemis

(RAR)

Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt vai taielikult kehtetuks tunnistamine toimub RU algatusel v&i TS taotlusel. Perioodi 2014-2020 SV meetmete taotluse rahuldamise otsuse osaliselt vi téielikult kehtetuks
tunnistamisel STS § 22 Ig 3 sétestatud asjaolude ilmnemisel voib taotluse rahuldamise otsuse vdi selle osa kehtetuks tunnistada. 2021-2027 SV meetmete RU teeb taotluse rahuldamise otsuse téieliku voi osalise
kehtetuks tunnistamise vastavalt UM_2022 § 14. RE meetmete taotluste rahuldamise otsused tunnistatakse kehtetuks vastava meetme tingimustes toodud alustel. Klima meetmete ja ESK meetmete TRO-d
tunnistatakse vajaduse korral kehtetuks, kui seda véimaldab TAT.

3.1. Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt vdi taielikult kehtetuks tunnistamine juhul, kui toetus ei kuulu tagastamisele

3. TS
11

3. | Projektikoordinaat
or/teenuse-
koordinaator/TJ/

3. | Projektikoordinaat
1.3 or

3. | Projektikoordinaat
14 or

3. RA
15

3. | Projektikoordinaat
1.6 or

3. | Projektikoordinaat
1.7 or

3. | Projektikoordinaat
1.8 or

3. | Projektikoordinaat
1.9 or

3. | Projektikoordinaat
1. or

TS esitab avalduse taotluse rahuldamise otsuse osaliselt v6i téielikult kehtetuks tunnistamiseks.

Menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.1.3.

Kui TAT néeb ette néeb, siis esitab TS avalduse taotluse rahuldamise otsuse osaliselt v3i téielikult kehtetuks tunnistamiseks
hindamis- v6i juhtkomisjonile l&bivaatamiseks ja hindamiseks.

Algatab taotluse rahuldamise otsuse osaliselt véi téielikult kehtetuks tunnistamise eelnéu koostamise.

Koostab taotluse rahuldamise otsuse osalise vdi taieliku kehtetuks tunnistamise eelndu. Vajadusel kaasab TAO juristi ning kui
kohaldub, siis teavitab juristi hindamis- v&i juhtkomisjoni seisukohast.

Kui TAT-s on ette nahtud, siis saadab taotluse rahuldamise otsuse osalise voi taieliku kehtetuks tunnistamise eelndu RA-le
kooskdlastamiseks.

Vajaduse korral saadab RA kooskdlastuse vastavalt TAT-le.

Saadab taotluse rahuldamise otsuse osalise v6i taieliku kehtetuks tunnistamise eelnéu TS-le ja annab 5 tp seisukoha
vdtmiseks (v.a juhul, kui kehtetuks tunnistamine toimub TS taotlusel ning tema taotlus rahuldatakse taielikult).

a) kui TS annab kooskdlastuse, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.1.7.

b) kui TS saadab omapoolsed kommentaarid TRO osalise vdi téieliku kehtetuks tunnistamise eelndule, siis analuisib
kommentaare, konsulteerib vajadusel asjaomaste osapooltega (TAO jurist, TJ, teenusekoordinaator, TAO valdkonna ekspert).

(i) kui otsuse tegemise asjaolud langevad &ra, siis I6petab otsuse osalise vdi taieliku kehtetuks tunnistamise eelndu
koostamise;

(ii) vajaduse korral viib sisse taiendused. Menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.1.7.

Algatab DHS-s TRO osalise voi téieliku kehtetuks tunnistamise otsuse kinnitamise t66voo.
Kooskdélastajad:

a) valdkonna eest vastutav TAO jurist;

b) TJ kui allkirjastaja on TRO OJ.

Allkirjastaja TJ vi TRO OJ (Antud protsessi etapi viib labi TRO OJ alates RTK peadirektori asetéitja kaskkirjagal® kinnitatud
piirméaérast toetuse summaga otsuste puhul).

Sisestab allkirjastatud ja DHS-s registreeritud otsuse/lepingu SFOS-i ja teeb muudatused SFOS-s. Teeb otsuse taotlejale
teatavaks SFOS vahendusel.

a)  Juhul, kui on otsustatud taotlus taielikult kehtetuks tunnistada, siis muudab SFOS-s projekti seisundit ja méargib projekti
seisundiks ,katkestatud”.

b)  Juhul, kui on otsustatud taotlus osaliselt kehtetuks tunnistada, siis muudab taotlust SFOS-s.

Kui toetuse andmise tingimus naeb ette, teavitab otsuse vastuvétmisest RA-d.

Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d, saab otsuse/lepingu allkirjastamisest teavituse DHS-st ja sisestab vastavalt otsusele
Nlepingule antud abi muudatused RAR-i liidese kaudu.

Juhul, kui riigiabi/VTA-d antakse kaudsetele abisaajatele, siis sisestab andmed RAR-is kasistsi.

3.2. Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi taielikult kehtetuks tunnistamine juhul, kui toetus kuulub tagastamisele

3. TS

3. | Projektikoordinaat

2.2 or
ITeenusekoordina
ator/

3. | Projektikoordinaat
or/Teenuse-
koordinaator/TJ/

3. TAO
2.4 riskijuhtimise ja
jarelevalve

talituse juhataja

3. Jarelevalve
ekspert

3. Jarelevalve
ekspert

3. Jarelevalve
ekspert

3. | TAO jurist

3. Jarelevalve
ekspert

Projektikoordinaat
or

3. Jarelevalve
2.  ekspert
1

Esitab avalduse toetuse kasutamisest loobumise kohta.

Kui TAT néeb ette, siis esitab TS avalduse toetuse kasutamisest loobumise kohta hindamis- v6i juhtkomisjonile
labivaatamiseks ja hindamiseks.

Teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat laekunud TS avaldusest, kui kohaldub, siis ka hindamis- v&i
juhtkomisjoni seisukohast ja teeb ettepaneku TRO osaliselt véi taielikult kehtetuks tunnistada.

Suunab laekunud avalduse jarelevalve eksperdile.

Sisestab SFOSi rikkumise aruande.

Koostab taotluse rahuldamise otsuse/lepingu osalise voi taieliku kehtetuks tunnistamise eelndu. Riigiabiga/VTA-ga seotud
projekti korral konsulteerib TAO juristiga.

Edastab otsuse eelndu kontrollimiseks TAO juristile

Kontrollib, kas otsuse eelndu on korrektselt vormistatud ning vajadusel taiendab eelnéud, sh lisab asja- ja ajakohase
kohtupraktika. Tagastab otsuse eelndu jarelevalve eksperdile

Edastab otsuse eelndu kontrollimiseks projektikoordinaatorile

Kontrollib, kas otsuse eelndus kajastatud finantsandmed (mitteabikdlblik kulu, toetuse ja omafinantseeringu proportsioon,

tegevuse nimetus, maksetaotluste numbrid, arvutuse aluseks olevad summad ja arvutused jm olulised andmed) on korrektsed.

Saadab kontrollitud otsuse eelndu tagasi jarelevalve eksperdile.

Saadab otsuse TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale kooskdlastamiseks.
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Vastavalt vajadusele

Vastavalt vajadusele koheselt

3tp

1tp

Vastavalt TAT-s satestatud tahtaegadele

1 tp, lisandub vastamiseks maaratud
tahtaeg

21p

1tp

1tp

Riigiabi 15 toopéeva ja VTA 5 toopaeva
jooksul

Vastavalt vajadusele

2 tp jooksul pérast avalduse saamist

1tp

1tp

2tp

Jooksvalt jarelevalve menetluse raames

1 tp jooksul valmimisest

51p

1 tp jooksul

3tp

1 tp jooksul

Avaldus SFOS
postkastis

E-kiri registreeritud
DHSis; Otsuse eelndu

Taotluse rahuldamise
otsuse kehtetuks
tunnistamise eelndu;
E-kiri

E-kiri RA-le

RA E-kiri vdi RA kiri

Kirjavahetus SFOS-s

Allkirjastatud otsus
DHS-s, kanded DHS-s

Muudetud taotlus
SFOS-s; otsus SFOS-
s; teavitus SFOS-s; E-
kirjad SFOS
postkastis

e-kiri DHS-s

Kanne infosiisteemis
(RAR)

Avaldus SFOS
postkastis

E-kiri registreeritud
DHS-is

e-kiri

e-kiri

Rikkumise aruanne
SFOS-s

Otsuse eelndu
E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri



3. TAO Kontrollib, kas otsuse eelndu on korrektselt vormistatud, kooskdlastab selle ja saadab kontrollitud otsuse eelndu tagasi 1 tp jooksul E-kiri
2. | riskijuhtimise ja jarelevalve eksperdile.
12 | jarelevalve
talituse juhataja | a) Uldjuhul (v.a ESK otsuse korral) korrektselt vormistatud otsuse eelndu korral menetlus jatkub vastavalt punkti 3.2.
alapunktile 3.2.17.
Vajadusel tagastab otsuse eelndu jarelevalve eksperdile paranduste sisseviimiseks. Menetlus jatkub vastavalt punkti 3.2.
alapunktile 3.2.6.
b) ESK otsuse eelndu korral saadab kontrollitud otsuse eelnu tagasi jarelevalve eksperdile ESK programmi eksperdile
edastamiseks. Vajadusel teeb omalt poolt ettepanekud ESK otsuse eelndu taiendamiseks.
3. | Jéarelevalve ESK otsuse eelndu edastab ESK programmi eksperdile kooskélastamiseks. 1 tp jooksul E-kiri
2. | ekspert
13
3.  ESK programmi Tutvub ESK otsuse eelnduga. Edastab ESK otsuse eelndu Sveitsi toetuste biiroole kooskdlastamiseks. 1 tp jooksul E-kiri
2.  ekspert
14
3.  Sveitsi toetuste Tutvub ESK otsuse eelnduga. Kooskdlastab ESK otsuse eelndu vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 11.4 1 kuu jooksul vastavalt ESK E-kiri
2.  buroo "Finantskorrektsioonid". Vajadusel saadab taiendusettepanekud ESK otsuse eelndule. regulatsiooni artiklile 11.4
15
3.  ESK programmi Tutvub Sveitsi toetuste biiroo vastusega (vajadusel kogub taiendavat infot tagastuse kohta ja saadab Sveitsi toetuste biiroole 1 tp jooksul E-kiri
2. | ekspert taiendavat infot). Edastab Sveitsi toetuste biiroo kooskdlastuse jarelevalve eksperdile.
16
3. | Jarelevalve Algatab DHS-s otsuse/lepingu kinnitamise t66voo ning lisab juurde vajadusel lisadokumendid (sh RA kooskdlastuse kui TAT 2 tp jooksul Kanne DHS-s
2.  ekspert nduab/ESK otsuse eelndule lisab Sveitsi toetuste biiroo kooskdlastuse ). Kooskélastajad TRO/lepingu osalise voi téieliku
17 kehtetuks tunnistamise eelndu puhul juhul, kui toetuse summa kuulub tagastamisele: projektikoordinaator, TAO jurist, TRO TJ
ja TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ. Allkirjastaja: TRO OJ véi TAO OJ. Lisab to6voo teadmiseks TRO projektikoordinaatorile.
3. | Projektikoordinaat = Kooskélastab otsuse. 2 tp jooksul Kanne DHS-s
2. | or, TAO jurist,
18 TROTJ, TAO
riskijuhtimise ja
jarelevalve TJ
3. | TROOJTAOOJ | Allirjastab otsuse.®! 3 tp jooksul Allkirjastatud FKO
2. DHS-s
19
3. | Jarelevalve Peale otsuse allkirjastamist edastab selle SFOS-i postkasti kaudu TS-le. Veendub, et TS saab otsuse katte. Vajadusel kiisib 2 tp jooksul tp e-kiri ja kanded
2.  ekspert kattesaamise kohta kinnitust. Juhul kui kattetoimetamises on véimalik kahelda, edastab otsuse TS ariregistrisse kantud SFOS-s
20 elektronposti aadressile. Saadab RA-le otsuse vajaduse korral.
3. | Jéarelevalve Teostab vajalikud toimingud SFOS-s (sh. sisestab tagastuse ja seob algdokumendid ning uuendab rikkumise aruande). 10 tp jooksul otsuse all-kirjastamisest Kanded SFOS-
2. | ekspert
21
3. | Projektikoordinaat = Kui otsusega tunnistatakse mitteabikdlblikuks riigiabi/VTA-ga seotud kulud sisestab vastavalt otsusele/lepingule antud abi 1 tp jooksul Kanne infosiisteemis
2. or muudatused RAR-i liidese kaudu koheselt pérast toetuse tagastamist TS poolt. RAR
22
Juhul, kui riigiabi/VTA-d on antud kaudsetele abisaajatele, siis sisestab andmed RAR-is késistsi.
3. | Projektikoordinaat = Saab teate TRO/lepingu osalise vi taieliku kehtetuks tunnistamise kohta DHS td6voo kaudu teadmiseks. 1 tp jooksul Projekti seisund
2. or muudetud SFOS-s
23 Taotluse taielikult kehtetuks tunnistamise otsuse korral muudab SFOS-s projekti seisundit ja méargib projekti seisundiks

Jkatkestatud*, seejuures kontrollib enne projekti katkestatuks markimist, kas rikkumise kahtluse alusel menetlus(t)ega seotud
FKO-d on koostatud, allkirjastatud ja kéik vastavad tagastused on SFOSi sisestatud ja tagastatud.

[1] Investeeringute kava raames toetuse andmisel peab olema enne TRO vormistamist Investeeringute kava kinnitatud ministri poolt.

[2] RTK peadirektori asetaitja kaskkiri ,Toetuse andjate ja kontrollijate méaramine“. Kehtiv kaskkiri on siseveebis TPK lisade juures lingil Todkorra lisad.
[3] Kui Bigusaktis (naiteks TAT-s) muudetakse TS kohustusi vai Gigusi, mis véljenduvad ka TRO-s, siis tuleks kaaluda otsuste muutmist RU omal algatusel.
[4] RTK peadirektori asetaitja késkkiri ,Toetuse andjate ja kontrollijate ma&aramine“. Kehtiv kaskkiri on siseveebis TPK lisade juures lingil Tookorra lisad.
[5] RTK peadirektori asetaitja kaskkiri ,Toetuse andjate ja kontrollijate maaramine“. Kehtiv kéaskkiri on siseveebis TPK lisade juures lingil Téokorra lisad.

[6] Norra/EMP vahendite korral vastavalt vastutusvaldkonnale (nagu kahepoolsete suhete fond, tehniline abi) ning ESK vahendite korral vastavalt

vastutusvaldkonnale (nagu ESK TA meetmele 1.3 (sh. meetme tegevusele "Toetusmeetme ettevalmistamise fond" ja meetme tegevusele "TA fond"), kus
vBib olla FKO allkirjastajaks TAO juhataja.
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3.1.5. Perioodi 2021-2027 SV administratsiooni TA projekti
ja ESK TA meetme projekti ning kaskkirja alusel projekti
SFOSI sisestamine

Nr | Vastutaja (ametikoht) Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kontrolljalg

Perioodi 2021-2027 struktuurivahendite administratsiooni TA ja ESK TA meetme ning kéaskkirja alusel projekti SFOSi sisestamine

1.  Projektikoordinaator/ ESK programmi ekspert = Sisestab projekti SFOS-i ja méaarab projekti seisundiks rahastatud. = TAT-s toodud téhtajaks | Projekt avatud SFOS-s

*TA projekti korral sisestab aastapdhise eelarve.
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3.1.6. Rahastamisvahendist pakutavate toodete
tapsustavate tingimuste menetlemine

Protsessi eesmargiks on kirjeldada rahastamisvahendist pakutavate toodete tapsustavate tingimuste menetlemist.

Nr | Vastuta Tegevuse kirjeldus

ja
(ametik
oht)

Rahastamisvahendist pakutavate toodete tdpsustavate tingimuste menetlemine

1.

Rahasta
misvahe
ndi
rakenda
ja

Projekti
koordin
aator/
teenuse
koordin
aator

Rahasta
misvahe
ndi
rakenda
ja

Projekti
koordin
aator/
teenuse
koordin
aator

Saadab RU-le toodete tapsustavad tingimused (nn tootetingimused).

Vaatab rahastamisvahendi rakendaja poolt saadetud pakutavate toodete tapsustavad tingimused (nn tootetingimused) l&bi ja kiisib
selgitusi juhul, kui ei ole véimalik hinnata tingimuste kooskéla investeerimisstrateegia, lepingu eesmarkide vdi eelhindamise
kehtivate jareldustega. Juhul kui tuvastab vastuolu eelhindamise kehtivate jarelduste, investeerimisstrateegia vai lepingu
eesmarkidega, annab sellest rahastamisvahendi rakendajale teada palvega puudused mdistliku aja jooksul kérvaldada voi
taiendavalt selgitada vastuolude puudumist.

Taiendab tootetingimusi ja saadab parandatud tootetingimused RU-le.

Kontrollib tootetingimuste nduetele vastavust ja annab tagasisidet rahastamisvahendi rakendajale. Muudab/taiendab TPK lisa 10
,Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-leht* vastavalt muutunud tootetingimustele ja esitab selle TAO arianaltititikule
kinnitamiseks. Menetlus jatkub ja TPK lisa 10 kinnitamine toimub vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 2.1 protsessi 2.1.8. "RA-de ja RU-
de totkordade ja PO JKK-de kirjelduste muudatuste vastavus kehtestatud minimaalsetele nduetele" punktile 2.
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Téhtaeg

Jooksvalt

10 tp
jooksul

RA poolt
maaratud
tahtajaks

10 tp
jooksul
parast
tootetingi
muste RU-
le
esitamist

Kontr
olljalg

Tootet
ingimu
sed;
E-kiri

E-kiri
SFOS
postka
stis

Taien
datud
tooteti
ngimu
sed;
E-kiri

E-kiri
SFOS
postka
stis


https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151082
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151082

3.2. KONTROLLITOIMINGUTEGA SEOTUD PROTSESSID

3.2.1. Maksete protsess

3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess

3.2.3. Tegevuste kohapealse kontrolli protsess

3.2.4. Projekti aruannete kontrolli protsess

3.2.5. Andmekorje protsess

3.2.6. Projekti tegevuste jarelkontrolli protsess

3.2.7. Riigiabi ja vahese téhtsusega abi andmise kontrolli protsess
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3.2.1. Maksete protsess

Maksetaotluse kontrolli ulatus maaratakse vastavalt riskide hindamisele (riskihinnangu eest vastutab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja).
Uldjuhul kontrollitakse maksetaotlusi tihetasandiliselt projektikoordinaatori poolt nii, et kumulatiivselt on alati kontrollitud valimimetoodikas ette n&htud
valimi maht projekti otsestest abikdlblikest kuludest (v.a Uhtse maéra alusel arvutatud kaudsed kulud). Maksetaotluse suurem voi vaiksem ning
kahetasandiline kontrolliulatus v8i muud erandid otsustatakse meetme riskihindamise tulemusel.

Maksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontrollimiseks kasutatakse TPK lisa 12 "Maksetaotluse ja ettemakse taotluse kontroll-lehed". TPK lisa 12 kohaldub
TPK toetusskeemidele (sh. Norra_EMP programmi meetmele (SFOS nr 2014-2021.1.1) "Kahepoolsete suhete fond" , Norra_ EMP meetmele (SFOS nr
2014-2021.1.4) "Norra ja EMP tehniline abi" ja ESK programmile. TPK lisa 12 ei kohaldu RE meetmetele ja klima meetmetele. TPK lisa 2 "Riigieelarveliste
ja klima meetmete maksetaotluste ja riigieelarveliste meetmete ettemaksetaotluste kontroll-leht" kohaldub TPK lisas 2 mérgitud RE meetmetele ja klima
meetmetele.
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3.2.1.1. Maksetaotluste prognoosi kontrollimise protsess

Kui TAT-s, TRO-s vdi lepingus on ette nahtud, esitab TS maksete prognoosi projektikoordinaatorile SFOS-i kaudu.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr Vastutaja
(ametikoht)

1. TS

2.  Projektikoord
inaator

3.  Projektikoord
inaator

4.  Projektikoord
inaator

Tegevuse kirjeldus

Esitab vastavalt TAT tingimustele maksetaotluste prognoosi SFOS-i postkasti kaudu. TS
lisab SFOS postkastis kirja pealkirjaks ,Maksete prognoos.*

Vajadusel saadab TS-le meeldetuletused prognoosi esitamise ndude taitmiseks.
Kontrollib prognoosi digsust vastavalt TAT-le ning vajadusel vastavust aastasele

tegevuskavale.

Kui TAT séatestab ndude korrigeerida maksete prognoosi, kiisib toetuse TS-It selgitusi ja
vajadusel uut prognoosi edasise maksete perioodi kohta.
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Téhtaeg

Vastavalt maaratud téhtajale

5 tp jooksul tahtajast

5 tp esitamisest, lisandub
vastamiseks maaratud téhtaeg

Kontrolljélg

Maksete
prognoos
SFOS-s

Kiri SFOS-s
Maksete
prognoos

SFOS-s,

Kiri SFOS-s



3.2.1.2. Ettemakse taotluse menetlemise protsess

Ettemakse taotluste kontroll teostatakse labivalt Uhetasandiliselt. Ettemakse taotluste kontrollimiseks kasutatakse TPK lisa 12 ettemakse taotluse kontroll-

lehte (KL3). TPK lisa 12 ei kohaldu RE meetmete ettemakse taotlustele. TPK lisa 21 kohaldub lisas margitud RE meetmete ettemakse taotluse
menetlemisel.

Antud protsess 3.2.1.2 "Ettemakse taotluse menetlemise protsess" ei kohaldu rahastamisvahendite ettemakse taotluse
menetlemiseks. Rahastamisvahendite ettemaksetaotluse menetlemise protsess on kirjeldatud eraldiseisvas TPK 3. osa alapeatiiki 3.2 protsessipunktis "3.
2.1.4. Rahastamisvahendite ettemaksetaotluste ja maksetaotluste menetlemise protsess."

Nr Vastu
taja
(amet
ikoht)

Tegevuse kirjeldus

Ettemakse taotluse menetlemise protsess

1. TS

2. | Proje
ktikoo
rdinaa
tor

3.  Proje
ktikoo
rdinaa
tor

4.  Proje
ktikoo
rdinaa
tor

5.  Proje
ktikoo
rdinaa
tor

6. Proje
ktikoo
rdinaa
tor

[1] Lisas 2 on mérgitud RE meetmed, millele see kohaldub. Lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1 ,Ida-Virumaa tédstusinvesteeringute toetamine”.

Esitab e-toetuse keskkonnas ettemakse taotluse (edaspidi EMT).

Kontrollib EMT andmete vastavust nduetele ning taidab kontroll-lehe.

Kontrolli kéigus tuvastatud puudusest teavitab TS-t, kirjeldades puuduseid ,RU kommentaar taotlejale* lahtris ja saadab
EMT téiendamiseks TS-le. Palub TS-I vastata kommentaari lahtrisse , Taotleja kommentaar*.

Kui EMT on korrektne ja/vdi saadud selgitused on piisavad, siis lisab kontroll-lehe SFOS-i ettemaksetaotluse juurde.

Aktsepteerib makse SFOS-s.

a) Jalgib ettemakse tahtaegset tdendamist TS poolt (TS esitab kuludokumendid, mis stisteemi poolt lahevad automaatselt
ettemakse tdendamiseks). Vajadusel saadab TS-le meeldetuletuse.

b) Kui TS ei tdenda ettemakset ja ei tagasta tdendamata osa mitteriigiabi ettemakse korral STS § 18 Ig 9/ USS § 14 Ig 3/ TA

T-s ndutud tingimustel ja tahtajal ning riigiabi ja VTA ettemakse korral TAT-s v8i TRO-s ndutud tingimustel ja téhtajal,
jatkub menetlus rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeattki 3.3 punktile 2.
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Tahtaeg

Vastavalt vajadusele

10 tp jooksul EMT
esitamisest, lisandub
vastamiseks
maératud téhtaeg

a) Oigusaktis
madratud téhtajal

b) Koheselt parast
rikkumise kahtluse
tekkimist

Kont
rollja
lg

Esita
tud
EMT

Kontr
oll-
leht
SFO
S-s

Kand
ed
SFO
S-s

Kiri
SFO
S-s


https://siseveeb.rtk/sites/default/files/Lisa%2017_Maksetaotluse%2C%20ettemakse%20taotluse%20ja%20ettemakse%20aruande%20kontroll-leht.docx
https://siseveeb.rtk/sites/default/files/Lisa%2017_Maksetaotluse%2C%20ettemakse%20taotluse%20ja%20ettemakse%20aruande%20kontroll-leht.docx
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.1.4.+Rahastamisvahendite+ettemaksetaotluste+ja+maksetaotluste+menetlemise+protsess
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.1.4.+Rahastamisvahendite+ettemaksetaotluste+ja+maksetaotluste+menetlemise+protsess

3.2.1.3. Maksetaotluse menetlemise protsess (v.a
rahastamisvahendite MTd)

MT kulude abikdlblikkuse kontrollimiseks kasutatakse TPK lisas 12 "Maksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontroll-lehed" olevat MT kuludokumentide
nimekirja kontroll-lehte (KL1) ja MT kuludokumentide kontroll-lehte (KL2) ning MT menetlemise raames teostatakse ostu-ja hankelepingu taitmise kontroll
TPK lisa 12 "Ostu-ja hankelepingu téitmise kontroll" kontroll-lehe KL4 jéargi. TPK lisa 12 kohaldub TPK toetusskeemidele, sh. Norra_EMP programmi
meetmele (SFOS nr 2014-2021.1.1) "Kahepoolsete suhete fond" , Norra_EMP meetmele (SFOS nr 2014-2021.1.4) "Norra ja EMP tehniline abi" ja ESK-le.
TPK lisa 12 ei kohaldu RE meetmetele ja klima meetmetele.

TPK Lisa 2 ,Riigieelarveliste ja klima meetmete maksetaotluste ja riigieelarveliste meetmete ettemaksetaotluste kontroll-leht* kohaldub lisas 2 mérgitud
RE meetmetele ja klima meetmetele. TPK lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1 ,Ida-Virumaa todstusinvesteeringute toetamine®, kus MT kontroll
toimub meetmespetsiifilise KL alusel. RE meetmete MT-te menetlemisel koordinaatorid ei edasta riigihankeid kontrollimiseks TAO riigihangete
kontrolliiksusele. Klima meetmete MT-te menetlemisel edastatakse riigihanked kontrollimiseks TAO riigihangete kontrolliksusele vastavalt TPK
riigihangete kontrollli protsessile 3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess.

MT kuludokumente menetletakse ja MT menetlemise raames teostatakse ostu-ja hankelepingu taitmise kontroll valimipdhiselt TPK lisa 4 "Maksetaotluste
valimip&hine kuludokumentide ja lepingute taitmise kontrollimetoodika“ jargi, seejuures vBetakse arvesse meetme riskitaset vastavalt valimimetoodikale. TP
K lisa 4 ei kohaldu EL SV perioodi 2021-2027 partnerite TA maksetaotlustele ja Norra_ EMP meetmele (SFOS nr 2014-2021.1.4) "Norra ja EMP tehniline
abi" ning ESK “tehnilise abi meetme 1.3 meetme tegevusele "TA fond".

Nr  Vastuta
ja
(ametik
oht)

Tegevuse kirjeldus

1. Maksetaotluse kontrolliprotsess

11 TS

1.2 Projekti-
koordin

aator

1

w

Projekti-
koordin
aator

1.4 Projekti-
koordin

aator

1.5 Projekti-
koordin
aator

1.

o

Projekti-
koordin
aator

1

N

Projekti-
koordin
aator

1.8 Projekti-
koordin

aator

1.

©

Projekti-
koordin
aator

Esitab e-toetuse keskkonnas MT.

Kui MT ei ole esitatud e-toetuse kaudu, sisestab selle koos ndutud dokumentatsiooniga SFOS-i
(tehnilise abi meetme korral).

Kui MT sisaldab riigihankega seotud kulu(sid), mis eeldavad riigihanke kontrolli tagab, et hankega
seotud lepingu failid oleks sisestatud SFOS-i hangete ja lepingute moodulisse.

1) Suunab SFOS-i hangete ja lepingute moodulis hanke (v.a RE meetmetes) riigihangete kontrolli
TAO riigihangete kontrolliiksusele vastavalt TPK 3. osa alapeatuki 3.2 p. 3.2.2. Riigihangete kontrolli
protsess punktile 2 (vOttes arvesse tabelis 1 toodud korda), kui hange pole eelnevalt labinud
riigihangete kontrolli.

2)Juhul, kui riigihanke kontroll on tehtud enne rahastamise otsust v3i hankelepingu projekti alusell],
siis kontrollib esitatud hankelepingu vastavust hankelepingu projektile. Juhul, kui tuvastab kontrolli
kaigus erisusi, siis tuleb teavitada TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat e-kirja teel.

Kontrollib MT andmete igsust ja taielikkust vastavalt kontroll-leh(ted)ele ja taidab TPK lisas 12[% "Ma
ksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontroll-lehed" oleva "Kulude loetelu kontroll-lehe (KL1)* ja kui
kohaldub TPK lisa 4 jargi, siis taidab TPK lisas 12 ,Maksetaotluse kuludokumentide kontroll-lehed
(KL2)" ja "Ostu- ja hankelepingu taitmise kontroll-lehe (KL4)". 1101

RE meetmete ja klima meetmete korral kontrollib MT andmete digsust ja téielikkust vastavalt kontroll-
lehele tiites TPK lisa 2[2] ,Riigieelarveliste ja klima meetmete maksetaotluste kontroll-lehe* (sh
taidab KL1 (v.a RE meetme KSM korral), ja kui kohaldub vastavalt TPK lisale 4, siis taidab TPK lisa 2
kontroll-lehed KL2 ja KL4). (11

KD-te, nende tasumist téendavaid dokumentel®! ning toode teostamise ja kauba/teenuse
kéattesaamist tdendavaid KD-te kontrollib vastavalt konkreetsele toetusskeemile kohalduvale
valimipdhisele KD kontrolli metoodikale (TPK lisa 4), koostades valimi vdi kui seda ei ole pdhjendatud
juhul vaimalik, siis kontrollib 100%-liselt(4].

KD-de kontrolli kdigus tuvastatud puudusest/ mitteabikdlblikust kulust teavitab TS-t, kirjeldades
puuduseid dokumendi ,RU kommentaar taotlejale” lahtris ja saadab KD-d taiendamiseks TS-le. Palub
TS-l vastata KD-i kommentaari lahtrisse. Kui sama puudus esineb mitmes KD-s korraga, siis vib
saata TS-le puuduse koérvaldamiseks projekti postkasti kaudu. Palub TS-I mitteabikdlblik kulu vélja
votta.

Kui MT kontrollimisel tekib nduetele mittevastavuse kahtlus, mida saab kontrollida vaid kohapealse
kontrolliga, edastab vajaduse TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhile erakorralise kohapealse
kontrolli teostamiseks. Protsess jatkub vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.2 punktile 3.2.3. Tegevuste
kohapealse kontrolli protsess.

Puuduste korral, mida ei parandata v6i ei ole véimalik parandada, jatkub menetlus rikkumise kahtluse
tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.3.
JARELEVALVETOIMINGUD punktile 2.

Kui menetluses olev MT on ette nédhtud FKO-ga/tagastusega tasaarveldamiseks, siis enne kulude
maksmisele saatmist veendub SFOSi teavituse ,Projektile on lisatud tagastus, mis tasaarveldatakse*
ja tagastuse seisund on ,Tasumata“ olemasolust.

Jatkab MT abikdlblikuks hinnatud kulude osas menetlust vastavalt punkti 1. alapunktile 1.14.
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Tahtaeg

Vastavalt tingimustele

3 tp jooksul MT esitamisest

Esimesel véimalusel MT
esitamisest

Hiljemalt siis, kui riigihankega
seotud kulud on tletanud STS
§ 28 Ioikes 3 satestatud
piirmaara/ UM_2022 § 27
16ikes 4 satestatud

piirmaara

Kliima ja ESK meetmetele
rakendub sama UM_2022
piirmaar (v. a, kui TAT naeb
ette erineva hanke
korraldamise piirmaara).

20 tpl®! jooksul MT esimese
kulu esitamisest, lisandub
puuduste kdrvaldamise
tahtaeg

Punkti 1 alapunktis 1.5 toodud
téhtajas, lisandub puuduste
kdrvalda-miseks uldjuhul kuni
10tp

1 tp kahtluse tuvastamisest
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktis 2 toodud téhtajas

Punkti 1 alapunktis 1.5 toodud
téhtajas

Kontrolljalg

MT esitatud

MT on SFOS-i sisestatud

Kiri SFOS-s, kanded SFOS-s

Toollesanne SFOS toodlaual

MT kuludest vGetud valim, kontroll-leht,
kanded SFOS-s

Puudused margitud dokumendi ,RU
kommentaar taotlejale” lahtris, KD-d
saadetud taiendamiseks TS-le, Kiri
SFOS-s; Vajadusel salvestatud fail
valimis olevate kuluridade juurde
»Seotud dokumendid“

E-kiri

TPK 3. osa alapeattiki 3.3 punktis 2

noéutud kontrolljélg

MT seotud automaatselt tagastusega;
kanded SFOS-s
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Juhul kui FKO-s pole tasaarveldust ette nahtud ja enne FKO tagasimakse tahtaja saabumist kuulub
menetluses olev MT maksmisele, on véimalik TS ndusolekul laekumata tagastus tasaarveldada.

1. teavitab TS-t antud vdimalusest ning annab TS-le 5 tp aega ndusoleku andmiseks;

2. TS ndusoleku korral teavitab jarelevalve eksperti ja palub SFOS-is laekumata tagastusele lisada
tasaarvelduse marge enne véljamaksmisele saatmist.

Jatkab MT/ abikdlblikuks hinnatud kulude osas menetlust punkti 1 alapunktist 1.14.

Kui menetluses on FKO-ga seotud ja véhendamisele kuuluvad kulud, siis teavitab TS-t kulude
vahendamise toimingust markides teavituse KD kommentaari lahtrisse vdi edastades teavituse SFOS
postkasti kaudu. Abikdlblikku kulu vahendab péarast 3 tp méddumist alates teavituse TS-le
edastamisest voi parast TS vastuse saamist. Teavitab e-kirja v8i SFOS postkasti kaudu kulu
vahendamisest vdi vahendamisele kuuluva kulu parandamisest FKO-d koostanud jarelevalve
eksperti.

Kui menetluses oleva kulu raames on algatatud rikkumise kahtluse tuvastamise ja

jarelevalvemenetlus vastavalt punkti 1 alapunktile 1.8, analiilisib véimalust jatkata kulu menetlust
abikdlblikuks méaratud osas.

Teavitab TS-t kulu vahendamisest ja annab TS-le 5 tp aega ndusoleku esitamiseks.

TS ndusoleku korral vahendab SFOS-s vastavalt jarelevalve eksperdiga kokku lepitud rikkumise
maaras kulu ja lisab dokumendile RU sisese méarkuse, mis sisaldab esialgset abikdlbliku kulu
summat ning, kui palju on kulu véhendatud.

Kui eelnevas alapunktis nimetatud rikkumise menetlus ISpetatakse ja kulu tunnistatakse abikélblikuks
(sh FKO-ga osaliselt abikdlblikuks), siis sisestab SFOSi KD-i uuesti liigselt kinni peetud kulu ulatuses
vastavalt FKO-le vdi rikkumise &ralangemise memole. KD-le lisab RU sisese markuse, markides &ra,

et liigselt kinni peetud kulu on abikélblik ning lisab algse KD tunnuse ning kui kohaldub, laeb tles KD-
i juurde rikkumise aralangemise memo. Eraldi kontroll-lehte uuesti sisestatud KD-le ei koosta.

Kui véljamakse teostamise eelduseks on vahe- vdi I6pparuande kinnitamine ja/véi hangete kontrolli ja
Ivoi kohapealse kontrolli teostamine, veendub ndude taitmises.

Kui MT on korrektne ja/vdi saadud selgitused on piisavad IGpetab kontrolli lisades Lisa 12 KL1, KL2 ja
KL4 ning valimi tabeli SFOS-i.

RE meetme korral, kui MT on korrektne ja/vdi saadud selgitused on piisavad I6petab kontrolli lisades
Lisa 28] (sh. KL1, KL2, KL4) ning valimi tabeli SFOS-i.
Kui meetme tegevuse riskide hindamise kaardistusega kohaldatakse MT-le Il tasandi kontrolli

maarab MT-le taiendava kontrolli seisundi ,Kuludokumendi Il tasandi kontroll“. Suunab MT TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale 1l tasandi kontrolliks.

Kui MT-le ei kohaldu Il tasandi kontroll, jatkab menetlust punkti 1 alapunktist 1.23.

Suunab jarelevalve eksperdile maksetaotluse Il tasandi kontrolli.

Kontrollib MT-I andmete digsust ja taielikkust vastavalt kontroll-lehele.

Kui projektikoordinaator on moodustanud valimi, siis kontrollib MT kuludokumente valimi ulatuse
piires vastavalt valimi moodustamise metoodikale.

Kui | tasand on kontrollinud 100%-liselt, teostab MT Il tasandi kontrolli vastavalt meetme tegevuse
riskide hindamisel méaératule kas samas voi vaiksemas mahus.

Puuduste korral edastab téhelepanekud projektikoordinaatorile ja suunab tdéilesande SFOS-s tagasi
projektikoordinaatorile. Menetlus jatkub punkti 1 alapunktist 1.6.

Olles veendunud MT korrektsuses, lisab kontroll-lehe ja kui asjakohane siis ka riskianaltiisi ja/vGi
voetud valimi MT juurde SFOS-i.

Méérab MT-le seisundi ,L6peta kontroll“.

Suunab SFOS-is kuludokumendid projektikoordinaatorile ning teavitab, et kontroll on I&petatud.

Saadab MT maksmisele.

Kui makse laheb seisundisse ,vigane"“ ja veateade on seotud SAP-iga (naiteks: ,Arvelduskonto
puudub SAP-s*, ,Hankija nimi puudub SAP-is*, ,SAP-s puudub hankijal IBAN*, ,Grant SIGSF-RT14-
02721 does not exist* vms. ), siis koordinaator teavitab koheselt SFOS kasutajatuge sfos@rtk.ee).

a) Kui valjamakstud MT-s esineb riigiabi/VTA-d ja talituse tookorraldusest lahtuvalt teeb RAR kanded
projektikoordinaator, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.26.

b) Kui valjamakstud MT-s esineb riigiabi/VTA-d ja talituse tookorraldusest lahtuvalt teeb RAR kanded

teenusekoordinaator, siis edastab vastava SFOS teavituse talituse tookorraldusest lahtuvalt
teenusekoordinaatorile.
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Punkti 1 alapunktis 1.5 toodud
tahtajas; lisandub vastamise
aeg

Punkti 1 alapunktis 1.5 toodud
tahtajas

Punkti 1 alapunktis 1.5 toodud
téhtajas

5 tp jooksul rikkumise
menetluse |Gpetamisest

Enne makse tasumisele

saatmist

Punkti 1 alapunktis 1.5 toodud
téhtajas

Koheselt parast | tasandi
kontrolli I6petamist

1tp

5tp

1tp

Esimesel voimalusel

1 tp jooksul

Kanded SFOS-s, e-kiri

Kanne SFOS-s vdi kirjavahetus SFOS
postkastis, e-kiri; kontroll-leht

Kanded SFOS-s, kontroll-leht, e-kiri

RU sisene markus SFOS-s, uus KD SF
OS-s

Vastav kontroll-leht/ akt SFOS-s

Kontroll-lehed SFOS-s, valimi tabel
SFOS-s

Tooulesanne suunatud

Tooulesanne suunatud

MT kuludest vBetud valim, kontroll-leht

e-kiri

Kanded SFOS-s, kontroll-leht ja valim

SFOS-s

Kanded SFOS-s

Tooilesanne suunatud

Kanded SFOS-s

E-kiri, kanne SFOS-s

SFOS teavitus edastatud e-kirjaga
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Sisestab RAR-i projektis véljamakstud abi. Valjamakstud abi kindlaks- tegemiseks on vdimalik
kasutada SFCS aruannet SF08 ,Projektide maksed.

2. Omafinantseeringu ulatuses tasutud kuludokumentide alusel toetuse maksed
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Esitab e-toetuse keskkonnas omafinantseeringu ulatuses tasutud kuludokumendid sooviga teha
makse arve valjastajale v6i TS-le vastavalt RU poolt ndutud tingimustele. [7]

Omafinantseeringu ulatuses tasutud kuludokumentide puhul veendub esmalt, et:

1) TS-l on arve véljastajalt kinnitus (kinnitab teadlikkust, et arve tasujaks on RU) kui RU teeb makse
otse tarnijale vdi todvotjale ja

2) maksetaotlust on véimalik menetleda arvel mérgitud téahtajaks.

Kui ei ole voimalik arvel margitud tahtajaks makset teostada, siis teavitab sellest TS-t. Kui TS
kirjalikult ndustub (nt kokkuleppel to6votja/tarnijaga) arvel margitust hilisema téhtpaevaga maksega,
votab maksetaotluse menetlusse. Kui TS ei ndustu pikema téhtajaga, jatab maksetaotluse
menetlusse vtmata ja suunab maksetaotluse tagasi TS-le.

Menetlusse vdetud MT korral teostab kontrollitoimingud vastavalt punkti 1 alapunktides 1.3-1.25
toodud protsessile.

Kui makse tehakse TS-le, siis esitab e-toetuse keskkonnas tdendamistaotluse ette antud téhtajaks.

Kontrollib kulude tasumist ja aktsepteerib tdendamistaotluse.

Kui tasumata kuludokumentide kogusumma tasumine ei ole TS poolt tahtajaks tdendatud, saadab TS-
le meeldetuletuse ja maarab kirjas uue tahtaja.

Kui TS ei ole vastavat summat uueks tahtajaks tasunud ja téendanud, jatkub menetlus rikkumise
kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 punktile 2.

3. Kulukohtade korrigeerimise ja ettemakse jaagi tagastuse protsess
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Vigade, kulukohtade véi finantsallikate korrigeerimiseks, mille aluseks ei ole mitteabik6lblikud kulud!8],
koostab teavituse TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale tagastuse ,muu kulude
vahendamine” sisestamiseks.

Kasutamata EMT jaagi tagastamiseks koostab TS-le teavituskirja, kuhu mérgib tagastamisele
kuuluva summa, tagasimakse tegemiseks vajalikud rekvisiidid ja téhtaja. Vajadusel tapsustab
rekvisiite jarelevalve eksperdiga.

Annab jarelevalve eksperdile tooilesande ,muu kulude vahendamise* sisestamiseks.

Sisestab SFOS-i tagastuse ,muu kulude vahendamine®, kaasates vajadusel projektikoordinaatori.

MT tehnilise korrigeerimise v6i EMT jaagi sisestamise korral lisab SFOS-is alusdokumendiks kulude
vahendamist/korrigeerimist selgitava dokumentatsiooni (projektikoordinaatori teavituskiri). Informeerib
projektikoordinaatorit, kui ,muu kulude véhendamine* on SFOS-i sisestatud.

Jalgib, et ndue saab tasutud. Kui saab RTK raamatupidajalt teavituse ettemakse jaagi laekumise
kohta, margib tagastuse laekunuks.

Teavitab projektikoordinaatorit laekumisest/mittelaekumisest.

Vigade, kulukohtade vdi finantsallikate korrigeerimiseks, mille aluseks ei ole mitteabikdlblikud kulud,
sisestab SFOS-i korrigeeriva MT, mis vajadusel laheb valjamaksmisele vdi tasaarveldamisele.

[1] Hankelepingu projekti alusel kontrollimine — kogu hankemenetlus on tehtud, sh teavitused.

RAR pdhimaaruse kohaselt
riigiabi hiliemalt 15 tp
valjamaksest, VTA hiliemalt 5
tp jooksul alates valjamaksest

Vastavalt tingimustele

Enne MT sisulist kontrollimist

RU poolt méé&ratud tahtaeg

3 tp jooksul dokumentide
saamisest

1 tp tahtaja saabumisest

Madistliku aja jooksul info

saamisest

Mdistliku aja jooksul info
saamisest

Kanded infosiisteemis (RAR-s)

MT esitatud

MT, kiri SFOS-s

e-toetuse keskkonnas tdendamistaotlus

Kanne SFOS-s

Kiri SFOS-s

E-kiri

Kiri SFOS-s

E-kiri

Kanded SFOS-s, dokumendid SFOS-s,
e-kiri

Kanded SFOS-s

[2] Lisas 2 on mérgitud RE meetmed ja klima meetmed, millele see kohaldub. Kehtiv TPK lisa 2 on siseveebis TPK lisade juures lingil Todkorra lisad. Lisa
2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1 ,Ida-Virumaa to6stusinvesteeringute toetamine®.

[3] UM_2014 § 11 Idike 4 kohaselt ei pea riigiasutus koos maksetaotlusega esitama kontrolliks kulu tasumist téendavaid dokumente ning kohaliku
omavalitsuse Uksused ja nende asutused ning muud avalik-diguslikud juriidilised isikud ei pea esitama kontrolliks palga kulu tasumist tdendavaid
dokumente. UM_2022 § 24 Idike 3 kohaselt riigiasutus ei pea esitama kulu tasumist tdendavaid dokumente ning kohaliku omavalitsuse iksus ja tema
asutus ning muu avalik-diguslik juriidiline isik palga ja sellest tasutavate maksude ja maksete tasumist tdendavaid dokumente.

[4] Lihtsustatud kuluhtivitamisviiside kasutamisel kuludokumente ei kontrollita, vaid kontrollitakse k8igi tulemuste/néitajate saavutamist téendavaid

dokumente.

[5] Maksetaotluse menetlemise téhtajad vBivad olla satestatud TAT-s, sellisel juhul tuleb jargida, et menetlusaeg mahub TAT tahtaja sisse.

[6] TPK Lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1.

[7] Kui makse kontroll toimub valimi alusel, esitab valimisse sattunud ridade omafinantseeringu tasumist tdendavad dokumendid.

[8] Infoslisteemis ,muude kulude véhendamine, millele ei ole kohaldu nduetele mittevastavuse menetluse protsess.
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[9] Kehtiv TPK lisa 12 on siseveebis TPK lisade juures lingil To6korra lisad.

[10] Riigihangete, mis on alustatud kuni 31.08.2017, HL-te taitmise kontrolliks ei kasuta MT kontroll-lehte KL4. Riigihangete, mis on alustatud alates
01.09.2017 ja mis on kontrollitud RTK TAO riigihangete kontrolliiksuse hankeeksperdi poolt, HL-te taitmise kontrolliks kasutatakse MT kontroll-lehte KL4
vastavalt RTK TPK lisa 4 n6uetele. Riigihangete, mis on alustatud alates 01.09.2017 ja mis ei ole kontrollitud RTK TAO riigihangete kontrolliiksuse
hankeeksperdi poolt, HL-te taitmise kontrolli ei teostata. Mittehankijate ostulepingute taitmise I6ppkontroll tehakse KL4 jargi, kui ostulepingu maksumus on
alates 100 000 eurot ilma KM-ta ja kus ostumenetluse kontroll on teostatud pérast 01.09.2017. Erandina kaskkirja alusel kinnitatud projektide raames
sBImitud sotsiaal- ja eriteenuste HL-ute taitmist kontrollitakse MT kontroll-lehe KL4 jargi ainult siis, kui HL on sdlmitud seisuga alates 01.01.2022.

[11]Riigihangete, mis on alustatud kuni 31.08.2017, HL-te taitmise kontrolliks ei kasuta MT kontroll-lehte KL4. Riigihangete, mis on alustatud alates
01.09.2017 ja mis on kontrollitud RTK TAO riigihangete kontrolliksuse hankeeksperdi poolt, HL-te téitmise kontrolliks kasutage MT kontroll-lehte KL4
vastavalt RTK TPK lisa 4 nduetele. Riigihangete, mis on alustatud alates 01.09.2017 ja mis ei ole kontrollitud RTK TAO riigihangete kontrolliksuse
hankeeksperdi poolt, HL-te téitmise kontrolli ei teostata. Mittehankijate ostulepingute taitmise I6ppkontroll tehakse KL4 jargi, kui ostulepingu maksumus on
alates 100 000 eurot iima KM-ta ja kus ostumenetluse kontroll on teostatud parast 01.09.2017. Erandina késkkirja alusel kinnitatud projektide raames
s6Ilmitud sotsiaal- ja eriteenuste HL-ute taitmist kontrollitakse MT kontroll-lehe KL4 jargi ainult siis, kui HL on sdImitud seisuga alates 01.01.2022.
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3.2.1.4. Rahastamisvahendite ettemaksetaotluste ja
maksetaotluste menetlemise protsess

Perioodi 2014-2020 meetme tegevuse nr 5.2.1 ,Laenude, tagatiste ja eksporditehingute kindlustuse véljastamine*” elluviimiseks on s6lmitud tiks siseriiklik
rahastamisvahendi rakendamise leping laenude ja kdenduste pakkumiseks. Viidatud lepingu kohaselt tuleb maksete tegemisel lahtuda USM_2013 artiklist
41.

Perioodi 2014-2020 meetme tegevuse nr 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks" elluviimiseks on s6Imitud rahastamisvahendi
rakendamise leping EIF-ga. Leping EIF-iga kohustab teostama valjamakseid 20 tdopéaeva jooksul alates MT saamisest. Kulude abikélblikkust vastavalt
USM_2013 artiklile 42 tendab EIF, esitades maksetaotluse tdendamiseks kontrolliaruanded ning samuti esitades iga-aastaseid auditiaruandeid, mille on
koostanud valisaudiitorid. Kontrolliaruande ja iga-aastase auditiaruande naidised on toodud komisjoni rakendusmaaruses (EL) 2019/1140. RTK kontrollib
esitatud aruandlust, viib labi kontrollitoimingud allfondide tasandil ning teavitab TMO-d juhul, kui nduded, mis v8imaldavad Euroopa Komisjonile

rahastamisvahendi kulusid sertifitseerida, on taidetud. EIF-i MT-d edastab RU-le Ettevétluse ja Innovatsiooni Sihtasutus, kes esindab lilkmesriiki
igapaevases suhtluses ElIF-iga.

RTK on perioodil 2021-2027 RU iilesannetes meetme 21.1.3.4 sekkumises "Rahastamisvahendite pakkumine ettevétetele (laenud, garantiid, omakapitali
investeeringud)” ning toetuse saajaks on EIS. RTK taidab RU-na USS §-s 4 I5ikes 2 satestatud RU Ulesandeid. Perioodil 2021-2027 tuleb maksete
tegemisel lahtuda USM_2021 artiklist 92 ning rahastamisvahendi rahastamislepingus satestatust.

Rahastamisvahendi rakendaja on kohustatud esitama RU-le MT-d ja parast viimast MT-st kuluaruande ning kontrolli teostamise kaigus ndutud
informatsiooni tahtaegselt vastavalt rahastamislepingule.

RTK v6ib rahastamisvahendi kulusid kontrollida enne maksetaotluse esitamist, teostades nn MT eelkontrolli. Teenusekoordinaator teavitab kontrolli
algatamisest toetuse saajat ning palub tal esitada kuludokumentide nimekiri MT vormil v&i muul kokku lepitud kujul kindlaksméératud kuupéeva seisuga.
Selline kuludokumentide kontroll tugineb maksetaotluse kontrolli metoodikale, v.a asjaolu, et reaalset makset ei teostata, koordinaator taidab vaid TPK lisa
10 kontroll-lehe ja TPK lisa 4 "Maksetaotluste valimipdhine kuludokumentide ja lepingute taitmise kontrollimetoodika " juurde kuuluva lisa 3
"Rahastamisvahendi MT valimi tabeli vormi" ning lisab need SFOSi. MT kontrolli valimi moodustamisel vetakse arvesse MT eelkontrollis kontrollitud kulud.

TPK lisana (TPK lisa 12) kinnitatud rahastamisvahendi MT kontroll-leht: ,Maksetaotluse kulude loetelu kontroll-leht (KL1)" ja TPK lisana 10 kinnitatud
»Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-leht* h6imavad USM_2013/ USM_2021 ja nendega seotud Sigusaktidest ning rahastamisvahendi lepingust
ja tootetingimustest tulenevaid ndudeid.

Perioodil 2021-2027 parast esimest ettemakset jargmist makset rahastamisvahendisse v6ib rakendaja taotleda tingimusel, kui eelneva ettemaksetaotluse
eelarve on ammendunud ja kokku lepitud tulemused saavutatud ning abik&lblikud kulud on USM_2021 artikli 68 punkti 1 mdistes Idppsaaja tasandil kulud,
mis on tekkinud kooskdlas lepingu, kohalduvate ihisséatete maaruse tingimuste ja muude asjaomaste EL ja siseriikliku Siguse satetega, sh riigiabi
eeskirjadega.

Rahastamisvahendi rakendaja I6petab struktuurivahenditest tagatud teenuse pakkumise 31.12.2029.a. rahastamisvahendi véljastamise ning hakkab
tagasilaekuvaid vahendeid vdi kohustuste alt vabanevaid vahendeid RU-le tagasi kandma, kui VV pole tulenevalt USS § 5 otsustanud teisiti.

Nr V| Tegevuse kirjeldus Tahtaeg!! Kontrollj
as alg
tu
ta
ja
(a
m
et
ik
o
ht)
1. Rahastamisvahendi ettemaksetaotluse ja maksetaotluse menetlemine
1.1| T | Koostab MT vormi ja esitab selle rahastamisvahendi rakendajale. Hiljemalt MT vorm
ee rahastamisvah | E-kiri
nu endi
se rakendamise
- lepingu
ko kehtima
or hakkamise
di kuupé&evaks.
na
at
or
1.2 T | Kinnitatud v6i muudetud finantstoote tapsustavate tingimuste ja sinna juurde kuuluva rahastamisvahendi lepingu kohase kinnitatud riigiabi/ VTA kava voi riigiabi loa vGi Enne MT E-kiri
ee  grupierandiga hdlmatud riigiabi andmise teate saamisel taiendab vajadusel TPK lisas 10 ,Rahastamisvahendi kulude kontroll-leht olevaid kontroll-lehti ja saadab need kinnitamiseks = kontrollimist koos
nu  TAO arianaltiitikule. asjakohast
se e
- rahastamis
ko vahendite
or kuludokum
di entide
na kontroll-
at lehtedega
or
1.3 TS Esitab MT e-toetuse keskkonnas vdi e-kirja teel. Kehtiva riigiabi voi VTA kava korral, esitab kava RU-le/RA-le koheselt teadmiseks. Kokkulepitud = MT e-
tahtajaks toetuses;
E-kiri
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14T
ee
nu
se

ko
or

na
at
or

Kui MT on esitatud e-kirja teel, siis lisab selle SFOS-i. Periood 2014-

2020: 60 tp
Kontrollib esitatud MT-d. | MT (ettemakse) kontrollimisel veendub rahastamisvahendi lepingus kokku lepitud tingimuste ning tihissatete madrusel? nduete taitmises, taidab MT 109:<SUI. MTt
kontroll-lehe ettemakse osa (TPK lisa 12 MT/EMT kontroll-lehe KL3 (" Ettemaksetaotlus)") ning seejérel suunab MT maksmisele. ET"STT:‘;;’

uhul

2021-2027 perioodil vdib esimeses MT-s (nn ettemaks) esitatav summa ulatuda kuni 30%-ni vastava rahastamislepingu alusel rahastamisvahendite jaoks eraldatud &aksmisele
programmimaksete kogusummast. Kuigi sisuliselt on rahastamisvahendi esimene MT ettemaksetaotlus, siis rahastamisvahendi rakendaja esitab selle SFOSi kaudu nagu tavalise suunamine 7
MT ning saadud ettemakset ei asu rahastamisvahendi rakendaja koheselt tdendama, vaid tdendamine toimub alles programmivahendite kasutamise I6pus. tp jooksul.
Il MT menetlemisel veendub, et TS raamatupidamises toimub kulude eristamine[3], lisaks alates Il MT-st kontrollib kuludokumentide nimekirja ning vastavalt valimipdhisele Periood 2021-
kuludokumentide kontrolli metoodikale (TPK lisa 4) kuludokumente ja teisi asjakohaseid dokumente. T&idab valimi tabeli vormi, MT kontroll-lehed (TPK lisa 12 ,MT kulude loetelu 2027:
kontroll-lehe (KL1)* ja TPK lisa 10 ,Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-lehe®), sisestab valimi tabeli ning kontroll-lehed SFOS-i ja ning suunab MT maksmisele. Rahastami = ettemakse
skdlblikkuse perioodi jooksul esitatakse alates Il MT tegelikult tehtud rahastamiskalblikud kulud. Kui rahastamisvahendi rakendaja on téendanud 70% programmivahendite puhul 7 tp,

kasutamise (ilma ettemakseta), ei esita ta enam MT, vaid esitab info ettemaksu kasutamise aluseks olevate dokumentide kohta SFOS-is aruandega. Vajadusel teostab koordinaator jargnevate

aruandega ettemaksu tdendamise osas valimipdhise kontrolli (sarnaselt tavalisele MT kontrollile), taidab MT KL TPK lisa 12 jéargi, ning teavitab TMO finantseksperti, kui ettemaksu MT korral 50

kasutamise aluseks olevate kuludokumentide abikdlblikkus on tdendatud ning andmed v&ib EK-le esitada. tp jooksul MT
esitamisest.

Perioodi 2014-2020 meetme tegevuses 5.2.2 veendub alates Il MT-st, et esitatud oleks vormikohane MT, sisestab MT SFOS-i ning suunab MT maksmisele. Kontrollib vastavalt

valimip6hisele kuludokumentide kontrolli metoodikale (TPK lisa 4) kuludokumente, taidab valimi tabeli vormi, MT kontroll-lehed (TPK lisa 12 ,MT kulude loetelu kontroll-lehe (KL1) ja

TPK lisa 10 ,Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-leht”) ja lisab kontroll-lehed koos valimi tabeliga SFOSi. Peale abikdlblikkuse kontrolli [opetamist teavitab TMO

finantseksperti.

Vigade iimnemisel MT-s teavitab TSt puudustest ning maarab vajadusel puuduste kdrvaldamise tahtaja kuni 10 tp, mida vdib phjendatud juhtudel pikendada.

Juhul kui on tuvastatud finantstoote I8ikes nduetele mittevastavus I5ppsaajaga s6lmitud lepingu osas ning TS on valmis lepingut asendama, siis lisab info valimi tabelisse.

Puuduste korral, mida ei parandata vdi ei ole v6imalik parandada, jatkub menetlus rikkumise kahtluse tuvastamise ja ja nenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.3.

punktile 2.

2. Valjamakstud kulude tdendatuse kontrollimine rahastamisvahendi [6ppemisel v6i peale abikdlblikkusperioodi I6ppu

21 TS

22T
ee
nu
se

ko
or

na

at
or

23 TS

Esitab rahastamisvahendi I6ppemisel kuluaruande véljamaksetaotluse vormil vdi muul kokku lepitud kujul. Periood 2014-
2020:

hiliemalt
17.01.2024,
EIF-i puhul
31.03.2024

Periood 2021-

2027: hiliemal
131.01.2030.
Kontrollib TS poolt esitatud aruannet, kuludokumentide nimekirja ning vastavalt valimipdhisele kontrolli metoodikale (TPK lisa 4) kuludokumente ja teisi asjakohaseid dokumente. 20 tp jooksul
aruande
Taidab valimi tabeli, MT kontroll-lehed (TPK lisa 12 ,MT kulude loetelu kontroll-lehe (KL1)* ja TPK lisa 10 ,Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-lehe*(5). saamisest
Seejarel kannab SFOS-i info kulude abikdlblikkusest ning lisab kontroll-lehed ja valimi tabeli SFOSi. 2014-2020 programmperioodil rakendavate rahastamisvahendite puhul teavitab
e-kirja teel peale abikdlblikkuse kontrolli Ipetamist TMO finantseksperti. Perioodi 2021-2027 rahastamisvahendite puhul teavitab TMO finantseksperti, kui aruanne sisaldab 30%-
lise ettemaksu kasutamist tdendavaid kulusid.
Vigade ilmnemisel teavitab TS-t puudustest ning maarab vajadusel puuduste kérvaldamise téhtaja kuni 10 tp, mida v6ib pdhjendatud juhtudel pikendada.
Puuduste korral, mida ei parandata véi ei ole vdimalik parandada jatkub menetlus rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.3.
JARELEVALVETOIMINGUD punktile 2.
Perioodi 2021-2027 rahastamisvahendi rakendaja tagastab RU-le hiliemalt 01.03.2030.a. eelarvevahendid, mis on 31.12.2029.a. seisuga kasutamata. Hiljemalt
01.03.2030

[1] UM_2014 kohaselt menetletakse maksetaotlust mitte kauem kui 90 kalendripdeva, UM_2022 kohaselt mitte kauem kui 80 kalendripéeva.

[2] Perioodil 2014-2020 USM_2013 artikli 41 18ike 1 punktide a ja b ning perioodil 2021-2027 USM_2021 artikli 92 Ig 2 punkti a taitmises

[3] 2014-2020 perioodil vastavalt USM_2013 artikkel 38 I5ikele 6 ja 2021-2027 perioodil vastavalt USM_2021 artikkel 59 I6ikele 2

[4] ElFiga sdlmitud lepingu puhul Ettevétluse ja Innovatsiooni Sihtasutust.

MT; MT
kuluridade
st véetud
valim;
kontroll-
lehed;
Kanded
SFOS-s;
E-kiri

Kuluaruan
ne
valjamaks
e-taotluse
vormil voi
muul
kokku
lepitud
kujul e-
toetuses

Kuluridade
st véetud
valim,
kontroll-
lehed,
kanded
SFOS-s,
e-kiri

Tagastatu
d vahendid

[5] Juhul kui kulusid on kumulatiivselt ette kontrollitud ja tdiendavalt kuludokumente ei kontrollita, siis ,Rahastamisvahendi kuludokumentide kontroll-lehte*
ei téida.
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3.2.1.5. Makse RTK algatusel

Protsess kohaldub RE meetmetele, kus TAT vdimaldab RTK-I algatada makse omal algatusel TAT-s ette néhtud tingimustel (néiteks TRO alusel).
Projektikoordinaator ei tdida TPK lisa 2 "Riigieelarveliste ja klima meetmete ettemaksetaotluse kontroll-lehte ja maksetaotluse kontroll-lehte" nende RE
meetmete maksete korral, mis on algatatud RTK omal algatusel vastavalt TAT-le. RTK kontrollib tegevuste elluviimist parast makse teostamist aruande

alusel ning kasutab TPK lisa 8 aruande kontroll-lehte aruande kontrollimiseks.

Nr Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kontrolljélg
(ametikoht)
1 TRO Sisestab ja kinnitab SFOS-s makse vastavalt TRO-le ja saadab makse SFOS-s TRO-s maaratud SFOS kanne
tahtajaks

projektikoordinaator maksmisele.
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3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess

Riigihangete korral toimub hankijate eelndustamine ja riigihangete kontroll.

Eelndustamine toimub jooksvalt menetluse eri etappides: (a) vajadusel enne hanketeate jt. riigihanke alusdokumentide avaldamist riigihangete registris
(RHR), (b) hanketeate avaldamise jargselt hankemenetluse raames tehtavate otsuste eelndude faasis ning (c) jooksvalt hankelepingute muudatuste
eelndude alusel. Riigihanke alusdokumentide alusel eelndustamine toimub vajadusel alates linthanke piirméarast (juhul, kui hankeesemel puudub
lihthanke piirmaar, siis alates riigihanke piirmaérast) ja sellest suurema maksumusega riigihangete korral.

Eelndustamine toimub TS soovil v8i on TAT-st ja/v6i toetuse rahuldamise otsusest tulenev kohustus. Vastavalt RHS-le on riigihanke labiviimise eest
vastutav isik hankija ja RTK pakutav ndustamistegevus ei vahenda hankija vastutust riigihanke teostamisel. RTK vastab kirjalikult hanke labiviimisega
seotud kisimustele ja/vdi teeb ettepanekuid TS hangetega seotud dokumentatsiooni tdiendamiseks. Hankeeksperdi poolt tehtud ettepanekutega
arvestamine ei ole TS-le taitmiseks kohustuslik. Hankedokumentide eelndustamisel on kontroll-jéljeks kirjavahetus TS-ga SFOS-s. Riigihanke
alusdokumentide alusel eelndustamist ja | tasandi kontrolli teevad erinevad hankeeksperdid. Eelndustamise raames tugineb hankeekspert tdhelepanekute
edastamisel vahemalt KAMIN juhendi lisas olevatele riigihangete kontroll-lehe kiisimustele, kuid kontroll-lehte ei taideta.

Riigihangete kontrolli teostatakse vastavalt STS § 26 Ig 1 ja UM_2022 § 11 Idigetele 1-2 ning § 27 IGikele 4 , véttes aluseks riigihangete seaduse (edaspidi
RHS) ja KAMIN ptk 6.

Hankelepingud alates riigihanke piirmaarast ja nende muudatused kontrollitakse 100%. Hangete kontroll peab olema teostatud enne MT kontrolli
I6petamist. Kui toetuse saaja hangete kontrollides pole rikkumise kahtluseid tuvastatud, siis on hankelepingute muudatusi véimalik kontrollida ka jooksvalt v
astavalt TPK-le ja TPK lisale 4.

Kontrollimiseks kasutatakse KAMINa lisas olevaid riigihangete kontroll-lehti, mis lisatakse kontrollitoimingu teostamise jargselt SFOS-i. Kui riigihange on
sisestatud SFOS-i, saab projektikoordinaator riigihanke kontrolli suunata varem, kui TS MT-s vastava riigihanke kulud esitab. Kui riigihanke kontroll viiakse
labi paralleelselt MT menetlusega, peab enne véljamaksmist olema teostatud | tasandi hanke kontroll, va kui on riskide hindamisel teisiti kokku lepitud
(riskide hindamist viib I&bi TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talitus ja tagab vastava kirjaliku teavituse). Kui hankelepingu maksumus on alates
rahvusvahelisest piirmaarast, siis teostatakse enne véljamakset riigihanke kontroll tldjuhul kahetasandiliselt vdi kui vastavad p&himétted on vélja téotatud,
siis vdib Il tasandi kontrolli teostada ka riskipdhiselt. Muudel juhtudel otsustatakse Il tasandi kontrolli labiviimine samuti riskipdhiselt ning kui kontrolli
teostamine on vajalik, kirjeldatakse kontrolliphimétted TPK lisas 11. Samuti hankelepingutele, mille puhul on riigihanget alustavasse teatesse voi
hankelepingu s6Imimise teatesse margitud, et riigihanke eeldatav maksumus uletab rahvusvahelist piirméaéra, teostatakse enne véljamakset hanke kontroll
kahetasandiliselt (hankeekspert | tasand ja jarelevalve ekspert Il tasand) vastavalt Tabelile 1. Riigihangete kontrolli ulatus.

Hanke Il tasandi kontrolli teostab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve ekspert, hinnates dokumente iseseisvalt ja | tasandi kontrollijast
so6ltumatult. Il tasandi kontroll viiakse Uldjuhul I&bi kitsama ulatuse ja kindla fookusega, vélja arvatud, kui riskide hindamisel on kokkulepitud teisiti. Kindla
fookusega kontrollis taidab Il tasandi kontrollija TPK lisa 1 kontroll-lehte, mis sisaldab KAMINa lisas oleva kontroll-lehe kontroll-kiisimusi. TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juht tagab hangete Il tasandi kindla fookusega kontroll-lehe kiisimuste ajakohasuse ja laiendamise vastavalt riskide
hindamisele ning algatab vajadusel kontroll-lehe muutmise. KontrollipShim&tete muutumisel tagab, et uuendused saavad sisse viidud ka TPK lisasse 11.

RTK-I ei ole kohustust kontrollida hankemenetluse Gigusparasust, juhul kui see on kontrollitud varasemalt méne teise RU poolt ja see kontroll on lisatud
infostisteemi. Enne riigihanke kontrolli suunamist kontrollib projektikoordinaator infostuisteemist, kas riigihanget on kontrollitud v&i on kontrollimist alustatud
ménes teises RU-s voi projektis. Juhul, kui riigihanke kontrollimisega on juba alustatud RTK-s, siis suunab riigihanke hankekontrolli tegevale
hankeeksperdile. Juhul, kui riigihange on juba kontrollitud, siis projektikoordinaator seob kontrolli infosiisteemis teise RU kontrolliga. Kui selgub, et teine
RU on tuvastanud tema poolt kontrollitud riigihankes finantsmajuga téhelepaneku, siis saadab projektikoordinaator riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhile e-kirjaga info, et tema menetluses olevasse projekti on esitatud nimetatud riigihange ning konsulteerib, kuidas kaimasoleva projekti raames antud
riigihankega seotud kuludega kéituda. Kui teine RU on teinud riigihankes finantskorrektsiooniotsuse, siis tuleb RTK-I finantskorrektsiooni otsuse tegemisel
rikkumise asjaolud iile vaadata ja kaalutlus teostada ise. Selleks, et tagada ilhesugune korrektsiooni maar erinevates RU-des menetletud ja/voi
menetletava iihe ja sama rikkumise puhul, tuleb teha koosttdd teiste RU-dega.

RHS § 3 pb6himdtete vastavuse kontrollist jaab jalg MT kontrolli raames MT kontroll-lehele.

Perioodil 2014-2020 STS § 26 Ig 6 jargi kui asja, teenuse voi ehitustdo eeldatav maksumus on ilma kéibemaksuta vérdne 20 000 euroga vGi sellest
suurem, peab TS vdi partner, kes ei ole hankija RHS-i tdhenduses, jargima RHS §-s 3 satestatud pdhimdtteid. STS § 28 I6ike 3 jargi kontrollitakse
hankijast TS riigihangete kooskdla RHS-i nduetega ja/vdi kooskdla RHS §-i 3 pdhim6tetega, kui riigihanke eeldatav maksumus on vérdne 20 000 euroga
voi sellest suurem. STS § 26 I6ikes 6 ja § 28 I6ikes 3 nimetatud 20 000-eurost piirmééra ilma km-ta rakendatakse alates 18.07.2020 algatatud hangetele;
seda ka juhul, kui toetuse andmise tingimusi sisaldav maarus, kaskkiri vdi taotluse rahuldamise otsus néeb ette madalama piirmaara ning 5 000-eurost
piirmadra ilma km-ta rakendatakse enne 18.07.2020 algatatud hangetele.

Perioodil 2021-2027 UM_2022 § 11 Ig 3 jargi, kui TS ei ole hankija RHS-i tahenduses, ja asja, teenuse vdi ehitusttd (edaspidi ost) abikdlblik maksumus
ilma kaibemaksuta on vérdne 20 000 euroga VvGi sellest suurem, peab ta ostu maksumuse véljaselgitamiseks korraldama ostumenetluse lahtuvalt
UM_2022 § 11 Ig Idigetest 4—7 ning TAT-s satestatud nduetest. UM_2022 § 27 Ig 4 jargi, kui hankelepingu abikdlblike kulude summa ilma kdibemaksuta
on vBrdne 20 000 euroga Vvoi sellest suurem, kontrollitakse riigihanke kooskdla riigihangete seaduse §-s 3 nimetatud pdhimdtetega v8i k6nealusele
riigihankele kohalduvate riigihangete seaduse satetega.

Tabelis 1 toodud riigihangete kontrolli ulatus kohaldub riigihangetele eeldatava maksumusega alates perioodi 2014-2020 STS § 28 Ig 3 piirmaérast voi kui
UM_2022 § 27 Ig 4 kohaselt on hankelepingu abikdlblike kulude summa ilma k&ibemaksuta on vordne

20 000 euroga voi sellest suurem.

Tabelis 1 nimetatud UM_2022 § 27 I6ikes 4 satestatud piirmaara ilma km-ta rakendatakse klima meetmete ja ESK meetmete hangetele, kui hankelepingu
abikdlblike kulude summa ilma kaibemaksuta on alates sellest piirmaérast ilma km-ta séltumata hankelepingu eeldatavast maksumusest (v. a., kui TAT
néeb ette erineva hanke korraldamise piirmaara).

Kui TAT-st ja/vdi toetuse rahuldamise otsusest tuleb kohustus esitada hankeplaan, edastab hankeplaani osas tahelepanekud SFOS-i kaudu

projektikoordinaator, kes konsulteerib TAO riigihangete kontrolliksuse juhiga. Hankijaks maaratlemise osas konsulteerib projektikoordinaator TAO
riigihangete kontrolliksuse juhiga.
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Antud protsess RE meetmetele ei kohaldu. RE meetmetes teeb riigihangete kontrolli projektikoordinaator vastava RE meetme maksetaotluse kontroll-lehe
alusel.

Hangete Il tasandi kontrolli valimi moodustamise metoodika on kirjeldatud TPK Lisas 11.
ESK projektide TRO-s ESK RU satestab TS kohustuse tagada ESK toetuste biiroo esindajale ligipdas RHR-s olevatele hangetele vajalike dokumentidega
tutvumiseks. ESK toetuste biroo esindaja peab ennast RHR kasutajaks registreerima ja seejarel TS, kes on Eesti hankija lisab ta enda hanke juurde

esindajaks ja seelabi hakkab esindaja saama teavitusi ja saab RHR protsessi jalgida.

Tabel 1. Riigihangete kontrolli ulatus

Nr Menetlusliik Riigi ' Riigihanke Riigihanke Il tasandi Riigih
han  kontrolli kontrollijalt! anke
ke ulatus kontr

olli

| ulatus

tasa

ndi

kont

rollija

1. | Alates STS § 28 IGikes 3 ja UM_2022 § 27 Idikes 4 séatestatud piirmaarast kuni linthankemenetluse Proj | Kulude valimi = Jarelevalve ekspert, kui Riskip

piirmaarani riigihanked?! (sh. RHR-s tehtud vaikehange kuni linthankemenetluse piirmaarani ja ekti- | alusel vdi kui | MT-le kohaldatakse ohine
sotsiaal- ja eriteenuste vaikehange kuni riigihanke piirmaarani) koor | valimit ei jooksvat Il tasandi kontrolli | kontro

dina | rakendata, Il voi
STS § 28 Idikes 3 nimetatud 20 000-eurost piirmééara iima km-ta rakendatakse alates 18.07.2020 atorl | siis 100%. 100%
algatatud hangetele ning 5 000-eurost piirmaéra ilma km-ta rakendatakse enne 18.07.2020 algatatud 3]
hangetele

Kliima ja ESK meetmetele rakendub sama UM_2022 § 27 I6ikes 4 sétestatud piirmaér (v. a., kui TAT
naeb ette erineva hanke korraldamise piirmaara).

2. Raamlepingu alusel s6Imitud esimene hankeleping!*! abiklbliku kuluga alates STS § 28 I5ikes 3 ja Han | 100% kontrolli | Jarelevalve ekspert, kui Riskip
UM_2022 § 27 I5ikes 4 satestatud piirmaarast (juhul kui vastavas maksetaotluses on rohkem kui 1 keek | suunatud MT-le kohaldatakse ohine
minikonkurss, siis valitakse kontrolli suurima maksumusega minikonkurss abikdlbliku kuluga alates spert | hangetele. jooksvat Il tasandi kontrolli | kontro
STS § 28 Idikes 3 ja UM_2022 § 27 I6ikes 4 satestatud piirmaarast) IIvoi

100%

3. | Raamlepingu alusel tehtud minikonkursid (v.a. antud tabeli punktis 2 hankeeksperdi poolt kontrollitud = Proj | Kulude valimi | Jarelevalve ekspert, kui Riskip
esimene hankeleping ) abikdlbliku kuluga alates STS § 28 I6ikes 3 ja UM_2022 § 27 IGikes 4 ekti- | alusel vGi kui MT-le kohaldatakse ohine
satestatud piirmaarast koor | valimit ei jooksvat Il tasandi kontrolli = kontro

dina @ rakendata, Il voi
ator | siis 100% 100%
4. | Teadus ja Arendusteenuse erand (RHS § 111g 1 p 19) Proj | Kulude valimi  Jérelevalve ekspert, kui Riskip
ekti- | alusel voi kui MT-le kohaldatakse ohine
koor | valimit ei jooksvat Il tasandi kontrolli = kontro
dina | rakendata, Il voi
ator | siis 100% 100%

5. Erandid RHS 8§ 111g1 (vaRHS 8 111g1p 19 TA erand, § 11 Ig 1 p 7 kinnisasjade omandamise ja Han | Valimi alusel Jarelevalve ekspert Riskip

kasutusele v6tu erand ja § 11 Ig 1 p 14 tédlepingu erand) keek ' vGi kui valimit = vastavalt hangete Il ohine
spert | ei rakendata, tasandi kontrolli valimi kontro
siis 100% moodustamise 1

metoodikale (TPK lisa 11)

6. RHS 811Ig 1 p 7 kinnisasjade omandamise ja kasutusele votu erand ja § 11 Ig 1 p 14 td6lepingu Proj | Kulude valimi = Jarelevalve ekspert, kui Riskip
erand ekti- | alusel v&i kui MT-le kohaldatakse 6hine
koor | valimit ei jooksvat Il tasandi kontrolli = kontro

dina | rakendata, Il
ator | siis 100%

7.  Sisetehingud RHS § 12 Han | Valimi alusel Jérelevalve ekspert Riskip
keek ' v6i kui valimit = vastavalt hangete Il o6hine
spert | ei rakendata, tasandi kontrolli valimi kontro

siis 100% moodustamise metoodikale | Il
(TPK lisa 11)

8.  Alates lihthanke piirmé&arast kuni riigihanke piirméarani hanked Han  100% valimi Jérelevalve ekspert Riskip
keek ' alusel kontrolli ' vastavalt hangete Il 6hine
spert | suunatud tasandi kontrolli valimi kontro

hangetele moodustamise Il
metoodikale (TPK lisa 11)
9.  Alates riigihanke piirm&arast hanked kuni rahvusvahelise piirmaarani hanked. Sealhulgas sotsiaal-ja Han ' 100% kontrolli = Jarelevalve ekspert Riskip
eriteenuste (erimenetluse) riigihanked, mis on alates sotsiaal-ja eriteenuste (erimenetluse) riigihanke  keek ' suunatud vastavalt hangete I o6hine
piirmaarast kuni sotsiaal- ja eriteenuste (erimenetluse) riigihanke rahvusvahelise piirmaéarani spert | hangetele tasandi kontrolli valimi kontro

moodustamise Il
metoodikale (TPK lisa 11)
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1  Alates rahvusvahelisest piirmé&arast hanked véi riigihangetele, mille puhul on riigihanget alustavasse Han | 100% kontrolli = Jarelevalve ekspert Riskip

0. | teatesse vdi hanke-lepingu sdlmimise teatesse margitud, et riigihanke eeldatav maksumus uletab keek ' suunatud vastavalt hangete I 6hine
rahvusvahelist piirmaara [ spert | hangetele tasandi kontrolli valimi kontro
moodustamise Il v&i

metoodikale (TPK lisa 11) 100%

Kohustus on kontrollida alla riigihanke piirméaara jaévaid hankeid iksnes siis, kui riigihanke eeldatav maksumus on perioodi 2014-2020 puhul vérdne STS
§ 28 Idikes 3 satestatud riigihanke eeldatava maksumuse piirméaéaraga voi sellest suurem, ja kui perioodi 2021-2027 puhul on hankelepingu abikdlblike
kulude summa iima kaibemaksuta vdrdne 20 000 euroga vdi sellest suurem. Ulaloleva Tabel 1 juurde kuulub p8himdte, et kui perioodil 2014-2020 jaéb
riigihanke raames tehtavate kulutuste abik8Iblik maksumus kdibemaksuta projektis alla STS § 28 I8ikes 3 séatestatud riigihanke eeldatava maksumuse
piirmaara, siis riigihanget ei kontrollita (st koordinaator ei kontrolli riigihanke vastavust RHS-le). Kui riigihanke raames tehtavate kulutuste abikdlblik
maksumus kaibemaksuta projektis jaéb alla STS § 28 I6ikes 3 satestatud riigihanke eeldatava maksumuse piirmaara, siis koordinaator kontrollib
riigihanke raames tehtud kulutuste sisulist abikdIblikkust vastavalt TAT-le ja/v6i thendmaérusele kuludokumentide valimi alusel v&i kui valimit ei rakendata,
siis 100% kuludokumentide alusel. Riigihanke v8ib jatta kontrollimata juhul, kui perioodi 2014-2020 puhul jaéb riigihanke raames tehtavate kulutuste
abikdlblik maksumus kdibemaksuta kokku alla STS § 28 I6ikes 3 satestatud piirmééara. Uuel perioodil 2021-2027 tuleb l&htuda riigihanke kontrolli
votmisel hankelepingu abikdlblike kulude summast.

Riigihange peab olema kontrollitud vastavalt Tabel 1 toodud kontrollipGhimdtetele hiljemalt siis, kui riigihanke raames esitatavad kulud on uletanud STS §
28 Idikes 3 / UM_2022 § 27 Ig 4 satestatud piirmaara.

Perioodi 2014-2020 Korral, kui riigihanke eeldatav maksumus on vaiksem kui STS § 28 I6ikes 3 séatestatud piirmaar, kuid riigihanke tegelik maksumus
vordub STS § 28 Ig 3 piirmaaraga voi on sellest suurem, siis kontrollitakse hanget vastavalt Tabel 1 toodud kontrollipdhimotetele.

Perioodi 2021-2027 puhul kontrollitakse riigihanget vastavalt Tabel 1 kontrollipdhiméte, kui hankelepingu abikdlblike kulude summa ilma KM-ta on vérdne 2
0 000 euroga vdi sellest suurem sdltumata hankelepingu eeldatavast maksumusest.

Juhul kui hankelepingu alusel hiivitatakse kulusid nii lihtsustatud kuluhtivitamisviiside alusel kui ka tegelike kulude alusel (nt hilvitatakse osa lepingust
standardiseeritud tGhikuhinna alusel ja tlejaanu tegelike kulude alusel), siis riigihanke kontrolli suunamine tuleb otsustada summa pd&hjal, mida hivitatakse
tegelike kulude alusel. Kui tegelike kulude alusel hivitatav summa on suurem kui STS § 28 18ikes 3/ UM_2022 § 27 Ig 4 sétestatud piirmadr, siis tuleb
riigihange suunata kontrolli arvestades Tabel 1 riigihangete kontrolli ulatust.

Riigihanke kontrolli vajaduse hindamisel lahtutakse hankija poolt valitud hankemenetluse liigist juhul, kui riigihanke raames tehtavate kulutuste abikdlblik
maksumus kdibemaksuta on alates STS § 28 Ig 3/ UM_2022 § 27 Ig 4 piirmaarast vdi sellest suurem ja kui hankija on viinud labi rangema menetluse, kui
RHS nduab. Sel juhul kontrollitakse seda riigihanget vastavalt rangemale menetlusele kohalduvatele nBuetele kontroll-lehe alusel hankeeksperdi poolt.

Kui hankija kohaldas nende hangete korral, mille maksumus on alates lihthankemenetluse piirméaarast voi sellest suurem, rangemat menetlust
vabatahtlikult, siis kontrollitakse valitud menetlusliigi ja valitud tingimuste kohaldamise korrektsust ning kontrollitulemusi vdetakse finantskorrektsiooni
tegemisel arvesse, kuid kohaldada tuleb finantskorrektsiooni alust, mis kohalduks siis, kui rangemat menetlust ei oleks l&abi viidud.

Hankijast TS alla linthanke piirméaéra jaavate riigihangete hankelepingute summeerimise vajadust hinnatakse RHS § 28 alusel. Mittehankijast TS ostude
summeerimise vajadust tuleb hinnata RHS §-s 3 toodud Uldpdhimbtete alusel. Raamlepingu alusel hankelepingute sélmimisel tuleb hinnata kulude
summeerimise vajadust muuhulgas lahtuvalt kulu tegemise eesmargist

RHS § 27 Ig 1 kohaselt osadeks jaotatud riigihanke puhul I&htutakse kogu riigihanke maksumusest STS § 28 Idikes 3 satestatud riigihanke eeldatava
maksumuse kaibemaksuta piirmééra arvestamisel, mitte ihe osa lepingu maksumusest. Perioodi 2021-2027 puhul lahtutakse aga konkreetse
hankelepingu abikdlblike kulude kdibemaksuta summast, mis peab olema v&rdne 20 000 euroga ilma KM-ta vdi enam.

Taiendavalt rakendatakse riigihangete kontrolli ulatuses erandeid jargmistes TAT-des:

1. a) Eesti To6tukassa TAT-s , To6turuteenuste osutamine téov8imereformi sihtrihmale” (meetme tegevuse nr 3.1.1; SFOS nr 2014-
2020.3.01.001.01.15-0004), TAT-is , To6turuteenuste osutamine tagamaks paremaid vdimalusi hdives osalemiseks* (meetme tegevuse nr 3.2.1;
SFOS nr 2014-2020.3.02.001.01.15-0001) ja TAT-is ,Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi toetuse kasutamise tingimused” (meetme
tegevuse nr EGF.1.1.2; SFOS nr EGF.1.01.20-0004) ning TAT-s , To6turuteenuste osutamine COVID-19 kriisi m6jude leevendamiseks” (meede:
16.1 P COVID-19; projekt: 2014-2020.16.01.21-0006).

2. b) Sotsiaalministeeriumi TAT-s ,Puudega laste tugiteenuste arendamine ja pakkumine, t60- ja pereelu thildamise soodustamine” (meetme
tegevuse nr 2.1.1; SFOS nr 2014-2020.2.01.001.01.15-0001), TAT-is ,COVID-19 vaktsiini ja vaktsineerimistarvikute soetamine, vaktsineerimise
korraldamine, COVID-19 RT-PCR testimine ja riigi tervishoiuvaru suurendamine” (meetme tegevused 15.1.1 ja 15.1.2; SFOS nr 2014-
2020.15.01.21-0001);

3. ¢) Sotsiaalkindlustusameti TAT-s ,Sotsiaalse rehabilitatsiooni pakkumine té6vimereformi sihtriihmale ning raske ja siigava puudega 0-15-
aastastele lastele" (meetme tegevuse nr 3.1.1; SFOS nr 2014-2020.3.01.19-0006 ja meetme tegevuse nr 2.1.1; SFOS nr 2014-2020.2.01.19-
0116).

Vastavad erandid on maératud TPK Lisas 4.

ESK programmi raames saadab RKU Sveitsi toetuste biiroole kooskdlastamiseks RHAD vastavalt antud 3.2.2. protsessipunkti punktis 1 "Riigihanke
eelndustamine” toodud korrale ning vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 7.2. Hindamise tulemusel vib Sveits esitada soovitusi dokumentide
muudatusteks. Neid soovitusi vdib arvesse vétta ja vajaduse korral teavitatakse sellest Sveitsi toetuste biirood. RKU saadab Sveitsi toetuste biiroole
Sveitsis RHAD pohiteavet sisaldava teabevormi vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 7.2. Téaidetud teabevorm esitatakse Sveitsi toetuste biiroole hiljiemalt 5
tp enne hanke avaldamist. Sveits keskendub seejuures oma valikuprotsessis 500 000 Sveitsi franki liletavatele riigihangetele, kuid véib kaasata ka
vaiksemas summas riigihankeid uuringute jaoks. Sveitsi toetuste biirool v6i tema méaaratud kolmandal isikul on igus osaleda vaatlejana pakkumuste
hindamisel. RKU teatab Sveitsile hindamise koosolekute kuupaevad hiliemalt viis 5 tp enne koosolekuid. Sveitsi toetuste biirool on digus vélja nduda
riigihangete hindamisaruandeid ja sélmitud lepinguid ning ndutud dokumendid esitatakse RKU poolt hiliemalt 20 té6péeva parast sellekohase ndude
saamist.
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Nr | Vastutaja
(ametikoh

)

Tegevuse kirjeldus

1. Riigihanke eelndustamine

1.1 Taotleja
s

1.2 Projekti-
koordinaat
or

1.3 TAO

riigihanget

e
kontrolliiks
use juht

1.4 Hankeeks
pert
(eelndusta
ia)
Hankeeks
pert

15

(eelndusta
ia)
Hankeeks
pert

1.6

(eelndusta
ja)

1.7 Hankeeks
pert
(eelndusta
ja)

ESK
programmi
ekspert

18

Sveitsi
toetuste
biroo

19

1. | ESK
programmi
ekspert

=
S}

1. | Hankeeks
11 | pert

1. ESK
12 programmi
ekspert

Esitab SFOS-i postkasti kaudu riigihanke alusdokumendid (lisab kirja pealkirjaks hanke riigihangete registri viitenumbri).

Teeb valiku a-c ja ESK puhul tuleb kontrollida, kas kohaldub ka punkt d).

a)  Juhul, kui riigihange pole RHR-is avaldatud suunab projekti riigihangete kontrolliiksuse juhile, maéarates TAO riigihangete
kontrolliksuse juhi projekti omanikuks.

b)  Juhul, kui riigihange on RHR-is avaldatud, siis suunab SFOS-i hanke moodulist hanke TAO riigihangete kontrolliiksuse
juhile, méérates ta projekti omanikuks.

c) Hankelepingu muudatuse eelndu korral suunab edasi lepingu SFOS hangete ja lepingute mooduli kaudu riigihanke
eelndustamiseks sellele hankeeksperdile, kes on varasemalt kontrollinud sama riigihanget. Menetlus jatkub vastavalt punkti 1
alapunktile 1.4.

Teavitab TAO riigihangete kontrolliiksuse juhti/ hankeeksperti SFOS tédlaua kaudu, kas vastavalt TAT-le ja/vdi toetuse

rahuldamise otsusele on riigihanke alusdokumendid esitatud kohustuslikuks riigihanke alaseks eelndustamiseks voi

vabatahtlikuks riigihangete alaseks ndustamiseks. Suunamise infoks lisab viite, kus asuvad dokumendid, mida tuleb

gelnﬁustada ning vimalusel ka riigihanke viitenumbri. ESK puhul lisab juurde markuse, kas RHAD tuleb kooskdlastada
veitsiga.

d) ESK riigihanke korral juhul, kui riigihange pole RHR-is avaldatud ja juhul kui riigihange kuulub RKU hangete plaani (vt. RKU
hangete plaani CHF programmi tldkaustas X:\Yld\Sveitsi hanked), siis suunab SFOS postkasti RHAD kirja TAO ESK
programmi eksperdile. Menetlus jatkub vastavalt punkti 1. alapunktile 1.8.

Edastab saabunud tdollesande SFOS-is vastavale hankeeksperdile (eelndustajale).

Vaatab riigihanke alusdokumendid, otsuste eelndud v&i hankelepingu muudatuse eelndud Ule ja koostab soovitusliku
hinnangu esitatud dokumentidele.

Kui kontroll ja/vdi tahelepanekute edastamine eeldab RM RRO-ga kontakteerumist, suhtleb RM RRO-ga ja teavitab
projektikoordinaatorit ja taotlejat/TS-t tahtaja vdimalikust pikenemisest.

a) Edastab hinnangu ja/véi tahelepanekud TS-le SFOSi kaudu (v.a ESK korral, kui on kohustus kooskdlastada RHAD Sveitsi
toetuste biirooga). Teavitab TS-t, et vastutus riigihanke nuetele vastavuse eest jaab alati hankijale.[e] Menetlus jatkub
vastavalt punkti 1 alapunktile 1.7.

b) ESK korral menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.8.

Kontroll-lehte ei taideta.

Eelndustamise I6petamisel suunab objekti projektikoordinaatorile tagasi.m

Saadab RHAD Sveitsi toetuste biiroole e-kirja teel ja salvestab TAO vérgukettale programmi kausta.

Kontrollib RHAD-i. Saadab kommentaarid e-kirja teel ESK programmi eksperdile.

Tutvub Sveitsi toetuste biiroo kommentaaridega RHAD-i kohta ja edastab kommentaarid hankeeksperdile. Saab
hankeeksperdi kontaktandmed X kettalt RTK toetuse valdkonna hangete tabelist.

Koondab Eesti ja Sveitsi kommentaarid RHAD kohta ja saadab vastuse TS-le. Teavitab TS-t kohustusest taita vorm RHAD
kohta. Eelndustamise I6petamisel suunab objekti projektikoordinaatorile tagasi.

Jooksvalt laeb tles Confluence keskkonda ESK hangete plaani (mérgib juurde ESK hangete plaani versiooni numbri),
seejuures muudab ESK hangete plaani vastavalt vajadusele. Teavitab Sveitsi toetuste biirood pakkumuste hindamisest ette 5
tp.

2. Riigihangete kontroll, sh MT raames

21 TS

2.2 Projekti-
koordinaat
or

Sisestab hanke SFOS-i hanke moodulis projekti juurde. Loob hanke lisades RHR hanke viitenumbri. Kui tegemist ei ole e-
menetlusega, siis edastab hankega seotud dokumendid.

Erandolukorras, kui hanget ei saa lisada, lisab hanke mooduli ,hanke vdi ostu lisamine* lehele RHR vélise ostu ning lisab
juurde hankega seotud dokumendid (kommentaaride osasse kirjutab hanke riigihangete registri viitenumbri).

Veendub, et kontrollitav hange on lisatud ning lepingu fail on tiles laetud SFOSi hangete ja lepingute moodulisse. Kui tegemist
ei ole e-menetlusega veendub, et kéik vajalikud dokumendid on kéttesaadavad.
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Tahtaeg

Vastavalt vajadusele

Vastavalt TAT tahtaegadele

Vastavalt riigihanke alusdokumentide laekumisele

2 tp jooksul riigihanke alusdokumentide saamisest

10 tp jooksul todllesande saamisest (v.a kui TAT-
s on muu tahtaeg); lisandub vastamiseks
méaératud tahtaeg

Jooksvalt

2 tp jooksul kommentaaride saamisest

2 tp jooksul parast Sveitsi kommentaaride saamist

1 kuu jooksul parast vastava toetusmeetme
lepingu s8lmimist RKU ning asjakohasel juhul
Sveitsi Arengu- ja Koostoéameti véi Riikliku
Majandusasjade Sekretariaadi ning vajaduse
korral téiendavate lepingupoolte vahel. ESK
hangete plaani muudab vastavalt vajadusele

Hiliemalt hankega seotud kulude esitamisel MTs

Koheselt, hiliemalt MT menetluse algatamisel

Kontrolljalg

Riigihanke alus-
dokumendid,
lepingu muudatuse
eelndu voi otsuse
eelndu

Suunamine SFOS-
s; E-kiri

Suunamine SFOS-s

Kiri SFOS-s

Toobulesanne
SFOS-s

E-kirjad koos

dokumentidega
CHF programmi
kaustas X kettal

E-kiri

E-kiri SFOS
postkastis

E-kiri SFOS
postkastis

ESK hangete plaan
Confluence
keskkonnas; E-kiri

Kanne SFOS-s

Kanne SFOS-s, kiri
SFOS-s



23

2.4

25

26

2.7

2.8

2.9

N
o

i
=

2.
1

2.
13

N

2.
14

2.
15

2.
16

Projekti-
koordinaat
or

TAO
riigihanget

e
kontrolliiks
use juht

Hankeeks
pert

Hankeeks
pert

Hankeeks
pert

Hankeeks
pert

Hankeeks
pert

TAO
riskijuhtimi
seja
jarelevalve
talituse
jarelevalve
riskiekspert

Jarelevalv
e ekspert
(hangete
Il tasandi
kontrollija)

Jarelevalv
e ekspert

Jarelevalv
e ekspert

Jarelevalv
e ekspert

Jarelevalv
e ekspert

Projektiko
ordinaator

Suunab TAO riigihangete kontrolliksuse juhile

a) hanke ekspertiisi lahtudes TPK 3. osa alapeatiiki 3.2 punktis 3.2.2 Riigihangete kontrolli protsess toodud
kontrollipghimdtetest (sh Tabel 1).

b) Allkirjastatud hankelepingu muudatuse (sh. reservi kasutuse muudatuse) korral laeb tiles SFOS hanked ja lepingud
moodulisse muudatuse vaartust puudutava info (akti) ja osapoolte poolt allkirjastatud hankelepingu muutmise kokkuleppe ning
seob vastava lepingu kiilge ja suunab edasi lepingu sama mooduli kaudu hankeekspertiisi hiljemalt projekti I6pus I6ppmakse
menetlemisel. Hanke korduval kontrollimisel (hankelepingu muudatuse ja tellija reservi kasutamise korral) suunab lepingu
varasemalt kontrollinud hankeeksperdile (menetlus jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.5) ja lisab té6tilesande suunamise
kirjeldusse kontrolliobjekti tapsema info.

Kui tegemist on ehituse hankelepinguga ja kui on kahtlusi kulude abikélblikkuse osas, siis konsulteerib ehituseksperdiga ja
lisab juurde, et muudatuse on ile vaadanud (ja heaks kiitnud) ehitusekspert. Kui ehituseksperdi kooskdlastust ei ole veel
tehtud, siis lisab info, kas ja millal seda tehakse. Juhul, kui TAT n&eb ette ehituseksperdiga kooskélastamist, on
ehituseksperdiga kooskdlastamine kohustuslik.

c) Erandolukorras, kui hanget ei saa lisada, suunab SFOS-i hanke mooduli kaudu ostu edasi TAO riigihangete kontrolliksuse
juhile riigihanke kontrolli teostamiseks.

d) Kui teine RU on projekti esitatud riigihankes tuvastanud finantsméjuga tahelepaneku, saadab e-kirjaga vastava info
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhile. Menetlus jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt
TPK 3. osa alapeattiki 3.3 punktile 2.

Suunab hanke SFOS-i kaudu edasi vastavale hankeeksperdile.

Kui hange korraldatakse RHR-s e-menetlusena, kiisib hankele vaatlejadigused. Avab SFOS-is hankekontrolli ja maarab
kontrolli seisundiks ,sisestamisel”.

Kontrollib riigihankega seotud dokumente, sh hankelepingu muudatusi ja tellija reservi kasutamist kontroll-lehe alusel (KAMINa
riigihangete kontroll-leht). Vajadusel konsulteerib RM RRO-ga, juristi, jarelevalve eksperdi v8i muu asjaomase osapoolega.

Puuduste korral koostab teate ja edastab TS-le teate taiendavate selgituste ja dokumentide saamiseks.

Veendudes riigihanke labiviimise reeglikohasuses sisestab kontroll-lehe SFOS-i ja margib kontrolli seisundiks ,|5petatud®.
Laeb ules hankelepingu juurde eduka pakkumuse.

Kui tuvastab rikkumise, teeb kontroll-lehele méarkuse, sisestab hanke kontrolli finantsmdjuga téhelepaneku SFOS-i. Menetlus
jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 punktile 2.

Kontrollitoimingu I6petamisel:

Kui on tuvastanud rikkumise ja kontrolli Idpetanud, siis edastab e-kirja TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale
koos infoga tuvastatud rikkumise kohta ja hanget Il tasandi kontrolli ei saada. Menetlus jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise
ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 punktile 2. Suunab hanke koordinaatorile SFOS- kaudu ja
teavitab tuvastatud rikkumisest.

Suunab hanke/lepingu/ tagasi projektikoordinaatorile, kui puudusi ei tuvasta ja, kui hankele ei kohaldata jooksvat Il
tasandi riigihangete kontrolli.

Kui puudusi ei tuvasta, siis suunab hanke/lepingu SFOS kaudu TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve
riskieksperdile kui hankele kohaldub Il tasandi riigihangete kontroll.

Otsustab vastavalt TPK lisas 18 kirjeldatud valimimetoodikale riigihanke Il tasandi kontrolli vajaduse.

Kui Il tasandi riigihanke kontroll on vajalik, suunab tédilesande SFOS-i kaudu jarelevalve eksperdile. Peab tabelit talle |
tasandi poolt edasi suunatud hangete kohta, et oleks tagatud kontrolljalg, mis kontrollipdhimétte alusel hange edasi Il tasandi
kontrolli suunatakse.

Kui Il tasandi riigihanke kontroll pole vajalik, suunab SFOS-i kaudu tééilesande projektikoordinaatorile.

Kontrollib riigihankega seotud dokumente, sh hankelepingu muudatusi ja tellija reservi kasutamist vastavalt hangete TPK lisa
1 kontroll-lehele ja vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.2 punkti 3.2.2 Riigihangete kontrolli protsess kontrolli-pshimétetele.

Puuduste korral koostab teate ja edastab TS-ile teate taiendavate selgituste saamiseks. Vajadusel suhtleb enne valjastamist |
tasandi kontrollijaga.

Veendudes riigihanke labiviimise reeglikohasuses sisestab kontroll-lehe SFOS-i.

Kui tuvastab rikkumise, teeb kontroll-lehele méarkuse ja menetlus jatkub rikkumise kahtluse tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.3 punktile 2

Suunab kontrollitoimingu I6petamisel hanke/lepingu projektikoordinaatorile ja margib juurde, kas puuduseid tuvastati véi mitte.

Tooulesande saabumisel jatkab menetlust vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 protsessipunkti 3.2.1 "Maksete protsess”
alamprotsessile 3.2.1.3. Maksetaotluse menetlemise protsess (v.a rahastamisvahendite MTd).

3. ESK raames Sveitsi toetuste biiroo teavitamine riigihangetest

3.1

3.2

3.

IS

3.5

3.

=2}

3.7

TS

ESK
programmi
ekspert
Sveitsi
toetuste
briioo

ESK
programmi
ekspert

ESK progr
ammi
ekspert

TS

Taidab RHAD teabevormi kdigi RKU poolt ndutud riigihangete kohta:

a) mille maksumus on koos KM-ga iile 500 000 Sveitsi franki. Esitab taidetud pakkumuse pdhiteavet sisaldavat teate vormi
RKU programmieksperdile;

b) muude riigihangete kohta, mille kohta esitab Sveitsi toetuste biiroo vastava infoparingu RKU programmieksperdile.

Tutvub esitatud taidetud RHAD teabevormiga ja edastab selle Sveitsi toetuste biiroole.

Taotleb RHAD ingliskeelse télke kattesaadavaks tegemist pakkujatele. 8]

Saadab Sveitsi toetuste biroole RHAD inglise keeles, kus riigihanke maksumus koos KM-ga tiletab 500 000 Sveitsi franki ning
muud RHAD vastavalt Sveitsi toetuste biiroo infoparingule. Kisib TS-It vajalikud dokumendid.

Saadab RHAD ingliskeelse télke Sveitsi toetuste biiroole.

Teavitab ESK programmi eksperti, mis on pakkumuste hindamise koosolekute kuupéevad.
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a)-c)Hiljemalt siis, kui riigihankega seotud kulud on

tletanud § 28 Igikes 3 /UM_2022 § 27 Ig
4 séatestatud piirmaara

d) Koheselt, sdltumata sellest, kas riigi-hankega

seotud kulud on tiletanud STS § 28 IGikes 3/
UM_2022 § 27 Ig 4 sétestatud piirmaara

Toollesande saabumisel 5 tp jooksul ning 2 tp
jooksul meetme tegevuse nr. 2014-2020.12.3.1
korral

10 tp jooksul vaatleja diguste saamisest, lisandub
hankijale ja/vdi teistele osapooltele maaratud
paringute vastamise tahtaeg ning 3 tp jooksul
meetme tegevuse nr. 2014-2020.12.3.1 korral,
lisandub hankijale ja/vdi teistele osapooltele
méaratud paringute vastamise tahtaeg

Tootlesande saabumisel 2 tp jooksul ning 1 tp
jooksul meetme tegevuse nr. 2014-2020.12.3.1
korral

10 tp jooksul todllesande saamisest ning 2 tp
jooksul tooiilesande saamisest meetme tegevuse
nr. 2014-2020.12.3.1 korral

(lisandub hankijale ja/véi teistele osapooltele
méaératud paringute vastamise tahtaeg)

Vastavalt maksetaotluse menetlemise téhtajale

RKU poolt maéaratud tahtajaks; mitte hiliem kui 10
tp enne avaldamist

Hiliemalt 5 tp enne pakkumuse avaldamist Eestis

Vastavalt vajadusele

Vastavalt vajadusele

Hiliemalt 10 tp jooksul parast Sveitsi toetuste
biiroo infoparingu saamist

hiliemalt 7 té6paeva enne koosolekut.

Kanne SFOS-s, kiri
SFOS-s
tooulesanne SFOS-
s

E-kiri

Tooulesanne
SFOS-s

Kontroll-leht, kiri
SFOS-s

Kiri SFOS-s
Kontroll-leht SFOS-
s

Kontroll-leht, kanne
SFOS-s

Téoulesanne
SFOS-s

Toodulesanne
SFOS-s; Il tasandi
riigihanke kontrolli
edasi suunatud
hangete tabel

Kontroll-leht

Kiri SFOS-s
Kontroll-leht SFOS-
s

Kontroll-leht

Toobulesanne
SFOS-s

Taidetud RHAD
teabevorm: E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri

E-kiri salvestatud
programmi kausta
X kettale.

E-kiri


https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=248151129
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.2.+Riigihangete+kontrolli+protsess#_ftn6

3.8 ESK Teatab Sveitsi toetuste biiroole pakkumuste hindamise koosolekute kuupaevad. hiliemalt 5 té6paeva enne koosolekut. E-kiri

programmi
ekspert
3.9 Sveitsi Osaleb vajadusel pakkumuste hindamise koosolekul. Hindamiskoosolekud vdivad toimuda kontaktsete kohtumistena vai Vastavalt vajadusele Kirjalikud
toetuste toimub pakkumuste hindamist puudutav infovahetus ja otsustused pakkumuse hindamise kohta tehakse kirjalikult. otsustused
btiroo voi pakkumuse
tema hindamise
madaratud kohta sdilitatud
kolmas vastavalt TS
isik teabehalduse
korrale
3. TS Koostab hindamisaruande. Uldjuhul 5 tp jooksul v&i vastavalt ESK-ga kokku Hindamisaruande
10 lepitud tahtajaks sailitatud vastavalt
TS teabehalduse
korrale
3. | Sveitsi N6uab valja hindamisaruande ja sdlmitud lepingute v3i nende osade eksemplari. Vastavalt vajadusele E-kiri
11 toetuste
briioo Sveitsi toetuste biirool on igus nduda valja otsused pakkumuse hindamise kohta ja séImitud lepingud. Néutud dokumendid
esitatakse hiliemalt 20 toopéeva pérast sellekohase ndude saamist.
3. ESK Esitab nutud dokumendid Sveitsi toetuste biroole. Vajadusel esitab biiroole lepingu sdimimisega seotud teabe, mida Sveits | Hiliemalt 20 té6péeva pérast sellekohase néude E-kiri salvestatud
12  programmi ' v8ib nuda taiendavate infopéringute alusel. saamist CHF programmi
ekspert kaustas X:

\YId\Sveitsi hanked

4. RKU ESK hangete plaan koostamine

4.1 ESK Koostab hangete plaani vormi ja saadab selle TAO riigihangete kontrollitiksuse juhile kommenteerimiseks. Hiljemalt parast toetusmeetme taotluse E-kiri; Hangete
programmi allkirjastamist plaani vorm CHF
ekspert programmi

tldkaustas X
\YId\Sveitsi hanked

4.2 TAO Kooskdlastab hangete plaani vormi ja saadab kooskdlastuse ESK programmi eksperdile. Puuduste korral saadab 5 tp jooksul E-kiri
riigihanget ' kommentaarid ESK programmi eksperdile.
e
kontrollitik
suse juht

4.3 ESK Vajadusel taiendab hangete plaani vormi. Saadab hangete plaani PO-le téitmiseks. 5 tp jooksul E-kiri
programmi
ekspert

4. PO Taidab hangete plaani vormi ESK programmi hangete infoga ja saadab ESK programmi eksperdile. 10 tp jooksul E-kiri

4.

4.5 ESK Tutvub PO hangete plaaniga. Vajadusel kiisib PO-It taiendavat informatsiooni ning taiendab hangete plaani. 5 tp jooksul Toetusmeetme
programmi taotluse hangete
ekspert plaan koos

versiooni numbriga
CHF programmi
kaustas X:
\YId\Sveitsi hanked

4.6 PO Vajaduse korral teeb ettepaneku hangete plaani muutmiseks ESK programmi eksperdile ning lisab p&hjenduse. Vastavalt vajadusele E-kiri

4.7 ESK Tutvub hangete plaani muudatusettepanekuga. Vajaduse korral algatab hangete plaani muutmise ja menetlus jatkub Vastavalt vajadusele ESK hangete
programmi = vastavalt punkti 4 alapunktile 4.5. plaani muudatus
ekspert

[1] Il tasandi kontroll teeb hangetele kontrolli vastavalt kontrolliplaanile. Riigihangete Il tasandi kontroll ei kohaldu Kliima meetmetele.
[2] Punktis 1 nimetatud riigihangete alla kuuluvad néiteks riigihangete registris tehtud véikehanked.

[3] Projektikoordinaator kontrollib alates STS § 28 I6ikes 3 ja UM_2022 § 27 I8ikes 4 sétestatud piirm&arast kuni lihthankemenetluse piirmaarani hankeid
maksetaotluse kontroll-lehe (sh. RHS § 3 pShimdtetest kinnipidamise kontrollkohtade) alusel, sh. RHR-s tehtud vaikehange kuni linthankemenetluse
piirmaarani ja sotsiaal- ja eriteenuste véikehange alates STS § 28 I6ikes 3 ja UM_2022 § 27 I6ikes 4 satestatud piirm&arast kuni sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirmééarani.

[4] Sealhulgas sotsiaal-ja eriteenuste erimenetluse riigihanked, mis on alates sotsiaal-ja eriteenuste erimenetluse riigihanke rahvusvahelisest piirmaarast
voi mille puhul on riigihanget alustavasse teatesse vdi hankelepingu sdlmimise teatesse margitud, et riigihanke eeldatav maksumus uletab rahvusvahelist
piirmadra. Alates rahvusvahelisest piirmaarast hanke hankelepingu muudatuse korral kontrollib lepingu muudatust a) | tasandi kontrollijana hankeekspert
(kontrolliulatus: 100%); b) Il tasandi kontrollijana jarelevalve ekspert (kontrolliulatus: riskipdhine kontroll v6i 100%).

[5] Hankijast TS alla lihthanke piirmé&ara jaévad riigihanked, mille tegemisel on lahtutud RHS § 3 p&him&tetest.
[6] EelnBustamise kaigus tuleb taotlejaid, TS-id, partnereid igakulgselt teavitada sellest, et vastutus riigihanke nduetele vastavuse eest jaab alati hankijale
vaatamata sellele, et hankeekspert on enne hanketeate avaldamist, otsuste tegemist, hankelepingu muutmist v6i muul juhul riigihanke alusdokumentide

eelndud Ule vaadanud.

[7] Investeeringute kava hankelepingu muudatuse eelndu korral menetlus jatkub vastavalt TPK 3. peatiki alapeatiiki 3.1 "3.1.3. Investeeringute kava
ettepanekute menetlemise ja hindamise, taotluste vastuvdtmise ja hangetega seotud dokumentide kooskdlastamise protsess” punkti 3 alapunktile 3.4.

Taistaotluse hankelepingu muudatuse eelndu korral menetlus jatkub vastavalt TPK 3. peatiki alapeatiiki 3.1 "3.1.2. Taotluste menetlemise protsess" punkti
4 alapunktile 4.3.

[8] Keskendub oma valikuprotsessis RHAD-dele, kus riigihanke maksumus koos KM-ga uletab 500 000 Sveitsi franki. V&ib kaasata ka vaiksemas
summas riigihankeid uuringute jaoks, mida rahastatakse ESK TA meetme 1.3 meetme tegevusest "Toetusmeetme ettevalmistamise fondi".
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3.2.3. Tegevuste kohapealse kontrolli protsess

Tooprotsess kirjeldab kohapealsete kontrollide teostamist taotluse menetlemise etapis enne rahastamisotsuse tegemist. Kohapealsete kontrollide
teostamise vajadus ja maht taotluse menetlemise etapis kujuneb RTK kaalutlusel, arvestades meetme tegevust (kes on taotlejad, millist laadi tegevusi
toetatakse jms) ning neid viib tldjuhul 1abi projektikoordinaator v8i teenuse- koordinaator, kaasates vajadusel eksperdid (nt ehitusekspert/jarelevalve
ekspert). Kohapealsed kontrollid teostatakse taotluse menetlemise etapis enne taotluse rahuldamist fikseerimaks kohapealne olukord (dokumendi koopiad,
fotod, detailne kirjeldus néhtust jms) ning tulemused fikseeritakse vastavalt TPK lisale 5 ,Kohapealse kontrolli akt taotluse menetlemise raames) ning
kohapealse kontrolli aktid taotluse menetlemise raames sisestatakse SFOSi.

Kohapealses kontrollis, mis ei ole kohapealne kontroll taotluse menetlemise etapis, osaleb Gldjuhul vahemalt kaks labiviijat — alati TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve talituse jarelevalve ekspert, kes on kohapealse kontrolli eest vastutajaks ja lébiviijaks. Kokkuleppel TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhiga v8ib erandjuhtudel kontrolli teostada jarelevalve ekspert Giksinda (nt kui on etteteatamata kohapealne kontroll olukorra fikseerimiseks ja kui
kontrolli labiviijal on v6imalik teha kohapeal tdendavad fotod), lisades pdhjenduse kohapealse kontrolli akti markuste lahtrisse. Projekti eest vastutaval
projektikoordinaatoril v8i teenusekoordinaatoril on alati igus osaleda kohapealses kontrollis, sh taita jarelevalve eksperdi kdrval teise labiviija rolli.
Vajadusel kaasatakse kontrolli eksperdid (nt ehitusekspert, hankeekspert, valdkonnaekspert vm).

Kontrollijal on 8igus saada juurdepéas toetuse andmise ja kasutamisega seotud teabele, sh. juhtimisotsustele, raamatupidamisele ja varale; saada
dokumentidest koopiaid, sh valjavdtteid raamatupidamisprogrammist ja pangakontost; saada I6ppsaajalt vdi projektiga seotud isikult teavet ja dokumente,
kiisida kontrollitava esindajalt kirjalikke ja suulisi selgitusi. Tal on Sigus viibida projektiga seotud ruumis ja territooriumil ning sh. tutvuda toetuse abil loodud
objektiga, teha inventuure ning fotografeerida vdi muul viisil jaéddvustada vaadeldavat territooriumi, ehitisi ja esemeid.

Kui projektide tegevuste kohapealsete kontrollide vdi jarelkontrollide kontrolliplaani sattunud projekti on vdimalik kontrollida ilma kohapeal kdimata, vdib
kontrolli teostada dokumendipdhise kinnitamise meetodil (nn. desk-based meetodil), koondades kontrolliakti kérvale vajalikud tdendusdokumendid. Kui
TAT kohaselt viiakse ellu tegevusi/projekte, mille valjundiks on paberkandja v6i elektrooniline fail (uuring, analiiis, andmebaas, tarkvara, koduleht vms),
vdib tegevuste kontroll toimuda desk-based meetodil. Kui desk-based meetodil kontrollimisel tekib kahtlus, et projektis vdib esineda nduetele
mittevastavuse olukord, tuleb teostada téiendavalt ka projekti tegevuste kohapealne kontroll. Desk-based meetodil tegevuste kontroll toimub reeglina ihe
jarelevalve eksperdi poolt.

Taristuprojektide puhul, mis on 1,5 miljoni eurose v&i suurema toetussummaga ja 2,5 vdi enam aastat kestvad projektid, tuleb kohapealne kontroll teostada
véhemalt 2 korda, kui esimese ja viimase kohapealse kontrolli vahele jadv aeg on kuni 3 aastat. Kui esimese ja prognoositud viimase kohapealse kontrolli
vahele jaab rohkem kui 3 aastat, tuleks projektis teostada kohapealne kontroll vahemalt iga 2 aasta jarel. Soovitav on projekti esimene kohapealne kontroll
teostada projekti (ehitus) tegevuste alustamise jarel (vdi kui 25% toetusest on makstud) ning viimane kohapealne kontroll projekti (v8i ehituse) I16ppedes,
hiljemalt enne viimase makse teostamist.

Taristuprojektide puhul, mille kestvus on alla 2,5 aasta, v3ib teostada kohapealset kontrolli valimip&hiselt ning kohapealne kontroll teostatakse uldjuhul
projekti (vdi ehituse) I16ppedes, hiliemalt enne viimase makse teostamist.

Taristu projektide osas koostatakse sisend kontrolli plaani aasta alguses. Kontrolliplaani tdiendamine toimub 2 korda aastas. Koordinaator teavitab
plaanivalise kohapealse kontrolli vajadusest jarelevalve riskieksperti.

Perioodi 2014-2020 tuleks kohapealseid kontrolle teha eeskétt rahastamisvahendit rakendavate asutuste tasandil. Need tuleks teha ka vahendite
I16ppsaaja tasandil (nt valimi p&hjal) kui leitakse, et see on kindlaks tehtud riskitaset arvesse véttes pdhjendatud. Kui puuduvad sellised kontroll-kohad,
mida MT kontrolli kdigus ei ole v8imalik kontrollida ning varasemate kontrollide v8i auditite kdigus ei ole tuvastatud selliseid rikkumisi, mida oleks vaja
kohapealsete kontrollide raames kontrollida, siis ei ole kohapealseid kontrolle eraldi vaja teostada. Kui ilmneb erandlik vajadus kohapealse kontrolli
labiviimiseks rahastamisvahendis, siis teostatakse kontroll antud peatiiki punkti 3 kohaselt, arvestades, et TS-le satestatu kohaldub LS-le, kui
kontrollitavaks on LS, ning menetluses kasutatav vorm koostatakse ja kinnitatakse vahetult enne kontrolli labiviimist vastavalt kontrolli eesmargile.

2021-2027 perioodil teostatakse kohapealseid kontrolle Uiksnes rahastamisvahendit rakendavate asutuste tasandil ning tugineda v&ib ka valiste asutuste
tehtud kontrollidele ja mitte teha kohapealseid kontrolle kui on piisavalt tdendeid nende valiste asutuste padevuse kohta.

Juhul, kui kohapealne kontroll on seotud I6ppenud aruandlusaasta kuludega, tuleb see viia l&bi ja tulemused, sh véimalikud rikkumise aruanded, sisestada
SFOSi hiliemalt sama aasta 31. detsembriks, et kontrolli tulemustega saaks arvestada kulude sertifitseerimise aastaaruande koostamisel vastavalt
USM_2021 artikli 74 16ikele 2.

ESK korral on Sveitsi toetuste biiroo esindajal igus teha kohapealset kontrolli koost6os RKU-g@, seejuures peab TS tagama ligipaasu koikidele
toetusmeetmetega seotud dokumentidele ja teabele vastavalt ESK regulatsiooni artiklile 10.2. Sveitsi toetuste buroo teavitab RKU-d kavandatud
seiretoimingust kaks nadalat ette. K&ikidest kaebustest, mis on seotud rikkumisega, teatatakse Sveitsi toetuste buroole kooskdlas artikliga 11.3.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kontrolljalg
(ametikoht)

1. Projekti kohapealne kontroll taotluse menetlemise etapis

1.1 Projektikoordinaator/ = Teavitab toetuse taotlejat aja ja koha kohta projekti kohapealse kontrolli teostamiseks taotluse Vastavalt vajadusele E-kiri vi kiri
teenusekoordinaator | menetlemise etapis, vajadusel kaasab asjakohaseid isikuid. SFOS-s
1.2 Projektikoordinaator/ = Teostab projekti kohapealse kontroll taotluse menetlemise etapis. Vajadusel kaasab jarelevalve Vastavalt kokkulepitud kuupéevale Projekti
teenusekoordinaator | eksperdi v6i ehituseksperdi. kohapealne
kontroll taotluse
Vajadusel voib rahastamiseelne projekti kohapealne kontroll teostamine olla tellitud eksperdilt. menetlemise
Sellisel juhul on vélise eksperdiga eelnevalt sdlmitud TRO OJ allkirjaga eksperdileping ja etapis

kokkulepitud projekti kohapealse kontrolli Iabiviimise ja tulemuse fikseerimise viis taotluse
menetlemise etapis.

1.3 Projektikoordinaator/ | Vormistab kohapealse kontrolli akti taotluse menetlemise raames (TPK lisa 5), vajadusel 3 tp jooksul Allkirjastatud
teenusekoordinaator | kooskdlastab kohapealses kontrollis osalenutega. Allkirjastab akti, sisestab akti SFOS-i (sh fotod kontrolli akt;
ja muu téendusmaterijal) ja saadab infoks TRO TJ-le. kanne SFOS-s; E-
kiri

Kui kohapealse kontrolli taotluse menetlemise raames on l&bi viinud ekspert, fikseerib tulemuse
kokkulepitud viisil ja vBtab tulemuse vastu.
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2. Tegevuste kohapealsete kontrollide, sh jarelkontrolli valimi moodustamine, to6plaani koostamine ja selle taitmise jalgimine

2.1 TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse
riskiekspert
(edaspidi jarelevalve
riskiekspert)

2.

N

Jarelevalve
riskiekspert

2.

w

TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve TJ

2.4 Jarelevalve
riskiekspert

2.

o

Jarelevalve
riskiekspert

2.

o

Jarelevalve
riskiekspert

Koostab projektide tegevuste kohapealsete kontrollide plaani vastavalt riskihindamisele (Lisa 6
Kohapealse kontrolli valimi moodustamise metoodika) ning eelmise perioodi kohapealsete
kontrollide tulemustele.

Enne plaani konsulteerib projektikoordinaatorite ja/v6i TRO TJ-ga.

Teavitab kohapealsete kontrollide plaani valmimisest TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ.
Vaatab Ule kohapealsete kontrollide plaani, vajadusel kisib jérelevalve riskieksperdilt
tapsustusi.

Méaérab kontrollide teostamise eest vastutavad jarelevalve eksperdid.

Teavitab kohapealsete kontrollide plaani valmimisest TRO OJ ja TRO TJ-e.

Erakorralise kohapealse kontrolli korral lisab kontrolli JIRA-sse kohapealsete kontrollide
kontrolliplaani ja maérab kontrolli teostamise eest vastutava jarelevalve eksperdi.

Jalgib jooksvalt plaani ajakava taitmist. Vajadusel tdiendab plaani voi algatab pdhjendatud juhul
téOplaani muutmise (nt tegevusi ei toimu, labiviimine on plaani perioodil ebamaistlik, projektis
teostatakse audit vms péhjendatud olukord).

3. Tegevuste kohapealse kontrolli l&biviimine

3.1 Jéarelevalve ekspert
el
projektikoordinaator

3.2 Jéarelevalve ekspert

3.

w

Projektikoordinaator/
teenusekoordinaator

3.4 Jéarelevalve ekspert

3.

[l

Kohapealses
kontrollis osaleja
(projektikoordinaator/
teenusekoordinaator/
ekspert)

3.

o

Jarelevalve ekspert

3.

~

Jarelevalve ekspert

3.

[e+]

Jarelevalve ekspert

3.

©

Riskiekspert

3.  Jéarelevalve ekspert
10

3. Jéarelevalve ekspert
11

3. Jéarelevalve ekspert
12

Jéarelevalve ekspert ja projektikoordinaator lepivad kokku, kes TS-t kohapealsest kontrollist
teavitab.

Teavitab kontrollitavat kohapealse kontrolli labiviimisest e-kirja voi SFOS-i vahendusel ja lepib
kokku kontrolli aja ning koha. Etteteavitamata kontrolli korral tildjuhul teavitamist ei toimu voi
teavitatakse vaga luhikese etteteatamisega.

Kontrolli aja ja koha kokku leppimisse ning kohapealse kontrolli teostamisse kaasatakse vajadusel

ka ekspert.

Valmistab enne kohapealsesse kontrolli minemist kontrolli ette, kaasab ettevalmistamisse
kontrollis osalevad tédtajad, sh edastab vajadusel projektikoordinaatorile ja/v8i kontrollis
osalejatele ettevalmistamisel tekkivad kusimused ja/vdi korraldab koosoleku tekkinud kiisimuste
lahendamiseks.

Eeltéidab projekti tegevuste kontrolli akti (TPK Lisa 7), mis on aluseks kontrolli teostamisel.

Kui projektile kohaldub riskihindamisest tulenevalt valimipdhine maksetaotluse kontroll, teostab
vdimalusel kontrolli enne kohapealset kontrolli ning fikseerib tulemused kontrollaktis.

Vajadusel osaleb kohapealse kontrolli ettevalmistamisel ja teostamisel. Aitab kaasa jarelevalve
eksperdil tekkinud kiusimuste lahendamisele.

Vastutab kohapealse kontrolli teostamise eest. Fikseerib tuvastatud asjaolud kirjalikult
kontrollaktis. Allkirjastab kontrollakti ning kiisib allkirja teiste l&biviija(te) ning toetuse saaja
esindaja poolt (olemasolu ja ndusoleku korral).

Allkirjastab kontrollakti.

Kui kontrolli kéigus tuvastatakse nduetele mittevastav olukord ja puuduste kdrvaldamine on
voimalik, maérab kontrollaktis kontrollitavale téhtaja puuduste kdrvaldamiseks.

Kui nduetele mittevastavust ei ole véimalik kdrvaldada muul moel kui ettekirjutuse vai

finantskorrektsiooniga, jatkub menetlus rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetiusena

vastavalt TPK 3. peatiki alapeatiiki 3.3 punktile 2.

Lisab taidetud ja allkirjastatud kontrollakti JIRA-sse ja saadab riskieksperdile kinnitamiseks.

Vaatab kontrollakti tle.

a) annab JIRA-s kinnituse ja tagastab kontrolli teostajale edasiste toimingute teostamiseks.
Menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.10.

b) kui kohapealse kontrolli raames tuvastati puudus, mis eeldab mittevastavusmenetluse
alustamist ja kontrolli teostaja mittevastavusmenetlusega ei tegele, edastab vajadusel juhtumi
menetlemiseks riskihindamise ja jérelevalve talituse juhatajale ning jatkub menetlus rikkumise
kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeatuki 3.3 punktile 2.

Sisestab kontrolli tulemused koos kontrollakti ja lisadokumentidega SFOS-i. Saadab kontrolli
tulemused JIRA-st TRO TJ-le ja projekti- koordinaatorile teadmiseks.

Edastab kontrollakti SFOS postkasti kaudu kontrollitavale koos kaaskirjaga.

Kui kontrolli tulemusel anti kontrollitavale puuduste kérvaldamiseks tahtaeg, jalgib puuduste
kdrvaldamise téhtaega. Vajadusel saadab kontrollitavale meeldetuletuse.

Kui kontrollitav ei tdida maaratud jareltegevusi ja kui tegemist on nduetele mittevastavusega,

jatkub menetlus rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3.
peatiki alapeatiiki 3.3 punktile 2.
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Kord poolaastas, 15. martsiks (periood
marts-august) ja 15. septembriks
(periood september-veebruar)

1 tp jooksul

3 tp jooksul

5 tp jooksul

3tp

Jooksvalt

Vahemalt 5 tp enne kontrolli teostamist
(va etteteatamata kontroll)

Enne kontrolli Iabiviimist, hiljlemalt
kohapealsele kontrollile eelneval tp-I

Jooksvalt

Kohapealse kontrolli teostamise paeval

Uldjuhul 10tp, mida p&hjendatud juhtudel
on voimalik pikendada

1 tp jooksul peale kohapealse kontrolli
teostamist. Kui tegemist on rohkem kui
uUhepéevase kohapealsete kontrollide
labiviimise perioodiga, siis esimesel
voimalusel

3 tp jooksul peale akti saamist

2 tp jooksul parast akti kinnitamist

2 tp jooksul parast akti kinnitamist

Vastavalt méaaratud téhtajale

Kohapealsete
kontrollide plaan
ja moodustatud
valim JIRA-s

Teavitus JIRA-s

Suunamine JIRA-
s

E-kiri

Tooulesanne
suunatud

Vajadusel
taiendatud/

muudetud
kohapealsete
kontrollide plaan

E-kiri, kiri SFOS-s

Eeltaidetud
kontrollakt,
vajadusel
koosoleku memo

E-kiri

Kohapealse
kontrolli osalejate
poolt
allkirjastatud akt
(digitaalne voi
paberil)

Kontrollaktis on
maéaratud tahtaeg

Kohapealse
kontrolli akt JIRA-
s ja riski-
eksperdile kinnita-
miseks saadetud

Kinnitatud akt,
vajadusel akti
suunamine
jarelevalve
eksperdile

Kanded SFOS-s

Teavitus
saadetud SFOS
postkasti kaudu

Kanded SFOS-s



Jarelevalve ekspert

Jarelevalve
riskiekspert

TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve TJ

Kui kontrolli raames puuduseid ei tuvastatud, I6petab t6oulesande JIRA-s.

Puudustega kohapealse kontrolli korral edastab parast puuduste kdrvaldamist toetuse saajale
teate menetluse I6petamisest ja I6petab todulesande JIRA-s.

Analuitsib enne uue perioodi kohapealsete kontrollide plaani koostamist eelmise perioodi

kohapealsete kontrollide tulemusi ning vajadusel teeb ettepanekuid muude RU kontrollide
téhustamiseks vdi TPK muutmiseks.

Otsustab koostdos jarelevalve riskieksperdi ning teiste seotud TJ-de ja TRO OJ-ga
muudatusvajadused.

Vajadusel muuta TPK-d edastab info TPK koostajatele muudatuste sisseviimisega alustamiseks.
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2 tp jooksul TJ kinnituse saamisest/
puuduste korvalda-misest

Kord poolaastas, 15. septembriks
(periood marts-august) ja 15. mértsiks
(periood september-veebruar)

5 tp jooksul anallitisi saamisest

Kanne kontrolli
plaanis, vajadusel
teavitus toetuse
saajale

Vajadusel info
edastamine TJ-le
e-kirjaga

Vajadusel info
edastamine TPK
koostajale e-
kirjaga.



3.2.4. Projekti aruannete kontrolli protsess

Antud protsessipunkt 3.2.4. ei kohaldu perioodi 2014-2020 prioriteetses suunas nr 13 ,Tehniline abi“ (TA) ja ei kohaldu perioodi 2021-2027
struktuurivahendite administratsiooni TA projektidele ja perioodi 2014-2020 meetme tegevuses 14.2.1 ,Euroopa abifond enim puudustkannatavate isikute
jaoks tehniline abi“. Antud protsessipunkt 3.2.4. ei kohaldu Norra_EMP programmi meetmele (SFOS meetme nr 2014-2021.1.4 "Norra ja EMP tehniline
abi") ja Norra_EMP programmi meetmele (SFOS meetme nr 2014-2021.1.1) "Kahepoolsete suhete fond". Protsessipunkt 3.2.4. ei kohaldu ka ESK TA
meetmele (SFOS meetme nr. 1.3).

Projekti aruannete kontrolli protsessi kaigus on projektikoordinaatoril 8igus kusida TS-It tdiendavaid projekti rakendamist puudutavaid dokumente vastavalt
TAT-le.

TS peab teavitama viivitamata RTK-d projekti elluviimise ajal ja parast projekti Idppemist kdigist asjaoludest, mis vdivad mdjutada projekti elluviimist voi
toetuse saaja vdimet taita asja séilitamise, sihtotstarbelise kasutamise ning taotluses nimetatud eesmérkide saavutamise kohustust (naiteks riigihangete
vaidlustused, kohtumenetlus, tegevuse peatamine, majandusraskused, likvideerimine, imberkujundamine, omandisuhete muutumine, hoone kasutuse
muutumine jms) vastavalt TAT-le.

MoF TAT [* kohaselt TS peab v6imaldama RTK nimetatud isikutel projekti elluviimise ajal ning 5 aasta jooksul projekti I5ppemisest arvates tutvuda kaigi
TS valduses olevate projektiga seotud dokumentidega ning lisaks tagama RU-le diguse TS-ga samadel alustel tutvuda t6dde teostaja dokumentidega.

Nr Vastutaj = Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontrolljalg
a
(ametiko
ht)

1. Vahe-jalBpparuannete kontrollimine

117Ts Taidab vahe- v6i I5pparuande vormi SFOS-s. Esitab vahe- voi I5pparuande vastavalt seatud tihtaegadele. ] Vastavalt Aruanne
tingimustele SFOS-s
1.2 Projektik = Kui TS ei ole vahe- vdi Idpparuannet tahtaegselt esitanud, saadab meeldetuletuse. 5 tp téhtajast Kiri SFOS-s
oordinaat
or/
teenusek
oordinaat
or
1.3 Projektik = Kui TS ei esita meeldetuletuse jargselt vahe- vdi Idpparuannet, hindab vajadust algatada ettekirjutuse koostamise Vastavalt -
oordinaat = protsess vastavalt TPK 3. peatki alapeatiiki 3.3 punkti 1 Ettekirjutuse tegemise ja taitmise kontrollimine. vajadusele
or/
teenusek
oordinaat
or
1.4 Projektik = Vahe- vdi I6pparuande esitamisel kontrollib aruande vormikohasust ning esitatud andmete digsust ja taielikkust Uldjuhul 15 tp Téidetud KL
oordinaat | vastavalt TAT-is, otsuses/lepingus sétestatud tingimustelel?] aruande KL alusel (TPK Lisa 8). Veendub, et projektile | jooksul aruande
or/ maaratud meetme tegevuse Ulesed naitajad ja naitajate saavutatud vaartused on raporteeritud vastavalt naitajate saamisest VO
teenusek | metoodikale ning veendub, et projekti naitajate saavutatud véartused on diged ja usaldusvadrsed. vastavalt TAT
oordinaat tingimustele
or Hindab vajadust erakorraliseks kohapealseks kontrolliks vastavalt TPK 3. osa alapeattiki 3.2 protsessipunkti 3.2.3

Tegevuste kohapealse kontrolli protsess punkti 2 alapunktile 2.5.

Seejuures kontrollib, kas rikkumise kahtluse alusel menetlus (lisa pdhjendus KL-le) on Idpetatud.

1.5 Projektik | Kui vahe- véi Iopparuanne ei vasta tingimustele ning selles esineb puudusi vdi tapsustamist vajavaid asjaolusidl®], 10 tp, lisandub KL; Kiri SFOS-
oordinaat | koostab puuduste kdrvaldamise teate ja edastab selle TS-le ning maarab tahtaja puuduste kdrvaldamiseks. vastamiseks s; RU
or/ maératud maérkused TS-
tahtaeg uldjuhul le SFOS-s
teenusek kuni 10 tp aruande
oordinaat juures
or
1.6 Projektik | Kui TAT-s on ette nahtud, teavitab vajadusel tuvastatud puudustest 3 tp jooksul E-Kiri; E-kiri
oordinaat SFOS-s
or/ RA-d. Salvestab E-kirja RA-le SFOS-i seire tildandmete lehel véljale ,Aruande RU kontroll-leht* ning faili lisamisel
taidab kirjelduse lahtri.
teenusek
oordinaat
or
1.7 Projektik = Kui puudus ei ole kdrvaldatav vdi kui selgitused ei ole piisavad, teeb mérkuse KL-le. Menetlus jatkub rikkumise Vastavalt Taiendatud KL
oordinaat = kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeatuki 3.3 punktile 2. alapunktis 1.4
or/ toodud
tahtaegadele
teenusek
oordinaat

or
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1.8 Projektik
oordinaat ® Kui TAT néeb ette aruande kooskdlastamist, hindamist juhtkomisjoni v6i muu institutsiooni poolt, siis:
or/ ® Edastab aruande kooskdlastamist/ hindamist l&biviivale institutsioonile;
® Teostab vajalikud toimingud vastavalt TAT-le ja kokkulepitud protseduuridele;
teenusek ® Taiendab KL-te lisades viite toimingule punkti 3. Muud kommentaarid;
oordinaat ® Laeb iles kooskdlastuskirja ja muud seotud dokumendid SFOS-i seire tildandmete lehel véljale ,Aruande RU

or kontroll-leht;
Puuduste korral palub TS-l aruannet parandada;
Veendudes aruande kvaliteedis suunab aruande projektikoordinaatorile.

1.9 Projektik = Veendudes aruande kvaliteedis kinnitab KL, sisestab KL SFOS-i ja valib aruande seisundiks ,Kinnitatud*.
oordinaat
or Juhul, kui juhtkomisjon tegi ettepaneku parast I6pparuande hindamist Idppmakse véahendamiseks, edastab info
TAO jarelevalve-ja riskihindamise talituse juhatajale finantskorrektsiooni tegemiseks ning rikkumise korral menetlus
jatkub vastavalt rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK 3. osa alapeattki 3.3
punktile 2.

1.  Projektik = Kui véljamakse eelduseks on aruande kinnitamine, jatkab menetlust vastavalt TPK punktile TPK 3. osa alapeatuki
10 oordinaat = 3.2 punkti 3.2.1 Maksetaotluse menetlemise protsess alapunktile 3.2.1.3.

or/

teenusek

oordinaat

or

1. Projektik = Kui TAT néeb ette, teavitab RA-d aruande kinnitamisest vi edastab kinnitatud aruande RA-le vastavalt TAT
11 oordinaat @ tingimustele.
or/
teenusek = Kui teavitab RA-d vastavalt TAT tingimustele e-kirja teel, siis salvestab E-kirja RA-le SFOS-i seire tldandmete lehel
oordinaat = véljale ,Aruande RU kontroll-leht* ning faili lisamisel taidab kirjelduse lahtri.
or

1.  Projektik = a) Kui kinnitas Idpparuande parast I8ppmakset, siis mérgib projekti SFOS-s I8petatuks andes projektile I6petatud
12 oordinaat = seisundi.
or/
teenusek = b) Olukorras, kus I16ppmakse tehakse péarast I6pparuande kinnitamist, kui projekti vimane makse on seotud FKO-
oordinaat = ga, siis SFOS-is margib projekti Idpetatuks parast seda, kui rikkumise kahtluse alusel menetlus(t)ega seotud FKO-d
or on koostatud, allkirjastatud ja vastavad tagastused on SFOSi sisestatud ning tasaarveldus on tehtud.

2. Jéarelaruannete kontrollimine vastavalt TAT-le ja vastavalt TRO-le

21T Kui on ndutud jarelaruande esitamine péarast projekti 16ppu, siis TJ kontrollib, kas SFOS-s on mérgitud jarelaruande
eest vastutavad diged RTK ja TS poolsed kontaktisikud.

2.2 Projektik | Kui projektis on ndutud jarelaruanne, saadab Gigeaegselt TS-le meeldetuletuse jarelaruande tahtaegseks
oordinaat = esitamiseks.
or/
teenusek
oordinaat
or

2.3 Projektik = Kontrollib esitatud andmete Gigsust ja taielikkust vastavalt TAT-is v8i otsuses/ lepingus satestatud tingimustele KL

oordinaat | (TPK lisa 8 ,Aruande kontroll-leht*) Bl alusel (v.a klima meetmetes). Kliima meetmete korral lisab oma

or/ ‘ tahelepanekud andmete kohta SFOSi jarelaruande juures olevasse lahtrisse 'Méarkus rakendusuksuselt'.
teenuse

oordinaat
or

2.4 Projektik = Kui jarelaruandes esineb puudusi voi tapsustamist vajavaid asjaolusid, teavitab TS-t puudustest voi kiisimustest
oordinaat = ning méarab puuduste kérvaldamise voi tdiendava informatsiooni esitamise téhtaja.
or/
teenusek | Kui puudus ei ole kdrvaldatav jatkub menetlus rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena vastavalt
oordinaat = TPK 3. osa alapeatiiki 3.3 punktile 2.
or

2.5 Projektik = Kuijarelaruandega esitatakse naitajate uuendatud saavutustase, veendub andmete digsuses ja usaldusvaarsuses.
oordinaat = Korrigeerib infosiisteemis Idpparuandes toodud néitajate saavutustaset ja lisab naitaja méarkustesse andmete
or/ korrigeerimise pdhjenduse.
teenusek
oordinaat
or

2.6 Projektik = Veendudes jérelaruande kvaliteedis tdidab KL-i ja lisab SFOS-i.
oordinaat
or/
teenusek
oordinaat
or

Vastavalt TAT
tahtaegadele

Vastavalt
alapunktis 1.4
toodud
tahtaegadele

Koheselt
aruande
kinnitamisest

5 tp jooksul
kinnitamisest

2 tp jooksul
kinnitamisest

lga aasta I6pus

Vahemalt 1 kuu
enne
jarelaruande
esitamise
tahtaega

Vastavalt TAT-s
toodud
tahtaegadele

10 tp, lisandub
vastamiseks
maératud
tahtaeg uldjuhul
kuni 10 tp

Vastavalt TAT-s
toodud
tahtaegadele

E-kiri; KL;
Suunamine
SFOS-s

Kinnitatud KL;
SFOS kanne

MT KL

E-kiri; E-kiri
SFOS-s

SFOS-s
projekt
|6petatuks
margitud

Muudatus-
kanne SFOSs

Kiri SFOS-s

Kanne SFOS-
s; KL

Taiendatud
KL; kiri SFOS-
s

Kanne

SFOS-s

Kanne

SFOS-s; KL

[1] SFOS saadab TS-le automaatse teavituse aruande esitamise tahtpaevast. Perioodi 2021-2027 rahastamisvahendi rakendaja koostab IGpparuande
vastavalt RU poolt esitatud vormile ning esitab selle rakendusasutusele ja RU-le pooleteise kuu jooksul parast rahastamisvahendi rakendamise I6ppemist.
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[2] Seirearuandluse tahtajad on s&testatud TAT-s, aruannete vormid on sétestatud kas TAT-is vdi koostatud RA/RU poolt parast TAT-i kinnitamist. Igal

juhul hinnatakse projekti eesmarkide saavutamise ja tegevuste elluviimise tulemuslikkust minimaalselt Ghel korral projekti Idpparuande ja vimase
véljamaksetaotluse menetlemise raames.

[3] Meetme tegevuses nr 5.2.1 ,Laenude, tagatiste ja eksporditehingute kindlustuse véljastamine* lisab vajadusel RA kommentaarid/markused.

[4] MoF TAT - Riigihalduse ministri 05.08.2022 nr. 36 maarus "Keskvalitsuse hoonete energiatdhususe parandamiseks moderniseerimisfondist antava
toetuse kasutamise tingimused ja kord".

[5] TPK lisa 8 ,Aruande kontroll-leht" ei kohaldu kliima meetmete jarelaruannetele.
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https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.4.+Projekti+aruannete+kontrolli+protsess#_ftn1
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.2.4.+Projekti+aruannete+kontrolli+protsess#_ftn1

3.2.5. Andmekorje protsess

Vastavalt USS § 21 toimub andmete korje ja haldamine toetuse haldamise registris. Andmekorje registreerimiseks on RTK DHS-s piiratud ligipd&suga
dokumendisari ning piiratud ligipaasuga kaust serverikettal; seejuures ligipaasu digus on antud andmete td6tleja(te)le (infospetsialist ja
projektikoordinaator), vastava TRO talituse juhatajale ja TRO juhatajale. P6hjendatud juhtudel laiendatud diguste andmise korraldab TRO juhataja.
Perioodi 2014-2020 ESF andmekorje sisendtabelid esitatakse TS poolt vajadusel kriipteeritult (eriliigilised andmed) tavaparaselt e-kirja teel.

RTK teeb vastavalt vajadusele toetuse taotlejatele ja TS-le andmekorje infopéevi, mille raames tutvustatakse toetusega kaasnevaid ndudeid andmekorjele
ja andmete koondamisele.

Perioodi 2021-2027 (sh. ESF+ stindmuste) andmekorjet korraldatakse kui nii nédeb ette TAT (méaaruse vdi kaskkirja jargi) SFOS andmekorje moodulis.

Teenusekoordinaator peab veenduma, et ligipaésu isikuandmetele, sh eriliigilistele andmetele saavad ainult need to6tajad ja ametnikud, kes vastutavad
SIS andmekorje eest. Teenusekoordinaatori tlesanne on maandada andmekaitse riske suunates ligipdésu diguse saanud isikud andmekaitse koolitusele
vdi tehes TRO talituse juhile ettepanek korraldada koolitus isikutele, kes seda vajavad. Andmekaitse koolituse korraldab RU-dele KA vastavalt iga
aastasele koolitusplaanile.

Andmekorje protsess kohaldub ESK ja teistele TPK toetusskeemidele, kui nii naeb ette TAT.

Nr Vastutaja @ Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kontrolljalg
(ametikoht)

1. Perioodi 2014-2020 ESF andmekorje protsess

1.1 Infospetsial = Saadab TS-le andmete digeaegseks esitamiseks meeldetuletuse ja lisab juurde antud meetmele koostatud Vahemalt 1 E-kiri DHS-s
ist andmekorje lihijuhendi. Vajadusel ndustab TS-t andmekorje tabelite taitmisel ja esitamisel. kuu enne
tahtaega.

1.2 TS Esitab andmekorje tabelid e-kirjaga, vajadusel krupteeritud kujul. To6tukassa esitab kriipteeritud sisendtabelid = Kord kvartalis = Sisendtabel

enda andmevahetuskeskkonna kaudu.

1.3 Andmefaili = Kui on vajalik ja andmefaili saajal on Sigus fail dekriipteerida, dekriipteerib ja lisab failid piiratud 1 tp jooksul Dekriipteeritud
saaja juurdepaésuga serverikettale. Kui andmefaili saaja ei ole infospetsialist, teavitab infospetsialisti sisendtabeli faili saamisest = sisendtabel piiratud
esitamisest. ligipaasuga

serverikettal; e-kiri

1.4 Infospetsial = Registreerib andmekorje sisendtabeli DHS-i piiratud ligipdasuga ESF andmekorje dokumendisarja. 1 tp jooksul Registreeritud
ist faili saamisest | dokument DHS-s
1.5 Infospetsial = Kontrollib sisendtabelite andmekvaliteeti. Veendub, et tabelis on kdik lahtrid téidetud ja korrektsed. Uldjuhul 3 tp jooksul Kontrollitud
ist/projekti- = kontrollib projektikoordinaator andmete sisulist ja infospetsialist tehnilist 8igsust. sisendtabelid

koordinaator

1.6 Infospetsial = Kui andmetes esineb puudusi, koostab puuduste kdrvaldamise teate ja edastab selle TS-le koos kdrvaldamise ' 3 tp, lisandub | E-kiri DHS-s,

ist/projekti- | téhtajaga. vastamiseks taiendatud
koordinaator maaratud sisendtabeli fail
Kui andmetes ei esine puudusi, siis menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 10. tahtaeg DHS-i registreeritud
1.7 Infospetsial = Kui puuduste kdrvaldamine eeldab sisendtabeli tagastamist TS-le, vajadusel kriipteerib tabeli serverikettal ja Koheselt Krupteeritud tabel
ist/ edastab tabeli kripteerituna TS-le. puuduste

tuvastamisel
projektikoor

dinaator
1.8 TS Puuduste korral teeb vajalikud parandused ja menetlus jatkub vastavalt punkti 1 alapunktile 1.2 Vastamiseks Parandatud
maaratud sisendtabel
tahtajaks
1.9 Infospetsial = Jarelepéaringu korral registreerib vastava kirjavahetuse DHS-i piiratud ligipddsuga ESF andmekorje 1 tp jooksul Dokument
ist/ dokumendisarja. Menetlus jatkub punkti 1 alapunkti 1.4 kohaselt. vastuse registreeritud

saabumisest
projektikoor

dinaator

1. Infospetsial = Koondab ja valmistab Statistikaametile esitamiseks ette kontrollitud tabelid. Teisendab Excelis esitatud Hillemalt 2 tp Ettevalmistatud ja

10 ist andmed CSV faili. enne aruande | esitatud
esitamise sisendtabelid
tahtaega
Statistika-
ametile

1.  Infospetsial = Laadib ja edastab CSV koondfaili elektroonilise andmeedastuskanali eSTAT kaudu Statistikaametile. Vastavalt Tabel digeaegselt

11 st Laiendatud sisendtabeli edastab samuti eSTAT kaudu Statistikaametile. andmekorje esitatud
tahtaegadele

1.  Infospetsial = Kui Statistikaamet kiisib tdpsustusi, teostab vajalikud jareltegevused. Vastavalt E-kiri DHS-s

12 st vajadusele

Vajadusel votab TS-ga tédpsustamiseks tihendust.
2. Perioodi 2021-2027 andmekorje protsess

2.1 SIS koordineerija rolli taotlemine
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=
[N

Teenuseko
ordinaator/
TRO TJ

RU
administraa
tor

Hindab SFOS andmekorje mooduli ligipédasu diguse vajadust lahtuvalt td6taja toollesannetest. Taotleb
vajadusel tootajale SIS koordineerija rolli edastades informatsiooni volitatud toétlejale (kes taidab RU
administraatori Ulesandeid) JIRA kaudu (

RTK0019-555 - SFOS seadistamised, probleemid ja kasutajakontod = TAITMISEL | ),

Taidab JIRA taski andes SIS koordineerija rolli.

2.2 Uldine perioodi 2021-2027 andmekorje protsess (v.a Té6tukassa)

TS/
stindmuse
labi viija/
stindmusel
osaleja

SIS
koordineerija

TS

Sisestab TAT-s ette nahtud andmed SFOS andmekorje moodulisse vastavalt RU meetme spetsiifilisele
andmekorje juhendile, mis peab olema mh kooskdlas ESF+ andmekorje nduetega.

Kontrollib SFOS andmete alusel, kas andmete kvaliteet vastab seirejuhendites ette nédhtud nduetele vastavalt
vajadusele, maksetaotluse v3i aruande kontrolli raames.

Puuduste korral teavitab TS-t. Kui andmetes esineb puudusi, koostab puuduste kdrvaldamise teate ja edastab
selle TS-le koos kdrvaldamise tahtajaga.

Tagab puuduste kdrvaldamise SFOS andmekorje moodulis. Menetlus jatkub vastavalt punkti 2.2 alapunktile
2.2.1.

2.3 Too6tukassa perioodi 2021-2027 andmekorje protsess

TS
Tootukassa

TRO

todelu ja
hooldekand
eTJ/
teenusekoo
rdinaator

Infospetsial
ist

Esitab kvartaalselt kripteeritud sisendtabelid enda andmevahetuskeskkonna kaudu E-kirjaga (sh. Té6tukassa
pilve lingi) TRO td6elu ja hoolekande TJ-le vdi teenusekoordinaatorile.

Saades Too6tukassa pilve lingi kaudu digused, laeb sisendtabelid alla, dekriipteerib sisendtabelid ja lisab failid
piiratud juurdepéaasuga serverikettale ning saadab vastava teavituse infospetsialistile.

Laeb dekriipteeritud sisendtabelid tles SFOS andmekorje moodulisse. Puuduste korral teavitab Té6tukassat.
Kui andmetes esineb puudusi, koostab puuduste kdrvaldamise teate ja edastab selle TS-le koos kdrvaldamise
tahtajaga.

2.4 Perioodi 2021-2027 andmete Statistikaametile esitamine

Infospetsial
ist

Infospetsial
ist

Infospetsial
ist

SIS
koordineerija

Koondab ja valmistab Statistikaametile esitamiseks sindmuste andmete tabelid vGttes struktuuritoetuste
registri kesksiisteemist koondaruande. Teisendab Excelis esitatud andmed CSV faili.

Laadib ja edastab koondfaili elektroonilise andmeedastuskanali kaudu Statistikaametile.

Statistikaameti andmevahetussusteemis toimuvad 2022.muudatused. Tapsem protseduur, kuidas andmed
peale muudatusi STATi edastatakse, kirjeldatakse peale muudatuste jdustumist. Seni jélgitakse kehtivat
protseduuri.

Kui Statistikaamet kiisib tapsustusi, teostab vajalikud jareltegevused.

Vajadusel votab TS-ga tédpsustamiseks tihendust.

Teavitab SIS kasutamisel tekkinud probleemist SFOS-i kasutajatuge (ISO rakenduse administraatorit telefoni
vOi e-kirja teel. Menetlus jatkub vastavalt TPK 2. osa alapeatiiki nr. 2.3 protsessipunkti 2.3.16 "SFOS
kasutajakontode, kasutajate palvete halduse, SFOS kasutajatoe poolt registri andmete sisestamise ja

parandamise ning andmekvaliteedi kontrolli protsess" alapunkti 4 "SFOS kasutajate palvete menetlemise
protsess" jargi.
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Vastavalt
vajadusele

2tp

Vastavalt TAT-
s voi
andmekorje
juhendis
maératud
tahtaegadele

3 tp jooksul,
lisandub
vastamiseks
maaratud
tahtaeg

RU poolt
maératud
tahtaeg

Kord kvartalis

2 tp jooksul
tabeli
saamisest

2 tp jooksul
sisendtabelite
saamisest

Hiljemalt 2 tp
enne aruande
esitamise
tahtaega
Statistika-
ametile

Vastavalt

andmekorje
tahtaegadele

Vastavalt
vajadusele

Jooksvalt

JIRA kanne

SIS koordineerija
roll antud; Taidetud
JIRA task

SIS kanded

E-kiri SFOS
postkastis

SIS kanded

E-kiri

Dekripteeritud
sisendtabel piiratud
juurdepaasuga
serverikettal; E-kiri

Dekripteeritud
sisendtabeli andmed
SFOS andmekorje
moodulis; E-kiri
SFOS postkastis

Koondaruande
tabelid loodud
kesksusteemis;
Koostatud CSV fail.

Andmed Gigeaegselt
esitatud.

E-kiri

E-kiri


https://jira.rmit.ee/browse/RTK0019-555?src=confmacro
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=232144698
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=232144698
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=232144698
https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=232144698

3.2.6. Projekti tegevuste jarelkontrolli protsess

Projektides, millele kohaldub vastavalt TRO-le ja/v8i vastavalt TAT-le tegevuste jarelkontrolli ndue pérast projekti I6ppu, viiakse labi kontroll analoogselt
TPK 3. osa alapeatiiki 3.2 punktile 3.2.3 Tegevuste kohapealse kontrolli protsess alates alapunktist 3 kirjeldatuga. Jarelkontrolli teostab jarelevalve ekspert
valimi alusel vastavalt kinnitatud kontrolliplaanile, milles on arvesse voetud meetmete riskihindamise tulemusi. Tegevuste jarelkontrolli Iabiviimiseks ja
tulemuste fikseerimiseks kasutatakse jarelkontrolli akti (TPK lisa 13).

Projekti tegevuste jarelkontrollide raames tehakse:

1) Tegevuste kestuse ndude taitmise kontrollimist;

2) tulu teenimise kontrolli (kohaldub ainult perioodile 2014-2020);

3) taiendavad kontrollid, sh. muud TAT-is satestatud taiendavad kontrollid (n&iteks kaibe ndue vms);

4) kontrolle, mis tulenevad riigiabireeglitest (nt kontroll liigse hiivitamise Ule riigiabi/VTA andmise jargselt).

3.2.6.1 Tegevuste kestuse ndude kontrollid

Programmperioodide 2014-2020 ja 2021-2027 tegevuste kestuse ndude kontrollid on péhimdtteliselt sarnased. Valimi moodustamise p&himdtted
jarelkontrollidele on Uhesed ning need kohalduvad mdlemale programmperioodile.

® Tulu teenimise kontroll

Lisaks tuleb perioodi 2014-2020 le 1 miljoni euro ERF ja UF eelnevalt mittehinnatava tuluga projektide puhul:

1. kui RU-d on teavitatud projektis tulu teenimisest, kontrollida, kas TS on teadlik kohustusest koostada tulu-kuluanaliiiis 3 aastat ja iiks kuu parast
projekti I8ppu, aga mitte hiliem kui 30.09.2023 ning et puhastulu teenimisel on ndutav projekti abikélbliku kulude véhendamine teenitud puhastulu
osa vOrra, mis on proportsionaalne projekti abik8lbliku kulu osale projekti kogukuludest;

2. kus tulust ei ole teavitatud, kontrollida, kas projektis teenitakse tulu. Kontrolli saab teostada, uurides TS kodulehel avaldatud infot (kas projekti
vara eest pakutakse tasulisi teenuseid vdi tooteid vms) ning kiisitledes TS-t. Tulu teenimise avastamisel tuleb esitada tulu-kuluanaliiis ja projekti
abikdlblikke kulusid korrigeerida.

3.2.6.2 Taiendav jarelkontroll

Téaiendavalt projekti tegevuste kestusnduete kontrollile parast projekti I6ppu teostab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talitus jooksvat kontrolli TS-te Ule
Ametlike Teadaannete elektroonilisest valjaandest pankrotimenetluse algatamiste ja arithingu kustutamishoiatuste kohta. Tapsemalt on kontroll kirjeldatud
TPK 2. peatuki alapeatiki 2.2 punkti 2.2.1 SV korraldusasutuse jéarelevalve protsess delegeeritud uUlesannete ule ja Norra/EMP riikliku kontaktasutuse
jarelevalve protsess ning koolitustegevus osa Protseduuride ja Gigusaktide jargimise kontrollid ning SFOS-i info alusel tsentraalsed kontrollid punkti 2
alapunktis 2.5. Pankrotimenetluse algatamise ja aritthingu kustutamishoiatuste kontroll.

3.2.6.3 Riigiabi reeglitest tulenevad jarelkontrollid

Teatud juhtudel ndevad riigiabireeglid ette ndude kontrollida projekti tegevusi riigiabi/VTA andmise jargselt. Uldjuhul on TAT-is satestatud riigiabi/VTA
andmise alused, mistdttu tuleb taotlusvooru rakendusdokumentide koostamisel veenduda kas riigiabireeglitest tuleneb jarelkontrolli ndue voi mitte. Nt
tegevused, mille elluviimiseks on antud riigiabi/VTA-d ettevétjatele, kes osutavad uldist majandushuvi pakkuvaid teenuseid ja mille puhul tuleb kontrollida
liigse hivitise andmist véhemalt iga kolme aasta tagant kimne aasta jooksul. Kui riigiabireeglitest tuleneb jarelkontrolli ndue, siis protsessis 3.1.1.
Toetusskeemi ettevalmistamine nimetatud taotlusvooru ettevalmistaja kavandab ka tegevuse, mis tagab riigiabireeglitest tuleneva jarelkontrolli kohustuse
taitmise.

3.2.6.4 ESK regulatsioonist tulenevad jarelkontrollid

ESK regulatsiooni artikkel 4.15 I8ike 2 jargi RKU tagab, et 5 aasta jooksul parast projekti véi programmikomponendi I8ppemist on toetusest rahastatavate
seadmete, paigaldiste vdi ehitiste puhul taidetud jargmised tingimused: a) neid kéaitatakse ja kasutatakse toetusmeetme eesmarkide kohaselt; b) need on
nduetekohaselt kindlustatud kahjujuhtumite, naiteks tulekahju, varguse v8i muude tavapéaraste kahjujuhtumite, vastu ja c) need on korralikult hooldatud,
milleks eraldatakse piisavalt ressursse. ESK regulatsiooni artikkel 4.15 I6ike 9 jargi kui intellektuaalomandi Siguste tulemusel tekib kasum, lepivad selle
tulu kasutamises kokku RKU ja Sveits.
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https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.1.1.+Toetusskeemi+ettevalmistamine
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0056/3.1.1.+Toetusskeemi+ettevalmistamine

3.2.7. Riigiabi ja vAhese tahtsusega abi andmise kontrolli
protsess

Riigiabi/VTA esinemise ja andmise analiilis toimub meetme koostamisel vdi muutmisel ja projekti elutsiikli erinevates etappides (taotlemisel, elluviimisel ja
jarelevalveperioodil). Teenusekoordinaator hindab koos TAO riigiabi eksperdiga ja vajadusel TAO juristiga riigiabi/VTA esinemist esmalt toetusmeetme
disainimisel ja tingimuste koostamisel vdi muutmisel. RAR peakasutaja (volitatud TAO jurist) tagab vajadusel suhtluse RM RRO-ga, sh digeaegse
teatiste esitamise ja abikava avamise RAR-is, kui RA-ga/PO-ga ei ole kokkulepitud teisiti.

Toetuse andmisel kontrollib projektikoordinaator riigiabi/VTA esinemist vastavuskontrolli raames. Kui toetusmeetmes esineb eriliigilist abi, mille valiku
alused ei ole piisavalt selged, v6i kui abi andmise kiisimused eeldavad keerukamat diguslikku analiitisi, sh ka meetme riskide hindamise tulemuse pohjal,
siis projektikoordinaator pddrdub TAO juristi poole, kes teeb riigiabi/VTA esinemise detailanallilisi. Projekti andmete kajastamine RARis taotluse
menetluses ja véljamaksete teostamisel on toodud TPK 3. peatiki alapeatiki 3.1. "Toetuste taotlemisega seotud protsessid" protsessipunktides 3.1.1,
3.1.2 ja 3.1.4 ja alapeatiki 3.2 "Kontrollitoimingutega seotud protsessid" protsessipunktis 3.2.1. Maksetaotluse menetlemise protsess. TAO jurist ndustab
vajadusel projektikoordinaatorit projekti elluviimise jooksul.

Nr Va ' Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontro
stu lljalg
taj
a
(a
me
tik
oht)

1. Riigiabi/VTA analiis meetme tingimuste koostamisel vdi muutmisel

1.1 Te Kaasab meetme koostamisel v8i muutmisel riigiabi/VTA-ga seonduvate kiisimuste lahendamiseks v6i protsessipunkti 2.3.13 punkti = Vastavalt JIRA
en 2 alapunkti 2.5 kohase riskihindamise tabelis margitud juhul TAO riigiabi eksperdi, vajadusel TAO juristi ja TAO arianalitiku. vajadusele task; E-
use kiri

- Teavitab RAR peakasutajat (volitatud TAO juristi) uue toetusskeemi ettevalmistamisest, kui toetusskeem sisaldab riigiabi/VTA-d
koo | vastavalt TPK 3. osa protsessipunkti 3.1.1. "Toetusskeemi ettevalmistamine" punkti 1 alapunktile 1.4.

rdi
na
ator

1.2 TA  Kui TAT sisaldab eriliigilist abi, mille valiku alused ei ole piisavalt selged, siis analtlsib toetavaid tegevusi ja lubatud abiliike ning Vastavalt Allkirja
o hindab millistel tingimustel eriliigiline abi esineb. teenuse- statud
juri koordinaatori memo;
st Kui TAT toetatava tegevuse osas on riigiabi/VTA esinemine vdimalik vélistada ja TAT-s vdi selle seletuskirjas ei ole vélistuse ja E-kiri

aluseid piisavalt selgelt vélja toodud, siis analuisib kas ning millistel tingimustel ja p6hjustel riigiabi/VTA esineb/ei esine. Analllsi riskieksperdiga
ja selle tulemused kajastab memos. Olemasoleva meetme muutmisel kontrollib varasemalt koostatud memos toodud p&hjenduste kokkulepitud
kehtivust, vajadusel korrigeerib memo. Allkirjastab memo. Edastab allkirjastatud memo teenusekoordinaatorile, TRO TJ, TAO ajakavale
jarelevalve riskieksperdile ja TAO arianalliitikule.

1.3 Te @ Tutvub memoga ja salvestab selle TRO meetmepshisesse serveriketta kausta. 3 tp jooksul Dokum
en memo ent
use saamisest serveri
- kettal
koo
rdi
na
ator

1.4 Te @ Edastab memo toetusskeemiga seotud projektikoordinaatoritele tutvumiseks. 1tp E-kiri
en
use
koo
rdi
na
ator

1.5 Te  Lisab koostdds TAO &rianaluiitikuga asjakohased kontroll-kiisimused vastavusnduete KL-dele. Vajadusel konsulteerib TAO riigiabi = Enne Taiend
en | eksperdiga ja TAO juristiga. Saadab JIRA-s té6ulesande TAO é&rianallittikule vooru seadistamiseks rakendusdokumentide jérgi. taotlemise atud
use avanemist vastav
- usndue
koo te KL
rdi vorm
na
ator

1.6 TA  Seadistab taotlusvooru. Vastavalt Taotlus
(@] kokkulepitud voor
ari ajakavale seadist
an atud
alu SFOS-
utik s
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1.7

1.8

1.9

2.1

2.2

2.3

2.4

25

2.6

2.7

2.8

2.9

Te
en
use
koo
rdi
na
ator

TR
(6]
TJ

Te
en
use
koo
rdi
na
ator

Meetme vooru KL-d edastab kinnitamiseks TRO TJ-le JIRA-s. 2 tp jooksul
valmimisest

Kinnitab meetme vooru KL-d. 2 tp jooksul

Meetme elluviimise kaigus hindab vajadust riigiabi/VTA-ga seonduvat uuesti analliisida vastavalt punkti 1 alapunktile 1.1. Vastavalt
vajadusele

Riigiabi/VTA anallius toetuse andmisel ja toetuse andmise otsuse muutmisel

Pro
jekt
i-
koo
rdi
na
ator

Pro
jekt
i-
koo
rdi
na
ator

TA
(0]
juri
st

TA
o
juri
st

TA
O
juri
st

TA
O
juri
st

Pro
jekt
i-
koo
rdi
na
ator

Pro
jekt
i-
koo
rdi
na
ator

Pro
jekt
i-
koo
rdi
na
ator

Teostab taotleja ja taotluse vastavusnduete kontrolli vastavalt TPK 3. osa alapeatiikile 3.1 Toetuste taotlemisega seotud Vastavalt TAT
protsessid. Kui projekti tegevused vastavad TAT-is margitud abi liikidele vi TAO juristi koostatud memos toodud tingimustele voi téhtaegadele
on veendunud, et projektis riigiabi/VTA ei esine, teeb vastava méarke KL-le koos viitega abi andmise diguslikule alusele. Juristi

memo korral lisab mérkustesse viite juristi memole.

Kui projekti tegevused eeldavad keerukamat hinnangut riigiabi/VTA esinemisele, saadab projekti andmed TAO juristile riigiabi/VTA
esinemise detailanallilisi koostamiseks.

Analuisib projekti eesmarki, tegevusi ja planeeritud kulude vastavust riigiabi/VTA andmise tingimustele ja abiliigi nduetele. 10tp

Vajadusel konsulteerib projektikoordinaatori, RM RRO-ga ja TAO riigiabi eksperdiga.

Koostab analtiusi kohta memo.

Allkirjastab memo ja edastab koordinaatorile.

Tutvub juristi koostatud analuisi ja jareldustega ja taiendab vastavalt KL-te. Laeb juristi memo tles SFOSi projekti juurde. 3tp

Vastavalt juristi memos toodud jéreldustele muudab vajadusel projekti andmeid ja/v6i eelarvet SFOS-s ning teavitab toetuse Vastavalt

taotlejat riigiabi analilisi tulemustest. taotluse

menetlemise
téhtaegadele

Toetuse rahuldamise otsuse muutmise avalduse korral analtilisib muutmise vastavust juristi koostatud dokumentidele. Vajadusel Vastavalt

konsulteerib TAO riigiabi analliisi tegev juristiga voi algatab uuesti detailanalulisi koostamise. vajadusele ja
TAT
téhtaegadele
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3.3. JARELEVALVETOIMINGUD

Iga eelpool kirjeldatud kontrolltoimingu juures on viidatud, millal edasine protsess jatkub jarelevalvemenetlusena.

Perioodi 2014-2020 meetme tegevuse nr 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks" elluviimiseks on s6Imitud leping EIF ja MKM
vahel, lepingule kohaldub Inglise digus. Juhul kui EstFundi rakendamisel tuvastatakse nduetele mittevastavus teavitab MKM EIF-i, selgitamaks vélja
pdhjused, tagajarjed, tegevusplaani jms. Juhul kui MKM ja EIF jadvad eriarvamusele, lahendab kaasuse arbitraaz (rahastamislepingu punkt 23.2).
Tuvastatud rikkumise korral on eelduslik, et MKM esitab EIF-le kahjundude. Perioodi 2014-2020 meetme tegevuse nr 5.2.2 elluviimiseks s6Imitud leping
pole tavaparane siseriiklikule digusele alluv toetuse andmise tingimusi héimav leping, mist6ttu rikkumise kahtlust ei asu uurima RTK, Uhtlasi ei koosta RTK
rikkumise tuvastamisel TS-le finantskorrektsiooni otsust ning viimasest tulenevalt ei kohaldu kaesoleva alapunktist 3 alates finantskorrektsiooni

menetlemise protsess. EIF-ga s6lmitud lepingu kontekstis on RTK-I kohustus saadud aruandluse ja muu info baasil hinnata lepingu elluviimise

reegliteparasust, rikkumise kahtluse korral teavitada sellest MKM-i ja koostab rikkumisaruande SFOS-s ning jalgib kaasuse lahenduskaiku, fikseerides
I6pptulemuse. Perioodi 2021-2027 rahastamisvahendite finantskorrektsiooni otsuse teeb RTK RU-na vastavalt USS §-dele 28-30.

ESK programmi raames ESK programmi ekspert saadab Sveitsi toetuste biroole teadmiseks need FKO eelndud, mille évveitsi poolse toetuse summa
iiletab 10 000 Sveitsi franki. Kui Sveitsi toetuste biiroo ei ndustu kavandatava finantskorrektsiooniga, mis tiletab 10 000 Sveitsi franki, alustab Sveits RKU-
ga dialoogi Uihe kuu jooksul alates ettepaneku saamisest.

Kliima meetmete RHS rikkumise korral, millel on RHS §-des 213-215 satestatud vaarteo tunnused, teavitab RTK TRO sellest Rahandusministeeriumi
riigihangete ja riigiabi osakonda. Ebaseadusliku v&i vaarkasutatud riigiabi tagasinGudmise korral juhindutakse konkurentsiseaduse §-s 42 satestatust.
Riigiabi andjal on Gigus ebaseaduslik voi vaarkasutatud riigiabi tagasi nduda kiimne aasta jooksul.

Nr  Vastutaja (ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

1. Ettekirjutuse tegemise ja taitmise kontrollimine

1. ' Teenusekoordinaator, projekti-
1. koordinaator, jarelevalve ekspert[ll
(edaspidi ettekirjutuse koostaja)

1.

N

Ettekirjutuse koostaja

1.3 Toetuse saaja

1.4 Ettekirjutuse koostaja

1

o

Ettekirjutuse koostaja

1

o

Ettekirjutuse koostaja

1.7 1

1.8 Ettekirjutuse koostaja

1

©

Ettekirjutuse koostaja

1. | Ettekirjutuse koostaja

Kui nduetele mittevastavust on vdimalik mdistliku aja jooksul kdrvaldada, koostab toetuse saajale
ettekirjutuse kohustuse v8i ndude téitmata jatmisel rikkumise I8petamiseks ja rikkumise tagajargede
kérvaldamiseks, maérates selleks vajalikud toiminguid ja nende taitmise tahtaja (STS § 42 Ig 2 p 3/ USS
§ 8 g 6 voi vastavalt TAT nduetele). Vajadusel kooskdlastab ettekirjutuse juristiga.

Ettekirjutuse koostamisel arvestab haldusmenetluse seaduses kirjeldatud menetlusosalise selgituste
andmise ja arakuulamise pShimdttega — saadab toetuse saajale ettekirjutuse eelndu tagasiside
saamiseks.

Esitab selgitused koos vdimalike tdendusmaterjalidega.

Analiiusib esitatud selgitusi, vajadusel kaasab asjakohaseid eksperte, sh konsulteerib vajadusel
jarelevalve eksperdigal? rikkumise asjaolude hindamiseks.

Kui saadud selgitustele tuginedes langeb rikkumine &ra, I6petab menetluse ja teavitab sellest toetuse
saajat.

Rikkumise puhul vajadusel tapsustab ettekirjutust ja edastab selle allkirjastamiseks TJ-ile.

Allkirjastab ettekirjutuse.

Edastab ettekirjutuse toetuse saajale SFOS-i kaudu, véimalusel teeb SFOS-s muud asjakohased
kanded.

Kontrollib ettekirjutuste taitmist vastavalt seatud tédhtaegadele. V@imalusel kannab info ettekirjutuse
taitmise kohta SFOS-i, muul juhul sailitab info vorguketta kaustas.

Ettekirjutuse téahtaegselt taitmata jatmisel méaarab véimalusel uue tahtaja.

Kui téhtaja pikendamine ei ole tulenevalt rikkumise sisust vdimalik voi kui pikendatud téhtajaks ei ole
toetuse saaja rikkumise tagajargede kdrvaldamiseks vajalikke toiminguid teostanud jatkub protsess
nduetele mittevastavuse menetlusena (antud punkti jargmine protsess).

2. Rikkumise kahtluse tuvastamine ja jarelevalvemenetluse algatamine

A

Teenusekoordinaator, projekti-

1.  koordinaator, TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve TJ, hankeekspert,
jarelevalve ekspert, TAO jurist,
Norra_EMP programmi
koordinaator, ESK programmi
ekspert

2.

N

Teenusekoordinaator,
projektikoordinaator, TJ,
hankeekspert, jarelevalve ekspert,
jarelevalve riskiekspert,

2.3 TAO jurist

2.4 TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ

Kui on tuvastatud rikkumise kahtlus, teavitab kahtluse avastaja tekkinud asjaoludest TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve TJ ning projekti eest vastutavat projektikoordinaatorit.

Viib vajadusel labi kohapealse tegevuste kontrolli ja esitab vajadusel toetuse saajale jareleparingu
asjaolude tépsustamiseks. Konsulteerib jérelevalve eksperdiga otsustamaks jarelevalvemenetluse
algatamise. Vajadusel kaasab arutellu TAO juristi ning TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ.

Kui arutelu tulemusel jéutakse jéreldusele, et nuetele mittevastavus voib esineda, edastab info TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le.

Kui rikkumise kahtlusel on pettuse kahtluse vdi kuriteo tunnused, siis teavitatakse e-kirjaga TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajat.

Kui e-kirja teel teavitamine pole juhtumi asjaolusid arvestades maistlik vai véimalik, kutsub rikkumise
kahtluse tuvastaja voi tema vahetu juht asjaolude selgitamiseks kokku koosoleku.

Tuvastades TPK 3. osa alapeatiiki 3.2. Kontrollitoimingutega seotud protsessid punkti 3.2.7 Riigiabi ja
vahese tahtsusega abi andmise kontrolli protsessi raames riigiabi analuitisi teostamisel rikkumise,
edastab anallitsi TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le jarelevalvemenetluse algatamiseks vastavalt
antud TPK alapeatiiki 3.3 punkti 2 alapunktile 2.1.

Annab todllesande konkreetsele jarelevalve eksperdile. Pettuse kahtluse vdi kuriteo tunnusega

rikkumise korral teeb otsuse, kas teavitada kuriteo voi pettuse kahtlusest asjaomaseid uurimisorganeid
(PPA jne).
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Tahtaeg

5 tp jooksul peale
nduetele mittevastavuse
tuvastamist

1 tp jooksul,
vastamiseks mééaratud
tahtaeg uldjuhul 5 tp
5tp

2tp

1tp

1tp

2tp
1tp

Vastavalt ettekirjutuses
maéaratud tdhtaegadele

Jooksvalt, vastavalt
vajadusele

Koheselt mittevastavuse
kahtluse tuvastamisest

Koheselt pettuse
kahtluse tuvastamisest

Koheselt mitte-
vastavuse kahtluse
tuvastamisest

3 tp jooksul info
saamisest

Kontrolljélg

Ettekirjutuse
eelndu, e-kiri

kiri SFOS-s

Kiri SFOS-s

e-kiri

Kiri SFOS-s

Taiendatud
ettekirjutus

Kanne DHS-s

Kiri ja kanded
SFOS-s,

Kanne SFOS-
s, dokument
vorguketta
kaustas

Kiri ja kanded
SFOS-s

E-kiri,
otsesuhtlus

E-kiri

Riigiabi
analltis

Suunamine
infoslisteemis/
e-kiri
uurimisorganile



2.

o

Jarelevalve ekspert

2.

o

2.

\‘

Jarelevalve ekspert

2.

o]

Jarelevalve ekspert

2.

©

Toetuse saaja

2.  Jéarelevalve ekspert

2.  Jéarelevalve ekspert

2.  Jéarelevalve ekspert
12

2.  Projektikoordinaator
13

2.  Jéarelevalve ekspert
14

TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ

Kui rikkumise kahtluse asjaolud on selged (nt arutatud varasemalt mittevastavuse tuvastajaga labi,
fikseeritud kontrollaktis vmt), alustab jarelevalvemenetlust. Koostab jarelevalvemenetluse algatuskirja,

mille edastab toetuse saajale SFOS postkasti kaudu ning sisestab SFOS-i rikkumise aruande. Suunab S
FOS-s rikkumise esmaaruande ja |I6pparuande kinnitamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le. Muu

del juhtudel kinnitab ise SFOS-s jooksvad rikkumise aruande
uuendamised.

Kinnitab SFOS-s rikkumise esmaaruande ja rikkumise I6pparuande. Kui rikkumise aruandes on puudusi,
saadab selle tdiendamiseks tagasi, teavitades paranduste tegemise vajadusest. Peale paranduste
tegemist kinnitab rikkumise esmaaruande ja rikkumise I6pparuande.

Analusib tuvastatud rikkumise kahtlust jarelevalvemenetluse raames ja vajadusel konsulteerib erinevate
osapooltega arutamaks rikkumise kahtluse asjaolusid, finantskorrektsiooni véimaliku vajaduse ja suuruse
tle. Vajadusel koostab koosoleku kohta memo.

Kisib toetuse saajalt vajadusel taiendavat informatsiooni veendumaks kdigis rikkumise kahtlusega
seotud asjaoludes ning tegevuste ja kulude vdimalikus mitteabikdlblikkuses.

Esitab selgitused koos vGimalike tdendusmaterjalidega.

Analiusib esitatud selgitusi ning kui need on piisavad, koostab rikkumise asjaolude aralangemisel
memo, kus toob vélja kaalutluse, asjaolud jm olulise info ning I6petab SFOS-s rikkumise aruande.
Vajadusel konsulteerib enne memo koostamist TAO juristiga rikkumise aralangemise pdhjendatust.

Edastab esmalt rikkumise asjaolude aralangemisel memo e-kirja teel vdi JIRA kaudu TRO
koordinaatorile, TAO juristile ja seejarel TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le kooskdlastamiseks.

Lisab rikkumise kahtluse aralangemise memo SFOS-i (hangetega seotud juhtumite memo hangete
kontrolli moodulisse).

Teavitab TRO TJ, projektikoordinaatorit edastades rikkumise kahtluse &ralangemise memo
koordinaatorile ja TRO TJ-le teadmiseks.

Saades eksperdilt teavituse rikkumise puudumise kohta, lisab rikkumise kahtluse aralangemise memo
SFOS-i kuludokumendi v&i hanke juurde ja saadab kulu maksmisele.

Saadab teavituse jarelvalvemenetluse I6petamise kohta TS-le.

10 tp jooksul
toodllesande saamisest

2 tp jooksul

Jérelevalvemenetluse
kestus 90 kalendripéeva

Vastavalt vajadusele

Tavapéaraselt 10 tp
jooksul paringu
saamisest

Vahetult parast toetuse
saaja vastust
jarelevalvemenetluse
raames

3 tp jooksul
teavitusest

3 tp jooksul parast
I6petamisest

E-kiri, kanne
SFOS-s; Kinnit
atud jooksvad
SFOS
rikkumise
aruanded

Kanne SFOS-
s; Kinnitatud
rikkumise
esmaaruanne
ja rikkumise
|6pparuanne
SFOS-s

E-kiri, memo,
aruanne
SFOS-s

Kiri SFOS-s
Kiri SFOS-s,
téendus-

materjal

Memo

Memo SFOS-s

E-kiri koos
memoga

Kanne SFOS-
s

Kiri SFOS-s

3. Finantskorrektsiooni otsuse (edaspidi FKO) koostamine vdi selle koostamatajétmine[3] ja eelarve vahendamine, v.a meetme tegevuses nr 5.2.2 , Varajase faasi fondifondi
loomine riskikapitali pakkumiseks* EIFiga s6Imitud rahastamislepingu raames

3.1 Jéarelevalve ekspert

3.2 Jarelevalve ekspert

3.3 Jarelevalve ekspert

3.4 Jéarelevalve ekspert

3.5 TAO jurist

3.6 Jarelevalve ekspert

3.7 Projektikoordinaator

3.8 Jarelevalve ekspert

3.9 TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ

Kui TS selgitused ei ole piisavad v6i selgitusi ei esitatud, alustab finantskorrektsiooni otsuse eelndu
koostamist. Vajadusel kutsub kokku koosoleku vastavalt punkti 2 alapunktile 2.7. Riigiabiga seotud
rikkumise korral kisib riigiabi/VTA sisendi TAO juristilt.

Kuni 1000 euro mitteabikdlbliku kuluga rikkumise puhul analttisib véimalust jatta FKO tegemata,
vajadusel konsulteerib juristiga. Kui FKO jaab tegemata, siis koostab asjaolust memo, sisestab
tagastuse koos memoga infostisteemi SFOS ja margib liigiks ,finantskorrektsioon*“ ja isikuks, kes toetuse
tagasi maksab voi hivitab on ,Hiivitatakse riigieelarvest* (tagastus jaéb infostisteemis laekumata
seisundisse), teavitab TS-t ja projektikoordinaatorit ning I18petab infostisteemis rikkumise aruande.
Menetlus toimub vastavalt punkti 2 alapunktile 2.10.

Koostab FKO eelndu vastavalt STS § 45 I5ikele 1/ USS § 28/ TAT-le.

Riigiabiga/VTA-ga seotud FKO korral tugineb otsuse koostamisel punkti 2 alapunkti 2.3 TAO {uristi
analliusile.

Otsuse eelndu koostamisel kontrollib vastavalt KAMIN juhendi p. 11, et FKO tegemise asjaolud on
kirjeldatud, protsendi alusel finantskorrektsiooni arvutamisel on kohaldatud diget protsendimaéra ja
arvutuse aluseks olev summa on korrektne, arvutatud finantskorrektsiooni summa ja alusetult makstud
toetuse mitteabikdlblik summa on korrektne, arvutuste aluseks on diged nii ELi toetuse kui
omafinantseeringu proportsioonid.

Edastab FKO eelndu kontrollimiseks TAO juristile.

Kontrollib kas FKO eelndus vdi memos:
1) esinevad finantskorrektsiooni tegemise v&i rikkumise |I6petamise asjaolud;

2) finantskorrektsiooni rakendamisel protsendi alusel on protsendiméér kaalutletud, sh rakendatud
diguslikud alused on korrektsed.

3) vajadusel tdiendab eelndud, sh lisab asja- ja ajakohase kohtupraktika.

Tagastab kontrollitud memo v6i FKO eelndu jarelevalve eksperdile.

Edastab FKO eelndu kontrollimiseks projektikoordinaatorile.

Kontrollib, kas FKO eelndus kajastatud finantsandmed ( mitteabikdlblik kulu, toetuse ja

omafinantseeringu proportsioon, tegevuse nimetus, arvutuse aluseks olevad summad ja arvutused jm
olulised andmed) on korrektsed.

Saadab kontrollitud FKO eelndu tagasi jarelevalve eksperdile.
Edastab FKO eelndu kooskdlastamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhatajale

Kooskdlastab FKO eelndu ja saadab kontrollitud FKO eelndu tagasi jarelevalve eksperdile.
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Jooksvalt jarelevalve-
menetluse raames

Jooksvalt] jarelevalve-
menetluse raames

Jooksvaltl®! jarelevalve
menetluse raames

1 tp jooksul valmimisest

5tp

1 tp jooksul
3tp

1 tp jooksul
2 tp jooksul

Kanne SFOS-
s; E-kiri

Kiri SFOS-s,
kanded SFOS-
s, memo, e-kiri

Kiri SFOS-s, ,
memo, FKO
eelndu,

E-kiri
E-kiri

E-kiri
E-kiri

E-kiri
E-kiri



3. Jéarelevalve ekspert

3.  ESK programmi ekspert

3. | Sveitsi toetuste biiroo esindaja

12

3.  ESK programmi ekspert

13

3.  Jéarelevalve ekspert
14

3. TS

3. Jéarelevalve ekspert

3.  Jéarelevalve ekspert

3. | Projektikoordinaator, TAO jurist,
18 TRO TJ, TAO riskijuhtimise ja

jarelevalve TJ

3. TRO 0J/TAO 0J o]

3. Jéarelevalve ekspert

3. Jéarelevalve ekspert
21

3. Jéarelevalve ekspert
22

3.  Projektikoordinaator
23

3.  Teenusekoordinaator
24

3.  Jéarelevalve ekspert
25

3.  Jéarelevalve ekspert
26

a) Uldjuhul esitab FKO eelndu TS-le seisukohtade esitamiseks vastavalt STS § 23 1g 2 p 3/ USS § 28,
maarates vastamise tahtaja (maksimaalselt 14 kalendripaeva) infostisteemi vahendusel (v.a ESK
finantskorrektsiooni korral, mis tiletab 10000 Sveitsi franki). Menetlus jatkub vastavalt punkti 3
alapunktile 3.15.

b) ESK finantskorrektsiooni korral, mis iletab 10000 Sveitsi franki, saadab FKO eelnu ESK programmi
eksperdile e-kirja teel.

Tutvub FKO eelnduga, mis illetab 10000 Sveitsi franki, ja edastab selle Sveitsi toetuste biiroole ning
salvestab X-kettale programmi kausta.

Tutvub FKO eelnduga, mis iiletab 10000 Sveitsi franki, ja saadab vajaduse korral kommentaarid.

Tutvub Sveitsi toetuste biiroo kommentaaridega ja edastab kommenteeritud FKO eelndu, jérelevalve
eksperdile.

Tutvub kommentaaridega ja vajaduse korral tdiendab FKO eelndu. Esitab tdiendatud FKO eelndu TS-le
seisukohtade esitamiseks.

Esitab omapoolsed seisukohad (vajadusel esitab tdiendava tdendusmaterjali vms).

Analuusib esitatud selgitusi, kaasates vajadusel asjakohaseid eksperte, pdhjendatud juhul I5petab
menetluse vastavalt punkti 2 alapunktile 2.10.

Rikkumise menetluse jatkumisel tdiendab TS poolt esitatud info alusel otsuse eelndud. Vajadusel
saadab taiendatud eelndu TAO juristile vastavalt punkti 3 alapunktile 3.5. Kui ilmnevad uued asjaolud,
millest lahtuvalt tuleb FKO eelndud oluliselt muuta, edastab muudetud eelndu veel kord
kommenteerimiseks TS-le, maérates vastamise téhtaja (vt menetlust punkti 3 alapunktis 3.10), mis on
lihem kui esmakordselt eelndu tutvumiseks saatmisel (soovitavalt mitte ronkem kui 5 tp).

Kui FKO eelndud ei muudeta, esitab selle DHS-s kooskdlastamiseks projektikoordinaatorile, TAO
juristile, TRO TJ-le ja TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le ning allkirjastamiseks TRO OJ-le v6i TAO
0OJ-le (Norra/EMP vahendite/ESK korral vastavalt vastutusvaldkonnale v&ib olla FKO allkirjastajaks TAO
juhataja). Lisab todvoo teadmiseks TRO projektikoordinaatorile. Kui tegemist on hankerikkumist
sisaldava FKO-ga, siis lisab tdovoo teadmiseks ka TAO riigihangete kontrolliiksuse juhile.

Kooskdlastab FKO.

Allkirjastab FKO.

Edastab allkirjastatud FKO SFOS postkasti kaudu TS-le. Veendub, et TS saab otsuse katte. Vajadusel
kusib kattesaamise kohta kinnitust. Juhul kui kéttetoimetamises on v6imalik kahelda, edastab FKO TS
ariregistrisse kantud elektronposti aadressile.

Kui FKO (sh. alla 1000 euro juhtumid) on tehtud TAT kaskkirja osas, siis saadab otsuse koopia e-kirjaga
vastavale RA-le. Muul juhul saadab RA-le otsuse kokkuleppel.

RA-le vdib FKO-de info saata kokkuleppeliselt ka teatud pikema ajavahemiku tagant, koondades mitme
FKO info.

Sisestab tagastuse andmed SFOS-i ja taiendab rikkumise aruannet.

Kui FKO-ga mitteabikdlblikuks loetud summa on véiksem kui MT-st rikkumise kahtluse t&ttu kinni peetud
Ivélja vdetud summa, annab projektikoordinaatorile teada, et kulu abikdlbliku osa vdib TS-le valja maksta.

Kui FKO puudutab ka menetluses olevat MT-d, milles rikkumise seotud kulusid pole kinni peetud,
teavitab projektikoordinaatorit, mis summa vai milline korrektsiooniméaar tuleb rikkumisega seotud kulust
MT-s kinni pidada.

1) Eksperdilt teavituse saamisel jatkab MT menetlemist, pidades MT-st kinni rikkumise t6ttu
mitteabikdlblikuks muutunud osa vdi edastab valjamaksmisele MT-st valja vetud kulu abikélbliku osa.
Kui FKO-ga tunnistatakse mitteabikdlblikuks riigiabi/VTA-ga seotud kulud, véhendab RAR-is rikkumise
ulatuses abi andmise summat juhul kui vastavalt talituse sisesele téokorraldusele teeb RAR kanded
projektikoordinaator. Menetlus jatkub vastavalt punkti 3 alapunktile 3.25.

2) Kui FKO-ga tunnistatakse mitteabikdlblikuks riigiabi/VTA-ga seotud kulud ja kui vastavalt talituse
sisesele tookorraldusele teeb RAR kanded teenusekoordinaator, siis saadab tagasi makstud summade
info e-kirja teel teenusekoordinaatorile RARI tagasimakse kande tegemiseks.

Vahendab RAR-is rikkumise ulatuses abi andmise summat juhul kui vastavalt talituse sisesele
tookorraldusele teeb RAR kanded teenusekoordinaator.

Saades projektikoordinaatorilt info, et menetluses olev MT sisaldab rikkumisega seotud uusi kulusid,
millega peab kaasnema eelarve vahendamine ja mille kohta on varasemalt juba FKO tehtud, sisestab
MT véhendatud mitteabikdlblike kulude ulatuses SFOS-i tagastuse ja uuendab rikkumise aruannet.

Analiiisib 2 korda aastas I6petamata rikkumiste aruandeid.

Kui rikkumise menetlust ei saa |Iopetada, ajakohastab rikkumise aruandes kajastatud info ning saadab
aruanded TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse TJ-le kinnitamiseks.

4. Finantskorrektsioonide iile arvestuse pidamine,!”) tasaarveldus ja tagasilaekuminel®!

4.1 Jarelevalve ekspert

Peab arvestust FKO téhtaegade ja tagasilaeckumata summade le, vajadusel suhtleb kinnituse
saamiseks RTK raamatupidajaga.
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Jarelevalve ekspert (maksete

Maksab FKO-s nimetatud tagasimaksmisele kuuluva toetuse tagasi.

Kui lahtuvalt makseraskustesse sattumisest ei ole v@imalik korraga FKO-s mérgitud summat tagastada,
esitab pohjendatud avalduse tagasindutava summa ajatamise kohta.

Mérgib infoslisteemis tagastuse ,tasutuks".

Tagasimakse laekumisel lisab RTK raamatupidajalt saadud info laekunud summa kohta ja laekumise
alusdokumendi SFOS-i. Edastab laekumise kinnituse RTK raamatupidajale, tagastuse sisestanud
jarelevalve eksperdile ja projektikoordinaatorile.”

Kui vahendid ei ole laekunud tahtaegselt, edastab meeldetuletuse projekti kontaktisikule.

Kui toetuse saaja on esitanud tagasimaksmisel oleva summa ajatamiseks avalduse, hindab ajatamise
péhjendatust ja vajadusel kiisib taiendavaid infot, mis tdendab makseraskustesse sattumist.

Kui toetuse saaja on taotlenud ajatamist rohkem kui 12 kuud, kooskélastab selle enne ndustumise
otsuse andmist TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-ga. Koostab ajatamisega néustumisel FKO
muutmise vdi mittendustumise otsuse ning esitab selle kooskélastamiseks ja allkirjastamiseks vastavalt
punkti 3 alapunktile 3.17.9! Menetlus jatkub viidatud punktide kohaselt.

Kui ajatatud tagasimakse korral ei tasu TS osamakseid ajatamiskava kohaselt, kaalub toetuse
tagasimaksmise ajatamise rahuldamise otsuse kehtetuks tunnistamist, vormistades otsuse toetuse
tagasimaksmiseks 30 kalendripéeva jooksul. Enne otsuse kehtetuks tunnistamist annab TS-le véimaluse
hilinenud osamakse tasumiseks.

Edastab otsuse kooskdlastamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse TJ-le ja allkirjastamiseks
TRO OJ-le/TAO OJ-le. Menetlus jatkub punkti 3 alapunkti 3.17 kohaselt.

Kui TS ei maksa tagasindutud toetust tagasi tagasimaksmise tahtpaevaks (ega tagasindutavat summat
ei ole vdimalik tasaarveldada MTga), annab FKO sundtaitmisele (kohtutaiturile) taitemenetluse
seadustikus satestatud korras, arvestades HMS ja riigiasutusest toetuse saajale kohalduvaid erisusi.

Enne sundtaitmiseks esitamist saadab TS-le meeldetuletuse tasumise tahtaja saabumisest, andes
toetuse saajale tdiendava véimaluse (tahtaeg 2-3 todpéeva) laekumata toetus tagasi maksta. Kui TS ei
reageeri, siis antakse ndue sundtéitmisele.

5. Erisused: toetuse vabatahtlik tagastamine ja tagastuse lootusetuks tunnistamine

5.1 Vabatahtlik tagastus

5.  Toetuse saaja
1.1

5.  Projektikoordinaator
1.2

5. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ

1.3

5.  Jéarelevalve ekspert
1.4

5. Jéarelevalve ekspert
15

5. Jéarelevalve ekspert (maksete

1.6 kontrollija)

Teavitab kirjalikult rakendustiksust, et talle on hivitatud mitteabikdIblik kulu ja annab teada soovist
tagastada vahendid vabatahtlikult.

Teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ vabatahtliku tagastuse avalduse esitamisest.

Annab vabatahtliku tagastusega seotud tddilesande konkreetsele jarelevalve eksperdile.

Kontrollib vabatahtliku tagastuse kohustuslike tingimuste taitmist ja Uheaegset esinemist:

. TS avastab ise, et on maksetaotluse andmete esitamisel eksinud;
. TS on sellest omal algatusel RU-d teavitanud;

. toetus on valja makstud;

. TS on ndus toetuse 10 to6paeva jooksul tagastama ja

. RU on ndus vabatahtliku tagastamisega.

O wWNE

Hindab kas esinevad kdik vabatahtliku tagastuse tingimused (sh ei ole makse osas, milles
mitteabikdlblike kulud esinevad, algatatud auditeerimist) ning kas toetuse saaja poolt vélja toodud
korrektsiooni maht on asjakohane (sh veendub, et kas kdik mitteabikdlblikud kulud on sisse arvatud).
Vajadusel kiisib projekti- koordinaatorilt ja toetuse saajalt tdiendavat infot, et otsustada, kas tegemist on
toetuse vabatahtlikult tagastamise olukorraga.

Koostab ja vajadusel kooskdlastab juristiga vabatahtliku tagastuse ndustumise v8i mittendustumise ning
edastab selle kirjaga infostisteemist toetuse saajale, teadmiseks projektikoordinaatorile.

No&ustumisel analtitisib véimalust tagastuse tasaarveldamiseks voi maarab TS-le vahendite tagastamise
tahtajaks 10 tp ndusoleku saatmisest arvates. Sisestab vabatahtliku tagastuse infostisteemi SFOS.

Edastab tasaarvelduse teostamiseks info projektikoordinaatorile.

Vabatahtliku tagastuse tahtaegselt mittelackumisel saadab toetuse saajale meeldetuletuse.
Tagasimakse mittelaekumisel jatkub protsess rikkumise kahtluse tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena
vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.3 punktile 2.

Tagasimakse laekumisel lisab RTK raamatupidajalt saadud info laekunud summa kohta ja laekumise
alusdokumendi SFOS-i. Edastab laekumise kinnituse RTK raamatupidajale, tagastuse sisestanud
jarelevalve eksperdile ja projektikoordinaatorile.

5.2 Tagastuse lootusetuks tunnistamine

5. Jarelevalve ekspert
21

Sundtéitmisele saadetud FKO-de osas poordub kord aastas kohtutéituri poole sundtéitmise kohta info
saamiseks ning kui kahe aasta jooksul alates taitemenetluse alustamisest ei ole 6nnestunud nduet
sundtaita, teavitab sellest TAO riskijuhtumise ja jarelevalve TJ ning teeb ettepaneku ndude lootusetuks
tunnistamiseks.

Muudel juhtudel, kui tagasimaksmisele kuuluvat toetust ei ole tagasi makstud ja tagasimakse
laekumiseks on tehtud taiendavaid tegevusi (eelnevad meeldetuletused, kohtumised, vajadusel
kohapealne kontroll), kuid toetuse saaja ei ole ikka toetust tagasi maksnud ja ilmnevad muud asjaolud
(kohtuotsus/ kohtumaarus, kohtutaituri voi pankrotihalduri akt vms), millest lahtuvalt ei ole véimalik
toetust tagasi maksta, teeb ettepaneku FKO lootusetuks tunnistamiseks.
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5. Jéarelevalve ekspert Valmistab ette tagasindude/tagasinduete lootusetuks tunnistamise otsuse eelndu DHS-s ja esitab selle 1 kord aastas vdi 10 tp Otsuse

2.2 kooskdlastamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le ja allkirjastamiseks TRO OJ-le/TAO OJ-le. jooksul alates eelndu DHS-s
lootusetuks
tunnistamise alustest
teada-saamisest

5. | TAO riskijuhtimise ja jarelevalve TJ ' Kooskdlastab otsuse tagasindude/tagasinduete lootusetuks tunnistamise kohta. 2 tp jooksul Kooskdlastus
2.3 DHS-s

5. TRO OJ/ITAO OJ Allkirjastab massotsuse tagasindude/tagasinduete lootusetuks tunnistamise kohta. 2 tp jooksul Allkirjastatud
2.4 otsus DHS-s
5.  Jéarelevalve ekspert Teeb SFOS-i mérke, et projekti tagasindue on tunnistatud lootusetuks. Lisab otsuse ja pdhjendused 5 tp jooksul Kanne SFOS-
25 SFOS-i konkreetse tagastuse juurde. s

Taiendab SFOS-is rikkumise aruannet.

[1] Tegevuste kohapealse kontrolli vdi jarelkontrolli raames tuvastatud puuduste korral teostab vajalikud toimingud jéarelevalve ekspert.

[2] NBuetele mittevastavuse ja finantskorrektsiooni menetluse protsessis on viidatud TAO jarelevalve talituse eksperdile, kes tegeleb rikkumiste anallusi ja
finantskorrektsiooni otsuse eelndu koostamisega.

[3] Vastavalt HMS § 5 IGikele 2 viiakse haldusmenetlus labi eesmargiparaselt ja efektiivselt ning vdimalikult lihtsalt ja kiirelt. HMS § 35 Ig 1 punktile 2
kohaselt algab menetlus haldusakti (finantskorrektsiooni otsuse) andmiseks, kui haldusorgan ehk otsustaja on menetlusosalist ehk toetuse saajat
teavitanud menetluse algatamisest. Kui tagasindudmise alused on tuvastatud kontrolli v6i auditi raames, kus jéareltegevuste teostamiseks on antud
téhtaeg, siis finantskorrektsiooni otsuse menetlemisel peetakse téhtajast kinni, paludes p&hjendatud korral tdhtaja pikendamist.

[4] FKO saab teha kuni 1 aasta toetuse saaja toetusega seotud viimase kohustuse taitmise I6ppemisest arvates (STS § 45 Ig 4).

[5] FKO saab teha kuni 1 aasta toetuse saaja toetusega seotud viimase kohustuse taitmise I6ppemisest arvates (STS § 45 Ig 4).[

[6] Norra/EMP kahepoolsete suhete fondi ja tehnilise abi /ESK tehnilise abi meetmete korral vastavalt vastutusvaldkonnale vib olla FKO allkirjastajaks
TAO OJ.

[7] Juhul kui tegu on meetme tegevusega nr 5.2.2, siis loetakse FKO-ks muud asjakohast dokumenti ja juhul kui vahendid ei ole laekunud tahtaegselt
teavitab sellest MKMi ning sundtaitmisele kohaldatakse EstFundi lepingu kontekstis asjakohast digust.

[8] Juhul kui tegu on meetme tegevusega nr 5.2.2, siis loetakse FKO-ks muud asjakohast dokumenti ning arvestatakse selles margitud tagasimaksmise
téhtpaevaga.

[9] RU vbib tagasimaksmisele kuuluva toetuse ajatada TS pdhjendatud taotluse alusel vastavalt STS § 48 Ig 3/ USS § 29, kui korraga maksmine seab TS
olulisel mé&aral makseraskustesse.
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